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Crona Entré 80 Innehall

Crona Entré 80

Valkommen till Crona Entré 80, stamplingsuret som via vart APl ar kopplat
direkt mot Crona Lon.

Placera en dator eller platta med Internetkoppling i entrén och/eller vid perso-
nalingdngen. Kor var webbapplikation Crona Entré 80 och ni har ett effektivt
system for att fdnga de anstalldas narvaro- och franvarotider kopplat direkt till
Crona Lon.

De anstallda anger nar de kommer och gar. Informationen éverfors sakert till
Crona Lon och dig som I6neférattare

Lena Kragelund

Innehall
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Crona Entré 80 Installningar

1 Instéliningar

Med Crona Entré 80 kan personalen rapportera tider i ett stampelur. Man kan
satta upp stampeluret pa valfri webladsare 6ver Internet.

Crona Entré 80 anvander vissa funktioner i Crona Portal eller snarare dess API
(Application Programming Interface) for att kommunicera med I6neprogram-
met. Detta innebar att du i loneprogrammet kopplar upp dig mot Crona Portal
for att kunna anvanda Crona Entré 80.

Har du redan en eller flera applikationer/tjanster som bygger pd Crona Portal
kan du hoppa 6ver kopplingen mellan Crona Portal och Crona L6n, dvs. den
de forsta punkterna nedan.

Du skoter all administration fran I6neprogrammet vid uppstarten. Arbetsgang-
en for att snabbt komma igadng ar:

-~

Koppla ihop Crona Portal med Crona Lén
Koppla féretag till portalen
Koppla personal till portalen

2

3

4 Skapa kortnummer till personalen

5 Skapa anvdndarkonton till Crona Entré 80
6

Synkronisera Crona L6én och portalen

Efter att du har bestallt Crona Portal gor du pa féljande satt:

Koppla ihop Crona Portal med Crona Lon

Kopplingen till Crona Portal (eller snarare dess API) gor du bara en gang och ar
en installning for alla foretag och tjanster i din Crona Lon installation. Du far at-
komst till s manga féretag och anvandare som du bestallt.

Darmed inte sagt att du vill lagga upp alla foretagen pa Internet. Precis som
ovrig information som finns under menyrubriken Instéllningari Crona LOn, ar
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kopplingen gemensam for alla foretag i din installation och du kan se over-
skadlig information gdllande samtliga foretag och anvandare.

1 Oppna Crona Lén.

2 Ga till meny Installningar, Crona Portal.

3 Tryck [Koppla].

Crona Lén - Webbportal koppla M

Produktnyckel OK

H&r anger du den produktnyckel du fick e-postat i samband med leveransen. Avbryt

Uppgifterna finns &ven pd licenskortet, Crona Portal och ditt léneprogram har
inte samma licensnummer. Efter att du har kopplat Crona Portal till ditt
léneprogram kan du skapa anvéndarkonton och lagga upp personal.

Ange den produktnyckel du fick vid leveransen.

5 Tryck [OK].

Licens WEB995718 Stang
Uppgifter A1 Licens et
| Koppla rén | f
Licensdatum 2017-12-31
lf Féretag |
B Antal foretag 0 avtotalt 1
Anvandare
Antal personer 0| av totalt 25
Funktionsnamn Aktiva Max antal
Crona Entré 50
]
£
2
]
t
H]
Z

Licensinnehavare

Féretag DataVara Produktion Gétebarg AB
Kontaktperson Carina Andersson

Postadress (Ostra Ringgtan 18

Postrr och ort 44131 ALINGSAS

Telefon 0322-570700

Telefax 0322570701

Organisationsnummer | 556453-3817
E-post carina @datavara.se

Instéllningar, Crona Portal efter att du kopplat samman Portal och Lén.

6 [Stang] dialogrutan.
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Koppla foretag till portalen

Nu ar det dags att lagga upp foretaget som ska anvanda stampeluret pa porta-
len. Har du fler foretag du ska lagga upp, utfér du dessa moment for varje fore-
tag.

1 Oppna det féretag du ska lagga upp pa portalen.
2 Pa menyn Féretag véljer du alternativet Crona Portal.

3 Tryck pa knappen [Koppla].
[ Crona L&n @1

Ar du sdker pa att du vill ligga upp foretaget Lek & Lar
AR till Crona Portal?

L

Tryck [Ja] om du vill ldgga upp féretaget.

5 Crona L6n kommunicerar nu med portalen och lagger upp grundinfor-
mationen om ditt féretag, som féretagsnamn, tidkoder, resultatenheter,
varugrupper etc.

6 Tryck pa [Stang] for att stdnga dialogrutan.

Crona Portal ==
Licens WEB999712
Uppgifter % | Foretag oppin
ErEE— | LekLarWebb —
Gretags eklariel ——
Brukare Synka
Féretagnamn Lek och L&r Webb AB —_—
Personal = Kontrollera
— Adress Ostra Ringgatan 18
- Adress
Anvandare
Postnr-Ort 44131 ALINGSES
Land Sverige
Organisationsnummer | 566000-0000
Telefon 032267 0707
Telefax 0322570701
E-post support@datavara.se
Hemsida www.datavara.se
Kontakt Anne-Marie Wallstrom
Léneansvarig Lotta Lindroth
Attestansvarig Thomas Palm ~

Féretag, Crona Portal efter att féretaget har kopplats.
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Koppla personal till portalen

Nu kan du koppla de anstallda som ska kunna gora sina kom-och-ga stamp-
lingar i Crona Entré 80, dvs. vars information ska finnas pa portalen. Nar du
synkroniserar (“synkar”) informationen mellan [6neprogrammet och portalen
kommer endast har kopplad personal att omfattas.

1 P4 menyn Féretag viljer du Crona Portal.
2 Under sidomenyn Personal trycker du pa den inre knappen [Koppla].

3 Haér far du en lista med all personal i personalregistret som inte redan ar
kopplade. Markera enstaka eller anvdnd knapparna [Vdlj alla], [Valj ingen]
eller [Invertera val]. Invertera val innebér att de markerade blir omarke-
rade och tvartom.

F ~
Crona Lén - Koppla personal @

Koppla | Anstéllningsnummer MNarmn Personnummer
|:| 1 Siv Ljunggren 7103056-9944 P
O 2 Arthur Doglas 610831-3978
D 3 Birgitta Berg 740312-9989
5 Gunila sunde 750228-9340
& Diana Schults 370316-9923 =
7 Karin Brovall 730222-9939

E 8 Anna Andersson 781101-9962

g 9 Henry Nordgren 350118-3930

2 12 Jan Blomberg 630717-3093 b
13 Ros-Marie Hansson F71125-4289
14 Erik Magnusson 730114-2258
15 EBengtlarsson 480612-1051
16 Ewa Larsson 590221-2405
18  Oscar Tidstrém 440315-9996
20 Ellen McGray 720801-2604 ~ | [anvertera val |

Sik:

\

4 Tryck [OK] for att koppla markerad personal.
[ Crona L&n @1

) KOPPLA

Ar du siker pa att du vill lagga upp 23 personer till Crona
Portal?

A

5 Tryck [Ja] for att ldgga upp personalen pa Crona Portal.
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Skapa kortnummer till personalen

Nu finns den personal som ska stampla uppladdad pa portalen. Nasta steg ar
att tilldela kortnummer till var och en. Méjlighet finns att arbeta med enbart
kortnummer ndr en anstalld ska ange en stampling eller kombinera kortnum-
ret med en PIN-kod.

Denna instdllning gors i Foretagsinstallningarna. Ga till menyn Foretag, Fore-
tagsinstallningar och valj sidomenyn Crona Portal.

Anvandarkonton

Standard fér inloggningsnamn p& Crona Portal

Skicka inloggningsuppaifter till vilken epost rEqost arbete
Arvand PIN-+od till Kortnummer pd Crona Portal

Ett kortnummer far laggas in for var och en av de anstallda som ska kunna
stampla pa Crona Entré 80. Ett kortnummer ar ett numeriskt tal pa maximalt
fyra siffror, PIN-koden ar ocksa ett tal pd max fyra siffror.

Enklast gors detta i personregistret, ga till Register, Personal och sidomenyn
Crona Portal.

=

Crona Lén - Crona Portal kortnummer

Kortrummer

Pinkod 1234

Har kan du registrera ett kortnummer och en pinkod
som &r kopplat till anstalld 13.
Kortnumret bestir av upp til fyra siffror,

Pinkoden bestar av upp till fyra siffror.

Annu finns inget sétt att masstilldela kortnummer utan det far goras for var
och en av de anstallda som ska kunna stampla.

Skapa anvandarkonton till Crona Entré 80

Nar man satter upp Crona Entré 80 pa en dator eller platta loggar man forst in
med ett anvandarkonto som har ratt behorighet, dvs. foretags-, avdelnings-
eller brukarbehdrighet.

Beroende pa vilken roll anvandarkontot har, kan inloggningen ge tillgang till
olika saker. Loggar man in med behorighet for en avdelning kommer endast
den personal som tillhér avdelningen/brukaren att kunna stampla pa det tid-
uret. Loggar man in som en foretagsadministrator har all personal i det foreta-
get mojlighet att stampla pa det tiduret. Du kan blanda detta pa olika instan-
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ser av Crona Entré 80, sa att t.ex. endast kontorspersonal kan stampla in pa
plan 3 och butikspersonal i affarens tidur.

Nu kan du skapa anvandarkonton till portalen. Anvandarkontot har ett anvan-
darnamn och I6senord som anvands for att logga in pad Internetsidan och star-
ta Crona Entré 80. Personalen anger sin kom-och-ga tider med ett kortnum-
mer, mer om detta langre fram.

Observera att personal och anvandarkonton ar tva olika saker!

Anvéndarnamn

Ett anvandarnamn maste vara helt unikt for varje anvandare, inte bara i ditt
foretag, utan for alla som anvander Crona Portal i hela Sverige, ja hela varlden.
Det begransar mojligheterna att vara allt for kreativ nar nya anvandarkonton
skapas. Du kan ange valfitt anvandarnamn men for att fa struktur och for att
det ska vara helt unikt bér du valja bland tre olika typer av anvandarnamn, den
anstalldes personnummer, hens privata e-postadress eller den e-postadress
hen har pa féretaget (om det nu ar unikt).

Skapa anvédndarkonto for administratorer

For Crona Entré 80 startas tjansten av en anvandare med ratt behérighet och
sedan anger de anstallda sin kom-och-ga stamplingar med ett kortnummer
och 16senord (eller bara kortnummer). De behdvs med andra ord bara ett fatal
anvandarkonton for att kdra Crona Entré 80. Av den anledningen ar det enklast
att skapa dessa i systeminstallningarna.

P3 menyn Instdllningar och sedan Crona Portal kan du under sidomenyn
Anvandare skapa enskilda anvandarkonton, ifall du inte redan automatskapat
ett anvandarkonto for personen i foretagsinstaliningarna eller personalregist-
ret. | listan 6ver redan skapade anvandare ser du samtliga anvandarkonton
som finns i hela din installation, oavsett vilket foretag eller roll det galler.

Klicka pa [Ny], en dialogruta kommer fram.
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-
Anvandarnamn siv@leklar
MNamn Siv Ljunggren Avbryt
E-post siv. junggren@leklar.se
Rall Féretagsadministratér - ]

Féretagsid LekLar 4 Lek och Lar AB —
Funktioner Crona Entré 80 L&gag till...

Har kan du skapa anvandarkonton till Crona Portal. Du anger fritt anvandarnamn for
inloggning, vilken e-postadress |ésenordet ska skickas till samt vilket féretag och
anstaliningsnummer kontot ska 3 tiladng till,

Anvandarkonton fér de anstallda som ha en personlig inloggning till sitt eget
anstaliningsnummer skapar du istéllet lEttast pd menyn Féretag - Crona Portal, dar du har
tilglng till personalregistret i aktuellt firetag.

| den har dialogrutan kan du fritt ange anvandarnamnet som ska anvandas for
inloggningen, tank pa att det ska vara unikt. Faltet e-post anvands for att ange
vart inloggningsuppagifterna for kontot ska skickas.

Beroende pa vilken Roll du valjer fér anvandarkontot, tands olika falt dar du
kan ange information. Fler roller kan tillkomma. For att kunna starta tjansten
Crona Entré 80 ska du vdlja en av nedanstdende roller.

e Foretagsadministratér. Denna administrators inloggning har tillgang till ett (1)
foretag. All den personal som finns i detta féretag och som ar uppladdade pa
portalen kan stampla.

o Avdelningsadministratér. Denna inloggning har tillgdng de anstallda som
finns inlagda i vald avdelning. All den personal som finns pa denna avdelning
och som ar uppladdade pa portalen kan stampla.

e Brukare. De anstallda som finns inlagda som assistenter pa just denna brukare
och anvands vid programtillagget LSS och som ar uppladdade pa portalen kan
stampla.
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Loésenord

Nar anvandarkontot skapas skickas e-post till den angivna adressen med upp-
lift om I6senord for inloggning sa att tjansten Crona Entré 80 kan startas. Bre-
vet har nedanstaende utseende.

Inloggning till Crona Portal

noreply@datavara.se
ma 2016-11-28 13:22
Siv Ljunggren

Hir kommer ditt anvindamamn och 16senord till Crona Portal.

Oppna din weblidsare och gd till http:/'www.cronaportal.se/

Ange anvindamamn: siv@leklar

Lasenord: gl020JLvEFY

Nir du har loggat in bér du dndra ditt l6senord.

Vilka funktioner just du kan ni pi portalen varierar mellan olika anvindare och
firetag. Har du frigor kring detta eller har du glomt ditt l6senord, kan din
lénefdrrittare hjilpa dig.

Sedan skall den personal som ska anvanda tiduret ocksa laggas in i portalen, se
nedan.

Andra eller ta bort anvéndarkonton

P3a menyn Instdllningar, Crona Portal och sidomenyn Anvandare kan du
dven andra eller ta bort anvandarkonton. Eftersom listan med befintliga an-
vandarkonton visar konton for alla foretag, behdver inte ens foretaget finnas
kvar i din installation.

[ Crona Lén @1

) TABORT

Ar du séker pa att du vill ta bort anvandaren Siv
Ljunggren fran Crona Portal?

Ar du séker?

Markerar du ett anvandarkonto och trycker [Ta bort] far du en kontrollfraga.
Valjer du [Andra] far du upp samma dialogruta som nar du skapar ett nytt
konto, men med de befintliga uppgifterna ifyllt.
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Du kan aldrig se eller andra lI6senordet till anvandarkontona pa Crona Portal
fran Crona Lon. Har anvandaren glomt sitt [6senord kan du skicka ett nytt 16-
senord till kontots e-postadress. Anvandaren sjalv kan andra I6senord genom
att logga in pa portalen och andra det.

Du kan heller inte andra anvandarnamnet pa ett anvandarkonto. Skapa istallet
ett nytt anvandarkonto och ta bort det gamla.

Synkronisera Crona Lon och portalen

Vid vanlig anvandning synkroniserar du informationen mellan Crona Portal
och Crona Lon pd menyn Lonekorning, Crona Portal Synk.

Med menyvalet utbyter programmen information genom att skicka informa-
tion som ar ny sedan senaste synk.

) Crona Lon 80 - LeklLarWebb-Lek och Lar Webb AB (Demoforetag 2014)

Foretag Lonebesked | Lénekdrning | Dokument Register  Funltioner  Utskrifter  Anal

‘@ Féretag Lek Import farsystem... /ﬁ\
| Crona Portal Synk -
[45) | period 201 s
Massgenerering...
"‘;‘ Anstald 1} Visa personens lGnebesked :il

-

Visa periodens lénebesked

— || Lonebesked | Opp

Attestlista...
‘i" | S

i)

Léngart—-=

Fran Crona Lon skickas personalregister och brukarregister samt andringar av
tidkoder, varugrupper och resultatenheter. Fran Crona Portal skickas
tidregistrering.

Eventuella konflikter vid synkning
Grundregeln ar att om informationen har andrats pa bade Crona Portal och i
Crona Lon sedan senaste synk, vinner Crona Lon.

Finns det t.ex. en redan synkad post med 4 timmars sjukdom som sedan and-
ras till 3 pa Portalen och till 5i Crona Lon, blir posten 5 timmar efter synk. Lo-
neférrattaren vinner!
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sep w3o ‘ 3 . 4 p 5_I 6 7
w3 ‘ 10 11 12 13 14
w33 17 18 19 20 21
w339 24 25 26 27 28
okt w40 29 30 1 2 3 4 5 5

.

Registrera direkt i kalender [ [ \
N

2014-09-08 Tidrapportrade med dverlappande tider
Schematid (tim) 8,00 Benamning Dag |Tim
Narvarotid (im) 1,00 Sjukdom (Karensdag) 9,00

Franvarotid (tim) 9,00
Sysselsattningsgrad | 100,00

Arbetstidsschema  |Heltid Léneperiod

Crona Lon

Tva helt nya poster pa en tom dag kan daremot samsas, t.ex. 4 timmar sjuk fran
Portalen med 4 timmar tjanstledigt fran Crona Lon. Den anstalld kan ha varit
sjuk pd formiddagen och tjanstledig pa eftermiddagen.

Om posterna registreras med klockslag och 6verlappar varandra, visas det i
kalendariet med en varningstriangel och forklarande text.

Dubbeklickar du pa en dag med ett gratt horn, visas underliggande informa-
tion som i detta fall just visar att det finns tva tidrapportrader med sjukdom.

Sjukdom

T hmvaradeg
+o =

Del av dag (%)
Timmar + 9,00 = 5,00

Tidrapport |Stamplingar | Gverfort till lan

Benamning Start Slut Timmar Dagar
Sjukdom 08:00 13:00 5,00
Sjukdom 03:00 12:00 4,00

Avanceratdialog dér du kan se underliggande information om dagen.

10
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2 Handledning

Starta Entré 80

Tjansten Crona Entré 80 kan startas av en féretags- eller avdelningsadministrator.
Aven en person med brukarbehérighet kan starta tjansten. Ange anviandarnamn och
[6senord. Det skickas som epost nar det skapades, se Installningar ovan. Du surfar in pa
webbsidan pa adress: www.cronaportal.se/entre80

Crona Entré 80

U
14 24

28 november 2016

» siv@leklar

11
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Crona Entré 80

Logga in som anstalld

Tjansten ar klar att anvandas. De anstadllda anger sitt kortnummer och eventu-
ellt sin PIN-kod i nedanstaende dialog.

Crona Entré 80

g
14 17

28 november 2016

DE
EAEER
@] o [eer

DATAVARA AB

Tjansten kan bara stangas ned vid krysset upp till vanster med samma I6sen-
ord som den startades. Uppe till hoger finns menysymbolen med olika install-
ningar. Aven den &r bara dtkomlig efter att I6senordet angivits.

12
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Installningar

Lokalt i webblasaren kan man gora vissa installningar. Man kan styra hur lange
dialogen ligger framme innan den dtergar till inloggningslage for nasta an-
stalld. Tiden kan varieras mellan 10-60 sekunder. Man kan ocksa stdlla in sa att
de anstallda inte kan radera en gjord stampling eller andra tiden for den.

Crona Entré 80

« alm!
14 51

28 november 2016

Installningar

Program

Automatisk utloggning

20 SEKUNDER

Tillat radering av tider Tilldt andring av tidpunkt
- ¢

Logotyp

Vil fil | Ingen fil har valts

13
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Stampla
Nar en anstalld angivit sitt kortnummer och i forekommande fall PIN-kod kom-
mer foljande bild fram. Namnet och ifall hen &r inne eller ute visas.

Har kan hen stampla [IN], [UT] eller ange annan typ av narvaro eller franvaro
med knappen [Tidkod]. Med knappen [Stamplingar] kan hen se pa sina tidi-
gare gjorda stamplingar.

Crona Entré 80

« alm!
14 58

28 november 2016

Arthur Doglas
Ute

T ] o

Stamplingar

DATAVARA AB

14
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Tidkoder

Vilka tidkoder som ska vara tillgangliga bestams av Crona Lon och dess regis-
ter. Valj tidkod och avsluta med [OK].

Crona Entré 80

4

1505

28 november 2016

@ Arbetstid

® Beredskapstid 1

@ Jourtid 1

® Kompledig

® Mertid

® Nérvarotid

® Sjukdom

® Tjanstledig

® Viard av barn

@ Overtid 1 (komptid)

Valj den tidkod som ar aktuell och avsluta med OK. Tank pé att stamplingar alltid galler framét i tiden.
Anges en franvaroorsak ska ocksa en ut-stampling goras nar arbetspasset skulle ha slutat.

DATAVARA AB

15
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Visa stamplingar
Crona Entré 80

L]
|
L]
o
28 november 2016

28 november 2016

07:21IN il

15:25UT il

<‘ 27 november = 2016-11-28 29 november ’>

16



