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11  Arbetsgång 

Statushantering 



Arbetsgång Çrona Lön Handbok II 

Lönekörning 

Löneregistrering 

Löneperiod 

E
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Anställd 

Skriva ut lönebesked 



Arbetsgång Çrona Lön Handbok II 

D

Utbetalningslista 

Arbetsgivardeklaration 

Bokföringsunderlag 



Çrona Lön Handbok II Arbetsgång 

Kontrolluppgift 



Arbetsgång Çrona Lön Handbok II 
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Återföra 

Återföra en hel löneperiod 

 

 

 

Återföra enskilt lönebesked 
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Löneperiod 

Y Z

Anställd 



Löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

 

 Z Y

 

Utbetalningsdag 

E

Manuell skatt 

E



Çrona Lön Handbok II Löneregistrering 

Ange lönearter 

Löneart 

#

Z Y



Löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Löneartstext 

BT

Datum 

Z

Y



Çrona Lön Handbok II Löneregistrering 



Antalsenhet 

Antal 

Belopp 

Summa 



Löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Konto 

Resultatenhet 1 

C Resultatenhet 2, 3 

Godkänna lönearten 

E

Rensa raden 

Radera inmatad löneart 

=
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Extra löneartstext 
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Spara lönebesked 

Skriv ut lönebeskedet 
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Skicka lönebeskedet som e-post 
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Rekonstruera lönebeskedet 

Uppdatera med aktuella värden från personregistret 



Löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Uppdatera med aktuella inställningar från löneartsregistret 

Uppdatera kontonummer enligt aktuella inställningar 

Ta bort lönebeskedet 

Lönebeskedsinformation 
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Kalendarie 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Tidrapportpanel 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Standardlönebesked 
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Tidrapportregistrering 



Datum 
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Klockslag 

Z Y
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E

Ändra / Radera tidsuppgift 

E
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Inställningar 
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Guider 

O N

Löneartsstyrning 
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N



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Guiden utlägg 

Datum och inköpsställe 

Varugrupp 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Belopp 

Valutakurs 

Varav moms 

Guiden representation 

Inköpsställe (Restaurang) 

Belopp 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Guiden traktamente 

Avresa 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Hemkomst 

Inrikes/Utrikes 

Måltider 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Logi 

Guiden milersättning 

Redovisningssätt 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Antal kilometer 

Guiden sjukfrånvaro 

Frånvarotyp 

Första frånvarodag 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Sista frånvarodag 

Visa 

B Guiden slutlön 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Då guiden slutförs händer följande 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Förskott 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

C Löneuppdrag 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Visa löneuppdrag 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Status 

 

 

 

 

 

Urval löneuppdrag 

Benämning 

Anställd 

Periodtyp 

Antal gånger 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Ta bort automatiskt då det utförts 

Personaltyp 

Löneform 

Kategori, register 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Utför nolluppdrag 

Uppdrag löneart 

Löneart 

Händelsetyp 

Text 

Kontonummer 

Datumintervall 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Antal 

Belopp 

Summa 

Uppdrag styr teckenvändning 

Extratext 

C Massgenerering 



Çrona Lön Handbok II Förenklad löneregistrering 

Välj löneperiod 

Urval anställda 



Förenklad löneregistrering Çrona Lön Handbok II 

Slutför 
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Komma igång med kalendariet 

 

 

 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

 

 

 

Import av löneartstabell 

Företagsinställningar 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Extra sjukersättning t.o.m. dag 

Sammanslagning ersättningar 

Automatisk beräkning av schematid 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Arbetstidsschema 

Personregister 

Arbetstidsschema 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Schematid automatiskt 

Periodregister 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Löneartsstyrning 

Kalendarie 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

C 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Personer som har börjat eller slutat 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Tidkoder 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Kortkommandon i kalendariet 
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Snabbmeny 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kalendarieregistrering 

Löneperiod 

Anställningsnr 

 

 ZY

 #



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Visa per dag 

Registrera direkt i kalender 

E

E

QRYZ



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

s
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E

E

Låsa registreringstyp 

X

Ta bort gjord registrering 

=
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Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Ändra gjord registrering 

E

Registrera sammanhängande perioder 

Datum (fr.o.m. - t.o.m.) 

Frånvaro  



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Arbetstidsschema  

Enligt personregistret  

Överföring till lön 

Sysselsättningsgrad 

Töm kalendariet 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Summeringar 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Avancerat 

Del av dag (%)  /  Timmar 

Välj typ av frånvarodag 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Överfört till lön 

Ersättningar i kalendariet 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Lönekoder 

Aktiv 

Benämning 

Använd 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Registrera 

Återställ 

Registrera ersättningar i kalendariet 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Datum 

Lönekod 

Löneart 

Text 

Antal, Belopp, Summa och följande fält i dialogrutan 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Ersättning – Ändra, Ta bort, Visa 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Skriv ut 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

D Sjukanmälan till Försäkringskassan 

Bereda 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 

Granska 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 

Skriv ut 



Çrona Lön Handbok II Kalendarie 



Kalendarie Çrona Lön Handbok II 
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Lönebesked 

Utskrift 

Utskriftsval 





Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Sortering 

Utskriftsalternativ 

 

 

 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

 

 

C



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Här följer några exempel: 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Meddelandetext 

Preliminär 

Urval 

Urval status 

 

 

 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 





Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

C

Inställningar 

Blankett 

 

 

 

 

 

C



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Utskriftstyper 

Extra toppmarginal 

Mellanrum mellan adress och löneartsrader 

Utskrift av anställningsidentifikation 

Utskrift av skattespecifikation 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Bruttolön inkl. löneskatt  45 103,00 
Avgår löne- och preliminärskatt -20 771,00 
Netto före skattefria tillägg/avdrag  24 332,00 
(I bruttolönen ingår naturaförmån)    2 852,00 

Utskrift av intjänandeperioden 

Utskrift av arbetsgivaravgift 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Utskrift av resultatenheter 

Utskrift av bankkontonummer 

Utskrift av "Porto betalt" 

eLönebesked 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Här följer några exempel: 

Utbetalning 

Utskrift 

Utskriftsval 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Sortering 

Bankfil 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Testfil 

Sökväg 

 

 

 

 

 

 

 

Val av listtyp 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Preliminär 

Urval 

Urval status 

 

 

 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 



C

Arbetsgivardeklaration 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Arbetsgivardeklaration på individnivå (AGI) 

Utskrift 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Skatteperiod 

Skapa eSKD 

Skriv ut skatteunderlag 

Skriv endast ut årssammandrag 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Preliminär 

Bokföringsunderlag 

Kontrolluppgift 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Byte av kontrolluppgiftsnummer 

Bereda kontrolluppgift 

Preliminär 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 



Granska kontrolluppgift 

Ny kontrolluppgift 

E

Anställningsnr 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Z Y

T BT

Redigera kontrolluppgift 

Rättelse av kontrolluppgift 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Utskrift av underlag för kontrolluppgifter 

Utskrift kontrolluppgifter 

Utskrift 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Blankett 

Skriv ut sammandrag 

Skicka eKontrolluppgift 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 

Skriv ut arkivkopia 

Skriv ut statusrapport 



Çrona Lön Handbok II Lönekörning 

Skapa kontrolluppgiftsfil 

 

 

 

 

E

Redovisning över Internet 

Rättelse av kontrolluppgift 



Lönekörning Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 
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Grundinställningar 

Kontoregister 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 

Import kontoregister 

Inställningar 

Kontoplan 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 

Resultatenheter 

C Fördelningsnycklar 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 

Benämning 

Konto, Resultatenhet 1, 2, 3 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 

Arbetsgång fördelningsnycklar 

 

 

 

 

 

 

Kontering 

Kontera löneartsrad 

Konto (registreringsrad) 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 

*

Resultatenhet 1 (registreringsrad) 

C Resultatenhet 2, 3 (registreringsrad) 

Konteringsdialogen 

*

Konto (konteringsdialogen) 

Z Y

Resultatenhet 1, 2, 3 (konteringsdialogen) 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 

% (procentuell fördelning) 

E

Antal, Summa 

Z Y

Summera / Fördela 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 

Ändra en kontering 

 

FZ FY

Z Y

 

Radera kontering 

 

FZ FY

 F=

=

 

Töm hela konteringsdialogen 





Çrona Lön Handbok II Bokföring 

Bokföringsunderlag 

 

 

 





Bokföring Çrona Lön Handbok II 

Utskrift 

Utskriftens omfattning 

Varje kontering som egen transaktion 

Summera per konto- resultatenhet 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 

Endast konteringssammandrag 

Resultatenhet 1, 2, 3 

Export av bokföringsunderlag 

Export av tidigare utskrivna verifikationer 

Preliminär 

Urval 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 

Urval status 

Bokföringsdatum 

Verifikationsnummer 

Löpnummer (verifikat) 

Anställningsnummer 

Kategori, fritext 



Çrona Lön Handbok II Bokföring 

C Kategori, register 

C Avdelning 

Löneperiod 



Export till bokföringen 
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Çrona Lön Handbok II Bokföring 



Bokföring Çrona Lön Handbok II 
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Skrivarinställningar 

Utskriftsformat 

Vänster och Överkantsmarginal 

Utskriftsskala 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Antal exemplar 

Teckensnitt 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Förhandsgranska 

Max antal dagar att spara utskrifter 

Max antal utskrifter att spara 

Skrivarval 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Provsida 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Återutskrift 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 



Radera sparade utskrifter 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Förhandsgranska 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 
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Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Skriv ut 

Sidintervall 



Utskriftstyper 

Sök 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Spara som PDF-dokument 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

E-posta PDF-dokument 

Utskriftsalternativ 

Utskriftsval 

Bildskärm (Förhandsgranska) 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Skrivare 

Skapa fil 

Ingen utskrift 

Urval 

Anställningsnummer 

C Avdelning 

C Kategori, register 

Kategori fritext 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Skriv ut anställda som har slutat 



Skriv ut anställda som har tjänstledigt 

Attestlista 

Period 

Detaljerad lista 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Personkort 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Personallista 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

B Spara / Öppna lista 

Skapa fil 

Kolumner 

Redigera kolumn 

Lägg till kolumn 

Urval 

Sorteringsordning 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

 

 

 

 

 

Anställningsnummer 

Personnummer 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Namn 

Personalkatalog 

Arbetstidsschema 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Löneartskort 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Löneartslista 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Kalendarie 

Journaltyp 

Registrerade dagar 

Tidrapport 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Lönehistorik 

Utskrift 

Sorteringsordning 

Komprimerad utskrift 

Utskrift av sammandrag 

Utskrift av urvalsinformation 

Utskrift av extra löneartstext 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Lönearter 

ZY

Urval 



Bruttolönelista 

Utbetalningsdatum 

Urval 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Detaljerad lista 

Lönestatistik 

Utskrift 

Sorteringsordning 

 

 

 

 

F 

Detaljerad utskrift 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Utskrift av delsummor 

Utskrift av sammandrag 

Utskrift av urvalsinformation 

Löneartsklasser 

ZY

r

Urval 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

B Fackavgiftslista 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

B Hälsobokslut

Period 

Detaljerad lista 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Arbetsgivarintyg 

B Val av källa 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Val av period och anställd 

Redovisning fr.o.m / t.o.m 

Anställningsnr 

Z Y

#

Personuppgifter och anställningstid 

Anställd fr.o.m. / Anställd t.o.m.  



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Fortfarande anställd 

Anställd i bemanningsföretag 

Befattning 

Tjänstledig 

Arbetstid 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Heltid tim/vecka 

Deltid tim/vecka 

Varierande arbetstid 

Erbjudande om fortsatt arbete 

Arbetad tid 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Arbetad tid – Uppehållslön och ferielön 

Uppehållslön betalas ut 

Ferielön betalas ut 

Uppgifter om lönen 

Avser inkomståret 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Lön kr / tim, dag, vecka, månad 

Uppgifter om lönen, övrigt 

Timlönen har varierat 

Övertid, kr/tim 

Mertid/Fyllnadstid, kr/tim 

Annan skattepliktig ersättning 

Arbetsgivare och underskrift 

Arbetsplatsens adress / telefon 

Datum 

Namnförtydligande 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Val av utskrift 

Komplettering till arbetsgivarintyget 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Avsluta guiden 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

C Resultatrapport 

Utskrift 

Inställningar 

Urval 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

B  Journaler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Periodicitet 

 

 

 

 

Per datum 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Enhet 

Urval 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

D LAS-lista 

Utskrift 

Lista 

Sorteringsordning 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Detaljerad utskrift 

Urval 

B Adressetiketter 

Utskrift 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 

Exemplar 

Starta från position 

Urval 



Çrona Lön Handbok II Utskrifter 

Sorteringsordning 

 

 

 

 

 

Anställningsnr, Födelsedata, etc. 

Skriv ut anställda som har slutat 

Etikettark 

ZY

Etikettark 

Namn 

Inställningar 



Utskrifter Çrona Lön Handbok II 
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B

Skapa ny lista 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

 

 

 

 

 

 

 

Listtyp 

 

 

 

Listnamn 



Çrona Lön Handbok II Listgenerator 

Kopiera lista 

Ny lista 

Listinformation 

Listnamn 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

Sorteringsordning 

Delsumma 

Totalsumma 

Inställningar 



Çrona Lön Handbok II Listgenerator 

Radhöjd 

Fontstorlek 

Gruppering 

Pappersformat 

Kolumner 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

Välj fält (uppgift) 



Çrona Lön Handbok II Listgenerator 

=

Rubrik 

Decimaler 

Bredd 

Summa 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

Skriv ej 0-värden 

Summatext 

Teckensnitt 



Çrona Lön Handbok II Listgenerator 

Kantlinjer 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

Urval 

Personal 
 

 

 

 

Löneperiod 
 

 

 

 

 

 

Löneart 
 

 

Skriv ut 

Komprimerad lista 



Çrona Lön Handbok II Listgenerator 



Listgenerator Çrona Lön Handbok II 

Skapa fil 

Ta bort lista 
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Personanalys 
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