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Forord

Denna handbok ar skriven for dig som arbetar med l6nehanteringen med
hjalp av I6neprogrammet Crona Lon, och som vill veta mer om hur program-
met fungerar. Hela dokumentationen bestar av flera delar eller bocker. Hand-
bockerna passar ocksa till Crona Lén Mac, Edison Lon, FDT Lon, Wolters Kluwer
Lén, m.fl.

Denna del 3 av handboken beskriver funktioner som huvudsakligen finns i
Crona Lon 60/80 och ingdr darfor inte i leveransen till de mindre versionerna.
Pa var hemsida finns handbocker till alla program i Crona serien som pdf-filer.

Symboler

Bockerna ar ocksa anpassade till flera olika versioner av Idneprogrammet. Nar
en funktion eller falt endast finns i en viss version av [dneprogrammet mar-

keras detta med en symbol i vansterkanten. Beteckningen @ anger t.ex. att
funktionen finns i Crona Lon 80 eller hdgre versioner.

Pa motsvarande satt anges eller @ om funktionen endast finns i modulen

Byraversion eller Ferielon. Markeringen & avser tillaggsmodulen fér att han-

tera administrationen av personliga assistenter, LSS-tillagget. Denna tillaggs-
modul finns ndrmare beskriven i en egen handbok. Andra tillaggsmoduler ar

Dokumentpanel och symbolen &) fér Crona Portal.

Symbolen for ndgot som vi speciellt vill uppmarksammaer pa ar WOch nar vi

vill f annu stérre uppmarksamhet och kanske varna anvands symbolen AN,

Bjjrm Dahlin

Den information som finns i denna bok ar av allmén karaktar och vi kan darfor inte ta ansvar for fel eller skada som kan uppsta pa grund av var
information eller tolkningar darav. Du maste sjalv kontrollera vad som ér tillimpligt inom gallande lagar, férordningar och avtal.
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2 2 Bilforman

Detta kapitel behandlar hanteringen av bilférman. Vi borjar med att beskriva
regelsystemet.

Berakningsmetod

Huvudregeln innebar att vardet av bilférman exklusive drivmedel for helt kal-
enderar har satts till 31,7 % (fore 2009 var det 30 % och fran 2018 sanks det till
29,0 %) av prisbasbelopp med tilldgg av ett rdnterelaterat och ett prisrelaterat
belopp. Orsaken till den kommande nedsattningen ar att fordonsskatten inte
lagre ska ingd i forman av fri bil, den tillkommer liksom eventuell trangselskatt.

Det ranterelaterade beloppet ska beraknas till 75 % av statslanerantan vid ut-
gangen av november manad andra aret fore taxeringsaret multiplicerat med
nybilspriset for bilmodellen.

Det prisrelaterade beloppet ska for en bil med ett nybilspris for bilmodellen
som uppgar till hégst 7,5 prisbasbelopp berdknas till 9 % av nybilspriset. Over-
stiger nybilspriset 7,5 prisbasbelopp ska det prisrelaterade beloppet bestam-
mas till 9 % av 7,5 prisbasbelopp med tillagg av ett belopp motsvarande 20 %
av den del av nybilspriset som Overstiger 7,5 prisbasbelopp.

Till nybilspriset for bilmodellen ska i forekommande fall, med ett undantag,
laggas anskaffningskostnaden for extrautrustning. Undantaget galler bilar som
ar sex ar eller dldre, dar nybilspriset i vissa fall ska berdknas pa ett sarskilt satt.
For den som har kért minst 3 000 mil i tjdnsten med formansbilen under ett
kalenderar ska formansvardet bestammas till 75 % av det varde som skulle
folja av reglerna ovan.

Miljobilar
Med miljobil avses bil som ar utrustad med teknik for drift helt eller delvis med
miljovanligare drivmedel an bensin och diesel, eller med el.

Det vanliga dr att en miljobil kan drivas badde med bensin och med ett miljo-
vanligare drivmedel. Det kravs da inte att bilen faktiskt drivs med det miljovan-
liga drivmedlet utan jamkning medges utifran bilens utrustning.
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Sedan ndgra ar tillbaka finns en jamkningsregel som innebar att férmansvar-
det for miljobilarna, som regelmassigt ar dyrare i inkop, jamkas ned till vardet
for motsvarande bensin- eller dieseldrivna bil. Nackdelen med att miljobilen ar
dyrare i inkdp kompenseras alltsa i viss man genom att den anstéllde far ett
lagre féormansvarde.

Den tidsbegrdansade nedsattningen av formansvardet fér miljobilar som ar ut-
rustade med teknik for drift med annan gas an gasol har ocksa gjorts férman-
ligare. Reduceringen av formansvardet for dessa bilar har dndrats till 40 %. Den
maximala reduceringen far dock inte éverstiga 16 000 kr.

Nedséttningen av férmansvardet enligt dessa regler galler till och med 20176.
Regeringen har foreslagit att nedsattningen forldngs under 2017-2020 men
med en sdnkning av maxtaket till 10 000 kronor.

Bilforman i Crona Lén

En specialfunktion finns for att berdkna vardet av bilférmanen i Crona Lon.
Uppgift finns i programmet om alla personbilar som av Skatteverket har satts
ett formansvarde. Berdkningen foljer det ar som du arbetar med. Programmet
hamtar ratt prisbasbelopp och statslanerénta fran installningarna bland myn-
dighetsuppgifterna.

Du kommer till berdkningen av bilférmdanen att ga in i personregistret och dar
klicka pa knappen [Bilférman]. Registreringen dr kopplad till den person du
har framme.

| dialogrutan framgar hela berdkningen av bilformansvardet, du ser berak-
ningsmetoden och beroende pa vilket ar du arbetar med finns olika prisbas-
belopp och statslanerdntor. Slutresultatet redovisas som ett arsvarde samt
formansvardet for personens utbetalningsperiod.

Arsmodell / bilmarke

For att berakna bilformansvardet bérjar du med att valja det tillverkningsar
som den aktuella bilen har samt bilmarke, Volvo, SAAB, etc. Finns inte din bil
med i listan kan du markera kryssrutan Nybilspris och berdkna bilférmanen for
valfritt bilspris.

Bilmodell

Sok upp din bilmodell i listan. | listan finns alla de bilar som finns upptagna i
Skatteverkets bilformanslista. Saknas just din bil, vilket inte ar sannolikt, far du
ange nybilspriset manuellt.
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Miljobil motsvarar

Har du en bil som klassas som en miljébil visas har den bil som miljobilen jam-
fors med och vars formansvarde ska anvandas vid berakningen. Har du en
godkand miljébil och det inte kommer fram ndgon jamférbar bil far du mar-
kera kryssrutan och vilja bil manuellt alternativt ange det nybilspris som for-
manen ska bygga pa.

Crona Lén - Bilfdrmansberdkning 2016 *,
Féirmansbi
Brmansbi =
Ersmodell/bilmarke 2017 ~ | MER.CEDES-BENZ w B
wbry
Bilmodell GLC 350 e 4MATIC Coupé SE Edition, miljsbil w
e p " Skriv ut
Miljgbil motsvarar [] 6LC 250 4MATIC Coupé SE Edition
Underlag Extrautrustning
MNyhilspris | 567 900,00 |Extrautrustning Pris »
Extrautrustning 1 35 100,00 | Vinterdack 15 000,00 B
Miljbil O | Laddnybrid Sollucka 5 600,00 ——
Drag 14 500,00 B
Totalpris 503 000,00
Prisbasbelopp 44 300,00
Stadsl8nerénta % 0,65 v
Modellkod 17MB273 [[]&ver 3000 tiznstemil per &

Berakning av forminsvarde

31,7%: av ett prisbasbelopp 14 043,00
75% av totalpriset * statsl@nerantan + 2939,00
9% av totalpriset upp till 7,5 prisbasbelopp + 29 902,00
20%; av totalprizet dver 7,5 prisbasbelopp + 54 150,00
Rabatt fior milisbil 0% = 0,00
Férmansvérde per &r (hela 100:-) = 101 000,00
Farmadnsvarde per ménad 8 416,00

Dialogrutan for bilformansberékning

Nybilspris

Finns inte din bil i listan kan du markera kryssrutan Nybilspris och berdkna bil-
férmanen for valfritt bilspris. Du maste da ocksa manuellt ange korrekt for-
manskod.

Extrautrustning

| berdkningsrutinen for bilférman i Crona Lon 40 och 50 finns ocksa mojlighet
att lagga in eventuell extrautrustning som ett totalbelopp. Markera kryssrutan
och ange totalbeloppet for extrautrustning.
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Extrautrustning

| berdkningsrutinen for bilforman finns ocksa i de storre versionerna majlighet
att specificera eventuell extrautrustning, denna information sparas pa person-
en. Da blir det enkelt ocksa efter flera ar att se ifall takboxen koptes av foretag-
et eller den anstallde. Du har ocksa en kontroll pa bilens utrustning.

Klicka pa [Ny] for att lagga in en uppgift, du kan ocksa andra eller ta bort valfri
noterad extrautrustning.

Vill du lagga in extrautrustning som ett totalbelopp utan att specificera varje
enskild sak ska du markera kryssrutan och ange beloppet for extrautrustning.

 Bilformans kalkyl 2016 )
(Arsmodell 2017

Bilmarke MERCEDES-BENZ

Bilmodell GLC 350 & 4MATIC Coupé SE Edition, miljéhil

Modellkod 17MB278

| Motsvarande miljgbil

GLC 250 4MATIC Coupé SE Edition

Prisuppgifter
Nybilspris

Extrautrustning
Vinterdack
Sollucka

Drag

Underlag
Totalpris
Prishashelopp
Stadslaneranta

Berékning av farmansvérde

31,7% av ett prisbasbelopp

75% av totalpriset * statslanerantan

9% av totalpriset upp till 7,5 prisbasbelopp
20% av totalpriset dver 7,5 prisbashelopp
Rabatt for miljgbil 0%

F&rmansvérde per ar (hela 100:-)
Férmansvirde per manad

Miljobil

Denna kryssruta kan du markera nar tjanstebilen dr klassad som miljobil. Valj
sedan drivmedel. Det ar forst efter att du valt drivmedel som formansvardet

567 900,00 kr

15 000,00 kr
5 600,00 kr
14 500,00 kr

603 000,00 kr
44 300,00 kr
0,65 %

14 043,00 kr
2938,00 kr

29 902,00 kr
54 150,00 kr
0,00 kr

101 000,00 kr
8 416,00 kr

berdknas enligt forutsattningarna for miljobilar.
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Over 3000 tjanstemil per ar

For den som har kért minst 3 000 mil i tjdnsten med formansbilen under ett
kalenderar ska formansvardet bestammas till 75 % av fullt formansvarde. Re-
duceringen pd grund av omfattande tjanstekérning ar en del av varderings-
reglerna och gors av arbetsgivaren. Reduktion fér den som kort minst 3 000
mil i tjidnsten gors efter miljobilsrabatten.

Guide berakna bilforman

Aven om man har kvar sin tjanstebil mellan olika ar s ska ett nytt bilférmans-
varde anvandas. Detta eftersom bade statslanerdntan och prisbasbeloppet
normalt andras mellan olika inkomstar.

Innan januari manads |16n tas fram ska du kora guiden for att berdkna nytt for-
manvarde for foretagets alla tjanstebilar. Detta gors i ett svep med guiden.

Crona Lén - Guiden berdkna bilfarman x

Guiden berakna bilférman 2017

Vélkommen till quiden fér berékning av nya férmansvarden avseende
foretagets Hanstehilar for 3r 2017, Guiden g&r igenom alla foretagets
anstéllda och uppdaterar formnsvardet med hansyn till nytt prisbasbelopp
(44 800 kr) och &ndrad statsléneranta (0,27%). Statsl@neréntan far dodk
vid denna berdkning inte understiga 0,5%.

< Féregdende Avbryt
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Import bilformansvarde

Crona Lén - Bifdrmansvirde X

Guiden import bilférménsvarde - Valj importtyp

P& var hemsida finns alltid v&r senaste verision av bilprislistan. I denna
guide kan du direkt hdmta ner denna bilprislista och 2 alla dess varden
direkt pd plats i lneprogrammet.

Har du inte koppling til Internet eller om du ftt filen med bilprislistan pd
annat satt s& att du har den som en lokal fil i din dator, pd en CD eller
USB-pinne vélier du det alternativet.

@ Import via Internet
() Import frén lokal fil

< Féregiende N&sta > Avbryt

Skatteverket faststaller formansvardet pa en bil utifran de uppgifter som gene-
ralagenten for bilen Iamnar till skattemyndigheten. Detta kan ske flera gdnger
under ett ar. Uppdaterade listor med férmansvarden kan du direkt importera
till Crona Lon fran var programserver. De finns ocksa att hamta fran var hem-
sida, www.datavara.se.

For att importera en bilprislista gor du:

1 Valj menyalternativet Import bilférmansvarden under rubriken Install-
ningar.

2 Fram kommer en guidebild dér du valjer Import via Internet om du har
en sadan anslutning. Filen innehdller alla bilférmansvérden for de senaste
sex dren.

3 Klicka pad knappen [Slutfér]. Allteftersom importen fortskrider visas vad
programmet arbetar med.
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2 3 Avdelningsregister

Att anvanda avdelningsregister

| de storre versionerna av Crona Lon kan du vélja att anvanda dig av ett avdel-
ningsregister. Ett avdelningsregister ger dig mojlighet att ange gemensamma
varden for en grupp av anstallda.

Crona Lan - Faretagsinstillningar X
Féretag LekLar Lek ach Lar AB
Adress ¥ | Personalregister ok

Avbryt

Grundinformation ¥

Mumerisk sortering av anstallningsnummer
Personal E Masta anstallningsnummer O
Personalregister Kategori, register O
Lneuppgifter Kategori, fritext O
Digital brevi3da Fritextfalt 1 Myckelnummer
Fritextfalt 2 [l
Bokfarin ¥
g ¥ | Fritextfalt 3 O
Forsystem ¥ | Fritextflt 4 O
Fritextflt 5 [l
Perzonallogg sutomatspara registerandring
Avdelningsregister
Anvand datumstyrda arbetstider O

Vill du anvanda funktioen avdelningsregister ska du boérja med att markera
kryssrutan under personalregister i féretagsinstallningarna. Forst da far du till-
gang till dialogrutan for att lagga upp olika avdelningar och dess information.

Tank pa att Ibneprogrammets beteckning “avdelning” i ditt fall kan vara en an-
nan tillhorighet, t.ex. butik, arbetsstalle, facktillhérighet, funktionstillhdrighet,

23-1



Avdelningsregister Crona Lon Handbok Il

regional tillhérighet eller ndgot annat. Genom att anvdanda avdelningsregister
far du mojlighet att nivastyra vissa grundinstallningar.

For timavlonade kan du ange timlonen direkt i personregistret. Vid en [0ne-
justering far man da andra for var och en, vilket blir ett tidsddande arbete och
en felkdlla om det &r manga personer. Med ett avdelningsregister kan timl6n-
ens storlek istdllet Idggas pa avdelningen och sedan kopplas var och en av de
anstallda till den avdelning de tillhér. Lonejusteringen gors sedan bara pa ett
stalle, pa avdelningsnivan.

Som Oversta niva har du mgjlighet att ange en generell timlon i foretagsinstall-
ningarna. Du har féljande nivaindelning nar Crona Lon viljer att ta varden eller
berdkna varden vid [6neregistreringen:

¢ Lonearten, forst undersoks Ionearten - saknas vdrde dar sa undersoks. ..

¢ Personen, och sedan ...

¢ Avdelningen, och slutligen ...

¢ Foretaget, saknas varden dven pa 6versta nivan far man ange det manu-
ellt.

For att komma till rutinen fér avdelningsregister nar du star i startbilden ska du
vdlja menyrubriken Register och sedan Avdelning. Genvdg finns ocksa fran
dialogrutan Féretagsinstallningar.

Crona Lan - Avdelningsregister >
Avdelning Butiken Kllekarr Sténg
Adress Loneuppgifter  Léneartstabeller Kontering Grundvarden
Adress Zii
Mamin |Butiken k&llekarr Kontaktpersan My
Adressuppaifter Telefon 0708-12 12 12 Talbort
Adress 1 Ringgatan 4 Telefax
Adress 2
Postnr - Ort 12345 |KALLEKARR
Land Sverige
E-post butik@eklar.se
Hemsida www.leklar, se
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Nar man kommer in i avdelningsregistret visas dialogrutan for avdelningsre-
gister som bestar av fem flikar:

* Adress, har registreras adressuppgifter for avdelningen.

¢+ Léneuppgifter, har registreras timlon, Overgripande ersdttningar, etc.

¢ Léneartstabeller, har anges vilken [6neartstabell och |6neartsstyrning av-
delningen ska félja, samt eventuella tabelluppgifter.

* Kontering, har anges hur avdelningen ska konteras

¢ Grundvérden, hir registreras grundlaggande varden for Fora, SCB och
Svenskt Naringsliv.

¢ Crona Portal (krdver att produkten Crona Portal dr pakopplad), hdr skapar
du kortnummer och anvdndarkonto for avdelningsadministrator. Informat-
ion om denna flik beskrivs i handboken fér Crona Portal.

Du registrerar en avdelning genom att forst klicka pa knappen [Ny] och sedan
ange en identifikation, ett avdelningsnummer.

Avdelning

Ange avdelningens id som i Crona Lén kan bestd av upp till 15 valfria tecken.
Numret eller namnet anvands for att visa inlagda avdelningar i bl.a. person-
registret.

Adress

Namn
Héar anger du avdelningens namn eller beteckning i klartext.

Adressuppgifter
Om avdelningen har en annan postadress eller arbetsstalle an vad som dr angi-
vet i foretagsinstallningarna markerar du detta.

Crona L6n hamtar adress- och telefonuppgifter fran féretaginstallningarna och
lagger dem som standardvdrden. Vill du dndra ndgon uppgift markerar du att
du vill anvénda uppgiften pa avdelningsniva och anger det nya vardet. | annat
fall ar det uppgifterna fran féretagsinstallningarna som anvands for avdelning-
en.

Adressuppgiften omfattar fem olika falt, tva adressrader, postnummer, ort
samt land. Du har gott om utrymme for t.ex. c/o adresser. Vidare finns plats for
sarskild e-post adress, hemsida, telefon och faxnummer.
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Loneuppgifter

For falten Timlon och alla P-uppgifter finns en generell programstruktur i
Crona Lon som ar uppbyggd i flera olika nivaer. Har i avdelningsregistret kan
du ange de ersattningar som dar gemensamma for alla eller manga inom den
aktuella avdelningen.

Timlén

For att kunna ange en gemensam timlon for avdelningen ska du forst markera
i kryssrutan att du vill anvdanda uppgiften. Darefter kan du ange véardet, timlon-
en, i det falt som aktiveras. Genom denna hantering erhaller de personer som
ansluts till avdelningen en avvikande timlon fran den som du eventuellt har
angivit i foretagsinstallningarna. Formelkoden ar ” 7imLén" oberoende av fran
vilken niva den hamtas.

PO1 till P20

Med avdelningsregistret har du en niva mellan person och féretaget dar du
kan satta ersattningar for definierade P-uppgifter. | avdelningsregistret finns
det plats for tjugo olika [oneuppgifter.

Vad félten PO1 till P20 betyder, dess rubriker, bestdammer du i foretagsinstall-
ningarna. Dar kan du ocksa ange ett varde som galler for foretaget som helhet.
Har i avdelningsregistret ska du ange vilka varden som galler for den aktuella
avdelningen.

Loneartstabeller

Loneartstabell

Har anger du om avdelningen ska folja en gemensam I6neartstabell. Genom

denna hantering kan de som ansluts till avdelningen automatiskt kopplas till

just denna Ioneartstabell. Anger du en I6neartstabell direkt pa den anstallde i
personalregistret, ar det den personliga installningen som galler.

Loneartsstyrning

Har anger du om avdelningen ska folja en gemensam |oneartsstyrning. Genom
denna hantering kan de som ansluts till avdelningen automatiskt kopplas till
just denna styrning. Anger du styrning direkt pa den anstallde i personalregi-
stret, ar det den personliga installningen som galler.

Tabelluppgifter T0O1-T20

| en I6neartstabell kan man ange att vissa tabelluppgifter far anges pa avdel-
ningsnivd. Om sa ar fallet, kan du har ange det vdrde som anstallda, anslutna
till en viss avdelning och I6neartstabell, ska ha.
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Kontering

Fordelningsnyckel
Har anger du om avdelningens Ionekostnader ska fordelas enligt en férdel-
ningsnyckel som du kan ldagga upp under menyrubriken Register, menyval
Fordelningsnycklar.

Lonekonto

Héar anger du det konto som avdelningens bruttolon ska konteras pa. Du mar-
kerar forst om du vill anvanda kontonummer pa avdelningsnivan och darefter
sjalva kontonumret.

Om du har markerat att kontonummer ska valjas pa |6nearten eller personen
vdljer Crona Lon kontonummer fran dessa register och bortser fran eventuellt
angivet kontonummer har.

Resultatenheter
Crona Lon kan ocksd bokfora I6ner pa resultatenheter som projekt, avdelning,
kostnadsstalle, etc.

Definition av resultatenheter gor du under fliken Kontering i foretagsinstall-
ningarna. Pa samma satt som for kontonummer bestammer du pa vilken niva
som du eventuellt vill tilldela resultatenheten ett standardvarde.

Om du anvander flera olika resultatenheter kan du vilja att ge konteringen ett
standardvarde fran I6nearten for en resultatenhet och ett fran personen fér en
annan eller fran avdelningen for en tredje. Om du for avdelningen vill ange ett
standardvadrde ska du markera att faltet for resultatenheten ska anvandas och
darefter ange standardvardet.

Grundvaéarden

I denna flik anges avvikande uppgifter for foretagets installningar avseende
AFA, SCB och Svenskt Naringsliv. Beroende pa dina val i féretagsinstallningar
visas olika uppgifter under denna flik.

Uppgifterna anvands som standardvarden nar du skapar statistik och om upp-
gifterna ej har angivits pa personnivan.
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Fora forsékring

Arbetsstallenummer

Om avdelningen har ett annat arbetsstallenummer avseende arbetsmarknads-
forsakringarna via Fora, de som numera kallas AFA forsakringar ska du markera
kryssrutan och ange numret har.

Svenskt Néringsliv

Forbundsnummer
Ange avdelningens forbundsnummer om det skiljer sig fran foretaget som hel-
het.

Avtalskod
Ange avdelningens avtalskod for statistiken till Svenskt Naringsliv.

Arbetsplatsnummer

Om foretaget har flera olika arbetsplatsnummer kan du per person eller avdel-
ning ldgga upp arbetsplatsnummer och erhalla statistik per arbetsplats. | fore-
tagsinstallningarna anger du det vanligaste arbetsplatsnumret for foretaget.
Svenskt Naringsliv krdaver en egen lista for varje arbetsplats.

Statistiska Centralbyran (SCB)

Arbetsstallenummer (CFAR nr)

Arbetsstallenumret som lamnas fran SCB ar atta tecken och bendmns ofta som
CFAR nummer. Om foretaget har flera olika arbetsstallenummer kan du dels
per person ldgga upp arbetsstallenummer och erhalla statistik per arbetsstalle.
Alternativt kan du skapa olika avdelningar, som du kopplar till personen, dar
du kan ange avdelningens arbetsstallenummer. | féretagsinstallningarna anger
du det vanligaste arbetsstallenumret for foretaget. SCB kraver en egen lista for
varje arbetsstalle.

Arbetsstallenummer (KU)

Om foretaget har flera olika arbetsstallenummer kan du dels per person lagga
upp arbetsstallenummer. Alternativt kan du skapa olika avdelningar, som du
kopplar till personen, dér du kan ange avdelningens arbetsstallenummer.
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2 4 Fackforeningar

Detta kapitel beskriver hanteringen av fackféreningar i Crona Lon. | de storre

versionerna av programmet finns ett register for fackféreningar. Givetvis kan
du bygga I6nearter som beraknar medlemsavgiften till fackféreningenii alla
versioner av programmet, men med ett register 6ver fackféreningar blir hante-
ringen enklare.

| registret 6ver fackforeningar finns mojlighet att ange avgifter och annan in-
formation om en fackférening, i de fall arbetsgivaren drar avgiften. | personre-
gistret anges sedan for varje anstalld vilken fackférening som han eller hon
tillhor. Att ange vilken fackforening en anstalld tillhér underlattar ocksa vid
eventuella fackliga férhandlingar pa féretaget.

Fackforeningsregister

Du kommer till fackféreningsregistret genom menyrubriken Register och dar-
efter Fackféreningar. Du hanterar posterna i fackféreningsregistret pa samma
satt som for dvriga register med knapparna [Ny], [Spara] och [Ta bort].

Fackforening ID

Ange det sokbegrepp som du vill att fackforeningen ska ha. Det ar detta be-
grepp som visas nar du i personregistret anger till vilken fackférening han eller
hon tillhor och nar du skriver ut en fackavgiftslista.

Namn, adress och telefon

For varje fackforening kan du ange namn, adress och andra uppgifter. Dessa
uppgifter anvands vid utskrift av fackavgiftslista, men ar ocksa bra att ha latt
tillgangligt nar du vill ta kontakt med en fackférening.

Avgift

Du anger ocksa en procentuell fackféreningsavgift. Vidare kan bade en lagsta
och en hogsta avgift anges. Avgiften kan vara en procentsats av bruttolonen
eller ett fast belopp.
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Majlighet finns ocksa att Idgga in en minsta avgift och/eller en hdgsta avgift
som kan taxeras ut per I6neperiod.

Crona Lon - Fackf@reningar >
FackforeningID [IF36 ]| 1fMetall Avd 36 Goteborg Stang
Mamn If Metall Avd 36 Goteborg Ny
Adress 1 Clof Palmes plats 1
Adress 2 Tabort
Postrr - Ort 41304 |GOTEBORG
E-post goteborg @ifmetall se
Hemsida www ifmetall se
Kontaktperson
Telefon 031-774 3200
Telefax 031-711 00 43
Fast avgift
Avgift % 1,55
Lagsta avaift 200,00
Hégsta avaift 550,00

Ange alla fackféreningar som finns representerade pd foretaget

Personregister

Pa personen anges till vilken fackférening, om nagon, den anstallde tillhor. |
Crona L6n 40 som saknar fackforeningsregister kan du istallet anvanda t.ex. en
P-uppgift eller ett fritt falt.

Loneartsregister

Pa I6nearter anges om den ar grundande for fackféringensavgift och/eller
granskningsavgift, i de fall arbetsgivaren behéver rapportera detta.. Uppgif-
terna finns under fliken Styrningar - Grundande. Pa den eller de I6nearter du
anvander for sjélva avdraget valjer du formel.

Grundande for fackavgift och granskningsavgift

For att ratt underlagsbelopp, pa den framraknade avgiften, ska redovisas pa
listan for fack-, grundavgifter eller granskningsarvoden ska du markera att
I6nearten ar grundande for fackavgift. Tank pa att I6nearten for sjdlva avdraget
inte dr grundande.
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Crona Lan - Léneartsregister (2016) *
Léneartstabell Standardtabel ~ Sting
Léneartsnummer Tirnlén Lénearten ar st (Ls upp for att andra)

Grundinformation ¥ Grundande Spara
- M
Styrningar E Arbatad tid ¥
Koj
Semester Fackavaift =
Ta bort
Granskningsavaift
Kontering Markera vika fasta ackumulatorer som just denna léneart Skriv ut
LS5 skall vara grundal_ﬁde fDr Du kan sjélv definiera ett flertal i
av dem i firetagsinstaliningarna.
Statistik Atersts
Forsakringar
Fora férsékring ing

Loneart for avdraget

Pa den I6neart du anvander till nettoavdrag for fack-, grundavgifter eller
granskningsarvoden far du ratt belopp genom att pa formeln fér summa ange
formelvariabler. Vill du sarredovisa den fasta avgiften pa en egen I6neart kan
du ange den pa en P-kod.

s "FacGru” fér grundande av fackforeningsavgift. T.ex. "FacGru * 1,7/100” ger
1,7 % av summan pd de lénearter som dr grundande for fackavgift.
s “GraGru” for grundande av granskningsavgift.

o "FacAvg” tar full hdnsyn till den procentsats samt hégsta och ldgsta avgift
adu lagt i fackféreningsregistret.

Fackavgiftslista

Méjlighet finns ocksa att skriva ut en fackavgiftslista som redovisar gjorda av-
drag for avgifter till fackféreningen. Du kommer till utskriften genom meny-
rubriken Utskrifter och darefter Fackavgiftslista.

Crona Lén - Fackavgiftslista X
Utskrift o
() skapa fil
() Bildskarm (Férhandsagranska) Avbryt
(®) Skrivare Skrivare...

Urval

Utbetalningsdatum  [[2017-0501 (3| - 20170830 3]

Period
anstaliningsnummer ] & - E
Fackfirening IF36 ~ | If Metall Avd 36 Géteborg

[ skriv ut personer utan fackavagift

Utskrift av fackavgiftslista
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| Fackavgifter )
|f0¢gar\-ss|ionsnunmr Injanandapariod
566000-0000 2015-07-01 - 2015-07-31
/Fm ) y
Lek och Lar AB Unionen
Ostra Ringgatan 18 Olof Palmes gata 17
441 31 ALINGSAS 105 32 STOCKHOLM
J
( AnstNr | Parsonnummer Namn Timmar Belopp Avgift )
2 | 610831-9978 | Arlhur Doglas 168,00 45 000,00 -575,00
12 | 630717-3093 | Jan Blomberg 168,00 37 000,00 -575,00
14 | 730114-2258 | Erik Magnusson 168,00 33 000,00 -575,00
3| 740312-9989 | Birgitta Berg 168,00 42 000,00 -575,00
5 | 750228-9940 | Gunilla Sunde 144,00 26 400,00 -475,20
13 | 771125-4289 Ros-Marie Hansson 152,00 22 495,00 -404.93
& | 781101-9962 | Anna Andersson 126,00 13 860,00 -370,00
6 | B70316-9923 Diana Schults 168,00 29 000,00 522,00
Totalt 1262,00 248 755,00 -4 072,13
\ J
i - Teielen Unsknftstilfalle Sign ;
|\ Lek och Lar AB 0322-67 07 07 2015-07-08 10:49 ]
Licens: LONSS99€0, DataVara Produltion Gateborg AB Crona LEn 99 2015.a R:150812 © Copyright DataVara AB

Utskrift av fackavgiftslista
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Det finns ingen lag som tvingar féretaget att administrera detta, men det finns
reglerat i de flesta kollektivavtal. Den anstallde har da lamnat en fullmakt till
sin fackférening. P4 samma satt kan man ta fram en granskningsavagiftslista.

LAS-lista

Rutinen for utskrift av LAS-listan ger dig mojlighet att fa ut en lista pa alla an-
stalldas anstallningstider. Har anstallda flera anstdllningar kan dessa sarredo-
visas.

Utskrift

Vid utskrift av LAS-listan kan du valja att erhdlla utskriften som fil, till bildskarm
eller direkt till skrivare. Om du valjer alternativet Skapa fil kommer ett falt for
sokvag fram dar du kan vilja katalog for den fil som ska skapas. Den fil som
skapas kan du med fordel ldsa in i ndgot kalkyl- eller ordbehandlingsprogram.

Lista

Utskriften kan véljas som en LAS-lista eller Ateranstallningslista. LAS-listan
ger dig alla anstélldas anstallningstid totalt i antal dagar och uppdelat pa ar,
manader och dagar. Ateranstillningslistan skriver ut de personer som har slu-
tat och som har en markering i uppgiften Ateranstallningsritt i person-
registret.

Vid utskrift av en ateranstallningslista tar programmet med personer som slu-
tade upp till nio manader tillbaks i tiden. Om du vill f& med personer som slu-
tat langre tillbaka i tiden ska du markera Visa alla.

Sorteringsordning
Du kan skriva ut LAS-listan eller Ateranstallningslistan i stigande eller fallande
ordning avseende antal dagar.

Detaljerad utskrift
Om du vill skriva ut alla anstéllningar som de anstallda har haft ska du markera
denna uppgift.
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Urval
Du selektera pa:
Datum

Personaltyp
Avdelning

* & & o o o

Fackférening
Befattningskod
Anstéliningsform

For att kunna gora urval pa personaltyp, avdelning, fackférening eller befatt-
ningskod ska du férst markera uppgiften. Darefter valjer de alternativ som
finns for respektive uppgift. Befattningskod maste anges pa samma satt som
uppgiften har angetts i personregistret. For urval av Anstallningsform markerar
du de alternativ som du vill ska komma med i urvalet. Efter utskriften far du
alltid en utskrift av det urval du har gjort som dokumenterar de utskrivna per-

sonerna.

Crona Lan - LAS-lista

Utskrift
Urval
Datum
Personaltyp
Avdelning
Fackforening
Befatiningskod
Anstallningsform

Urval CK

Avbryt

|2I3 17-06-14 ﬂ| Skrivare...

ooono

~ Tillsvidareanstallining -
Provanstalning
Visstidsanstalining
Vikariat
Efter pensionering
Projektanstalining o

Mo il m b m e
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2 5 Bygglosen

| Byggavtalet fran 2010 har parterna kommit 6verens om att byggforetag ska

skicka granskningsunderlag till Byggnads. Personuppgifter som skickats in fér
oorganiserade arbetstagare eller arbetstagare i andra fackférbund ska inte
kunna identifieras. Sedan 2012 ska dven Maskinentreprendrerna kunna rap-
portera statistik pd samma satt som Byggnads.

Sveriges Byggindustrier (Bl) och Byggnads har tagit fram ett gemensamt elek-
troniskt verktyg fér Iénegranskning och statistiksammanstallning kallat LOSEN
(LOneunderlag Sikert och ENkelt). | Crona Lén kan du skapa den fil du ska
skicka till Byggnads.

Eftersom manga foretag dven skickar statistik till Svenskt Naringsliv, har vi valt
att dteranvanda vissa uppgifter, som dr gemensamma. Pa sa satt ska du slippa
fylla i samma information pa flera stallen.

LOSEN ersétter tidigare typer av rapportering som granskningslistor.

Crona Lan - Faretagsinstillningar X
Féretag LekLar Lek ach Lar AB
Adress ¥ Svenskt naringsliv
Avbryt
: 2
Grundinformation (2 Medlem i Svenskt n&ringsliv Deldgarnummer 976355
Grundinstallningar Férbundsnummer i}
Varden Avtalskod 075
Laneartstabeller ErbeEREEnTTE
Arbetstider o Semester Kontaktperson Mats Olofsson
Farsakringar
Statistiska Centralbyrdn
Léneutbetalning
. SCB statistik [&mnas Arbetsstéllenummer {CFAR) I:I
Personal ¥
Byggldsen lénerapportering
Bokfdring ¥ S
~ Bygaliisen statistik lamnas
Farsystem ¥

Koppla pd Byggldsen i féretagsinstallningarna och ange avtalsomradesnummer.
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Foretagsinstallningar

For att funktionen ska aktiveras, kopplas den pa i foretagsinstallningarna. Har
ska du ocksa se till att ditt avtalsomrdde finns angivet.

1 Ga till rubriken Foretag, Féretagsinstéllningar. G4 till sidomenyn Grund-
information, Statistik.

2 Bocka for att du ska ldmna statistik till Byggldsen.

3 Ange ert femsiffriga avtalsomrdadesnummer fordelat i falten Férbunds-
nummer (tva siffror) och Avtalskod (tre siffror) i installningarna fér
Svenskt Néringsliv.

4 Spara instdllningarna genom att trycka pa [OK].

Periodregister

Kontrollera att ditt periodregister ar korrekt installt, enligt de datum era I6ne-
utbetalningar avser.

Intjanandeperioden ar de datum som manadslénen avser.

Rapporteringsperioden ar mellan vilka datum ni vill ange avvikelser i form av
t.ex. Overtid, sjukdom, OB-tilldagg och semester pd I6nebeskedet. Dessa handel-
ser rapporterar man med efterslap till IGneprogrammet.

| skarmbilden nedan visas standardinstallningarna fér M-perioder, som innebar
att manadslonen ar for innevarande manad och avvikelser rapporteras for f6-
regdende manad. Byggnads forvdntar sig att foretagen anvander den har me-
todiken. En overtidstimme utférd i februari redovisas pa M.03 och betalas
alltsé ut i mars. Redovisning av LOSEN fér februari ménad kan darfér forst go-
ras nar M.03 ar fardig och uppdaterad.

Har ni bade personal som far sin manadslon fér innevarande manad och per-
sonal som far sin manadslon i efterhand bor du anvanda bade M-perioder och
K-perioder med olika datum pa intjanandet.

Vill du dndra pa perioderna trycker du pa knappen [Skapa] och dndrar start-

datum for intjanandeperiod eller rapporteringsperiod for arets forsta I6neut-
betalning. Tryck sedan pa knappen [Skapa] i den mindre dialogrutan for att

skapa upp alla perioder utifrdn den nya mallen.
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Crona Lan - Periodregister %
Perioder = Period Text Stang
2017.M.01  Méanad januari, 2017 N
M&nad K 2017.M.02  Manad februari, 2017

2017.M.03  M3nad mars, 2017

Vecka

. 2017.M.04  Manad april, 2017
T 2017.M.05  Minad maj, 2017
Fyraveckor o 2017M06  Ménad juni, 2017
Halvmanad 2|2017.M.07  Mnad juli, 2017
Extra E 2017.M.08  Mlnad augusti, 2017

Skatt 2017.M.08  Minad september, 2017
2017.M.10  Manad oktober, 2017
2017.M.11  Minad november, 2017
2017.M.12  Manad december, 2017

W
Periodnr 2017.M.06 2220
Benamning Ménad juni, 2017 Avbryt
Intjanandeperiod 2017-06-01 7]/|2017-08-30 k2|
Rapporteringsperiod | 2017-05-01 7]/ 2017-05-31 i
/ Sista rapporteringsdag |2017-06-25 7] | (for ersattningar)

Uthetalningsdag 2017-08-22 7 Skapa...

Ta bart

Standardinstallning f6r M-perioder ar rapporteringsperiod féregdaende manad.

Tank pd att bruten rapporteringsperiod (t.ex. fran 15:e i manaden till 14:e i

manaden dirpa) komplicerar rapportering av LOSEN. Férsék om mdjligt att
undvika det.

Loneartsregistret

Varje I6neart har en instdlining som paverkar om och i sa fall hur I6neartens
antal timmar och I[dnesummor ska redovisas i LOSEN. P& menyn Register, L6-
nearter, sidomenyn Styrningar, Statistik hittar du instdliningarna. Du bor
sjalv kontrollera pa Bygglosens hemsida vilka uppgifter/Idnearter som ska re-
dovisas. De I6nehdandelser som i nuldget ska redovisas ar:

s Manadslén

s Timlén och Iénearter som fangar upp t.ex. helglén, permission, utbildning
m.m. ifall de inte utgar som timlén.

+ Overtidstilligg
o OB-tillagg, skifttilligg och tilligg for forskjuten arbetstid
s Léneavdrag och lénetilligg.
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Lénearter som t.ex. inte ska ingd i LOSEN

s Ersdttningar som t.ex. reskostnadsersattning, traktamente, bilersattning
s Restid, permittering

s Sjukion

s Semesterlon

s Foraldralén

Periodisering

For att redovisningen till LOSEN ska bli korrekt, &r det extra viktigt att rétt |6ne-
handelse redovisas pa ratt period. Genom instéllningar i periodregister och pa
I6neartens bestimmer du vilka handelser som ska tillhora vilka datum.

Avvikelser

Timmar och belopp fér avvikelser, som t.ex. sjukdom, semester, OB och &vertid
betalas normalt ut i efterhand. Overtid som utférts i februari betalas d& ut pa
[6nen som utbetalas i mars. Avvikelser hamtas fran den rapporteringsperiod
som du angivit i |ldneperioden i periodregistret, se mer under rubriken Period-
register.

Manadslon

Timmar och belopp fér manadslon ar lite annorlunda. Manadslénen betalas
oftast ut for innevarande manad. Det innebar att manadslonen for februari
betalas ut redan i februari. Eftersom du i LOSEN ska rapportera en ménads
verkliga arbetade timmar och summor maste vi darfér kombinera manadslon-
ens timmar och pengar for februari med de avvikelser som finns pa mars 16ne-
besked. Manadslonens summa och antal timmar ska darfor hamtas fran peri-
odens Intjanandeperiod.

Rapporteringsperiod eller intjanandeperiod?

Under menyn Register, Lénearter och sidomenyn Grundinformation, Regi-
strering finns instdliningarna som styr ifall Idneartens antal och summa ska
hamtas fran rapporterings- eller intjanandeperioden.
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Crona Lan - Léneartsregister (2017) *
Léneartstabell Standardtabell P Sting
Lénear tsnummer 12 6 | MBnadslan Lénearten ar st (Ls upp for att andra)
Grundinformation 2 Léneartskoppling Spara
Grundvarden L My
Kopplad till léneart O
—
Godkann automatiskt
Utskrift X . Tabort
Endast vidarekoppling
Bevakning Shriv ut
Styrningar ¥ Period Las upp
Antal frén int&nandeperioden S
Summa frén intjEnandeperioden

Lénearter som avser manadslon och del av manadsion bér ha denna instdllning.

Ga efter foljande grundtanke:

o Manadslon och del av manadslon markeras med bock att antal och summa

ska hdmtas fran intjdnandeperioden.

o Alla andra Ibnearter avser avvikelser som rapporteras i efterhand och ska
ligga pd rapporteringsperioden. Du behdver inte gbra nagra installningar
for dessa Ionearter, eftersom det ar standardinstdliningen.

Crona Lan - Loneartsregister (2017)

Instéliningar for Byggldsen i Ioneartsregistret.

EERRLa A

0,00

Léneartstabell Standardtabel >
Léneartsnummer Manadslsn Lonearten &r st (Lis upp for att &ndra)
Grundinformation ¥ Statistik
- ~
Styrningar * | Léneartsklass Arbetstid - Normal
Semester SN statistik Fast lan (10)
Grundande SCB lonestrukturstatistik Querrenskommen fast manads-, vecko-, eler tmlon ()
Kontering 5CB konjunkturstatistik Ej med i SCB konjunkturstatistiken
Lz Bygglésen M2nadslén w Arbetad tid
Statistik
umulatorer
Kompsalda O Faktor %
Férskott O

Stang

Spara
Ny
Kopiera
Ta bort
Skriv ut
Lés upp

P& menyn Register, Lénearter, sidomenyn Styrningar, Statistik hittar du in-

stallningarna for sjdlva Byggldsen.

Manadsion

Lénearter som ska redovisas som manadslén till LOSEN markeras och viljs som

"Manadslon”. Dessa lonearter ar alltid arbetad tid.
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Timlén
Timlon och déarmed jamférbara Ioner, markeras som “TimIon”. Dessa |onearter
ar alltid arbetad tid.

Overtid

Eftersom ldnesumman for évertidstilligg ska redovisas separat till LOSEN, bor
du kontrollera formlerna pa dina I6nearter for de har Ionehdandelserna. En for-
enklad I6neart som betalar ut "timlon + 50 %" vid overtid kan inte redovisa
korrekt. Anvand istédllet metodiken att betala ut tilldgget pa en l6neart som
kopplas ihop med en annan I6neart som betalar ut motsvarande en timlon. Pa
sa satt kan du gora tillagget respektive den extra arbetade timmen grundande
for LOSEN paé ratt satt.

For manadsavldnad réaknas manadslonen om till 16n per timme pa foljande satt
enligt Byggnads avtal:

(Manadslon x 12) /(52 x genomsnittlig veckoarbetstid)
I ldBneprogrammet skrivs det som formeln:
(ManLén *12) /(52 * ArbTid)
+ Overtidstilligget redovisas som “Overtid” till LOSEN. Ej arbetad tid.
+ Overtidstimmen redovisas som "Timlén” till LOSEN. Automatiskt arbetad
tid.
Behdver du hjdlp att dndra installningar pa dina Iénearter, ar du valkommen
att boka tid fér konsultation med var support.

OB-tillagg, skift- och tilladgg for forskjuten arbetstid

Tillaggen avser olika typer av 16netillagg som betalas ut pa grund av ordinarie
arbetstids forlaggning pa obekvama tider. Lonen for sjalva arbetstiden redovi-
sas med timlén eller manadslon enligt ovan.

Lonearterna markeras som "OB-tilldagg” i Ioneartsregistrets installningar till
LOSEN. Lénearterna &r inte arbetad tid.

Loéneavdrag

Lonearter som gor bruttoloneavdrag markeras som “Léneavdrag”. Detta galler
t.ex. [dnearter for tjanstledighet, vard av sjukt barn, foraldraledighet, semester-
avdrag och sjukavdrag. Lénearterna ska oftast paverka arbetad tid till LOSEN .
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Ténk pd att eftersom varken sjuklon eller semesterlén ska inga i LOSEN, s3 kan

du inte arbeta med 20 procentigt sjukavdrag eller enbart betala ut semester-
illagg fér manadsavionade. Vid sjukdom mdste du anvdnda Iénearterna for
sjuklon och lata det 100 procentiga sjukavdraget vara "Léneavdrag” som pa-
verkar arbetad tid och sjukiénen inte pdverka LOSEN alls. Motsvarande meto-
dik far du anvédnda vid semester; semesterloneavdraget pa 4,6 procent klassas
som “Loneavdrag” och arbetad tid och semesterlénen pa 5,4 procent ska inte
paverka LOSEN.

Lénetilldgg

En l6neart som t.ex. arbetsledartillagg kan markeras som "Lonetillagg”. Ett
sadant tilligg ska inte paverka arbetad tid till LOSEN, da det r ett tillagg till en
annan loneart (manadslonen eller timlénen) som redan har paverkat tiden.

Personalregister

Under menyn Register, Personal och sidomenyn Grundvarden, Statistik har
du instéllningar fér LOSEN fér de anstillda som ska redovisas. Tank pé att alla
byggarbetare ska med i redovisningen, oavsett om de ar fackanslutna eller
inte. Dock kommer Byggnads enbart att kunna utldsa information for sina
medlemmar. Forutom att arbeta inom Byggnads avtalsomrade ska den anstall-
de vara nagot av:

o Tillsvidareanstélld. Aven anstéllda som bérjat eller slutat under perioden

o Visstidsanstalld som arbetat minst en timme under perioden

+ Provanstalld

Personal som inte ska inga:

o Anstéllda som tillhor annat avtalsomrdde
s Anstdlld som inte arbetat under perioden
s Praktikanter

s Utlandsanstallda

o Agare/deligare

Fordelningstal %

Fordelningstalen ligger till grund for berdkningen av fast [6nedel, utbetal-
ningsniva och prestationslonepremie for olika arbetstagarkategorier enligt
Byggnads kollektivavtal. Férdelningstalet anges i procent och kan maximalt
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vara 100. | personalregistret anges det férdelningstal som gallde senast i |6ne-
perioden ifall den anstallde har bytt férdelningstal under perioden.

Yrkeskod NYK

Yrkeskoderna inom Sveriges Byggindustrier bygger pa SSYK fran Svenskt Nar-
ingsliv med ett tillagg pa tva siffror som ar forbundsanpassade och kallas NYK
(Naringslivets Yrkesklassificering). Dessa yrkeskoder galler ar en obligatorisk
uppgift vid rapportering till LOSEN.

Crona Lan - Personalregister X
Anstéliningsnr Siv Ljunggren Sténg
Adress ¥ | | Svenskt Naringsliv
I Ny...
Anstalining R Farbundsnummer O
Ta bort

Loneuppgifter ¥ Avtalskod O

T Skriv ut
Skatt ¥ rbetsplatsnr L]

Arbetstidart Dagarbete w
Semester ¥ Léneform MAnadsion - Byt nummer
Grundvirden E3 Fast kontantlén Personallogg
Instéliningar ¥rkeskod Spara vCard
Forsakringar Jobbstatus Spara std
Statistik

Statistiska Centralbyrdn
Information ¥

Arbetsstallenr cFAR. [

Helglén [l

Byggldsen

LOSEN

Férdelningstal %% 93

Befattninaskod MYk 712310

Lans och kommunkod 0134

Instéllningar for LOSEN i personalregistret. Tillhdr den anstéllde ett annat avtalsomrade
&n det du angett i foretagsinstaliningarna, kan du ange det i personalregistret.

Ldns och kommunkod

Avser byggarbetsplats/-er som den anstdllde genomfért arbete pa under rap-
porteringsperioden. | nulaget racker det att ange lans- och kommunkod for
den byggarbetsplats den anstéllde huvudsakligen arbetade pa under peri-
oden i personalregistret.
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Redovisa LOSEN

Pa anvisad hemsida kan byggforetag skicka filer med information om arbetade
timmar och I6nesummor. | de fall man har flera I6nekorningar per mdnad kan
man skicka fil efter varje 16nekorning eller t.ex. en gang per manad. Det finns
inga krav pa att rapportera exakt vid kalendermanadsslut, utan huvudsaken ar
att alla timmar och I6nesummor rapporteras. Filen skapas genom att gora de
tre momenten bereda, granska och skriv ut.

Bereda
P& menyn Funktioner och menyalternativet Losen boérjar du med att bereda.

7 Ange de datum som omfattar de arbetade dagar du vill redovisa. Tryck
[Nésta].

Crona Lén - Bereda LOSEM lénerapportering X

Bereda LOSEN

De perioder som visas &r de som &r beréda av beredningen med ett
intjanande som ligger helt inom de datum du angav. Uppdaterade
lénebesked i perioderna kommer med i underlaget till LOSEN.

Vill du inte ha med ndgon period kan du avmarkera den. Visas helt fel
perioder bar du se dver ditt periodregister,

Intjénandeperiodar Rapporteringsperioder
2017.M.03 2017.M.04

g 2017.M.04 g 2017.M.05

= | b 2017.m.05 =[] 2017.M.06

o o

< Firegdende Avbryt

2 De perioder som visas ar berérda av beredningen med ett intjdnande som
ligger helt inom de datum du angav. Perioder under rubriken “Intjdnande-
perioder” hanterar normalt grundtimmar och summor for manadsiénen.

3 Perioder under rubriken "Rapporteringsperioder” visar for vilka I6neperi-
oder programmet hdmtar timmar och summor for avvikelser som rappor-
teras i efterhand.

4 Kontrollera perioderna. Vill du inte ha med nagon period kan du avmar-
kera den. Tryck [Slutfér].

5 Avsluta genom att trycka [OK] nér beredningen &r kiar.

25-9



Bygglosen Crona Lén Handbok |11

Granska

Efter beredningen dr det dags att granska resultatet. P4 menyn Funktioner,
Bygglésen och Granska, ser du alla anstdllda som har kommit med i bered-

ningen.

Crona Lin - LOSEN Granska

Rapportperiod |2E|11—05—l31 --2011-05-31 |
F\nsté’illningsnummerDl ﬂ| - | ﬂ|
ansk.nr |Namn | Lanesumma | Arbetade timmar | Tillagg
1 Andersson, Per 15 470,75 Q5,00 0,00 A
z andersson, Per 4 555,50 30,00 0,00
3 Carlsson, Agneta 15 000,00 100,00 55,20
|t Fransson, Bdrje 14 211,50 &0,00 0,00
@ strand, his | awoooool 200,00
E g Milsson, Per-Anders 25 200,00 168,00
El andersson, Vikkor 22 566,00 168,00
b/
Info
M&nadslan heltid 0,00 | Arbetade timmar 200,00 Spara
Férdelningstal 3% 100 | Lénesurima 30 000,00
kaomrmurkod 67 Crvertidstimmar 50,00
Yrkeskod MK 712310 Owertidstillang o000 \
CB-tillagg 0,00 Underlag

Granska beredningen till LOSEN pa enskild anstélld.

Crona Lin - Granska LOSEN underlag

Loneart Tvp ' Antal Sumnma
150,00 _22500,00 |3
1431 Crvertidstillaga 30,00 2250,00
1433 Cwertidstillaag 20,00 200,00 0
1434 Tirnlgn 50,00 7 500,00

b

Underlaget visar alla I6nearter som summerats till L OSEN.
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Du kan granska ett intervall av anstallningsnummer, om du vill. Markeras en
enskild anstalld ser du detaljerad information nertill om timmar och |6nesum-
mor samt fordelningstal och koder som programmet har levererat. Vid behov
kan du dndra i ett falt och trycka [Sparal. De dndrade uppgifterna kommer da
med i redovisningsfilen. Gr du om beredningen, skrivs eventuella manuella
andringar 6ver.

Med knappen [Underlag] kan du se varje |0neart som ingar i statistiken samt
antal och/eller summa som genererat de olika inramade arbetade timmar,
[6nesumma, antal dvertidstimmar, summa overtidstillagg och summa OB-

tillagg.

Skriv ut

Slutligen kan du skriva ut din rapport och skapa fil att skicka till Byggnads.
Detta gér du p& menyn Funktioner och menyalternativet LOSEN, Skriv ut.

Crona Lan - Skriva ut LOSEM x
- e
Utskrift Avbryt
() Bildskarm (Férhandsgranska) _
@ Skrivare Skrivare...
Skapa fil |C: \LdisenMaj2017. xml
Utskrift
1 Vélj om du vill férhandsgranska din rapport pa bildskdarm eller skicka den
direkt till skrivare.

2 Markera att du vill skapa fil och tryck pa == for att ange var du vill spara
filen.

Byggnads har inga krav pa filnamnet férutom att det endast far innehalla teck-
nen A-Z, a-z, 0-9 samt blanksteg eller underscore, sa du kan namnge den som
du sjalv tycker ar lampligt. Huvudsaken ar att filen ar av typen "xml”.

Urval
Vill du begrénsa dig till en viss eller vissa anstallda, kan du gora ett urval pa
fliken Urval.
3 Ndr du har gjort dina val skapar du lista och fil genom att trycka pa [OK].
4 G4 till anvisad hemsida och skicka filen.
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2 6 Svenskt Naringsliv

| vissa versioner av Crona Lon finns en funktion for utskrift av lonestatistik som

ska skickas till Svenskt Naringsliv. Denna redovisning som vi hdar benamner SV-
statistik kallades tidigare for SAF-statistik.

Som deldgare i Svenskt Naringsliv Iamnas arligen I6nestatistik till organisation-
en. Med Crona L6n underlattas denna hantering. Pa samma satt som for kon-
trolluppgiften och semesterhanteringen ar statistiken indelad i tre faser:

s+ Bereda

s Granska

o Skrivut
Installningar

Foretagsinstallningar

Innan du kan skriva ut nagon SN-statistik maste vissa instdllningar goras i pro-
grammet. Nagra falt anvands ocksa om du lamnar I6nestatistik till Bygglosen.
Pa sa satt slipper du fylla i samma siffror pa flera stallen.

Delagare SN

Om du markerar faltet Deldgare under Svenskt Néringslivi foretagsinstallning-
arna under fliken Grundinformation och Statistik, tander Crona Lon upp de
uppgifter som kravs for statistiken till Svenskt Naringsliv. Vissa av uppgifterna
anvands som standardvarden nar du skapar underlag till statistiken om upp-
gifterna ej har angivits pa personniva.

Delagarnummer
Ange ert eventuella delagarnummer i Svenskt Naringsliv. Numret anges med
sju siffror.
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Forbundsnummer

Ange ert féorbundsnummer om tva siffror. Forteckning over dessa férbunds-
nummer far du fran Svenskt Naringsliv. Har du anstallda i féretaget som ar-
betar pa platser med olika férbundsnummer anger du avvikande nummer pd
personnivan. Forbundsnumret ar dven de tva forsta siffrorna i det avtalsom-
rddesnummer som anvands om du rapporterar till Bygglosen.

Crona Lén - Faretagsinstaliningar K

Féretag LekLar Lek och L&r AB

Adress ¥ Svenskt naringsliv —

Avbryt

: : ~
Grundinformation % Medlem i Svengt naringsli Delagarnummer 975355

28
075

Grundinstéliningar Férbundsnummer

Avtalskod

Varden
Léneartstabeller
Arbetstider o Semester

Arbetsplatsnummer

Kontaktperson Mats Olofsson

Farsakringar

Statistiska Centralbyran

Léneuthetalning
A ¥ =
- SCB statistik [Amnas Arbetsstéllenummer (CFAR) l:l

Personal ¥

Bygglisen lGnerapporterin
Bokfdring ¥ EH EE 2

- Bygaldsen statistk [imnas
Forsystem ¥

Avtalskod

Ange avtalskod for ditt féretag om tre siffror. Frteckning over dessa avtals-
koder far du fran Svenskt Naringsliv. Har du anstallda i féretaget som arbetar
pa platser med olika avtalskoder anger du avvikande nummer pa personnivan.
Avtalskoden dr dven de tre sista siffrorna i det avtalsomrddesnummer som
anvands om du rapporterar till Bygglosen.

Arbetsplatsnummer

Ange arbetsplatsnumret for foretaget om tre tecken. Har du anstallda i fore-
taget som arbetar pa platser med olika arbetsplatsnummer anger du avvikan-
de nummer pa personnivan. Svenskt Naringsliv kraver en egen lista for varje
arbetsplats. Arbetsplatsnummer som lamnas fran Svenskt Naringsliv ar tre
tecken och skall inte blandas ihop med arbetsstallenummer fran SCB.

Kontaktperson
Ange kontaktperson hos Svenskt Naringsliv. Namnet kommer med pa statistik-
listan.
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Installningar pa Ionearten

For att SN-statistiken ska bli korrekt ska alla I6nearter klassas med hansyn till

denna statistik. De |6neartstabeller som levereras med programmet ar install-
da pa ratt satt. Lagger du till nya I6nearter maste du dock ange vilken kolumn
som |6nearten ska paverka i SN-statistiken. Detta gor du under fliken Statistik.

SN-statistik

Har valjer du till vilket falt pa statistiken till Svenskt Naringsliv som I6neartens
ackumulerade saldo ska skrivas. For att fa en mer ingdende forklaring till vilka
ersattningar som skall foras till respektive kod far du hamta information i det
material du far ifrdn Svenskt Ndringsliv och dess hemsida. Valj till vilken ko-
lumn som |6nearten skall foras.

Crona Lan - Loneartsregister (2016) x
Léneartstabell Standardtabel w Sting
Léneartsnummer Timlén

Grundinformation ¥ Statistik
i a My
Styrningar = Léneartsklass Arbetstid - Normal ~
Kopiera
Semester SN statistik Fast lan (10) v
;. Ta bort
Grundande SCB lénestrukturstatistik Overrenskommen fast minads-, vedko-, eller timlén () ~
Kontering SCB konjunkturstatistic Uthetald 1én (fir arbetad tim) fare skatteavdrag (8) w Sy
e Bygglésen Timlén ~ Arbetad tid Standardinstélning SElil
Statistik Aterstal

Foljande alternativ finns:

o EimediSN statistiken (00)

s Fastlén (10)

s Prestationslon (12)

s Summa tid-/ prestations/én (13)

o Overtidstilligg (153a)

o Overtidserséttning (15b)

+ OB-tilldgg (16)

o Tillagg for speciella arbetsforhadllanden (17)
s Andra férmdner och ersattningar (18)

Personalregister

Endast de personer vars personaltyp ar markerat som tjansteman, arbetare,
projekt-, eller provanstalld kommer med i SN-statistiken.
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Arbetsgang

Bereda SN-statistik

Rutinerna for SN-statistik finner du under menyrubriken Funktioner. Vid bered-
ning av SN statistik gar Crona L6n igenom alla de 16nebesked som har ett ut-
betalningsdatum som infaller mellan start- och slutdatum for statistikperioden
och summerar [onearter enligt angivna forutsattningar for alla anstallda.

Normal redovisningsperiod ar 1 till 30 september (eller de [6neperioder som
narmast ansluter till september).

Crona Lan - Svenskt Naringsliv Statistik >

Bereda Svenskt Naringsliv statistik

Med hjélp av denna funktion skapar du Svenskt Naringsliv statistik for dina
anstallda. Du ska ange under vilken redovisningsperiod som statistiken
géller fér. Du kan ocksd ange vika arbetsplatsnummer som ska med i
statistiken. Uppgifterna kan du sedan granska innan utskrift. For att
genomfira beredningen, tryck [Slutfir]. Varden frin tidigare beredningar
kommer att férsvinna,

.

Redovisningsperiod [2016-09-01 7] - [2016-09-30 3]
Arbetsplatsnummer O -

Avbryt

Redovisningsperiod

Ange start- och slutdatum for den redovisningsperiod som du vill summera
statistikunderlag for. Du kan ange vilket intervall du vill. Som standard far du
alltid den normala redovisningsperioden for aret.

Arbetsplatsnummer

Du kan vdlja att bereda enskilda arbetsplatser. anger du inte urval pa arbets-
platsnummer skapar Crona Lon underlag for samtliga arbetsplatser. Du startar
beredningen genom att klicka pa knappen [Slutfér].
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Granska SN-statistik

Vid granskning av SN statistik kan du ta fram varje persons uppgifter och korri-
gera eventuella varden som ar felaktiga. Du maste inte granska statistikuppgif-
terna men det ar en bra kontroll att ta fram varje anstéllds uppgifter innan ut-
skrift. Efter genomgangen skriver du ut och eventuellt skapar en diskett med
din SN statistik. Varje uppgift som kan komma med pa SN-statistiken kan
granskas och korrigeras.

Crona Lén - Svenskt Maringsliv Statistik *,
Avser |6n utbetald under perioden 1 september 2016 - 30 september 2016 Sténg
Anstaliningsnr Ljungaren, Siv 790104-9283 Spara

Fasta uppgifter & Ta bort
Arbetsplatsnummer
Férbundsnummer + avtalskod 3 |28075
Yrkeskod 4
Jobbstatus 20
Personalkategori Ovriga ~
Lénefarm 5 |Manadsltn ~
Arbetstidsart & | 1-Dagarbete -
Helgldn Mej -
Overenskommen veckoarbetstid 7 40,00
Veckoarbetstid fér motsvarande heltid 8 40,00
Antal semesterdagar 9 30
Fastlén 10 52000
Variabla uppgifter | v
Skriv ut
Crona Lan - Svenskt Naringsliv Statistile *,
st
() Ingen utskrift
() Bildsksrm (Férhandsgranska) by e
(@ Skrivare Skrivare. ..

Avser [6n under perioden 1 september 2016 - 30 september 2016
Skapa SM-fil |C: \Program\Crona LEn'SH |
arbetsplatsnummer | =

Skriv ut din statistik pa menyn Funktioner, SN-statistik, Skriv ut. Valj mellan
att forhandsgranska pa bildskarm eller att skriva ut pa papper.

Statistiken skickas in som fil. Markera Skapa SN-fil och bladdra med knappen
= till en lamplig plats pa din harddisk.
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2 7 Statistiska Centralbyran

Statistiska Centralbyran, SCB, begar med jamna mellanrum in uppgifter fran
foretagen. Lite storre foretag ska regelbundet skicka in sddan information,
men dven mindre verksamheter kan ibland vara tvungna att Iamna informa-
tion till SCB. De vill bland annat fa information om arbetad tid och eventuella
overtidstimmar. SCB samlar denna information for att kunna uppratta olika
typer av statistik som sedan anvands for politiska beslut.

Man behéver dock inte lamna uppgifter om forhallanden som ar aldre an tre
ar. SCB forbinder sig ocksa att informationen avkodas sa att uppgiftslamnaren
inte kan identifieras.

Installningar

For att kunna berdkna och skriva ut den statistik som SCB begar maste du i
foretagsinstallningarna markera kryssrutan Ldmna SCB-statistik samt ange
arbetsstadllenummer. Du kan géra denna instdllning i efterhand och d@nda fa
fram statistik for perioder som ligger tillbaka i tiden.

Lonestrukturstatistik

Syftet med I6nestrukturstatistiken, SLP, ar att belysa loneniva, I6nestruktur och
I6neutveckling inom privat sektor. Statistiken redovisas uppdelad pa arbetare
respektive tjansteman.

Det finns ett stort allmanintresse for information om I6ner och I16neutveckling,
I6nespridning och lonestruktur, allmént och fér enskilda grupper.

En 6verskadlig och lattillganglig redovisning av opartisk |6nestatistik for en
bredare allménhet ar viktig som underlag fér en 6ppen debatt i samhallet.

Officiell I16nestatistik 6ver byggnadsarbetare, industriarbetare, lantarbetare
och skogsarbetare har publicerats sedan 1910-talet.

Sedan 1950-talet utarbetas I6nestatistiken i samarbete med olika organisation-
er inom svensk arbetsmarknad. Samarbetet mellan SCB och arbetsgivarorgani-
sationerna har tillkommit for att underlatta uppgiftslamnarbérdan for foretag-
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en, da dven arbetsgivarorganisationerna arligen samlar in I6neuppgifter till sin
forhandlingsstatistik.

Arbetsgang

Arbetet med att ta fram lonestrukturstatistik for dina anstallda ar uppdelad i
tre moment. Bereda, Granska och Skriv ut.

Vid beredning av I6nestrukturstatistik gar Crona Lén igenom alla de I6nebe-
sked som har ett utbetalningsdatum som infaller mellan start- och slutdatum
for statistikperioden och summerar I6nearter enligt angivna férutsattningar for
alla anstéllda. Normal redovisningsperiod ar september manad eller de I16ne-
perioder som narmast ansluter till september manad.

I granskning av I6nestrukturstatistik kan du ta fram varje persons uppgifter och
korrigera eventuella felaktiga varden. Du maste inte granska statistikuppgifter-
na men det ar en bra kontroll att ta fram varje anstallds uppgifter innan ut-
skrift. Efter genomgangen skriver du ut och eventuellt skapar en fil med
I6nestrukturstatistiken for att skicka till SCB.

Vilka personer som ska inga i [onestrukturstatistiken styrs av vilken personaltyp
du markerar. Personer som har féljande personaltyp kommer med i I6nestruk-
turstatistiken:

+ Tjansteman

s Arbetare

+ Projekt-, Provanstalld

s Foretagsledare

s Deldgare

Installningar pa Ionearten

For att underlatta statistikrapporteringen till SCB har en gemensam struktur for
statistiken arbetats fram tillsammans med Svenskt Naringsliv.

Du viljer pa I6nearten till vilken kolumn som just denna I6neart ska foras. For
att fa en mer ingdende forklaring till vilka ersattningar som ska foras till res-
pektive kod far du hamta information i de material du far ifran SCB.
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Nedan féljer en kort beskrivning dver kolumnindelningen for I6nestrukturstati-
stiken:

00 Ej med i SCB strukturstatistiken

o7 Overenskommen fast manads-, vecko-, eller timlén

116 Tilldgg vid mer- och évertid

7ic Ersdttning vid mer- och overtid

12 Rérlig I6n

13 Tilldgq skift, OB, forskjuten arbetstid, risk, smuts, vérme mm
14 Férmaner, jour-, beredskaps-, vdnte-, restidsersattning
Bereda

Redovisningsperiod

Ange start- och slutdatum foér den redovisningsperiod som du vill skapa stati-
stikunderlag for. Du kan ange vilket intervall du vill. Som standard erhaller du
alltid den normala redovisningsperioden fér innevarande ar.

Arbetsstallenummer

Du kan vdlja att bereda enskilda arbetsplatser. Markerar du inte urval pa ar-
betsstdllenummer skapar Crona Lon underlag for samtliga arbetsstdllen. Starta
beredningen genom att klicka pa knappen [Slutfor].

Crona Lan - SCB lenestrukturstatistik x

Bereda SCB lonestrukturstatistik (SLP)

Med hjélp av denna funktion skapar du 5CB lénestrukturstatistik for dina
anstillda. Du ska ange under vilken redovisningsperiod som statistiken
géller féir. Du kan ocksd ange vilka arbetsstallenummer som ska med i
statstiken. Uppgifterna kan du sedan bearbeta innan utskrift. Far att
genomfira beredningen, trydk [Slutfér]. Varden fran tidigare beredningar
kommer att férsvinna.

Redovisningsperiod |2016-03-01 7] - [2018-09-30 (3|
Arbetsstallenummer O -

Avbryt

Guiden for Ionestrukturstatistik
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Granska

| denna funktion kan du ta fram varje anstalld och stamma av berdaknade sta-
tistikuppgifter fran beredningen. Detta dar en sammanstallning fran de 16ne-
besked som har ett utbetalningsdatum inom det intervall som angavs vid
beredningen.

Om nagon loneart har en felaktig installning i I6neartsregistret kan du rétta
detta och darefter géra om beredningen. Vid beredningen anvands alltid den
aktuella instéllningen i I6neartsregistret, inte den som fanns vid utbetalnings-
tillfallet.

Att ga igenom och granska alla anstallda innan utskrift ar inget krav, du kan ga
direkt till utskriften. Du bdrjar granskningen genom att hamta fram den an-
stallde for vilken du ska kontrollera eller férandra informationen. Ange per-
sonens anstallningsnummer eller vandra bland dina anstdllda med tangent-

erna [ Ifr1.

Crona Lan - SCB l6nestrukturstatistik x
Uppagifterna avser l6n utbetald frdn 1 september 2016 - 30 september 2016 Sténg
Anstalningsnr Ljunggren, Siv 7o0104-3233 Spara

Personalkategori 4 | Bvriga M Ta bort
Léneform 5 |Manadslén ~
Arbetstidsart 15 |1-Dagarbete e
Helglan Mej e
Fast kontant lén kr & 52000
Veckoarbetstid tim 7 40,00
Veckoarbetstid heltid tim 8 40,00
Antal semesterdagar 16 30
Variabla uppgifter

Faktiskt arbetad tid totalt tim 9 176
Overtidstimmar 10a 0
Overtidstilligg kr 10b 0
Overtidsersdtiming kr 10¢c 0
Prestatinnslén. Provision kr 11 nl ¥

Du kan dndra allt i granskaldget

Med funktionstangenten [f2] eller knappen med en kikare far du fram en dia-

logruta dar de anstallda som blev resultatet av beredningen finns uppraknade
med uppgift om anstallningsnummer, namn och personnummer. S6k upp den
anstallde och klicka pa [OK].
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Kontrollera och i férekommande fall korrigera de fasta och variabla statistik-
uppgifterna som redovisas. Nar du ar klar uppdaterar du genom att klicka pa
knappen [Spara].

Efter rubriken for varje uppgift skrivs kolumnhanvisningen till SCB. Varje upp-
gift beskrivs i korthet vad den avser. For mer utforlig information hanvisas till
det material du far fran SCB.

Skriv ut

Efter att statistikuppgiftena ar granskade och klara ar det dags att skriva ut
dem. | samband med utskriften kan du ocksa skapa en diskett med statistik-
underlaget som du skickar till SCB.

Programmet skriver endast ut de personer som har ingatt i beredningen. Vid
arbetet med SCB statistik anger du vilken statistikperiod som avses. Nar du
startar utskriften behover du inte ange vilken period som avses. Den redovisas
i dialogrutan for utskriften.

Om du endast vill skapa en SCB-fil pa en diskett kan du avsta fran att skriva ut
statistikrapporter. Det gér du genom att markera /ngen utskrift. Vill du forst
titta pa utskriften kan du gora det genom att gora utskriften till bildskarm.

Skapa SCB-fil

Om du vill lamna din statistikinformation via fil pa t.ex. en diskett ska du mark-
era denna kryssruta. Klickar du pa knappen ‘== kommer en dialogruta fram dar
du kan vélja mapp eller enhet dar filen ska sparas.

Nar du skickar in din diskett ar det viktigt att du marker disketten med fore-
tagets namn och organisationsnummer. | dvrigt ska du folja de instruktioner
som lamnas av SCB for vad som behdver bifogas den framtagna disketten.
Disketten for SCB ska sandas till:

Statistiska centralbyran
AM / SLP
701 89 OREBRO

Arbetsstallenummer
Du kan gora urval pa arbetsstéllen. Lamnar du falten omarkerade skriver Crona
Lon ut statistikuppgifter for samtliga arbetsstallen.

Du startar utskriften eller genom att klicka pa [OK].
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Konjunkturlonestatistik

Sedan bérjan av 90-talet finns kortperiodisk konjunkturlonestatistik (KLP) for i
stort sett hela arbetsmarknaden. Materialet samlas in av SCB genom enkatun-
dersokningar. For privat sektor uppgar urvalet till cirka 8,000 foretag. Offentlig
sektor totalundersoks. Statistiken ar summarisk, vilket innebar att:

s Formdnadsaviénade samlas uppgifter in om genomsnittlig éverenskom-
men manadsion for alla anstallda pa respektive foretag.

s Fortimaviénade berdknas I6nen genom att den totala I6nesumman divi-
deras med antalet arbetade timmar pd respektive foretag.

s Statistiken kompletteras successivt med retroaktiva utbetalningar. Det
slutliga utfallet faststalls forst efter 12 manader.

Syftet med denna statistik ar framst att belysa [6nenivan och dess férandring
over tiden. P4 samma sédtt skattas dven arbetade timmar, 6vertid, antal anstall-
da m.m. Att industrin undersoks djupare beror pd gammal tradition med langa
tidsserier samt att EU intresserar sig framst av statistik avseende industrin. Sta-
tistiken anvands framst vid konjunkturbeddémningar och som underlag vid
analyser av kostnads- och konkurrensutvecklingen.

Arbetsgang

Arbetet med att ta fram konjunkturlonestatistiken ar uppdelad i tre moment.
Bereda, Granska och Skriv ut. Nar du bereder for konjunkturlonestatistiken
hamtar programmet information fran de lonebesked som har ett utbetalnings-
datum som infaller inom angiven statistikperiod.

Vid granskning av konjunkturldnestatistiken kan du ta fram och redigera de
uppgifter som programmet har kommit fram till. Du madste inte granska sta-
tistikuppgifterna men det ar en bra kontroll innan utskrift. Efter genomgangen
skriver du ut statistiken. Konjunkturlonestatistiken kan endast redovisas till
SCB pa papper som sedan lases maskinellt av SCB.

Vilka personer som ska ingd i konjunkturlonestatistiken styrs av den personal-
typ du markerar. Personer som dr anstallda som tjansteman eller arbetare och
som dr mellan 18 och 64 ar kommer med i statistiken.

Forutom personaltyp ar det ocksa anstéllningsformen som styr ifall personen
ska komma med i urvalet. Samtliga anstallningsformer utom praktikanter, pen-
sionérer eller ej anstalld tar programmet med i statistiken. Ar man utvald av
SCB att Iamna konjunkturlonestatistiken ska detta normalt goras varje manad.
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For att konjunkturlonestatistiken ska bli korrekt kan du for varje I6neart styra
hur den ska paverka statistiken.

Foljande kolumner finns i konjunkturldnestatistiken:

00 Ej med i SCB konjunkturlénestatistik

04 Overenskomna fasta tilligg

06 Summa rérliga tilldgg exkl. joursédttning och naturaférmaner
o7 Darav overtidstillagg (Ingdr i rad 06)

09 Utbetald Ion (for arbetad tim) fore skatteavdrag

70 Daérav dvertidstillagg (Ingdr i rad 09)

06/09  Rorligt tillagg (06) eller utbetald I6n (09)

07/10  Ddrav overtidstilligg (07) eller (10) (Ingar i rad 06 eller 09)
13 Retroaktiv Ion utbetald under perioden

15 Rérligt tillagg avseende tidigare perioder

76 Sjukion

Bereda

Intjanandear
Ange det intjanandear som avser den redovisningsperiod for vilken du vill

skapa konjunkturlénestatistiken. Normalt sett anger du bara .

Crona Lon - 5CB Konjunkturstatistik, laner >

Bereda SCB Konjunkturstatistik, [6ner (KLP)

Med denna guide skapar du underlag fér rapportering av SCB
komjunkturstatistik, léner fér privat sektor.

Framraknade uppgifter kan du

justera innan utskrift och rapportering. Ange fér vilken
intj&nandeperiod beredningen ska avse samt i férekommande
fall arbetsstallenummer.

Intjanandedr 2017] =
Intjanandemanad Maj “

Arbetsstallenr (SCB-CFAR) [

< Firegdende Masta = Avbryt

Guide for konjunkturlénestatistik
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Intjanandemanad

Ange den intjanandemanad som avser den redovisningsperiod for vilken du
vill skapa konjunkturlonestatistiken. Manaden innan innevarande manad kom-
mer fram som forslag.

Arbetsstallenummer (SCB-CFAR)

Du kan vdlja att bereda enskilda arbetsstallenummer. Markerar du inte urval pa
arbetsstallenummer skapar Crona Lon ett underlag for samtliga arbetsstallen.
Om du har flera arbetsstédllen maste du hantera ett arbetsstélle i taget. Efter be-
redningen kontrollerar du arbetsstallet och skriver ut detta. Darefter tar du och
bereder nasta arbetsstalle. Du startar beredningen genom att klicka pa knapp-
en [Slutfor].

Granska

Att granska beredningen innan utskrift dr inget krav, du kan ga direkt till ut-
skrift av statistikrapporter.

Crona Lén - 5CB Kenjunkturstatistik, 16ner >
Arbetsstallenr (SCB-CFAR)
Uppgifterna avser period 2017-05-01 - 2017-05-31 Spara

Period ~
Svar senast 2017-07-03
Manad 05
Avser kalendermanad MAJ 2017
SCB Grupp

Arbetsstélle
Faretag Lek och Lar AB
Attention Ostra Ringgatan 18
Adress
Postnummer 44131
Postort ALINGSAS
Uppgifter frén SCE

Lopnr | | v

| granskaldget ser du alla uppgifter for de anstallda som ingar i konjunktur-
I6nestatistiken. Berdknade varden dr en sammanstallning fran de 16nebesked
som har ett utbetalningsdatum inom den redovisningsmdnad som angavs vid
beredningen.

Om ndgon Ioneart har en felaktig installning i I6neartsregistret kan du andra
till ratt installning i [oneartsregistret och darefter géra om beredningen. Vid
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beredningen anvands alltid den aktuella installningen i [oneartsregistret, inte
den som fanns vid utbetalningstillfallet.

Forsta gangen som du skapar konjunkturlonestatistiken far du komplettera
med de uppgifter som du fatt fran Statistiska Centralbyran under rubriken
Uppagifter fran SCB. Vid kommande beredningar ligger dessa uppgifter kvar.
Kontrollera alla statistikuppgifterna som redovisas och goér en rimlighetsbe-
domning, fyll i dar relevant information saknas. Nar du ar klar uppdaterar du
genom att klicka pa knappen [Spara].

Efter rubriken for varje uppgift skrivs den kolumnhédnvisningen som SCB an-
vander. Varje uppgift beskrivs i korthet vad den avser. Fér mer utférlig infor-
mation hanvisas till det material du far fran Statistiska Centralbyran.

Skriv ut

Efter att statistikuppgifterna ar granskade ar det dags att skriva ut den. Endast
de personer som har ingatt i en beredning kommer med. Vid arbetet med kon-
junkturlonestatistiken anger du vid beredningen vilken period som avses.

Crona Lan - SCB Konjunkturstatistik, 16ner *,
Utskrift
Ok
() Bildsksérm (Férhandsgranska) _
(®) Skrivare i
Skrivare...

Nar du startar utskriften behéver du inte ange vilken period som avses. Den
redovisas i dialogrutan for utskriften. Du startar utskriften eller genom att
klicka pa [OK].
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+ +
Konjunkturstatistik, Iéner for privat sektor Svar senast 1 augush 2012
Arhetastalle Uppaiftsskyldighet fareligger anligt lagen

{2001:%%) om den officicla statistiken.
Uppaiftarna som lamnas skyddas aniar
2 kap & § offantighats- och

sehretessiagen (2009:400).
Lek och Lir AB etesslagen !

Lilla Torget 3
boxes prep
44124 ALINGSAS
Saknar arbetare Saknar arbetare, e
timavionads t minadsavitnade b Salmar ansteman [
Liiginr ‘ Steaturn | El | SN Anlal Ihlr\r | Stytkod :|r|>| Styrkod hm | Org Ao Myl pogamsationgng
Arbetare, Arbetare, Tjdnstemdn
timavlénade manadsavlinade
1 | Antal helidsanster (v deciamler) T,BD
2 | Cverenskommen manadsion inkusie fasta tilagg (o)
193 600
3 [Antal avtalade immar
' 172 1342
4 |Forhga hilegg exkd. jourersatl. o lenmaner (k) 12555
& [Darav dvertidstillagg (kr)
G | LRbetald lon (for arbetade tim) fore skatteavdrag
38 605
T |Darav dverdidstillagg (kr)
115
& | Antal arbelade bmmer
; 342 162 152
9 | Daray overtid (Limmer)
10 | ibatald retroalkdiv 16n (kr)
11 |Period som dan refroakiiva uthetalningan avser
Fraom. L 1 1 1 1 L L L 1 1 1 1 1
Tom L 1 1 1 1 L L L 1 1 1 1 1
12| Rorliga tillagg avseends tidigare perioder (ke
13 | Sjuklen (kr)
14 | Anal anstalida 1 kedendarmanaden
2 1 10
15| Innehdiler uppaifterna loneakningar till folid av 2012 &rs
cantraladokala adal 1Gr majonteten v ansta Arbetare Tjansteman
arbetare och tansteman? OJa  [Ene Oua e
Samrdd har skett med Maringsl (MNR)
I<ontaktparson 1 Talefonnurnmer E-pozt
Kontaktperson 2 Telefonnurmmer E-post
Gvriga upplysni I$mnas pi baksidan
Blanketutgeare
Statistiska centralbyrin
Statistics Sweden "
Postadeess Telefon Telefax
Enheten for lone. och arbetskostnadsstatistik 701 89 Orebro 018 - 17 60 20 018 - 1768 77
+ Vel hernsida, wieensch sefldp -+

Utskriven statistikblankett direkt fran Crona Lén
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Sjukloneaviseringsstatistik

Sedan 2002 har SCB tagit 6ver ansvaret for insamlingen av sjuklonestatistik
fran Riksforsakringsverket. Alla foretag med 6ver 100 anstallda ska lamna sa-
dan statistik. For de med farre anstallda valjs ut ett antal féretag ut slumpvis.
Sjukloneaviseringsstatistik ar ett langt ord och férkortas ofta till sjuklonesta-
tistik, det gor vi ocksa har i detta avsnitt.

Arbetsgang

Arbetet med att ta fram sjuklonesta20172028tistik for dina anstallda ar som
Ovriga statistiklistor uppdelad i tre moment. Bereda, Granska och Skriv ut.
Uppgifterna som ligger till grund for statistiken hamtas fran kalendariet.

Bereda

Nar du bereder for sjuklonestatistik hamtar programmet information fran kal-
endariet for angiven rapporteringsmanad.

Crona Lan - 5CB konjunkturstatistik, sjukléner *,

Bereda SCB konjunkturstatistik, sjukloner (KSju)

Med hijdlp av denna funktion skapar du underlag for rapportering av
konjunkturstatistik, sjukléner till 5CB. Uppgifterna kan du sedan bearbeta
innan du skapar filen som du skall skicka in till SCB. Du kan ocks3 gira en
utskrift av uppaifterna. Fér att genomféra beredningen, tryck [Slutfér]

Inkomstar 2017 =
Rapporteringsmanad Maj s
Anstaliningsnummer ] )

B
En guide hjélper dig att ta fram sjukldneaviseringsstatistik till SCB

Inkomstar
Ange det inkomstar som avser den redovisningsperiod som du vill skapa sta-

tistikunderlag for. Normalt sett anger du bara .
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Rapporteringsmanad

Ange den rapporteringsmanad som avser den redovisningsperiod for vilken
du vill skapa statistikunderlag. Manaden innan innevarande manad kommer
fram som forslag.

Anstallningshummer

Du kan vdlja att bereda statistik for enskilda personer. Markerar du inte kryss-
rutan skapar Crona Lon underlag for samtliga anstéllda. Du startar beredning-
en genom att klicka pa knappen [Slutfor].

Granska

Vid granskning av sjukldnestatistik kan du ta fram de uppgifter som program-
met raknat fram. Har kan du korrigera eventuella felaktiga varden.

De ser uppgifterna fér de anstdllda som ingar i sjuklonestatistiken. Redovisade
uppgifter kommer direkt fran kalendariet. Om ndgon uppgift ar fel kan du jus-
tera detta i kalendariet och darefter géra om beredningen.

Crona Lan - SCB konjunkturstatistik, sjuklaner x
Inkomstar 2017 ~| Rapporteringsmdnad | Maj ~ Stang
Anstiliningsnr Karin Brovall 8110259283 Spara

Datum

017-05-01 ﬂ} ~ | Antal hela sjukdagar 4
2017-05-02 * Antal sjukdagar del av dag 2
2017-03-03 L Totalt antal sjukdagar [
2017-05-04 + Antal sjukperioder 1
2017-05-05 g

0170505 W

0170507 B

2017-05-08

2017-05-09

2017-05-10

2017-05-11

Nar du granskar resultatet av beredningen kan du titta pa sjukstatistik for en
redovisningsmanad i taget. Du skiftar enkelt mellan olika inkomstar, redovis-
ningsmanad och anstallningsnummer.

For varje dag i redovisningsmanaden kan du védxla mellan hela sjukdagar, sjuk-
dagar del av dag och €] sjukdagar. Du skiftar mellan de tre alternativen genom
att klicka pa korset eller ange fuecasiaskndr du star i rutan med ett kors.
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Efter granskningen skriver du ut sjuklonestatistiken. Nar du ar klar med gransk-
ningen uppdaterar du genom att klicka pa knappen [Sparal.

Skriv ut

Efter att uppgifterna for sjuklonestatistiken ar granskade ar det dags att skriva
ut dem. I samband med utskriften kan du ocksa skapa en fil som du ska rap-
portera in till SCB via en speciell hemsida.

Funktionen skriver endast ut de personer som har ingdtt i en beredning. Innan
du startar utskriften véljer du vilken redovisningsperiod som ska hanteras.

s Om du endast vill skapa en underlagsfil kan du avstd fran att skriva ut stati-
stikrapporten. Det gér du genom att markera Ingen utskrift. Vill du forst
titta pd utskriften kan du géra det genom att géra utskriften till skarm (for-
handsgranska)

s Foratt skapa underlagsfil for statistikinformation ska du markera Skapa fil.
Klickar du pd knappen = kommer en djalogruta fram dar du kan vélja
mapp eller enhet dar underlagsfilen ska skapas.

s+ Om du har skickat in en sjuklonestatistik och behdver gér en korrigering
madste du markera Korrigering av tidigare. Detta for att den tidigare rap-
porterade sjukstatistiken mdste makuleras.

o Du startar utskriften eller genom att klicka pa [OK].

Skapa SCB underlagsfil
Du lamnar din redovisning av sjuklénestatistiken genom att logga in pa scb:s
hemsida. Folj de instruktioner du har fatt fran SCB.

Namn pa underlagsfil
Nar du valjer att skapa en underlagsfil far du en textfil enligt féljande format:

"SCBSjk" + rapporteringsmanad + "_D" + skapad datum + "_T" + skapad tid-
punkt + ".txt"

Enligt ovanstdende format far man féljande fil som exempel fér redovisnings-
manad "Juli" skapad 2007-08-12 klockan 14.55.

"SCBSjk200507_D20070812_T1455.txt".
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Pensionsforsakringar

2 8 Pensionsforsakringar

Det finns flera olika organisationer som hanterar pensionsinsattningar. Crona
Lon kan rapportera till Pensionsvalet, Forsakringsgirot och Collectum. Detta
kapitel handlar om hur du gor for att skapa underlag och hur rapporteringen
gar till. Pensionsvalet ersatter tidigare hantering enligt KP (Kooperationens

Pensionsanstalt).

Pensionsvalet

Crona Lan - Faretagsinstillningar

Féretag LekLar

Adress ¥ Fora

: 2
Grundinformation % Fora forsakring

Grundinstallningar
Varden
Léneartstabeller
Arbetstider o Semester

Frivilliga forsakringar

Tecknad

Férsékring 1
Statistik ki

Farsakring 2
Léneutbetalning °
Skatter Forsakringsgirot
Personal ¥ Farsakringsgirot
Bokféring ¥

Pensionsvalet
Firsystem ¥

Pensionsvalet (KF)

Collectum

Collectum

Formler fér &rslén TP 2
Manadsavlinad

Timavlanad

Lek och Lar AB

Avtalsnummer

Arbetsstallenummer

Namn

O
O
O

Arbetsgivarnummer

Avtalsnummer

Brutto

9799195

Avaift %

123456

abc-456

Arbetare %
Tjansteman %

s
Avbryt
6,45
0,05

A

Lineavstiende

Har du anstallda med tjanstepension som ska rapporteras till Pensionsvalet
kan du lata de storre versionerna av Crona L6n rakna ut vilka belopp som ska
rapporteras varje manad. Har ni tecknat kollektivavtal med t.ex. KFO, betalar ni
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Kooperationens Avtalspension (KAP), KAP-dlderspension och familjeskydd, till
Pensionsvalet.

Foretagsinstallningar

Under menyrubriken Féretag, Féretagsinstallningar och sidomenyn Grund-
information, Férsakringar borjar du med att gora de installningar som galler
for foretaget. Markera med bock att du ska rapportera enligt KAP Lénerap-
portering.

Arbetsgivarnummer
Arbetsgivarnumret du lagger har galler, om du inte anger nagot avvikande i
personalregistret.

Avtalsnummer
Avtalsnumret Arbetsgivarnumret du lagger har galler, om du inte anger nagot
avvikande i personalregistret.

Personalregistret

Under menyrubriken Grundvarden, Férsdkringar anger du med bock om den
anstallde har tjanstepension som ska rapporteras till KAP.

Crona Lan - Personalregister x
Anstlningsnr Siv Ljunggren Sténg
Adress =l [ Fora
S Ny...
Anstillining ¥ Forattp Ej tecknad -
Ta bort
Léneuppgifter ¥ Tjgnsteman fr.o.m. datum
— 0O Shriv ut
Skatt v rbetsstallenummer
Semester ¥ Pensionsvalet (KP) Byt nummer

Personallogg

»

Grundvirden Pensionsvalet Tecknad

Instalningar Arbetsgivarnummer 123-AB Zrailed
Avtalsnummer ABC-123 Epexa i

Statistik

<

Information

Arbetsgivarnummer / Avtalshummer
Om den anstallde ska ha nagot annat arbetsgivarnummer eller avtalsnummer
an vad som angetts i foretagsinstallningarna, kan det anges pa personniva.
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Loneartsregistret

| Ibneartsregistret anger man pa respektive I6neart, hur de ska paverka pensi-
onen. Det gor ingenting att du inte hade installningar fér Pensionsvalet mar-
kerade nar du skapade I6nebeskeden. Huvudsaken ar att du har I6nearterna
ratt instdllda nar du ska gora sjalva berakningen till rapporteringen.

| grova drag kan man saga att for Pensionsvalet rapporteras (storre delen av)
utbetald bruttolon enligt Ionebeskedet varje manad.

Standardinstalining

Under menyn Register, Lénearter, sidomenyn Styrningar och Grundande
hittar du instdliningarna som pdverkar hur [6nearten hanteras i avseende Pens-
ionsvalet.

Crona Lan - Loneartsregister (2017) x
Léneartstabell Standardtabel w Sting
Laneartsnummer 44 | Timlan

Grundinformation ¥ Grundande Spara
i 2 Ny
Styrningar E3 Arbatad tid
Kopiera
Semester Fackavaift
Ta bort
Granskningsavaift
Kontering Markera vika fasta ackumulatorer som just denna léneart Skriv ut
skall vara grundande fér. Du kan sjélv definiera ett flertal P
LS5 Las upp
. av dem i faretagsinstaliningarna.
Statistic Aterstal
FOTsakringar
Fora férsékring
Pensionsvalet Grundande Standardinstélining <« @———————t

Med knappen [Standardinstallning] far du fram en dialog, dér du kan hdmta
in standardinstallningar for forsakringar. Varje standardloneart i var standard
I6neartstabell har en instéllning for hur I6nearten troligen ska hanteras gall-
ande forsakringar.

Trycker du pa knappen [Ja] hamtar du in standardinstallningar for endast den
I6neart du star pa. Valjer du knappen [Alla] blir det standardinstallningar for
alla I6nearterna i hela I6neartstabellen.

Crona Lan x

| STANDARDSTYRMING FORSAKRINGAR

Vill du &ndra farsakringsstyrningarna till standardinstallningen?
Fér att stélla in enligt standard pd alla lnearter i din |Gneartstabell Kicka pd [allal

e Ala
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Pensionsvalet i Ioneartsregistret

Stora delar av den utbetalda bruttolénen ar grundande fér KP. Markera pa res-
pektive [6neart under menyn Register, Lonearter, Styrningar, Grundande
och KAP Lonerapportering.

Exempel pa pensionsgrundande I6nearter kan vara

Manadslon och timlon

Del av manadsion

Bruttoloneavdrag

Overtidserséttning

Restidsersédttning

Jour

Forskjuten arbetstid / OB-tillagg

Karenstimmar, sjukavdrag

Sjuklén enligt lag som ni betalar sjukdag 2-14
Semesterlon, semestertillagqg, semesterersdttning, semesteravdrag
Skattefria formdaner for helt fri kost och helt fri logi
Bonus, tantiem med mera.

* & 6 6 6 6 6 o o o o o

Normalt tar man /inte med skattepliktiga traktamenten och milersattningar, re-
seersattningar, rikskuponger och arvoden.

Det ar viktigt att du sjalv kontrollerar sa att de I6nearter du anvander verkligen
styr ratt. Har du t.ex. lagt upp egna Ionearter, finns det inga standardinstall-
ningar att hamta in. Har du gjort forandringar pa en I6neart, anvander du den
kanske till ndgot annat an den ursprungligen var avsedd for och standardstyr-
ningen kan darfér vara olamplig.

Rapportera till Pensionsvalet

Varje manad rapporterar du den kontant utbetalda pensionsgrundande brut-
tolonen till Pensionsvalet. Arbetsgangen sker i tre steg:

¢ Bereda
o Granska
o Skrivut
Bereda

Under menyrubrik Funktioner, KAP I6nerapportering valjer du Bereda.

Ange rapporteringsmanad. Alla uppdaterade I6nebesked med utbetalnings-
datum inom intervallet kommer att analyseras. Om ndgot I6nebesked ar 6ppet
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for en anstalld som ska inga i KAP Lonerapportering eller aterfort, ges en var-
ning, eftersom det I6nebeskedet da inte kommer med i beredningen. Atgarda
felet och gor en ny beredning.

Har du tidigare gjort en beredning for samma period, ersatts den.

Tryck [Slutfor] for att genomféra beredningen.

Crona Lén - Beredning av KAP IGnerapportering *

Beredning av KAP lénerapportering

Deen bruttolén som utbetalas ska varje minad rapporteras in tl
Pensionsvalet. Inrapporteringen ska géras per persan for alla som
omfattas KAP och &r fodda 1933 efter senare, oavsett lanens storlek.
Lonerna ligger till grund fér debitering av samtliga premier avseende
arbetarnas firsikringar. Kooperationens avtalspension KAP bestdr av
kollektivavtalade farméner i form av Hénstepension (premiebestamd) och
efterlevandeskydd fir arbetare och personliga assistenter som féljer avtal
mellan KFC ach LO.

Valj vilken ménad fur v || 2017-06-01 2017-06-30

Slutfsr Avbryt

Nar beredningen ar kiar trycker du [OK].

Granska

Under menyrubrik Funktioner, KAP I6nerapportering viljer du nu Granska.
Har kan du granska ldnebelopp och totalsummor.

Alla I6nearter som har angetts som grundande Pensionsvalet i |6neartsregi-
stret summeras till Belopp enligt Il6nebesked. | den detaljerade listan kan du
sedan kontrollera att ratt I6nearter ar medtagna. Saknar du nagon I6neart eller
har du fatt med |6nearter som inte ska vara grundande for KAP, gér du in i 16-
neartsregistret och andrar pa lonearten. Darefter kan du kora beredningen
igen och kontrollera att [6nearten forsvunnit respektive kommit med pa listan.
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Crona Lan - Granska KAP [anerapportering X
Rapportperiod 201609
Arbetsgivarnr | 123-AB w
Lénart Bendmning Summa
12 Manadslén 52000,00 ~
3]
=g
ol
o
&
=

Info
Avtalsnummer  ABC-123

Belopp enligt lénebesked
Total summa | 52 000,00

Manadens lopande I6nerapportering for KAP

Skriva ut

Under menyn Funktioner, KAP |6nerapportering och Skriv ut skriver du ut
din rapportering. Valj ndgot av alternativen Skrivare eller Bildskarm.

For att redovisa pa fil till Pensionsvalet markerar du med bock att du vill skapa
fil. Tryck pa knappen == och valj den sokvdg dar du vill att filen ska skapas.

Vill du enbart skapa fil utan ndgra utskrifter alls, véljer du alternativet Ingen
utskrift i kombination med Redovisa KAP pa fil.

Markera Skriv ut underlag om du vill skriva ut ett detaljerat underlag som
visar alla I6nearter som ligger till grund for den rapporterade I6nesumman.
Tryck [OK] for att starta utskriften. Om du skapar fil visas en ruta med s6kvag
och filnamn nér filen skapats. Tryck [OK] for att stanga rutan.
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KAP-lista Py L k & L -
Lek och Lar AB l@ e a r
[ Organisationsnummer.

165660000000
Arbetsgivamummer

123-AB
Rapponenngsperiod
201809
Personnr Namn Avtalsnr Belopp
790104-9283 Siv Ljunggren ABC-123 52 000,00
12 Manadsién 52 000,00
Summa 52 000,00

Underlag ger detalferad information for KAP rapporteringen.

Collectum

| de storre versionerna av Crona Lon kan du lata I6neprogrammet rdkna ut
vilka I16nebelopp som ska rapporteras till Collectum om du har anstdllda med
tjdanstepension enligt ITP-planen. Programmet hanterar bade ITP 1 och ITP 2.

Collectum administrerar ITP-planen och fakturerar premierna om férsakringen
ar tecknad i Alecta. Collectum 6verfor sedan de inbetalda premierna till aktu-
ellt férsakringsbolag.

ITP 1 &r premiebestamd, vilket innebar att vilken pension man far i framtiden

beror pa vilka premier som betalats in och gdller normalt for tjansteman fodda
1979 och senare. Premien ar lika stor for alla som omfattas av samma avtal och
har samma I6n. Pensionsgrundande 16n rapporteras manadsvis till Collectum.

ITP 2 &r formansbestamd, vilket innebar att den forsakrade ar garanterad en
viss pension som vanligtvis motsvarar en viss procent av I6nen nar man gar i
pension.

Arbetsgivarens kostnad for pensionen paverkas av flera olika faktorer, t.ex.
alder, 16n, tidigare inbetald pension och tjanstetid. Premien for tva personer
som dr lika gamla och tjanar lika mycket kan darfor variera, beroende pa vad
de tidigare tjdnat in i pension. ITP 2 galler normalt for tjansteman fédda 1978
eller tidigare. Berdaknad arslon rapporteras till Collectum vid 16nedndring eller
nyteckning.
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Foretaget kan begdra godkdannande hos de centrala forbundsparterna pa
arbetsgivar- och arbetstagarsidan om att fa tillampa ITP 1 fér samtliga tjanste-
man, oavsett fodelsear. Foretaget har dessutom mojlighet att tilldta sa kallat
"tiotaggarval” for anstallda med arsloner 6ver 10 inkomstbasbelopp, som inne-
bar att de anstallda 6vergar fran ITP 2 till ITP 1.

Installningar for Collectum

Foretagsinstallningar

Under menyrubriken Féretag, Féretagsinstallningar och sidomenyn Grund-
information, Férsakringar borjar du med att gora de installningar som galler
for foretaget.

Crona Lén - Faretagsinstallningar x
Féretag LekL&r Lek och Lar AB
Adress ¥ Eora oK
Avbryt
. . 2~
Grundinformation % Fora férsékring Avtalsnummer 9799195 Arbetare % 5,45
Grundinstaliningar Arbetsstallenummer Tjénsteman % 0,05
Varden
Léneartstabeller Frivilliga forsakringar
Arbetstider o Semester ;
Tecknad DMamn Avaift %
Férsakring 1 O
Statistik o 0
Férsakring 2
Léneutbetalning 2
Tz Forsakringsgirot
Personal k2 Firsakringsgirot (]
Bokfiring ¥
Pensionsvalet
Firsystem ¥
Pensionsvalet (KP) Arbetsgivarnummer | 123456
Avtalsnummer abc-458
(" Collectum D
Collectum Automatiskt beroende av dlder
Avtalad produkt TTP 1 |434
Avtalad produkt TTP 2
Kostnadsstéle
Formler fiir &rsliin ITP 2 Brutto Léneavstiende
Ménadsavlénad (M&nLén +P0Z) *12.2 P03 *12,2
Timavlénad (TimL&n +PO2) * 12.2 P03 *12,2
\. =

Foretagsinstéllningarna for Collectum.

Markera med bock att du ska rapportera till Collectum.
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Vilj sedan ett av foljande alternativ:

o [TP 1] foralla

s Automatiskt beroende pd dlder

s Val per person

Vid alternativen "/TP 7 fér alld" och " Automatiskt beroende pa dlder’ kan du i

personalregistret sedan enbart vélja huruvida respektive anstallde har forsak-
ringen eller inte.

Vid " Val per person” kan du vdlja mellan ITP 1 eller ITP 2 eller ingen forsakring
alls pa den anstallde.

Avtalad produkt ITP 1
Produktnumret som anges har skrivs pa fakturan fran Collectum, om du inte
anger nagot avvikande i personalregistret.

Avtalad produkt ITP 2
Produktnumret som anges har skrivs pa fakturan fran Collectum, om du inte
anger nagot avvikande i personalregistret.

Kostnadsstalle
Kostnadsstallet som anges har skrivs pa fakturan fran Collectum, om du inte
anger nagot avvikande i personalregistret.

Formler for arslon ITP 2

Om du valjer nagot av alternativen " Val per person’ eller " Automatiskt beroen-
de pd dlder” 6ppnas falt dar du kan anpassa hur programmet berdknar en
bruttoarslon respektive ett arsloneavstaende for de anstallda som har pension
enligt ITP 2.

Inga rérliga Ionedelar ska inga i den beraknade arslénen i féretagsinstallning-
arna. Det hanteras pd annat satt i pa respektive |6neart i I6neartsregistret.

Om du inte anger nagot annat, berdknas arslonen utifran

s Faktisk manadslon * 12,2 f6r mdanadsavionade

o Timlon *4,2 * Arbetstid per vecka * 12,2 for timavionad

Talet 12,2 anvands oavsett semesterns langd. Anledningen ar att det genom-
snittliga semestertilligget bedéms motsvara 0,2 manadsléner. Aven om den

anstallde inte berdaknas vara i tjanst hela dret, ska arbetsgivaren anmala en hel
arslon.
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Formler fiir &rslén ITP 2 Brutto Léneavstdende
Manadsaviinad (M&nLiéin +P0Z) = 12,2 P03 *12,2
Timaviénad (TimLén +P02) * 12,2 P03 *12,2

Exempel pad avvikande formler fér drslon ITP 2

Manadsavlonad

Har kan du ange om du vill ha ndgon annan berakning for arslénen fér en ma-
nadsavldnad dn enligt ovan. Detta har du nytta av om du har ndgon typ av
personliga pensionsgrundande I6netilligg varje manad som t.ex. Arbetsledar-
tillagg, formanstillagg eller ansvarstilldagg. Du kan da lagga beloppet i ett P-falt
i personalregistret och har ange att det ska inga i den berdknade arslonen.

Timavlénad

Har kan du ange om du vill ha ndgon annanberékning for arslénen for en tim-
avlonad an enligt ovan. Precis som for manadsavliénade kan du ta hansyn till
eventuella personliga [6netillagg genom att anvdnda P-falt.

Loneavstaende

Eventuella I6neavstaenden i form av [6nevaxlingar som ska paverka pensions-
grundande I16n, kan anges foér sdval manadsavlénad som timavlénad. Aven har
kan P-falt vara l6sningen.

Definiera P-félt

Om du vill anvanda dig av personliga P-falt for att fa med personliga fasta 16-
nesummor i berdaknad arslon for ITP 2, kan du definiera upp falten i fore-
tagsinstallningarna.

| foretagsinstallningarna under menyn Personal, Loneuppgifter kan du ange
en lamplig beskrivning pa de falt som du behéver. Den formel som star under
rubriken Formelkod kan du sedan anvanda for att fa programmet att ta med
summan i arsléneberakningen.

| exemplet pa foregaende sida betyder da: (ManLoén + P02) * 12,2

Verklig manadslon + Arbetsledartillagg for de som har en summa angiven i det
faltet i personalregistret * 12,2
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Crona Lén - Faretagsinstallningar x
Féretag LekLar Lek och Lar AB
Adress ¥ | Loneuppgifter e
Grundinformation ¥ _— . - . ELE
Beskrivning Formelkod — Grundvérde Beshkrivning Formelkod  Grundvérde
Personal E Timlén TimLén '—|
Personalregister P11 P11
Lneuppgifter Arbetsledare PO2 P12 P12
Digital brevidda Léneavstiende ”f‘U} | P13 P13
P04 TPoa P14 P14
Bokforing ¥ P05 P05 P15 P15
Forsystem ¥ PO& P0G P16 P16
P07 PoO7 P17 P17
P03 PO3 P13 P18
PO% POg P19 P19
P10 P10 P20 P20

Personalregistret

Loneuppgifter

Under menyrubriken Register, Personal och sidomenyn Léneuppgifter anger
du summorna for eventuella personliga I6netilldgg eller I6neavstdenden som
ska paverka arslonen for ITP 2.

Crona Lan - Personalregister x
Anstlningsnr Siv Ljunggren Sténg
Adress ¥ Belopp Spara
Anstéllnin ¥ My...
ol ¥ | MAnadslin heltid 52.000,00
Ta bort
Léneuppgifter % Timlén O
Shriv ut
Belopp P01 | P11 O
Lanebesked Arbetsledare 3000,00 || P12 O
Uthetalning Léneavstiende 500,00 || P13 | Byt nummer
Kontering 204 L] P14 O Personallogg
POS O P15 O Spara vCard
Skatt ¥
P0G O P16 O Spara std
Semester * P07 [} P17 [l
Grundvirden ¥ Fo@ O P18 O
" POg O P19 O
Information ¥
= N pig O P20 O

ITP-plan
Under menyrubriken Grundvarden, Férsdkringar anger du med bock om den
anstallde har tjanstepension enligt ITP-planen.

Har du angett " Va/ per person” i foretagsinstallningarna, far du ange vilken av
ITP 1 eller ITP 2 som gaéller pa varje anstalld. Har personen inte pension enligt
ITP-planen, markeras inte Collectum alls.
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Information ¥ Collectum
TP Plan 17P 2 - forménsbestamd (fodda 1578 elier tdigare) 7 v
Kostnadsstalle O Fullt arbetsfér

Avtalad produkt ITP 1
Avtalad produkt TP 2 []

TP 2 fr.o.m. datum Ange om inte ITP2 tecknat frén anstallningsdatum

TP 2 Rapporterad | Om anmalan &r gjord till Collektum
TP 2 Rapporterad bruttolén Senast rapporterad &rslon fire loneavstiende
TP 2 Rapporterad nettolén Senast rapporterad &rslén efter léneavstiends

Beroende pd foretagsinstillningarna éppnas ofika félt i personalregistret

Har du angett " Automatiskt beroende pa dlder" eller " ITP 1 for alla" i foretags-
instdllningarna, kan du endast koppla av eller pa ITP-planen med bock.

Information ¥ Collectum
TP Plan
Kostnadsstalle [l Fullt arbetsfir
Avtalad produkt ITP 1 O
Avtalad produkt ITP 2
3 Ange om inte ITP2 tecknat frén anstaliningsdatum
ITP 2 Rapporterad Om anmélan &r gjord till Collektum

Senast rapporterad Arslén fire laneavstiende

Senast rapporterad &rslén efter léneavstiende

Automatiskt beroende pa dlder

Vid "Automatiskt beroende pa dlder’ dppnas félten for ITP 1 respektive ITP 2
beroende pa den anstallde alder. Vid "/TP 7 for alla" kommer du endast at fal-
ten som bero6r ITP 1.

Kostnadsstalle

Om den anstallde ska ha ndgot annat kostnadsstalle pa fakturan fran Collec-
tum dn vad som angetts i foéretagsinstallningarna, kan det anges pa person-
niva.

Fullt arbetsfor
Vid nyanmalan av personen och om man rapporterat nagon grad av arbets-
ofdrmdaga anges det har.

o Arden anstéllde fullt arbetsfér anges det med bock.
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+ Om den anstéllde inte ar fullt arbetsfor, pa grund av sjukdom eller olycks-
fall, ska graden av arbetsoférmdga anges (25, 50, 75 eller 100%).

Avtalad produkt ITP 1

Om den anstallde ska ha nagot annat produktnummer pa fakturan fran Collec-
tum dn vad som angetts i foretagsinstallningarna, kan det anges pa person-
niva.

Avtalad produkt ITP 2

Om den anstallde ska ha nagot annat produktnummer pa fakturan fran Collec-
tum dn vad som angetts i foéretagsinstallningarna, kan det anges pa person-
niva.

ITP 2 fr. o. mdatum

Ska ITP 2 inte gaélla fran anstallningsdatum, kan du ange en avvikande datum
har. Detta kan t.ex. intrdffa om den anstallde har 6vergatt fran FORA-forsakring
till ITP 2.

ITP 2 Rapporterad

Nar du borjar anvdnda funktionen, kan du markera om du redan har rapporte-
rat till Collectum och med vilken arslén. Detta for att personen inte ska komma
med vid nasta manadsrapportering som [6neforandring. Observera att eventu-
ella rorliga lonedelar inte ska raknas med har. Arslonen beréknas enligt stan-
dard

s Faktisk manadsion * 12,2 for manadsaviénade

o Timlon *4,2 * Arbetstid per vecka * 12,2 for timaviénad

eller den formel du angett i féretagsinstallningarna.

Vid utskrift och skapande av underlag till Collectum uppdateras sedan denna

uppgift tillsammans med uppdaterad arslon fore och efter eventuella I6neav-
stdenden.

Loneartsregistret

| [bneartsregistret anger man pa respektive I6neart, hur de ska paverka ITP-
pensionen. Det ar stora skillnader pa hur [6nearterna ska hanteras for ITP 1
respektive ITP2.

Det gor ingenting att du inte hade installningar for ITP pakopplat nar du skap-
ade lI6nebeskeden. Huvudsaken ar att du har I6nearterna ratt instdllda nar du
ska gora sjalva berakningen till rapporteringen.
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| grova drag kan man sdga att for

o [TP ] rapporteras (storre delen av) utbetald bruttolon enligt [6nebeskedet
varje manad och

s /TP 2 rapporteras endast vid dndring av grundlénen och da med en fram-
raknad férmodad arslén samt utbetalda Fasta tilligg under féregdaende ar
och snittet av de senaste tre drens utbetalda Rérliga tilldgg.

Arsunika l6neartstabeller

Tank pa att [oneartstabellen ar unik for varje dr. Gor du en férandring pa en
I6neart nar du star i nuvarande ar, finns férandringen darfor inte i foregaende
ar.

Rapporteringen och berdkning av ITP 2 ska ta hdnsyn till utbetalda I6ner tre ar
bakat i tiden och rékna ett snitt pa vissa I6nedelar. Det ar darfor viktigt att du

gor forandringarna pa I6neartstabellerna fér innevarande ar och tre ar bakat i
tiden.

Har du endast ITP 1, racker det att du andrar i innevarande ars loneartstabell.

Standardinstéallning

Under menyn Register, Lénearter, sidomenyn Styrningar och Grundande
hittar du instaliningarna som pdaverkar hur [6nearten hanteras i ITP-hdnseende.

Crona Lén - Léneartsregister (2016) x
Laneartstabell Standardtabel ~ I
Léneartsnummer &6 | OB tillagg enkel

Grundinformation ¥ Grundande Spara
M
Styrningar 2 Oarbetad tid -
Kopiera
Semester Fackavaift
Ta bort
[ eranskningsavaift
Kontering Markera vilka fasta ackumulatorer som just denna léneart Shriv ut
LS5 skall vara grundande fiir, Du kan sjalv definiera ett flertal g

as upp

av dem i féretagsinstéliningarna.

Statistik Bterstal

Forsakringar
Fora forsakring
ITP1 Grundande Ién

ITP2 Grundande fasta tildgg
[C11rTP2 Grundande rérlig l6n

Pensionsvalet Grundande Standardinstélining

Med knappen [Standardinstallning] far du fram en dialog, dar du kan hdmta
in standardinstallningar for forsakringar. Varje standardloneart i var standard
I6neartstabell har en instéllning fér hur I6nearten troligen ska hanteras gall-
ande forsakringar.
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Trycker du pa knappen [Ja] hamtar du in standardinstallningar fér endast den
I6neart du star pa. Valjer du knappen [Alla] blir det standardinstallningar for
alla I6nearterna i hela I6neartstabellen.

Crona Lan X

~ ) STANDARDSTYRMING FORSAKRINGAR

= Vill du &ndra férsékringsstyrningarna till standardinstiliningan?
Fér att stilla in enligt standard pd alla lsnearter i din léneartstabell kicka pd [Alla]

Nej Ala

Tank pa att Ioneartstabellerna ar arsunika, sa vid ITP 2 gor du forandringen ba-
deiinnevarande ar och de tre tidigare dren for att fa korrekta berdkningar av
rérliga utbetalda I6ner.

Det ar viktigt att du sjdlv kontrollerar sa att de I6nearter du anvander verkligen
styr ratt. Har du t.ex. lagt upp egna lonearter, finns inga standardinstallningar
att hamta in. Har du gjort forandringar pa en I6neart, anvander du den kanske
till ndgot annat an den ursprungligen var avsedd fér och standardstyrningen
kan darfor vara olamplig. Kontrollera med Collectum och ert avtal om du ar
osaker.

ITP 1iloneartsregistret

Stora delar av den utbetalda bruttolonen ar grundande for ITP 1. Markera pa
respektive |[dneart under menyn Register, Lénearter, Styrningar och ITP 1
Grundande I6n.

Exempel pa pensionsgrundande I6nearter kan vara

Manadslén och timlon

Del av manadsion

Bruttoloneavdrag

Overtidserséttning

Restidsersdttning

Jour

Forskjuten arbetstid / OB-tillagg
Karenstimmar, sjukavdrag

Sjukléon enligt lag som ni betalar sjukdag 2-14
Semesterlon, semestertillagqg, semesterersdttning, semesteravdrag
Bonus, tantiem med mera.

* & 6 6 O O O O oo o o

Normalt tar man /nte med skattepliktiga traktamenten och milersattningar,
sjuklon utover lag (dvs. mer an 80 %) som ni eventuellt betalar under sjukdag
15-90, foraldralon, kostnadsersattningar och skattepliktiga férmaner.
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ITP 2iloneartsregistret

Vissa l6ner utdver arslonen som angivits i Foretagsinstallningarna, kan vara
grundande for ITP 2. Markera pa respektive [6neart under menyn Register,
Lonearter, Styrningar och ITP 2 Grundande fasta tillagg eller ITP 2 Grun-
dande rérlig 16n. Lonearterna for manadslon, timlon, personliga l6netillagg
eller I6neavstdenden som du raknar med i drslonen i foretagsinstallningarna,
ska /intevara grundande for ITP 2 i I6neartsregistret.

ITP 2 Grundande fasta tillagg ar verkligt utbetalt belopp inkl rorligt semester-
tillagg under féregaende ar for tex:

Regelbundet dGterkommande skiftarbete
Forskjuten arbetstid / OB-tillagg
Beredskap

Restidsersédttning

Vérdet av fri kost och bostad

* & o oo o

ITP 2 Grundande rérlig 16n rapporteras med snittet av de senaste tre arens
utbetalda belopp for t.ex.:

+ Provision

o Tantiem

s Produktionspremie

+ Prestationsbaserad bonus

Normalt tar man inte med Overtidsersattning och bonus som kan jamforas
med gratifikation.

Rapportera till Collectum

Rapporteringen och berakning for ITP 1 respektive ITP 2 skiljer sig en hel del.
Nedan foljer information om de bada forsakringarna. Var noga med att ldsa
under ratt avsnitt vad som galler.

Rapportera ITP 1

Varje manad rapporterar du den kontant utbetalda pensionsgrundande brut-
tolonen till Collectum. Arbetsgangen sker i tre steg:

+ Bereda
o Granska
o Skrivut
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Bereda ITP 1
Under menyrubrik Funktioner, Collectum, ITP 1 véljer du Bereda.

Ange rapporteringsmdnad. Alla uppdaterade I6nebesked med utbetalnings-
datum inom intervallet kommer att analyseras. Om ndgot I6nebesked for en
anstalld som har ITP 1 ar 6ppet eller aterfort, ges en varning, eftersom det da
inte kommer med i beredningen. Atgirda felet och gor en ny beredning. Har
du tidigare gjort en beredning fér samma period, ersatts den. Tryck [Slutfor]
for att gora beredningen.

Crona Lan - Beredning av ITP uppgifter >

Beredning av ITP 1 I6ner

ITP 1 premicbestémd och galler fir fansteman fodda 1979 eller senare.
Valj vilken m&nad du vill géra beredningen pé. Alla lénebesked som inte &r
&ppria kommer att analyseras. Varden frin tidigare beredningar ersétts.

@

Rapporteringsménad juni ~ || 2017-06-01 2017-06-30

Avbryt

Nar beredningen ar kiar trycker du [OK].

Granska lonerapportering ITP 1

Under menyrubrik Funktioner, Collectum, ITP 1 vdljer du nu Granska. Har
kan du granska handelsedatum, handelsetyp, fullt arbetsfor / % arbetsofor-
maga och I6nebelopp.

Alla I6nearter som har angetts som ITP 1 grundande 16n i [Oneartsregistret
summeras till Belopp enligt Ionebesked. | den detaljerade listan kan du kon-
trollera att ratt Ionearter ar med. Saknar du nagon I6neart eller har du fatt med
I6nearter som inte ska vara grundande for ITP 1, gar du in i |Oneartsregistret
och dndrar pa I6nearten. Darefter kan du kora beredningen igen och kontrol-
lera att |0nearten forsvunnit respektive kommit med pa listan.
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Crona Lén - [TP 1 Granska x
Rapportperiod 201706 Sténg
Anstaliningsnr Ljunggren, Siv 7901049283 Spara
Kostnadsstalle ITP produktid 434
Handelse Datum Summa
'E Lénerapportering  2017-06-30 0,00 A
K
o
]
T Vv
Lénart Benamning Summa
1z MEnadslin 36 000,00 A
121 Arbetsledartilzgg & 000,00
5| 133 Bonus 2 500,00
B 1471 O tillagg enkel 263,02
[
51472 CE tilldgq kvalificerad 1.296,00
=
1481 Jourtidserséttning vardag 1 800,00
1501 Restidserséttning vardag 675,00
Vv
Info Belopp enligt Ionebesked
Handelsedatum 2017-06-30 7| Total summa 51 336,15
Handelsetyp Lénerapportering

Manadens lopande I6nerapportering for ITP 1

Granska nyanmalan ITP 1

Om personen ar nyanstalld, kommer hdandelsetypen att vara Nyanmaélan och
handelsedatum ar den anstadllningsdatum som angetts i personalregistret.
Betalas I6nen ut i efterskott, sa att inga [6nesummor finns med i manadens
beredning, anges totalsumman till 0,00.

Finns ett uppdaterat I6nebesked anges Nyanmalan, Handelsedatum enligt
anstallningsdatum i personalregistret samt [6nesumman.

Granska avgangsanmalan ITP 1

Du kan aven gora avanmalan for ITP 1 i programmet. Avslutar en anstalld sin
anstallning, satts handelsedatum automatiskt till den datum som angetts som
slutatdatum i personalregistret och rapporteringen kommer med i den mana-
den. Handelsetypen anges som Avanmalan och Avgangsorsak till Slutat.

Finns det uppdaterade [6nesummor pa lonebeskedet fér manaden anges de, i
annat fall blir summan 0,00. Kérs slutlon forst manaden efter, kommer 16ne-
summan da med som I6nerapportering. Personen kommer med i beredning
anda tills du tar bort markering i personalregistret att personen har ITP 1.
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Vid militar grundutbildning och vid tjanstledighet for studier enligt lagen om
ratt till ledighet for utbildning behover ni inte betala premier for ITP. Ange
Handelsetyp Avgangsanmalan och Avgangsorsak Tjanstledig. Ta bort marke-
ring i personalregistret att personen har ITP 1. GI6m inte att koppla pa funk-
tionen igen nar den anstallde atergar i tjanst.

Crona Lén - ITP 1 Granska x
Rapportperiod 201706 Stang
Anstalningsnr Ljunggren, Siv 790104-9283 Spara
Kostnadsstélle ITP produktid 434
Handelse Datum Summa
5 | Myanmalan 2017-06-30 0,00 A
&
o
'g
et
T ]
Lénart Benamning Summa
~
o
=
I
T
=]
-
]
Info Belopp enligt Ionebesked
Handelsedatum 2017-06-30 7| | Total summa 0,00
Handelsetyp Avgdngsanmalan, ~
Avagdngsorsak Slutat ~

Avgangsanmadlan da en anstalld har slutat.

SkrivautITP 1

Under menyn Funktioner, Collectum, ITP 1 och Skriv ut skriver du ut din rap-
portering. Valj ndgot av alternativen Skrivare eller Bildskarm.

For att redovisa pa fil till Collectum markerar du med bock att du vill skapa fil.
Tryck pa knappen ‘== och valj sokvag dar du vill att filen ska skapas. Vill du en-
bart skapa fil utan ndgra utskrifter alls, véljer du alternativet Ingen utskrift i
kombination med Skapa ITP-fil.

Markera Skriv ut underlag om du vill skriva ut ett detaljerat underlag som
visar alla I6nearter som ligger till grund for den rapporterade I6nesumman.
Tryck [OK] for att starta utskriften. Om du skapar fil visas en ruta med sokvag
och filnamn nér filen skapats. Tryck [OK] for att stanga rutan.
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ITP 1

Lek och Lar AB

Féretag:

Lek cch Lar AB
Organizationsnurrmes:
165560000000
780401-9995 50 Kalle Jansson 51 336,00
Kostnadsstalle: 888 Avtalsplan Id: 1223 2009-10-3 Lénerapportering
12 Manadsicn 36 000,00
121 Arbetsledartillagg 6 000,00
133 Bonus 2 500,00
1471 OB tillagg enkel 288,02
1472 OB tillagg kvalificerad 1296,00
1481 Jourtidsersattning vardag 1 800,00
1501 Restidsersattning vardag 675,00
181 Beredskapsersattning, vardag 277713
890321-5591 56 Stina Hoverstrém 27 098,00
Kostnadsstalle: 888 Avtalsplan Id: 999 2008-10-31 Lénerapportering
12 Manadslén 20 000,00
133 Bonus 2 500,00
1471 OB tillagg enkel 159,99
1472 OB tillagg kvalificerad 720,00
1481 Jourtidsersattning vardag 1 800,00
1501 Restidsersattning vardag 374,99
181 Beredskapsersattning, vardag 154287
900321-5572 60 Birger Pettersson 24 223,00
Koslnadsstalle: 888 Avtalsplan Id: 999 2008-10-01 Nyanmalan
12 Manadslén 20 000,00
1471 OB tillagg enkel 159,92
1472 OB tillagg kvalificerad 720,00
1481 Jourtidsersattning vardag 1 800,00
181 Beredskapsersattning, vardag 1542 87

Underlag ger detalferad information for ITP 1 rapporteringen.

Rapportera ITP 2

Vid nyanmalan, avgang eller Ionedndringar ska du rapportera ITP 2 till Collec-
tum. Arbetsgdngen sker som vanligt i tre steg: Bereda, Granska och Skriv ut.

Bereda ITP 2

Under menyrubrik Funktioner, Collectum, ITP 2 vdljer du Bereda. Ange I6ne-
andringsdatum och tryck [Slutfér].
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Crona Lan - Beredning av ITP uppgifter x

Beredning av ITP 2 I6neandringar

[TP 2 premiebestamd och géller far fansteman fodda 1978 eller tidigare.
Valj lanedndringsdatum. Alla lénebesked som inte &r Gppna kommer att
analyseras. Varden frén tidigare beredningar ersitts.

&

Andringsdatum 2017-08-01 (3]

Avbryt

Nar beredningen dr klar trycker du [OK].

Granska lonerapportering ITP 2

Under menyrubrik Funktioner, Collectum, ITP 2 viljer du nu Granska. Har
kan du granska handelsedatum, handelsetyp, fullt arbetsfor / % arbetsofor-
maga och I6nebelopp.

Beloppen summeras och berdknas utifran Idnearterna som anvants under
maximalt tre foregdende ar samt arslén och eventuellt I6neavstdende ut-
raknad enligt formeln i foretagsinstallningar.

Alla Idnearter som har angetts som ITP 2 grundande I6n i [6neartsregistret
kan du hitta pa den detaljerade listan och kontrollera att ratt IGnesummor ar
med. Saknar du nagon loneart eller har du fatt med I6nearter som inte ska vara
grundande for ITP 2, gar du in i |6neartsregistret for det aktuella aret och an-
drar pa I6nearten. Darefter kan du kora beredningen igen och kontrollera att
I6nearten forsvunnit respektive kommit med pa listan.

Lonearter som angetts som ITP 2 Grundande rorlig 16n i [6neartsregistret
summeras till 201# ars rorliga del for respektive ar. Snittet av den rorliga de-
len foér maximalt tre foregdende ar laggs i rutan Rérlig del att rapportera. Har
man bara varit anstalld i tva ar, ar det salunda snittet av de tva aren.
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Crona Lon - ITP 2 Granska

Andringsdatum | 2009-10-01
Anstallningsnr |51 A || Karlsson, Sture 670505-9993
Kostnadsstalle 123 ITP produkkid |88
&r Lénart Eendmning Surmma
2006 (133 Bonus 22 500,00
2006 (1471 OB tilldgq enkel 2 706,24
E 2006 1472 B tillagq kvalificerad 7 400,00
g 2006 1481 Jourtidserséttring wvardag 7 500,00
E 2006 181 Beredskapsersittning, vardag 15 857,00
2007 133 Bonus 93 000,00
2007 1471 OB tillagg enkel 4 169,25 3
Irfo Belopp enligt lénebeskesd
2006-06-07 ﬂ 22 500,00
Handelsedatum 2006-10-02 ﬂ 93 000,00
Handelsetyp Linerappartering 41 654,00
2006 &rs rovliga del 12 500,00
7l|  Fasta tilgg Firegdende & 106 088,05
Full: arbetsFir Rérlig del att rapportera 52 334,67
Brslan inkl rirlig att rapportera 646 472,72
Laneavstdende [F] Brslén efter lGneavstiends 0,00

Dialogrutan for att granska ITP 2

Lonearter som angetts som ITP 2 Grundande fasta tillagg i I6neartsregistret
summeras till rutan Fasta tillagg féregdende ar. Har ar det alltsa endast verk-
ligt utbetalt belopp foregaende ar som anges.

Arslon ink rorlig 16n att rapportera dr summan av arslon enligt formeln i
foretagsinstallningarna + Fasta tillagg foregdende ar + Rorlig del att rap-
portera.

Har personen gjort ett [6neavstaende blir det markerat med bock samt paver-
kar rutan Arslén efter I16neavstaende enligt den formel som angetts i fore-
tagsinstallningarna.

Granska nyanmalan ITP 2

Om personen ar nyanstalld, kommer hdandelsetypen att vara Nyanmalan och
anslutningsdatum &r anstallningsdagen eller det datum som angetts i per-
sonalregistret i faltet ITP 2 fr.o. m. datum.

For nyanstalld rekommenderar Svenskt naringsliv och PTK att du sjalv uppskat-
tar vilken rérlig del och fasta tilligg som ska anmalas utéver manadslonen for-

sta aret. Beloppet kan laggas i faltet Fasta tillagg foregdende ar, da det faltet

ingar i arslonen som rapporterats.
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Du kan ocksa manuellt Idagga ett belopp i faltet for innevarande ars rorliga del.
Detta belopp réknas da om till ett formodat arsbelopp enligt formeln Belopp /
antal anstdllningsmanader hittills x 12.

Knappen [Rakna om] tands och kan anvandas om du gor nagon forandring i
granskabilden. Nar du trycker pa [Rakna om] berdaknar programmet ny arslon.

Crona Lin - ITP 2 Granska

Andringsdatum | 2009-10-01
Anstalningsnr |61 4 | Sstengren, Kajsa 600321-5578
Kostnadsstalle |123 ITP produktid  |588
Ar Lanart Eenamning Summa
N
b
=)
n
i
C
fi=]
-
w
Info EBelopp enligt lnebesked
Anslutningsdatum 2009-09-15 | 0,00
Handelsedatum 2009-09-15 | 0,00
Handelsetvp Myanmalan A 0,00
2009 &rs réliga del 0,00
7]| Fasta tillaga fireglende & 0,00
Fullt arbetsfor Rérlig del att rapportera 0,00
Erslin ink réwlig att rapportera 488 000,00
Laneavstdende Birslon efter loneavst3ende 475 800,00

Nyanmaélan ITP 2 med I6neavstdende.

Granska avgangsanmalan ITP 2

Du kan dven gora avanmalan for ITP 2 i programmet. Avslutar en anstalld sin
anstallning, satts handelsedatum automatiskt till det datum som angetts som
slutatdatum i personalregistret och rapporteringen kommer med i den mana-
den. Handelsetypen anges som Avanmalan och avgdngsorsak till Slutat. Nar
du skrivit ut din Collectumrapport och uppdaterat till personalregistret, tas
markeringen for ITP 2-forsakring automatiskt bort pa personen.

Vid militér grundutbildning och vid tjanstledighet for studier enligt lagen om
ratt till ledighet for utbildning behdver ni inte betala premier for ITP. Ange
handelsetyp Avgangsanmadlan och avgangsorsak Tjanstledig. Ta bort marke-
ring i personalregistret att personen har ITP 2. GI6m inte att koppla pa funk-
tionen igen nar den anstallde atergar i tjanst.
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Skriva ut ITP 2

Under menyn Funktioner, Collectum, ITP 2 och Skriv ut skriver du ut din rap-
portering.

For att redovisa pa fil till Collectum markerar du med bock att du vill skapa fil.
Tryck pa knappen ‘== och valj sokvag dar du vill att filen ska skapas. Vill du en-
bart skapa fil utan ndgra utskrifter alls, véljer du alternativet Ingen utskrift i
kombination med Skapa ITP-fil.

Crona Lon - Skriva ut I[TP-uppgifter,

s

() Ingen utskrift
() Bildskarm (Férhandsgranska)
'

Skriv ut underlag

Skapa ITP-fil CiiCallectum
Testfil [Fl
Uppdatering av Srsléner till personalregistret <

Markera Skriv ut underlag om du vill skriva ut ett detaljerat underlag som
visar alla I6nearter som ligger till grund foér de fasta tilldaggen och ett rorligt
3-arssnitt. Tryck [OK] for att starta utskriften. Om du skapar fil visas en ruta
med sokvdg och filnamn nar filen skapats. Tryck [OK] for att stanga rutan.

Vill du uppdatera arsloner till personalregistret anger du det med bock. Den
uppdaterade arslénen jamfors sedan med kommande beredningar, och ett
avvikande varde rapporteras som l6nedandring.

ITP 2
Lek och Lar AB
Ftiratag:
Lek och Lar AB
‘Organisaionsnummer.
165660000000
G70509-95593 51 Sture Karlsson 646 473,00
Kostnadsstalle: 388 Avtalsplan Id; 777 2009-10-01 Loneandring
700301-9894 52 Gdsta Persson 729 566,00
Kostnadsstalle: 888 Avtalsplan Id: 777 2009-10-01 Loneandring

/TP 2 rapporteringen.
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ITP 2
Lek och Lar AB
Faretag:
Lek och Lar AB
Organisationsnurmer:
165650000000

670505-9993 51 Sture Karlsson 646 473,00
Kostnadsstalle: 888 Avtalsplan Id: 777 2008-10-01 Laneandring
Arslon: 488 000,00 Fasta tillagg: 106 088,05 Rerligt 3 arsnitt: 52 384,67
2008: 41 654,00 2007: 93 000,00 2006: 22 500,00
2006 133 Bonus 22 500,00

2006 1471 OB tillagg enkel 270524

2006 1472 OB tillagg kvalificerad 7 400,00

2006 1481  Jourtidsersattning vardag 7 500,00

2006 181 Beredskapsersattning, vardag 15 857 00

2007 133 Bonus 93 000,00

2007 1471 OBtillagg enkel 4 169,28

2007 1472 OB tillagg kvalificerad 12 805,00

2007 1481  Jourtidsersattning vardag 14 703,00

2007 181 Beredskapsersattning, vardag 27 848 21

2008 133 Bonus 41 654,00

2008 1471 OB tillagg enkel 11 237 67

2008 1472 OB tillagg kvalificerad 11 332,00

2008 1481  Jourtidsersattning vardag 30 300,00

2008 1501  Restidsersattning vardag 18 804 00

2008 181 Beredskapsersattning, vardag 34 414 38

Underlag ger detalferad information for ITP 2 rapporteringen.

Forsakringsgirot

ForsakringsGirot arbetar inom omradet pensions- och forsakringsadministra-
tion och erbjuder konsulttjanster samt ett effektivt IT-system for samordning
och kontroll av férsakringar och formaner. De arbetar oberoende av radgivare
och forsakringsbolag. ForsakringsGirot bistar med konsulttjanster och system
till ca 400 ledande svenska foretag och koncerner dar antalet anstéllda varierar
fran 50 till 10 000.

Karnan i verksamheten ar systemet COINS. Systemet ar det enda i sitt slag pa
marknaden som erbjuder en total samordning och effektivisering med eko-
nomisk kontroll och uppféljning av pensions- och forsakringsférmaner. Crona
Lon kan skapa exportfiler som kan importeras till COINS.
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Foretagsinstallningar

Féretag

Adress ¥

Grundinformation &
Grundinstalliningar

Varden

Laneartstabeller
Arbetstider o Semester
Statistik

Laneutbetalning

Skatter

Personal ¥
Bokfiring ¥

Farsystem ¥

Crona Lan - Faretagsinstillningar

Lekl&r

Fora

Lek och Lér AB

Fora férsakring Avtalsnummer 9795195
Arbetsstallenummer

Frivilliga forsakringar

Tecknad Mamn Avgift %

Farsakring 1 [scandia Liv [ 0,45

: O

Forsakringsgirot

Farsakringsgirot

Pensionsvalet

Pensionsvalet (KF) Arbetsgivarnummer 123456
Avtalsnummer abc-456

Collectum

Collectum Automatiskt beroende av Slder

Formler fér &rslén TP 2
Manadsaviinad

Timavlanad

Avtalad produkt TP 1

434

Avtalad produkt ITP 2

Kostnadsstélle

Brutto

(M&nLan +P02) * 12,2

(TimLén +P0Z) * 12.2

Arbetare %

5,45

Tjansteméan %

0,05

Lineavstiende

P03 *12,2

P03 *12,2

O
Avbryt

[ foretagsinstaliningar markeras ifall man ska redovisa till Forsdkringsgirot.

Redovisning till Forsakringsgirot

Hanteringen for att redovisa till Forsakringsgirot och deras system COINS lik-

nar 6vrig hantering i Crona L6n genom att bereda, granska och slutligen skriva

ut en exportfil. Beredningen gérs med en guide, valj menyn Funktioner, For-
sakringsgirot och Bereda.

Vélj ar och médnad och klicka pa [Slutfér]. Nasta steg dr att granska och even-
tuellt fylla pa med information som saknas i Crona Lon.

Beredning kar

Crona Lén - FarsdkringsGirot

I [

| granskaldget finns en mangd uppgifter, ga igenom vad som behdver kom-
pletteras och klicka pa [Sparal.
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Crona Lan - FarsdkringsGirot X
Anstiliningsnr Doglas, Arthur 660319-3373
Utbetalningsdatum | 2015-05-25 Spara

Organisationsnummer 2 |165660000000 ~

Personnummer 3 [196603193373

Férnamn 4 |Arthur

Efternamn 5 |Doglas

Adress & |Klaralvsvagen 98

Attention 7

Postnummer 8 |[44135

Postort 9 |ALINGSES

Telefonnummer 10 |0322-36802

EkAwd 11

Hr. Awd 12

Anstallningsnummer 13 |2

Anstallningsform 14 1

Anstaliningsdatum 15 |2003-01-05 v

For att slutligen skapa exportfilen som ska skickas till Forsakringsgirot valjs
menyn Funktion, Forsdkringsgirot och Skriv ut. Nagon pappersutskrift skap-
as inte utan endast en fil som lagga pa av dig angiven plats.

Crona Lan - FarsdkringsGirot *,

3

Avbryt

Filmamn |C: \sers\Crona Lan'\FGiroLonefil. bt

Efter det att filen skapats/exporterats ur I6nesystemet ska filen transporteras,
av kunden, till Férsakringsgirot och COINS pa nagot av foljande satt:

s krypterad overforing direkt via online-koppling

+ Overfdring via ftp

+  Overforing via mail till speciell brevidda for Ionefiler

Overfoéringen kan variera och ske pd annat dverenskommet sitt, bl.a. beroende

pa om lonesystemet kors internt eller externt eller om data finns lagrat i flera
olika system.
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2 9 Personallogg

Att vara arbetsgivare innebar ett ansvar gentemot sin personal, man ska ha

kontroll 6ver det som hander mellan den anstallde och foretaget. Nar gjordes
senaste lonerevision, har utvecklingssamtal genomforts, i vilken mapp sparade
jag Lisas anstallningsavtal. | samband med att nya arbetsrattsregler infors ar
det ocksa viktigt att hdlla reda pa en persons anstallningshistorik.

| de storre versionerna av Crona Lon finns en funktion som kallas personallogg.
| personalloggen kan du spara hdndelser om, med och kring en anstalld. Givet-
vis ska du som arbetsgivare alltid vara medveten om reglerna i nuvarande per-
sonuppgiftslag (PUL) och i den nya personskyddslagen (GDPR) som galler fran

maj 2018.

| personalloggen kan du gora anteckningar och koppla handelser och doku-
ment till dina anstallda. Dar sparas ocksé automatiskt vissa handelser. Andrar
du t.ex. manadslonen eller postadressen i personalregistret genererar detta en
handelse i personalloggen. Du kan alltid se nar en andring har gjorts.

Varje handelse kan ocksa typbestammas sa att du enkelt kan ta fram alla tillfal-
len da man t.ex. genomfort medarbetarsamtal for en enskild eller grupp av
personer. Vi kallar denna egenskap for /oggtyp.

Du kommer at personalloggen via knappen i personalregistret eller via meny-
rubriken Register, menyval Personallogg.

Loggtyp
Varje handelse kopplas alltid till en viss loggtyp. Genom att ha denna struktur

kan du sedan enkelt vdlja att bara visa eller skriva ut en viss loggtyp, som t.ex.
Loneuppgifter.

Detta ger en bra oversikt 6ver alla gjorda I6nejusteringar. Genom att begransa
till en viss person far du en komplett lista 6ver de |6nerevisioner som gjorts for
denne person. Hade du istallet valt loggtypen Anstdllningsférhallanden visas
datum for anstéllning och dess upphoérande.
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Du kan sjalv skapa egna loggtyper for t.ex. medarbetarsamtal, utbildningar,
eventuella arbetsskador. Ga in pa knappen [Loggtyper] for att Idgga upp en
ny loggtyp av handelse. Klicka pa knappen [Ny] och skriv in namnet pa logg-
typen, t.ex. Utvecklingssamtal. GI6m inte att spara loggtypen som angivits.
Du kan dven ta bort loggtyper som lagts upp men som inte anvands, markera
loggtypen och klicka pa [Ta bort]. Tar du bort en loggtyp som anvands kan
dessa handelser endast visas i laget, Alla.

Crona Lén - Loggtyper *,

Loggtyp Alctiv Stang
Adressuppgifter Ja ~
Anstaliningsfirhillanden la

- Dokument Ja

E Léneuppgifter Ja

E Registerinformation Mej

= | skatteuppagifter la

] Aktivera

Logatyp

Adressuppaifter ~
Anstaliningsfirhillanden

Loneuppagifter

Registerinformation

Skatteuppgifter

Utvecklingsamtal

Egna loggtyper

Spara

Ny

Mamn |Utveddingsamtal

Ta bort

Dialogruta for att ange egna loggtyper

Du anger sjalv de olika loggtyper som det finns behov av, ndr behovet upp-
kommer. F6r automatgenererade handelser anvands alltid nedanstaende
loggtyper. De skapas automatiskt om de saknas bland loggtyperna.

s Léneuppgifter

s Skatteuppgifter

s Adressuppgifter

s Registerinformation

s Anstdliningsforhallanden
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Registrera en handelse

Nar loggtyperna ar upplagda kan du registrera olika handelser per person. Du
kommer till dialogrutan for att registrera en handelse via knappen i personal-
registret eller via menyrubriken Register, menyval Personallogg. Klicka pa
[Ny], en dialogruta kommer fram.

el
| registreringsbilden kan du ocksa klicka p& knappen ¥ for att nd samma dia-
logruta. Nar du kommer denna vag till dialogrutan ar anstallningsnummer och
datum redan ifyllda.

Crona Lan - Handelseregistrering *
Anstalld 7 &
Datum 2017-06-20 E| Avbryt
Loggtyp Utvecklingsamtal

Rubrik Avd. Butiker juni -17

Text Deltagare: Siv ach Karin

Protokoll bifogas

Koppla fil Ci\Wsers\bjdrn\Documents\Medarbetarsamtal Karin Brov ... 611

Loggtyp

Vilj den loggtyp som handelsen ska hanforas till. Har kan du bara valja mellan
de olika loggtyper som finns upplagda. Passar inte handelsen till ndgon av de
inlagda loggtyperna far du lagga till loggtypen genom att klicka pa knappen
[Loggtyper], se ovan.

Rubrik

Ange vilken rubrik som ska visas i den 6versiktsbild dar alla handelser syns.
Tank pa att vara kortfattad men dnda tydlig, du behover ju inte ange vem eller
ndr utan koncentrera dig pa vad! Du ska forsta rubriken ocksa efter ett ar!

Text
| rutan for text kan du skriva allt som &ar av intresse avseende den aktuella han-

delsen. Vill du skifta rad manuellt anger du . Till skillnad mot rubriken

//—

ar det har lampligt att fylla ut texten sd att man forstar den ocksa efter nar det
gatt en langre tid.

Koppla fil
Forutom att skriva en rubrik och en text till handelsen kan du ocksa koppla ett
externt dokument till hédndelsen. Markera da forst kryssrutan.
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For att koppla dokument klicka pa knappen ‘== for att soka fram det dokument
som ska kopplas till hdndelsen. Det kan vara ett Word eller Exce/ dokument
eller varfor inte till ett dokument i Crona Dokumenteller Dokumentpanelen.

Vill du hamta fram det kopplade dokumentet far du klicka pa knappen .
Programmet anvander sig att Windowsfunktionen att starta det program som
filtypen ar kopplad till. Det kan ocksa vara brev, dokument, mail, bilder, ljud-
filer eller ndgot annat.

Urval
Anstilld

Datum
Logatyp

Anstald

Personallogg
R B B e s B I

Handelse
Anstalld

Datum
Logatyp
Rubrik
Text

Kopplad fil

@ Crona Lan - Personallogg

7 |- [ |

O i i

(I
Datum Typ Rubrik
2017-06-20 Utvedkingsamtal Avd. Butiker juni -17
2017-05-22 Registerinformation Personnummer
2016-12-20 Anstélningsférhdllanden Befattning (NYK14)
2016-02-09 Registerinformation Personnummer
2014-09-03 Anstilningsférhéllanden Arbetstidsschema

2011-05-31 Skatteuppagifter
2011-05-31 Skatteuppagifter
2011-05-31 Léneuppgifter
2011-05-31 Léneuppgifter
2011-05-31 Anstalliningsfirhllanden

7 Karin Brovall
2017-06-20

Utvecklingsamtal

Avd. Butiker juni -17

Deltagare: Siv och Karin
Protokoll bifogas

C:\Users\bjérn\Documents \Medarbetarsamtal Karin Browall. docx

Bergknad drslan
Bergknad Arslan
Timlén

Timlén
Anstallningsdatum

=3

W &

%

o wE R R R

L e B B R e B I

kil
>

O X

Stang
Loggtyper
Skriv ut...

Ny
Andra
Ta bort

Dialogrutan for personalloggen

Urval

| bilden for personallogg kan du gora urval pa anstaliningsnummer, datum
och loggtyp av handelse.

Detta innebar att du kan visa alla hdandelser for alla eller grupp av anstallda al-
ternativt alla handelser for en enskild person. Du kan ocksa stélla in sa att du
bara visar handelser av en viss loggtyp for alla anstéllda eller en enskild person.
Detta kan ocksa goras for en viss period.
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Anstalld

Ange for vilken eller vilka personer som du vill visa personalloggens handelser.
Vill du visa en viss grupp maste dessa ligga i anstallningsnummerordning. Vill
du visa alla anstéllda markeras inte kryssrutan.

Datum
Du kan begransa visningen till en viss period, markera da kryssrutan och ange
fran och till datum.

Loggtyp
Slutligen kan urvalet begransas till en viss loggtyp. Markera da kryssrutan och

vdlj loggtyp.

Skriv ut

Klicka pa knappen [Skriv ut] och du kommer till en dialogruta for just detta.
Ditt urval ligger som standard men kan andras innan utskrift. Kommer du istal-
let fran menyalternativet Personallogg fran menyrubriken Utskrift. Ar standard
urvalet alla anstallda och alla hdandelser under innevarande manad.

| Personallogglista Sida: 1 (1)J

:Anstnn’Datum Namn/Typ Rubrik

7 Karin Brovall )
2011-05-31 Anstaliningsforhallanden Anstaliningsdatum
2011-05-31 L8neuppyifter Timlén
2011-05-31 Loneuppgifter Timlén
2011-05-31 Skatteuppgifter Beraknad arslén
2011-05-31 Skatteuppgifter Beraknad arslén
2014-09-03 Anstaliningsfarhallanden Arbetstidsschema
2016-02-09 Registerinformation Personnummer
2016-12-20 Anstaliningsforhallanden Befattning (NYK14)
2017-05-22 Registerinformation Personnummer
2017-06-20 Utvecklingsamtal Avd. Butiker juni -17
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f Personallogglista

Sida: 1 (1 )J

/Anstnr.FDaturn ]Namm’T Vo Rubrik
7 Karin Brovall )
2011-05-31 Anstaliningsférhallanden Anstéliningsdatum
Registeruppgift andrad fran 1994-10-01 till 1997-10-01
2011-05-31 Loneuppgifter Timlén
Registeruppgift andrad fran 145 till 151
2011-05-31 Loneuppgifter Timlén
Registeruppgift andrad fran 110 till 145
2011-05-31 Skatteuppaifter Beraknad arslan
Registeruppgift andrad fran 221760 till 202320
2011-05-31 Skatteuppaifter Beraknad arslan
Registeruppgift andrad fran 292320 till 304416
2014-09-03 Anstaliningsfarhallanden Arbetstidsschema
Registeruppgift andrad fran 1 till ej aktiv.
2016-02-09 Registerinformation Personnummer
Registeruppgift andrad fran 197302229989 till 197802229984,
2016-12-20 Anstaliningsfarhallanden Befattning (NYK14)
Registeruppgift andrad fran till 332235,
2017-05-22 Registerinformation Personnummer

Registeruppgift andrad fran 197802229984 till 198110259283,

2017-06-20 Utvecklingsamtal Avd. Butiker juni -17

Deltagare: Siv och Karin
Protokall bifogas

w

Tehefon

| Lek och Lar AB 0322-67 07 07

Unshriftstilfate Sign
2017-06-20 15:06

Licens: LOM999999, DataVara Produktion Gateborg AB

Crona Lan 99 2017.a R.170531 © Copynght DataVara AB

Detaljerad lista
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3 0 Datumstyrd lIoneberakning

Visst vore I6neberakning enklare om de anstalld aldrig dndrade 16n eller syssel-

sattningsgrad? Verkligheten ar ju tyvarr en helt annan. Inom vissa branscher
byter man sysselsattningsgrad flera ganger i manaden och vanligtvis far de an-
stallda minst en I6neférhojning per ar. | de mindre versionerna av programmet
kan man naturligtvis dndra bade I6n och sysselsattningsgrad, men samma be-
rakningsunderlag galler fran och med nasta nya lonebesked du 6ppnar och for
hela I6nebeskedet.

| de storsta versionerna av programmet finns en utdkad hantering som vi kallar
datumstyrd I6neberdkning. Har kan du gora berdkningar exakt utifran vilken
I16n som gallde ett visst datum. Det innebar att dven om dina avvikelser rap-
porteras och registreras i efterhand, kan du goéra berakningarna utifran den I6n
som gallde aktuell dag. Berdkningsfunktionerna galler bade I16neférandringar
och arbetstider, som sysselsattningsgrad och arbetade timmar per dag.

Foretagsinstallningar

Du kan vdlja att anvdnda dig av en eller bdda funktionerna genom att markera
dem i foretagsinstallningarna. Valjer du att inte koppla pa funktionen, eller
slar av dem efter att ha anvant dem tidigare, fungerar berdkningarna precis
som i de mindre versionerna, dvs. att det varde som ligger i personalregistret
nar du 6ppnar ett Ionebesked galler for berdkningen av hela [6nebeskedet
oavsett om I6nearterna som registrerats avser en helt annan period.

Pa menyn Féretag, Foretagsinstallningar, sidomenyn Personal kan du mar-
kera Anvédnd datumstyrda arbetstider. P4 sidomenyn Personal - Léne-
uppagifter finner du Anvénd datumstyrda I6neuppgifter.
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Crona Lan - Foretagsinstéliningar X
Faretag Lekiar Lek och Lar AB
Adress ¥ | | Laneuppgifter oK
" n = Avbryt
Grundinformation ¥ | geqyrivning Formekod  Grundvarde Beskrivning Formekod  Grundvarde
Personal S Timlén TimLén
Persanalregister PO1 POl Crona Lan - Faretagsinstallningar
Arbetsledare P02
fLoneuppgiter | Foretag Lekar Lek och Lar AB
Digital brevl&da Loneavstiende PO3
Bokféring v sl PO Adress ¥ | | Personalregister
P05 P05 pr———
Forsystem ¥ PO Pl runtmiurmation R Mumerisk sortering av anstaliningsnummer
707 007 Personal ES M&sta anstaliningsnummer O
PO3 PoS Personalregister Kategori, register O
08 08 Léneuppagifter Kategori, fritext O
P10 P10 Digital brevidda Fritextfalt 1 Nyckelnummer
— Fritextfalt 2 O
Datumstyrda léneuppgifter & Fritextflt 3 O
Forsystem ¥ Fritextfalt 4
Anvand datumstyrda laneuppgifter O
Fritextfslt 5 O
Formler for justering av m3nadslon Personallogg automatspara registerandring
Justering heltidsian
Justering mBnadslén Avdelning
I formeln fér justering ska bara sjélva justeringen
P01’ 53 kommer manadslénen att beréknas som Anvand avdelningsregister
Justering heltidslsn gérs forst p& manadslonen fi
formelkoden ManHel', Dérefter justeras manadsls) ) >
atumstyrda arbetstider
plverkar formelkoderna ManLén’ och ManSem’, El
Anvand datumstyrda arbetstider

Markera vilken datumstyrning du vill koppla pd i féretagsinstallningarna.

Lonearter och loneperioder

Innan du bérjar anvanda dig av berakningar som bygger pa datumstyrning,
bor du se 6ver dina I6nearter sa att de har ratt instéllningar gallande vilken
period de ska gora sina berdkningar pa. Se aven Crona Lén Handbok del 7
kring I6nearter och I6neperioder.

For varje I6neart anger du vilken period antal, och i detta fall framférallt sum-
ma, ska hamtas ifran. Detta spelar stor roll nar du anvander datumstyrning. En
I6neperiod har bade datum som anger intjdnandeperiod och rapporterings-
period.

Om du anger datum pa I6nearten vid registrering, kan du fa mer exakt berak-
ning av vardet pa Ionearten. Anges inte datum gors en viktad berakning, uti-
fran vilken I6n och sysselsattningsgrad som gallde under perioden som
I6nebeskedet omfattar. Att du vill kunna ange datum markeras pa I6neartens
sidomeny Grundvarden och att markdren ska stanna i falten markeras pa
sidomenyn Registrering.
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Crona Lan - Loneartsregister (2016) x
Léneartstabell Standardtabel w Sting
Laneartsnummer 4 | Timlan

Y

Grundinformation % Léneartskoppling

Spara

Grundvérden Ny
Kopplad till l6neart [l
Registrering Kopiera
) Godkann automatiskt
Utskrift Ta bort
— Endast vidarekoppling
e Skriv ut
Styrningar ¥ Markorstopp L&s upp
[ Text [ kentonummer Aterstal
[Jpatum [[]procentférdelning

Antal
[ eelopp
|:| Summa
[ Extratextfinster
[ konteringsfénster

[ Antalsfrdelning

Period

[ antal frén intjanandeperioden
[ summa fr&n intj&nandeperioden

Ska antal och summa hdmtas fran periodens rapporterings- eller intignandeperiod?

Ett vanligt scenario:

Lonebeskedet som betalas ut i april innehdller en manads/ién som avser sam-
ma mdanad som l6nen betalas ut dvs. april (intjidnadeperioden) och avvikelser,
t.ex. sjukdom och overtid for foregaende manad, d.v.s. mars (rapporterings-
perioden).

Om [Iénen hdjs 1 april, vill du att manadsionen pa detta Ionebesked ska vara
den hégre, men sjukdomen och évertiden, som ju intrdffade nér I6nen var
ldgre, ska berdknas pd den ldgre lonen.

En forutsattning for att programmet ska veta detta ar naturligtvis dels att du
lagger in en l6nehdjning i personalregistret med datum forsta april och dels
att dina perioder har korrekta intjanande- och rapporteringsperioder. Det ar
aven viktigt att Ionearterna har korrekta installningar gdllande vilken av dessa
perioder berdkningen ska goéras pa. | exemplet ovan ska I6nearter som har
med utbetalning av manadslon att gora, ha markerat "antal och summa fran
intjdnandeperioden” varemot sjukdom och 6vertiden inte ska ha det. Antal
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och summa hamtas da fran rapporteringsperioden som angetts pa loneperi-
oden.

Crona Lan - Periodregister X
Perioder 3 Period Text Stang
2016.M.01  Manad januari, 2016 -

MEnad K 2016.M.02  Manad februari, 2018
2016.M.03  Manad mars, 2016
Vedka
2016.M.04  Manad april, 2016
Tvdveckar

2016.M.05  Manad maj, 2016
Fyravedkor 2016.M.06  Manad juri, 2016
Halvmdnad 2016.M.07  Ménad jull, 2015
Extra 2016.M.08  Minad augusti, 2016
Skatt 2016.M.08  Manad september, 2016
2016.M.10  Manad oktober, 2016
2016.M.11  Manad november, 2016
2016,M.12  Manad december, 2016

Manad

Periodnr 2016.M.04

Benamning Ménad april, 2016

Intjénandeperiod 2016-04-01 7| 2016-04-30 7

Rapporteringsperiod | 2016-03-01 7]/ 2016-03-31 i

Sista rapporteringsdag |2018-04-25 7| (Fér ersatimingar)

Uthetalningsdag 2016-04-25 7 Skapa...
Ta bort

Standardinstéliningar géllande datum for intjidnade- och rapporteringsperiod.

Standardinstallningarna pa en M-period ar att intjanandet sker samma manad
som l6nen betalas ut, men avvikelserna omfattar manaden innan. Betalar du
alltid ut manadslonen i efterhand anpassar du dina perioder till detta. Har du
bade anstdllda med manadslon innevarande manad och anstallda med ma-
nadslonen i efterhand, anvander du bade M och K-perioder.

Datumstyrda arbetstider

Nar du kopplat pa funktionen i féretagsinstallningarna, visas bade falt for Fran
och med datum och raderna for historiska eller kommande andringar. Funk-
tionen gdller alla falt som finns pa sidomenyn Arbetstider, sa du kan anvanda
den d@ven om du inte anvander arbetstidschema i ditt féretag.
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Crona Lan - Personalregister x
Anstlningsnr Siv Ljunggren Sténg
Adress ¥ | Arbetstider Spara
S Ny...
Anstillning £ Datum Schema Sys.grad % Tim/Dag T
. Ta bort
Anstallningsfirhallanden Heltid 100,00 8,00 ~
Arbetstider 2017-02-01  Deltid 4 tim/dag 50,00 4,00 Shriv ut
Léneuppgifter ¥
Byt nummer
Skatt ¥ Personallogg
Semester ¥ Spara vCard
=
[}
Grundvirden ¥ = Iz
3
Information ¥ £
=
Spara
Frén och med datum 2017-02-01 ==t
Arbetstidsschema Deltid 4 tim/dag w
Sysselsitiningsgrad % 50,00 Ta bort
Veckoarbetstid tim 20,00
Veckoarbetstid for heltid 40,00
Arbetsdagar per vecka 5,00
Arbetade timmar per dag 4,00

Personalregistret med datumstyrd arbetstid pakopplat.

For att lagga till andringar i personalregistret gor du pa féljande satt.

Tryck pd den inre knappen [Ny].

Ange datum som fordandringen galler frdn och med.

Ange de fordndringar som géller fran och med det datumet.
Tryck pd den inre knappen [Spara].

AN WN N

Den 6versta posten kan du inte ta bort, men 6vriga rader kan tas bort med den
inre knappen [Ta bort]. Skulle du koppla bort datumstyrningen i foretagsin-
stallningarna ar det den post i personalregistret med hégst datum som kom-
mer att sparas.

Datumstyrda loneuppgifter

Nar du kopplat pa funktionen i foretagsinstallningarna, visas bade falt for Fran
och med datum och raderna for historiska eller kommande andringar av be-
lopp. Funktionen galler alla falt som finns pa sidomenyn Belopp, vilket inne-
bar att bdde manadslon, timldn och alla P-koder kan hanteras per datum.
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Crona Lan - Personalregister x
Anstlningsnr Siv Ljunggren Sténg
Adress ¥ Belopp Spara
Anstillning ¥ Datum Ménadslén Timlén S
Léneuppgifter E3 46 500,00 ~ Te bert
2015-02-01 47 250,00 Shriv ut
2016-04-01 43 600,00
Lénebesked
Utbetalning & Byt nummer
Kontering ;; Personallogg
Spara vCard
Skatt ¥
Spara std
Semester ¥
Grundvarden ¥
Informatio] v Frén och med datum 2016-04-01 Eag
Ménadslén heltid 48 600,00
Timléin 0 Ta bart
PO1 O P11 O
Arbetsledare 3000,00| P12 O
Léneavstiende 500,00 P13 O
P04 1 P14 [}
POS O P15 U
P0G O Pi6 O
PO7 O P17 O
PO8 O P18 O
POg O Pig O
P10 | P20 O

Personalregistret med I6nehistorik pakopplat.

For att lagga till andringar i personalregistret gor du pa féljande satt.

Tryck pd den inre knappen [Ny].

Ange datum som fordandringen galler frdn och med.

Ange de fordndringar som géller fran och med det datumet.
Tryck pd den inre knappen [Spara].

AN WN N

Den 6versta posten kan du inte ta bort, men 6vriga rader kan tas bort med den
inre knappen [Ta bort]. Skulle du koppla bort datumhanteringen i féretagsin-
stallningarna ar det den post i personalregistret med hégst datum som kom-
mer att sparas.

Berakningarna fran datumstyrning

Bade datumstyrda arbetstider och datumstyrda I6neuppgifter paverkar berak-
ningarna som sker pa ldnebeskedet. | vissa fall kanske bade I6nen och arbets-
tiden har andrats och berakningen blir ganska komplex.

Berdkningen av en I6nerad kan ske pa olika satt:
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Exakt berdakning for enstaka datum
Har I6neraden datum, kan programmet titta i historiken och anvanda den 16n
som gallde exakt det datum som raden avser.

Avvagt varde
Saknar [6neraden datum och darfor avser hela manaden, eller avser ett datum-

intervall som omsluter en [6neférandring, gors en avvagd berakning pa foljan-
de satt:

Lénen / Antal dagar i manaden * Antal dagar som ersdttningen/avdraget avser.

Om manadslonen hojs t.ex. 16 april fran 21 000 kr till 22 000 kr och avser april
manad blir berdakningen darfor:

21000/30*15+22000/30*15=21500 kr

Intréffar 16nefordjningen istallet den 1 april blir manadslénen pd I6nebeskedet
foljaktligen:

22000/ 30 *30 =22 000 kr

Om manadslonen hojs 16 april fran 21 000 kr till 22 000 kr och avser april ma-
nad men sysselsattningsgraden sanks fran 100 % till 50 % samma dag blir be-
rakningen:

21000 *100 % /30 *15+22000*50 % /30 * 15 =16 000 kr

Retroaktiv lon

Aven funktionen fér retroaktiv 16n tar naturligtvis hansyn till eventuell 16ne-
och arbetstidshistorik.
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3 1 Retroaktiv Ion

Ibland dr&jer det innan I6neférhandlingarna &r klara och ofta ar det sa att en

del I6nehdjningar ska galla retroaktivt, dvs. pa 16n som redan betalats ut. Du
maste da gd igenom alla I6nebesked under den aktuella tiden och berdkna hur
mycket manadslon, timlon, sjuklon, dvertid, etc. som de anstallda skulle ha
haft enligt det nya avtalet och sedan betala ut eller dra av mellanskillnaden.
Detta ar ett grannlaga arbete som datorn gor bade battre och sakrare.

| Crona Lon gors detta med automatik med hjalp av guiden Retroaktiv Ion.
Guiden undersoker alla I16nebesked for den aktuella perioden avseende de
personer som omfattas av avtalsforandringen. Lonebeskeden rdknas om med
hansyn till forandringen och mellanskillnaden paférs kommande I6nebesked.
Mellanskillnaden hamnar pa speciella [6nearter for retroaktiv 16n.

Guiden klarar att berakna nya I6ner utifran vad som finns angivet i personpost-
en eller utifrdn en fast I6neférandring i kronor eller procent. Vill du skapa kom-
binationer av dessa finns mojlighet att kéra guiden flera ganger och samla upp
resultaten innan det overfors till ndsta [6nebesked.

Du kan valja att ta med alla anstallda eller endast en grupp, t.ex. tjansteman
eller kollektivanstallda. Du kan ocksa gora begransningar till enskilda fackfor-
eningar, kategorier eller avdelningar.

Grundinstallningar

Innan du goér en beredning av retroaktiva Ioner maste det finnas definierat
I6nearter for retroaktiv 16n. Dessa ska vara inlagda i din I6neartstabell och alla
styrningar ska ha gjorts. Saknas de maste du ldagga upp dem eller importera
fran vara standardloneartstabeller. Lagg ocksa in dndringar i enlighet med det
nya I6neavtalet pa I6neart, person, avdelning och i féretagsinstéliningarna.

Andra uppgifter p4 personposten

Innan du bereder retroaktiva Ioner maste du lagga in eventuella avtalsférand-
ringar i personregistret. Har tim- och/eller manadslonen hdjts eller finns det
nagra andringar avseende P-uppgifterna? | de stérsta versionerna av pro-
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grammet finns datumstyrda lonebelopp och arbetstid, som kan pdverka din
berdakning. Programmet tar i sa fall hansyn till exakt vilken 16n som gallde en
viss dag.

Tank pa att andringen kanske ska goras i avdelningsregistret eller bland fore-
tagsinstallningarna.

Andra uppgifter i Ioneartsregistret

Vardet for vissa avtalsforandringar kanske inte finns i personposten utan anges
i Ibneartstabellen for vissa I6nearter. Du maste da givetvis gora dessa andring-
ar innan du kor beredningen av retroaktiva |6ner. Kontrollera ocksa att I6neart-
erna for utbetalning av retroaktiva loner finns med i dina I6neartstabeller.

Loéneartsstyrningar

Funktionen Ldneartsstyrning kopplar samman en handelse med en I6neart.
For att programmet ska veta vilket Ioneartsnummer hdandelsen retroaktiv Ién
ska ha, finns funktionen Léneartsstyrning.

| var standard I6neartstabell finns dessa kopplingar redan klara, men du kanske
sjalv vill andra eller komplettera dem. Loneartsstyrningarna hittar du under
menyrubriken Register.

Bereda

Du kommer till guiden retroaktiva I&ner via menyalternativet under rubriken
Funktioner. Guiden for att bereda retroaktiva I6ner ar uppdelad i ett antal steg
som hjdlper dig att genomféra beredningen.

o Ny berdkning (eller komplettera tidigare gjorda berdkningar)

s Ange tidsintervall (ndr bérjade det nya avtalet galla)

+ Vilka personer omfattas av det nya avtalet

o Vilken féréndring ska goras

o Vilka l6nearter paverkas

s Justera [6neartsstyrningen

En eller flera beredningar kan goras utan att det pdverkar nagot i [6nepro-

grammet, det ar forst nar du gor en uppdatering av en beredning som det
laggs ut som ett uppdrag i funktionen Léneuppdrag.

Ett sadant uppdrag kan givetvis ocksa tas bort innan en lonekérning, sa egent-
ligen sker inget forran I6nen har korts. Fast aven da kan ju de automatiskt ge-
nererade I6nearterna tas bort innan lonebesket uppdateras. Och efter en
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I6nekdrning kan ju I16nebeskedet dterforas. Du har m.a.o. manga chanser att
angra dig eller for att justera resultatet.

Ny berékning

Med retroaktiva l6ner menas att en ny avtalad [6neniva galler bakat i tiden fran
den tidpunkt da det gamla avtalet |6pte ut. Guiden hjdlper dig att berakna
mellanskillnaden och ldgga ut denna pa nasta lonebesked.

Ibland behdver man kéra fler omgdngar av beredningar innan man éverfor till
I6neuppdrag och sedan utbetalning av mellanskillnaden. Det kan bl.a. vara till-
fallen nar man skiftat I6neartstabell for en eller flera anstéllda under den tid
som beredningen avser.

Crona Lan - Retroaktiv [6n x

Guiden retroaktiv I16n - Ny berakning

Valkommen till guiden fér att ber&kna retroaktiva lner. Med det menas att
i en ny avtalad l5nenivd géller bakat i tiden frn den tidpunkt d3 det gamla
Sﬁ % avtalet Idpte ut. Guiden hjalper dig att berakna mellanskillnaden och lgga
LT / ut denna p& nasta lonebesked,

Resultatet av ber&kningarna dverfors till funktionen léneuppdrag och
' kommer med pd nésta lonebesked, Flera retroaktiva berdkningar kan gbras

durts

innan dverfaring till 16n.
Markera kryssrutan nedan om du vil behilla tidigare giorda bergkningar
innan denna genomférs.,

N

[CBeh&ll tidigare gjorda beredningar

< Firegiende Masta = Avbryt

Behall tidigare gjorda beredningar
Markera kryssrutan om du vill behalla tidigare gjorda berdkningar innan denna
nya beredning genomfors.

Om du viljer att inte behalla tidigare beredningar sa tas de bort forst nar du
slutfor sista steget i guiden. Du kan m.a.o. genomfdra alla stegen férutom det
sista utan att forlora tidigare beredning.

Valj tidsintervall

Nasta steg ar att ange fran nar det nya I6neavtalet galler och fram till vilket
datum den retroaktiva berakningen ska goras.
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Utbetalningsdatum

Du ska ange mellan vilka datum som den retroaktiva |6neberdkningen ska
goras. Normalt ska tiden avse perioden fran den dag det gamla avtalet I6pte ut
fram tills att det nya borjade tillampas. Tank pa att guiden alltid raknar pa ut-
betalningsdagen medan avtalen kanske bygger pa intjanandeperioden. Du far
anpassa datumangivelserna utifran detta.

Crona Lan - Retroaktiv 16n x

Guiden retroaktiv I6n - Valj tidsintervall

Ange mellan vika datum som den retroaktiva léneber&kningen ska géras.

< MNormalt ska tiden avse perioden frn den dag det gamla avtalet lépte ut
| % fram tills att det nya bérjade tildmpas.
i & T3 ]

i
' Guiden klarar att hantera en léneartstabell per kirning. Har du behov att
o

kéira retroaktiv |5neberdkning fir flera olika léneartstabeller far du gira
@ flera kérningar. Ange vilken léneartstabell som géller fér denna
u Utbetalningsdatum |201§-01-01 | - [201#08-20 Hl|

berakningen.
Laneartstabell Standardtabell ~

< Firegdende Avbryt

Léneartstabell

Guiden klarar att hantera en I6neartstabell per kérning. Har du behov att kéra
retroaktiv [6neberdkning for flera olika |6neartstabeller far du gora flera kor-
ningar. Ange vilken I6neartstabell som galler for denna berdkning.

Har en eller flera personer skiftat I6neartstabell under perioden for retroaktiva
I6ner kan programmet inte berdkna den retroaktiva l6nen for de I6nebesked
dar den andra I6neartstabellen anvandes. Du far da kora guiden tva ganger, en
gang for vardera loneartstabellen.

Personurval

Du kan begransa gruppen av anstdllda som ska omfattas av beredningen av
retroaktiva I6ner. Vanligtvis galler den retroaktiva I6nen endast en grupp av de
anstallda, kanske alla tjansteman eller endast de kollektivanstallda.

Guiden ger dig en mangd olika urvalsmojligheter for att valja ut vilken grupp
av de anstallda som omfattas av den retroaktiva I6nen.
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Urval kan goras pa féljande félt eller kombinationer av dessa uppagifter.

s Anstallningsnummer
s Fodelsedatum (dlder)
s Utbetalningsperioder
s Befattning
s Personaltyp
+ Anstéllningsform
o Loneform
s Fackforening
s+ Avdelning
+ Kategori
s Kategori, fritext
Crona Lan - Retroaktiv l6n =
Guiden retroaktiv 16n - Personurval
Anstaliningser  [] 3 - &
Fédelsedatum [] - E
Utbet, period [
Befattning |
Personaltyp 1
Anst. form |
Léneform Timlgn (Rérlig l6n) w
Fackfirening  []
Avdelning Fsg Kalleksrr ~ | Butiken kalleksrr
< Firegdende Masta = Avbryt

Har omfattas alla med timlon

For de falt dar du kan ange varden fran # till, sa maste bada uppgifterna fyllas
i. Kontroll gors pa att till-vardet alltid ar lika med eller storre an fran-vardet.

Ange férandring

| detta guidesteg ska du ange vilken forandring av 16n eller ersattning som har
overenskommits och vars uppgifter finns i personposten eller pa avdelning
eller foretagsniva.
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De I6neuppgifter som kan vara aktuella ar manadslon, timlon eller nagon av P-

uppgifterna. Lagg till en ny I6neuppgift med knappen [Ny]. Nar registreringen
ar klar klickar du pa [Spara]. Blev nagot fel kan du ta bort en registrering ge-
nom att forst markera den och sedan klicka pa [Ta bort].

Crona Lan - Retroaktiv [6n *

Guiden retroaktiv I16n - Ange férandring

Ange vilken léneuppgift | personregistret som den retroaktiv ber&kning ska
byoaga pé och hur férandringen ska bergknas.

Léneuppaift Berakningsunderlag Andrasmed A

Ménadslan Procentuellt pd 3,30

P05 Fast paslag 12,50

w

Léneuppgift P05 w Spara
Berzkningsunderlag | Fast pislag W My
Andras med 12,50 Ta bort

< Firegdende Avbryt

Du kan i en och samma beredning arbeta med flera olika Ioneuppagifter,
t.ex. 6ka manadslonen med 3,3 % och samtidigt 6ka P13 med 12,50 kronor.

Loneuppgift

Ange vilken I6neuppgift i personregistret som den retroaktiva berdkningen
ska bygga pa. De I6neuppgifter som kan vara aktuella ar manadslon, timlon
eller ndgon av P-uppgifterna.

Berakningsunderlag
Ange hur férandringen ska berdknas. Férandringen kan vara en férandring i

kronor, en procentsats eller aktuellt varde i personposten.

Andras med
Om berakningsunderlaget var ett krontal eller en procentsats ska detta tal

anges i detta falt.

Crona Lan - Retroaktiv 16n

Analyserar lénebesked efter anvanda lénearter

Mellan dessa guidesteg analyseras alla I6nebesked
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Retroaktiv 16n

Ange lonearter

Innan du kommer till detta steg i beredningen underséker programmet alla
I6nebesked och ser efter vilka |onearter som kommer att paverkas, dvs. vilka
I6nearter som vid utbetalningstillfallet paverkades av de |6neuppgifter som
angavs i foregdende guidebild. Dessa I6nearter finns listade och markerade
nar nedanstaende guidebild kommer fram.

Crona Lan - Retroaktiv 16n

Guiden retroaktiv I6n - Ange I6nearter

-

MNedanstdende lénearter pAverkas av den angivna férandringen. Har kan
du markera vilka lénearter som ska ing8 | den retroaktiva laneberakningen.
Med knappen [Lagag till] kan du lAgga till en eller flera lénearter fér vilka det
ocks& gérs en retroaktiv berdkning utifrdn aktuella instalningar i
léneartstabellen.

%l Manadsian (12) A Alla
ki Semesterlsn 5,4% - &rets dagar (223)
k1 Semesterlineavdrag 4,6 % (225) Ingen

ki Sjukavdrag 100 %, ménadslsn (449)

bl Sjuklén dag 2-14, manadslén (442)

b Sjukavdrag dag 15 -, ma&nadslén (443)

W Tjanstedighet arbetsdagsavdr. Manadslén (451) ¥ Lagg il

< Firegdende Masta = Avbryt

| detta guidesteg visas vilka Ionearter som paverkas av berdkningen

Ovanstaende I6nearter paverkas av den angivna férandringen. Har kan du

markera vilka I6nearter som ska inga i den retroaktiva I6neberakningen. Med
knapparna [Alla] och [Ingen] har du mojlighet att enkelt markera just alla eller
ingen av I6nearterna. Vill du att en I6neart inte ska inga i beredningen tar du

bort markeringen.

Med knappen [Ladgg till] kan du lagga till en eller flera I6nearter for vilka det
da ocksa gors en retroaktiv berdkning utifran den aktuella installningar i [6ne-
artstabellen. Du kanske har I6nearter dar ersattningens storlek ar angiven di-

rekt pa Ionearten. Guiden berdknar det nya vardet efter nuvarande install-

ningar pa Iénearten och drar av tidigare ersattning fran detta.

Mellanskillnaden ldggs pa I6nearten retroaktiv Ion enligt installningen i funk-
tionen Léneartsstyrning.
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Anna har sedan april manad fatt en OB-ersdttning pa 50 kr/tim for sitt kvalls-
arbete. Enligt det nya avtalet var hon beréttigad till 55 kr/tim. OB-ersattning-
ens storlek fanns angiven direkt pa Ionearten, dvs. det fanns ingen uppgift i
personposten som angav storleken. Du anger da att I6nearten for OB-tillagg
ska ingd i beredningen. Guiden berdknar den nya ersattningen utefter aktuel/
instdllning pd I6nearten och drar av det som betalats ut. Mellanskillnaden
kommer med pad nédsta I6nebesked.

Ange lbneartsstyrning

Den berdknade retroaktiva I6nen sparas i speciella |onearter som ar definier-
ade for detta dandamal i I6neartstabellen. | detta guidesteg kopplas I6nearter i
berdakningsunderlaget till de I6nearter som anvands for retroaktiv 16n bero-
ende pa ifall de &r semestergrundande eller inte. Styrningen som kommer
fram ar ett forslag som du kan justera.

Crona Lan - Retroaktiv 16n x

Guiden retroaktiv I6n - Ange I6neartsstyrning

Den beréknade retroaktiva lénen l&gas i speciella lénearter som &r
< definierade féir detta dndamal i léneartstabellen. Har kopplas lnearter i
e % berékningsunderlaget till de lénearter som anvénds for retroaktiv 16n.
Ll 4

curts

Frén Benamning Till Benamning ~
12 Manadslén 144 Retroaktiv In semesterld
223 Semesterln 5,4% - &rets 1442 Retroaktiv 6n 2j semeste
225 Semesterloneavdrag 4,6 144 Retroaktiv 16n semesterld
44 Sjukavdrag 100 %, mana 144 Retroaktiv |6n semesterld

442 Sjuklén dag 2-14, ménads 1442 Retroaktiv 16n 2j semeste v
Léneartsnummer 12 Manadslan

Retroaktiv léneart Retroaktiv 6n semesterlénegrundande

< Féregiende Avbryt

Beredningen genomfors nar du klickar pa knappen [Slutfér]. Efter beredning-
en kan du granska och justera innan utskrift och uppdatering, dvs. éverféring
till funktionen Léneuppdrag.

Granska

Nar beredningen, eller beredningarna om du gjort flera, ar klara ar det dags att
granska resultatet. Vdlj menyalternativet Funktion, Retroaktiv 16n, Granska.
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| dialogrutan som kommer fram visas alla de anstdllda som paverkats av bered-
ningarna i nummerordning. Har du manga anstallda kan du markera kryssrut-
an efter ledtexten Anstallningsnummer och séka upp den person for vilken
du vill se resultatet av beredningen av retroaktiva I6ner.

Crona Lan - Retroaktiv [6n x
anstalningsnr [ gt} Sténg
Anstaliningsnr | Namn Til lneart | Berdknad|6n| Justerad lén Tabert alla
1 Siv Ljunggren 144 -3 124,60 Skriv UL,
1 Siv Ljunggren 1442 -1939,30
2 Arthur Doglas 144 11 725,56
2 Arthur Doglas 1442 1924,56
3 Birgitta Berg 144 G 584,91
3 Birgitta Berg 1442 1122,60
5 Gunilla Sunde 144 2 783,54
5 Gunilla Sunde 1442 823,34
[ Diana Schults 144 5061,49 5 000,00
3] Diana Schults 1442 1703,92
12 Jan Blomberg 144 G 314,94
12 Jan Blomberg 1442 1186,74
14 Erik Magnusson 144 5732,56
14 Erik Magnusson 1442 940,96
15 Bengt Larsson 144 5646,37 w
Spara
Anstéliningsnr Beraknad retroaktiv 16n
Namn Justerad retroaktiv I5n Ta bort
Till léneart Detaljerat...

FOr Diana behdévde berdkningen justeras

Resultatet visas med en rad per retroaktiv |dneart och person. De kan justeras
manuellt om den automatiska beredningen inte klarade uppgiften fullt ut.
Detta kan handa om man t.ex. vid |6neregistreringen direkt angav ett belopp
som inte bygger pa uppgifter fran person- eller I6neartsregistret. Crona Lon
kan da inte veta hur belopp ska raknas om. Du identifierar en sddan rad genom
att programmet lagger ut en varning.

Du kan ta bort enskilda rader med knappen [Ta bort] eller hela beredningen
med [Ta bort alla]. Du kan ocksa skriva ut beredningen direkt fran granska-
dialogen.

For varje rad kan du med knappen [Detaljerat] fa redovisat hur den &r fram-
raknad. Du ser fran vilken I6neart och fran vilket [6nebesked som har gett
upphov till den retroaktiva [6nen.
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Crona Lén - Retroaktiv 1an X
Anstdliningsnr & Diana Schults
Period Léneart Antal Belopp Utbet. summa Antal Belopp Ber. summa | Retroaktiv 16n

2016.M.02 12 29 000,00 29957,00 957,00 A

2015.M.02 44 8,00 -167,31 -1338,48 8,00 -172,83 -1382,64 44,16
2016.M.02 44 54,00 -167,31 -10 707,84 54,00 -172,83 -11081,12 -353,28
2016.M.03 12 29 000,00 29957,00 957,00
2016.M.03 44 16,00 -167,31 -2676,96 15,00 -172,83 -2 785,28 88,32
2015.M.03 443 25,00 -953,42 -23 835,50 25,00 -984,89 -24622,25 -785,75
2016.M.04 12 29 000,00 29957,00 957,00
2016.M.05 12 29 000,00 29957,00 957,00
2016.M.05 44 8,00 -167,31 -1338,48 8,00 -172,83 -1382,64 44,16
2015.M.05 44 72,00 -167,31 -12046,32 72,00 -172,83 -12443,75 -397,44
2016.M.06 12 29 000,00 29957,00 957,00
2016.M.07 12 29 000,00 29957,00 957,00
2016.M.08 12 29 000,00 29957,00 957,00
2015.M.08 225 20,00 -1334,00 -26 680,00 20,00 -1378,02 -27 560,40 -880,40
2016.M.09 12 29 000,00 29957,00 957,00
W
Till lbneart 144 Retroaktiv 16n semesterlénegrundande Beréknad retroaktiv 16n 5061,49

En varning laggs ut pa raden om beloppet eller &-priset var manuellt angivet i
samband med l6neregistreringen. Du far da sjalv berdkna ratt varde och just-
era med detta.

Skriv ut

Du kan skriva ut resultatet av beredning och justering for de retroaktiva I6n-
erna. Du behover ju inte uppdatera en gjord beredning, vilket innebar att du
kan simulera flera olika férhandlingsalternativ.

Med hjalp av utskriftsfunktionen kan du dven innan en forhandling géra olika
beredningar for olika forhandlingsalternativ och exakt se hur det slar for just
ert foretag. Detta kanske kan ligga till grund for lokala férhandlingar.

Vid utskriften kan du vdlja ifall du vill fa en dversikt Over resultatet eller en det-
aljerad utskrift. Aven beredningsférutsattningarna kan skrivas ut.
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Uppdatera

Att uppdatera en korning av retroaktiva loner innebadr att markerade lonearts-
rader overfors till funktionen Léneuppdrag och kommer da med pa nasta 16-
nekorning for respektive person.

Crona Lan - Uppdatera Retroaktiv [6n >
anstalningsnr [ E Sting
Anstalliningsnr - | Namn Till lneart | Retroaktiv 16n Uppdatera
1 Siv Ljunggren 144 -3 124,60 A
1 Siv Ljunggren 1442 -1939,30 (O Markerade
2 Arthur Doglas 144 117255 | @ Allailistan
2 Arthur Doglas 1442 1924,56
3 Birgitta Berg 144 5 584,91
3 Birgitta Berg 1442 112260
5 Gunilla Sunde 144 2783,54
5 Gunilla Sunde 1442 823,34
& Diana Schults 144 5 000,00
3] Diana Schults 1442 1703,92
12 Jan Blomberg 144 6 314,94
12 Jan Blomberg 1442 1186,74
14 Erik Magnusson 144 5732,56
14 Erik Magnusson 1442 940,96
15 Bengt Larsson 144 5646,37 W Skriv ut...
Periodtyp O |<mormal=
Att uppdatera en kérning av retroaktiva léner innebér att ovanstdende markerade [5nerader
verfirs till funktionen léneuppdrag och kommer med p nésta ldnekirning av vald periodtyp
fiir respektive person. Gér gérna en utskrift innan du genomfér dverforingen.

Du viljer att markera flera rader genom att klicka pa dnskad rad samtidigt som
du héller nere tangenten 8. Genom att klicka pa knappen [Uppdatera] 6ver-

fors markerade rader till Ioneuppdrag. Viljer du alternativet Alla i listan beho-
ver du inte klicka pa var och en av raderna. Da 6verfors alla rader.
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3 2 Lonerevision

Arbetsgang

Funktionen Ldnerevision ger dig mojlighet att genomféra en fullstandig revi-
sion av aktuella instdllningar av I6neuppgifter i personregistret. Funktionen
kan anvandas inte bara for att fa in de nya I6nerna i personregistret utan ocksa
under férhandlingsarbetet. Du kan enkelt se hur en andring slar.

Funktionen I6nerevision bestar av flera steg. Forst gors en eller flera bered-
ningar. Till din hjalp finns en guide som steg for steg hjalper dig i arbetet. Efter
att beredningen ar gjord kan du gd och granska resultatet och eventuellt
skriva ut det om du vill fa ut det pa papper.

Vid granskningen kan justeringar goras eller om sa dnskas flera nya bered-
ningar i arbetet med att komma fram till 6nskat resultat. Nar man slutligen ar
ndjd (och dverens med facket eller de anstallda) kan I6nerevisionen genom-
foras, dvs. du uppdaterar personalregistret for den grupp av anstallda som
I6nerevisionen avsag.

Funktionen I6nerevision kan uppdatera uppgifterna manadslén och timlén
samt alla P-uppgifter pa personen. Funktionen kan inte anvandas till foretags-
installningar eller avdelningsregistret. Dar ar ju endast en enskild eller ett fatal
uppgifter som kan dndras.

Bereda

Du startar en beredning genom att under menyrubriken Funktioner vilja al-
ternativet Lonerevision och Bereda. Du startar da guiden for I6nerevision.

Viélj Ioneuppgift

Forsta steget i guiden ar att valja vilken [oneuppgift som ska revideras. Du kan
bara revidera en I6neuppgift at gdngen, men du kan som tidigare papekats
kora flera beredningar efter varandra och sedan granska och uppdatera hel-
heten.
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Loneuppgift
Ange den |6neuppgift som ska revideras. Du kan valja mellan uppgifterna ma-
nadslon heltid, timlon eller nagon av alla P-uppgifter.

Crona Lan - Lonerevision x

Guiden lénerevision - Valj I6neuppgift

Guiden lénerevision hjalper dig att pd ett enkelt s&tt féréndra olika
lsneuppagifter fér ett urval av dina anstéllda. Guiden kan pverka
manadslin, timlén och alla P-uppgifter pd personniva. Du kan inte rékna om
lneuppagifter pd avdelnings- eller féretagsniva med denna guide. Flera
lénerevisioner fir olika laneuppgifter kan utfiras ach granskas innan
person-posterna uppdateras. Borja med att valia den léneuppaift far vilken
du vill géira en lénerevision.

Léneuppaift Manadslén heltid ~

< Firegiende Avbryt

Bdrja med att vdlja Ioneuppgift som ska revideras.

Tidigare beredning

Innan beredningen genomférs far du ta stallning till ifall tidigare beredningar
ska behdllas och komplettera tidigare gjorda beredningar eller om den nya
beredningen ska ersatta tidigare beredningar. Markera om tidigare bered-
ningar ska behdllas eller ersattas.

Datum som den nya Ionen ska galla fran
Anvander ni er av datumstyrda I6neuppgifter stélls denna fradga kring nar den
nya l6nen ska borja galla.

Ange foréandring

Forandringen av en I6neuppgift kan géras med en fast summa, procentuellt
eller som en kombination av dessa. Du kan dessutom ldgga in ett visst minimi-
varde och ocksa paverka avrundningen. Du kan ocksa vélja att andra till ett fast
belopp, dvs. du ersatter det nuvarande vardet med ett nytt.
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Crona Lén - Lénerevision x

Guiden lénerevision - Ange férandring

Du kan &ndra en léneuppgift genom att ersatta den, dka den med ett fast
belopp eller med en procentsats, Du kan kombinera de tvd senare
alternativen och vélia vilket av dem som ska utfiras forst samt hur
avrundning ska ske., Valjer du att ersatta nuvarande belopp kan du ocks&
automatiskt aktivera en P-uppgift fér personen.

Ersatta belopp, kr []

Andring, kr O Utférs farst
Andring, % 1,8 Utférs férst
Min. &ndring, kr 100
Avrundning 10

< Firegdende Avbryt

Ange pa vilket sitt Ionerevisionen ska goras

Ersatta belopp, kr

Om du vill ersatta ldneuppgiftens nuvarande varde med ett nytt fast varde
som blir gemensamt for hela den utvalda gruppen markerar du denna kryss-
ruta och anger det nya vardet.

Om det ar en P-uppgift som dndras kan du ocksa kryssa for ifall den ska aktive-
ras. Du behover m.a.o. inte tidigare ha definierat P-uppgiften. Det kan goras i
samband med I6nerevisionen.

Andring, kr

Om |6nerevisionen gors som en dndring av nuvarande vdrde kan andringen
goras med en viss fast belopp, procentuellt eller som en kombination dar du
far ange vad som ska beraknas forst.

Andring, %

Om lénerevisionen gors som en andring av nuvarande varde kan dandringen
goras med en viss fast belopp, procentuellt eller som en kombination dar du
far ange vad som ska beraknas forst.

Minsta andring, kr

Om du markerat att andringen gors med en procentsats kan du ocksa lagga in
sa att forandringen aldrig understiger ett visst minsta varde. Markera kryss-
rutan och ange vdrdet for den minsta férandring som accepteras.
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Avrundning

Har anger du hur avrundningen av det nya vardet ska goras. Du styr avrund-
ningen genom att ange ett varde med vilken avrundning ska ske. Nedan foljer
nagra exempel pa hur multiplikationen 17.25 * 88.43 = 1526.4175 blir avrun-
dat:

0.01 avrundas till 1526.42
0.710 avrundas till 1526.40
0.50 avrundas till 1526.50
1.00 avrundas till 1526.00
5.00 avrundas till 1525.00

Urval

Sista steget i beredningen ar att bestamma for vilka personer som den ska
genomfdras, dvs. vilket urval som ska ske. Bildskdarmsbilden nedan redovisar
vilka egenskaper som kan ligga till grund for urvalet. Gor ditt urval och klicka
pa [Slutfor].

Crona Lén - Lénerevision x

Guiden Iénerevision - Gor ditt urval

Anstiliningsnr
Fodelsedatum
Utbet. period
Befattning

: Anst, form

@
@,

Personaltyp Tiansteman ~

Laneform

FackfGrening

oooorOoon

Avdelning

< Firegdende Slutfr Avbryt

Specificera ditt urval for vilka som ska ingd i Ionerevisionen

Granska lonerevisionen

Nar en eller flera beredningar ar gjorda ar det dags att granska och eventuellt
justera resultatet. Ga in under menyrubriken Funktioner vilj alternativet L6-
nerevision samt Granska.
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Med knappen [Ta bort] raderas markerad rad och med knappen [Ta bort alla]
raderas allt det som visas i listrutan, inte hela beredningen.

Du far fram en dialogruta med en rad per I6neuppgift for alla personer som
ingatt i urvalet. Om det blir odverskadligt kan du markera kryssrutan Anstall-
ningsnr och bara visa en person at gangen. Eller kryssa for faltet Loneuppgift
och pa motsvarande satt visa alla personer som paverkas av en speciell I6ne-

uppgift.

Om du ocksa kryssar for bada uppgifterna kan du endast se den valde [6ne-
uppgiften fér angiven person.

Anstallningsnr

Om du bara vill se en person at gangen i listan anger du har hans eller hennes
anstallningsnummer. Personen visas med alla de I6neuppgifter som bered-
ning gjorts for.

Loneuppgift

Om du bara vill se en I6neuppgift dt gangen i listan valjer du har vilken du vill
visa. Alla personer for vilka just denna Ioneuppgift ska revideras visas da i lis-
tan.

Crona Lén - Lénerevision *
Anstéliningsnr [] b8 Léneuppgift O Stang
Anstallningsnr Mamn Léneuppgift Muv. belopp Mytt belopp Ta bort alla
2 Arthur Doglas Ménadslon heltid 45 000,00 45 810,00 ~ F———
3 Birgitta Berg Ménadslan heltid 42 000,00 42 760,00
5 Gunilla Sunde Manadslan heltid 33 000,00 33 590,00
[ Diana Schults Manadslan heltid 29 000,00 29 520,00
12 Jan Blomberg Manadslan heltid 37 000,00 37 670,00
14 Erik Magnusson Manadslan heltid 33 000,00 33 590,00
15 Bengt Larsson Ménadslon heltid 34 000,00 34 810,00
20 Ellen McGray Ménadslon heltid 30 000,00 30 540,00
21 Mats Swedén Manadslan heltid 36 000,00 36 650,00
v
Spara
Anstaliningsnr Muvarande belopp
Mamn Mytt belopp Ta bort
Lineuppaift Férandring i kronor
Datum fiir den nya lénen Féréndring i procent
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Nytt belopp

Langst ned i dialogrutan kan du manuellt justera framrdknat belopp for en viss
I6neuppgift for markerad person. Ange det justerade beloppet och klicka pa
knappen [Spara]. Du sparar dndringen till beredningen och paverkar inte per-
sonregistret forran dess att du goér en uppdatering, se nedan.

Skriv ut

Arbetet med att granska en I6nerevision ar ett grannlaga arbete som kanske
inte alltid lampar sig bast framfor bildskarmen. Mojlighet finns darfor att skriva
ut beredningen pa papper. | granska laget kan du klicka pa knappen [Skriv ut]
eller ga tillbaka och vilja menyrubriken Funktioner, alternativet Lonerevision
samt Skriv ut.

Crona Lan - Lénerevision x
Utskrift
(@) Bildskarm (Farhandsgranska)
() Skrivare G

CK

Skrivare...
Urval

anstaliningsnr [ - a
Léneuppagift Ménadslin heltid
Befattning

%

Personaltyp
Anst. form
Laneform

Fackfarening

ooooono

Avdelning

Samma urval finns pa utskriften som vid beredningen.

Du kan skriva ut direkt till skrivare eller ta fram utskriften pa bildskarm. Du kan
ocksa begransa utskriften genom att gora ett urval. Féljande uppgifter kan an-
vandas vid urval:

s Anstallningsnummer s Léneform

s Léneuppgift s Fackforening

s Befattning s Avdelning

s Personaltyp s Kategorij, register
s Anstéliningsform s Kategori, fritext

Vad galler anstallningsnumret kan du ange mellan tva varden med 6vriga al-
ternativ handlar om att valja en viss egenskap.
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- -
| Lonerevision Sida: 1 (1)J
[Itlrmuppgﬂl J
ManLon

Ansthr | Namn Laneuppgift MNuv. belopp | Forandr. % Fdrandr. kr MNytt belopp

2| Arthur Doglas Manadslan heltid 45 000,00 1,80 810,00 45 810,00

3| Birgitta Berg Manadslén heltid 42 000,00 1.81 760,00 42 760,00

5| Gunilla Sunde Manadslan heltid 33 000,00 1,79 590,00 33 590,00

& | Diana Schults Manadslan heltid 29 000,00 3.10 900,00 29 900,00

12| Jan Blomberg Manadslan heltid 37 000,00 1,81 670,00 37 670,00

14| Erik Magnusson Manadslan heltid 33 000,00 1.79 590,00 33 590,00

15| Bengt Larsson Manadslan heltid 34 000,00 1,79 610,00 34 610,00

20| Ellen McGray Manadslan heltid 30 000,00 1,80 540,00 30 540,00

21| Mats Swedén Manadslan heltid 36 000,00 1,81 650,00 36 650,00

Exempel pd utskrift av en Ioneberedning

Uppdatering

Nar genomgangen av I6nerevisionen ar klar, arbetsgivare och facket ar éver-
ens (dven om de inte dr glada) ar det dags att uppdatera personregistret med
justerade varden pa Ioneuppgifter i enlighet med beredning och dndring vid
granskning av revisionen.

Under menyrubriken Funktioner véljer du alternativet Lonerevision och Upp-
datera. Nedanstaende dialogruta kommer fram. Den liknar granskafunktionen.
Pa samma sétt kan du valja enskilda personer och/eller [6neuppgifter.

Anstallningsnr

Om du bara vill se en person at gdngen i listan anger du har hans eller hennes
anstallningsnummer. Personen visas med alla de I6neuppgifter som bered-
ning gjorts for.

Loneuppgift
Om du bara vill se en I6neuppgift at gangen i listan véljer du har vilken du vill
visa. Alla personer for vilka denna I6neuppgift ska revideras visas da i listan.
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Crona Lan - Lonerevision x
anstaliningsnr [ & Loneuppgift [ ] Stang
Anstaliningsnr | Mamn Léneuppgift Muv, belopp | Nytt belopp Uppdatera
2 Arthur Doglas Manadslén heltid 45 000,00 45810,00 ~
o ; . (®) Markerade
3 Birgitta Berg Manadslin heltid 42 000,00 42 760,00
5 Gunilla Sunde M8nadslsn heltid ~ 33000,00 33 590,00 O Allai listan
33 Diana Schults Manadslén heltid 29 000,00 29900,00
12 Jan Blomberg Manadslén heltid 37 000,00 37 670,00
14 Erik Magnusson Manadslin heltid 33 000,00 33 550,00
15 Bengt Larsson Manadslsn heltid 34 000,00 34 610,00
20 Ellen McGray M&nadslén heltid 30 000,00 30 540,00
21 Mats Swedén Manadslén heltid 36 000,00 36 650,00
] Skriv ut...
Vi rekommenderar att du férst skriver ut lénerevideringen innan du slutigen uppdaterar dina
personposter, Du kan inte Aterstélla en uppdaterad lénerevision pd annat sitt &n att skapa
en ny lénerevision som raknar tillbaka.

Dialogrutan for att uppdatera en Iénerevision.

Markerade / Alla i listan
Innan uppdatering kan du markera vilka I6nerevideringar som ska genomfo-
ras. Valj forst faltet Markerade och sedan klickar du pa de rader som ska ge-

nomfdras samtidigt som du haller nere tangenten. Ska alla visade rader i
I6nerevideringen genomforas vdljer du istdllet alternativet Alla i listan.

Genomfér uppdateringen av |0nerevisionen genom att klicka pa knappen
[Uppdateral.
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3 Fria ackumulatorer

Detta kapitel beskriver hanteringen av sd kallade fria ackumulatorer i Crona

Lon. Crona I6n ackumulerar det mesta automatiskt men i vissa fall vill du kun-
na styra ackumuleringen av olika I6nearter till en gemensam ackumulator. |
registret over fria ackumulatorer skapar du dina egna ackumulatorer. Darefter
kan du i I6neartsregistret valja vilka I6nearter som ska paverka dina ackumu-
latorer.

Skapa en fri ackumulator

Crona Lan - Ackumulatorregister X
Benamning Benamning |Bonus Ovriga | Sténg
Arbetstidsfarkortning ~
Bonus Saljare Antal
Bonus Ovriga Faormelkod I:I
Kemptider Antalsenhet ~

= P lkostrad Butik
£ ersanakosinad Bu Skriv pd |nebesked
=
=
5 Summa
L]
: e
% Teckenvénd vid utskrift [
=1
Skriv pd lnebesked
Spara
Overfér till nytt &r Il Ny
| Overfar fran datum et

Register éver fria ackumulatorer

Om du vill lagga upp en ny ackumulator ska du klicka pa knappen [Ny]. Dar-
efter anger du den nya ackumulatorns benamning och 6vriga instéllningar.
For att sedan spara ackumulatorn klickar du pa knappen [Spara].

For att andra nagon uppgift i en fri ackumulator ska du férst markera ackumu-
latorn genom att klicka pa den i listan 6ver ackumulatorer. Nar du har gjort
forandringen sparar du pa vanligt satt enligt ovan. Den fria ackumulator som
ar markerad i listan 6ver ackumulatorer ar den som raderas nar du klickar pa
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knappen [Ta bort]. Innan den fria ackumulatorn raderas stalls en kontrollfrdga
som du maste besvara innan ackumulatorn raderas.

Benamning
Ange namnet pa den ackumulatorn som ska skapas eller andras. Du har 30
tecken till ditt férfogande.

Antal / Summa

For varje fri ackumulator kan du vilja hur antal ska hanteras. Ska ackumulatorn
anvandas for att summera kvantiteten ska du markera kryssrutan Antal. Dar-
efter tands 6vriga falt inom den ramen.

Pa samma vis som for antal kan du vélja hur summa ska hanteras fér den fria
ackumulatorn. Ska ackumulatorn anvandas for att ackumulera summor ska du
markera Summa.

Formelkod

Om du vill hamta aktuella varden fran en fri ackumulator nar du registrerar en
[6neart kan du hanvisa till antal och/eller summa pa en fri ackumulator. Ange
en formelkod under antal/summa sa kan du sedan anvdanda den som Formel,
antal eller Formel, belopp pa olika I6nearter.

Antalsenhet
Ska du ackumulera antal far du ocksa ange i vilken enhet som kvantiteten for
den fria ackumulatorn ska redovisas.

Teckenvand vid utskrift

| vissa fall kan du vilja presentera den ackumulerade summan med omvént
tecken. Detta far du om du markerar denna kryssruta. Du kan inte teckenvanda
kvantiteten.

Skriv pa Ionebesked
Du kan ocksa vélja om antal och/eller summan ska skrivas ut pa I6nebeskedet.

Overfor till nytt ar
Som standard ackumuleras fria ackumulatorer arsvis. For att summan i en ack-
umulator ska flyttas 6ver till féljande ar maste du markera denna kryssruta.

Overfor fran datum

Om du har behov att ackumulera I6neuppgifter under ett &r men som inte
sammanfaller med kalenderér ska du markera kryssrutan Overfér frén datum
och darefter ange startdagen for den fria ackumulatorn.

33-2



Crona Lon Handbok 111 Fria ackumulatorer

Startdagen anger du som mmdd (mdnad och dag). Du kan t.ex. summera se-
mesterinformation med startdatum 7007.

Koppla loneart

De I6nearter som ska paverka dina egna ackumulatorer maste du markera i
I6neartsregistret. Under menyrubriken Register, menyval Lénearter, Statistik
talar du om en Ioneart ska paverka en ackumulator.

Du valjer ackumulator i listan 6ver tillgangliga ackumulatorer till héger och

klickar pa knappen eller dubbelklickar pa den fria ackumulatorn. Du kan
inte vélja en och samma ackumulator mer an en gang! Samtidigt som du vaéljer
att I6nearten ska paverka ackumulatorn ska du valja om den ska 6ka eller
minska ackumulatorn.

Crona Lan - Loneartsregister (2016) x
Léneartstabell Standardtabel w Sting
Léneartsnummer 971 6 | Arbetstidsfarkortning Lénearten &r [Ast (L3s upp fér att &ndra)

Grundinformation ¥ Statistik Spara
; A Ny
Styrningar = Léneartsklass Diverse dvrigt ~
Kopiera
Semester SN statistik Ej med | SN statistiken ~
Grundande - e - - - — Ta bort
SCB lénestrukturstatistik Ej med i SCB lénestrukturstatistiken ~
Kontering SCB konjunkturstatistik Ej med i SCB konjurkturstatistiken w fo
— Byagglisen ] Arbetad tid standardinstalining Las upp
Statistik Aterstsl
Ackumulatorer
Kompsaldo O Faktor % 0,00
Fiirskott O
Fria ackumulatorer
Kopplade adkumulatorer Tillgangliga ackumulatorer
Arbetstidsforkortning Bonus Saljare
Bonus Cvriga
Komptider
Personalkostnad Butik
>
(®) Okar adkumulatorn
() Minskar ackumulatorn

Om du vill ta bort summeringen till en fri ackumulator ska du markera acku-

mulatorn i listan till vanster och klicka pa knappen eller dubbelklicka pa
den fria ackumulatorn.

33-3



Fria ackumulatorer Crona Lén Handbok 111

Utskrift av fria ackumulatorer

Ackumulerade summor for dina fria ackumulatorer kan du vélja att skriva ut
med Personallistan eller via Listgeneratorn. | dessa listor valjer du sjalv vilka
fria ackumulatorer som ska skrivas ut.

Crona Lan - Personallista x

Uttskrift Urval oK

Utskrift Avbryt
() skapa fil Skrivare...
(D) Bildskarm (Férhandsgranska)

(®) Skrivare

Kolumner Oppna
Avadngsdatum ~
Anstalld t.o.m
Laneform
Skapad vid impart
el P

Spara

i

vl alla

L

Fri Adk: Antal (Arbetstidsférkor ming] -
NGl Fri Ack: Summa (Arbetstidsfarkortning) valjingen
Fri Ack: Antal (Komptider)

Fri Ack: Summa (Komptider) Invertera val
Fri Ack: Antal (Personalkostnad Butik)
Fri Ack: Summa (Personalkostnad Butik) Lagg till...
Fri Ack: Antal (Bonus Saljare)

Fri Ack: Summa (Bonus Saljare) Andra...
Fri Ack: Antal (Bonus Ovriga)
Fri Ack: Summa (Bonus Ovriga) . Rterstal

[ summera numeriska kolumner

Du kan ocksa fa med valfria ackumulatorer pa I6nebeskedet sa att den anstall-
de sjalv kan se resultatet av summeringen.

Crona L&n - Ny lista : Arbetstidsfarkortning ®

Listinformation Instalningar Kolumner Urval oK

* -Fria ackumulatorer ~ ; . - N
Arbetstidsfirkortning (ant]) Rubrik Arbetstidsfirkortning (antz
Arbetstidsférkortning (summa) Dedmaler Bredd

Komptider (antal) o
Komptider (summa) Summa Skriv &j 0-varde []

Personalkostnad Butik (antal) Summatext [ ]
Personalkostnad Butik (summa) v

Avbryt

Rubrikfont Rubril

AR

Datafent Data

Efternamn, Férnamn
Arbetstidsfarkortning (antal) summafont Data
Arbetstidsférkortning (summa)

-~ Kantinjer...

b
Effalamn Arbetstidsfarkortning (antal) | Arbetstidsfrkortning (summa)
Text 123 123
< >

33-4



Crona Lon Handbok I Beslutspanel

3 4 Beslutspanel

| [bneprogrammet kan du skapa manga listor och utskrifter av alla de slag, som

ofta kan skrivas ut bade pa papper och skapas som fil. Racker inte de fardiga
listorna kan du anvdnda listgeneratorn. | de storre versionerna av Crona Lén
finns dessutom mojligheten att skapa grafiska underlag. Denna statistik skapar
du i en egen panel i programmet. Vi har valt att kalla denna panel for Besluts-

panel. Du nar panelen via menyn Visa, Beslutspanel eller med ikonen 4l

Siffror ar viktiga ndr du ska fatta ett beslut. | manga fall kan det vara extra bra
att fa fram en kurva for att se férandringar. Pa inget annat stalle i programmet
kan du se trender pa samma tydliga satt!

@ Crona L&n 99 - Leklar-Lek och Lar AB (Demofératag 2015) =NNCE X
Foretag Loncbesked Lonekomning Dokument Register Funktioner Utskrifter Analys Installningar Guider Visa Hjalp
P rorewg LekLar i |Lek och Lar 48 F.3 LD~ &
Graf anstalda som f3tt lon, omraknat til helid o~ §F e (=
I Kén Eider Befatiningsnivi Utbildningsniva Huvudklass Léneartsklass
O @l [kvimor +][3035 el i ~ala i ]
=] [kvinnor_~ 4049~ [ala [l [l ~J[alla ]
.I[Man - [30-38 [ ala - [ alla - [ lla a2 B3
20 @l ~]2098 ~]aia [l [l ~J[alla ]
oi| I J

f Verkstal ® Minadsvis @ Kvartzlsvis

Anstallda som Fatt lin, omraknat till heltid
6

Personer

november december  januari februari mars april juni 1u|| augustn septemher oktaber
2014 2015

Crona Lon

e B # @ Danddra AB

;4n5ta'//da som har fatt I6n, férdelat pd kén och tvd dldersgrupper
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Utifran personalregister galler det t.ex. kdns- och dlderstatistik, befattnings-
struktur och jamstalldhet. Du kan aven fa ut en grafisk oversikt 6ver medelan-
tal anstallda och utbetalda |6ner dver olika tidsintervall. Dessutom har du
mojlighet att gora en stor mangd urval for att visa precis det du vill.

Statistiken kan du fa ut pa papper som den grafiskt visas pa skarmen, men du

kan dven valja att skapa en fil av informationen, som i sin tur kan 6ppnas med
t.ex. Excel for vidare bearbetning eller kanske omvandling till en annan typ av
diagram. Som du hor, ar mojligheterna nastan oandliga.

Koppla pa belutspanelen och ange nivaer

Innan du visar nagra grafer i beslutspanelen kopplar du pa den i fore-
tagsintallningarna.

Ga till menyn Féretag, Féretagsinstallningar och sidomenyn Grundinstall-
ningar. Langst ner pd sidan har du avsnittet Beslutspanel.

Beslutspanel

Anvand beslutspanel J

Antal befattningsnivaer
Antal uthildringsniver

Anvand beslutspanel

Markera rutan for att anvanda panelen. Information fran alla nya I6nebesked
som skapas, kommer automatiskt att sparas och vara tillgdnglig att visa grafisk
statistik ifran. Du far ocksa en uppmaning att rekonstruera aldre I16nebesked.

" o
Crona Lon L&J

| REKONSTRUERA

Information till beslutspanelen kommer att sparas frin
alla nya lenebesked

Far att skapa information fran dldre Ionebesked maste
"Rekonstruera...” kdras.

Rekonstuera aldre I6nebesked

For att skapa information fran d/dre 16nebesked maste dessa rekonstueras en
gang. Detta gor du pd menyn Féretag, Rekonstruera. Kér guiden och markera
funktionen att rekonstruera Statistik och beslutsunderlag. Kontrollera dina
val och slutfor rekonstruktionen. Programmet lagger da till information i varje
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historiskt lonebesked for aret. Rekonstueringen gors i varje ar du vill ha med i
statistik, vilket innebar att om du vill kunna koéra grafer for 12 kvartal bakat i
tiden, gors rekonstruktion i innevarande ar plus tva ar bakat i tiden. P4 menyn
Foretag, Vélj ar kan du byta till tidigare ar som du vill rekonstruera.

Crona Lén - Rekonstruera &J

Rekonstruera - Valj funktion

Walj vilka delar av rekonstruktionen som skall utféras.
Vid rekonstruktion av bokftring tank p& konsekvenserna om materialet
redan &r dverfirt till bokféringsprogrammet.

|:| Semester
[ Bokfiring

[T Ackumulatorer /
Statistik och beslutsunderlag

[<F6regéende][ Masta = ] [ Avbryt ]

Antal befattningsnivaer

Du kan dela in de anstéllda i tre eller fem befattningsnivder. Markera det antal
som ger de basta alternativen for ditt foretag!

Tre nivaer Fem nivaer
Foretagsledning Foretagsledning
Mellanchef Avdelningsschef
Utférare Mellanchef
Ledare
Utférare

Antal utbildningsnivaer
Du kan aven dela in de anstéllda i tre respektive fem utbildningsnivaer.

Tre nivaer Fem nivaer
Hbégskola Forskarutbildning
Gymnasium Hégskola
Grundskola Gymnasium
Grundskola
Grundskola > 9 ar
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Installningar i personalregistret

Nu &r det dags att dela in personalen i deras olika befattnings- och utbild-
ningsnivder. Under menyn Register, Personal och sidomenyn Anstéllning,
Anstéllningsférhallanden finner du dessa installningar, nar du kopplat pa
Beslutspanelen i Foretagsinstallningarna. Beroende pa om du valt tre eller
fem nivder i Féretagsinstallningarna, innehaller comboboxarna olika alterna-
tiv, enligt ovan.

Vdlj de alternativ som passar bast pa varje anstalld och tryck [Sparal.

Tank pa att dina anstallda naturligtvis kan ha vidareutbildat sig sedan du
anstallde dem. | samband med att du b6rjar anvdanda beslutspanelen, kan det
darfor vara lampligt att gora en kartldaggning av de anstélldas aktuella utbild-
ningar.

Crona Lén - Personalregister &J
Anstélningsnr 5 & | Gunila Sunde
Adress ¥ | Anstaliningsfarhallanden
- = "
Anstalining 2| anstalningsdatum 20040201 3] Ny [ Tabot |
Anstaliningsfarh&lianden Slutat datum E 2 Bteranstalningsritt Historik
Arbetstider Befattning Sekreterare
Léneuppgifter ¥ Befattningskod
Personaltyp lTja'nsbeman '] Personallogg
Skatt ¥
? = Anstaliningsform l'ﬁl\svidaraansﬁllning v] Spara vCard
Semester ¥ anstald t.o.m, 3|
Grundvirden ¥ Loneform lMénadslén (Fast o) v]
Information ¥ Instdliningar
Befattningsniva lutfnrare v]
Uthildningsniv lemnasium V]

Ange befattnings- och utbildningsniva pa varje anstélld.

Urvalskriterierna alder och kén, hdmtar programmet fran personnumret. Se
darfor till att dven nyanstallda registreras med korrekt personnummer redan
fran borjan.
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Grafer

Du kan vélja mellan ett flertal olika diagram. En del hamtar all information fran
personalregistret och andra kombinerar personalregister med |6nekdrningar.
Nedan kommer vi kort att beskriva varje graf. Oavsett vilken statistik du vill ta
fram gor du pa foljande satt:

A

7 Valj vilken graf du vill visa med knappen .
2 GOor dina urval géllande personal, Idnehandelser och/eller tidsperiod.
3 Tryck pa [Verkstall].

Programmet kommer ihdg de urval du gjorde senast, for respektive graf. Nar
du 6ppnar beslutspanelen kommer dessutom den grafen fram, du valde sist.

45 640

Haller du muspekaren en stund 6ver en markerad punkt i en graf, visas det
exakta vardet punkten representerar, i en liten ruta.

Forhandsgranska utskrift
Nar du tagit fram den statistik du vill, kan du givetvis beundra den direkt pa

bildskdarmen. Du kan ocksa vélja knappen Eq och férhandgranska en kom-
mande utskrift, som du pa vanligt satt kan valja att skriva ut pa papper, skapa

pdf-dokument av eller e-posta som pdf-dokument med knapparna ,

“leller l@q Utskriften visar dven de urval du gjort.
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é Crona }éﬂ-/Fdrhandsgrm\\Snitt nettalén EIEIQ

Snetoon N\ @ Lek & Lar

- \

Skapa fil

Ibland vill du efterbearbeta de uppgifter du tagit fram eller kanske ta fram en
annan typ av diagram. Genom att skapa en kommaseparerad fil (CSV-fil) kan
du sedan 6ppna denna med t.ex. Excel och fortsatta att arbeta med den.

]
Valj ikonen E och ange var du vill spara din fil. Oppna sedan med valfritt
program.

Man Kvinnor
8 10

B MaEn

M Kvinnor

26

Efterbearbetning i t.ex. Excel av en CSV-fil.
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Koén- och aldersanalys

= Med denna graf far du en snabb 6verblick fér hur manga man respektive
kvinnor per aldersgrupp foretaget har anstdllda vid aktuell tidpunkt. Du kan
gora urval pa befattningsniva, utbildningsniva, avdelning och kategoriregister.

— N
@ Crona Lén 99 - Leklar-Lek ach Lsr AB (Demoféretag 2015) (= | B [
Foretag lonebesked  Lénekdming Dokument Register Funktioner Utskrifter | Analys | Instslningsr Guider Viss  Hjslp

| roretag LekL&r & |Lek och Lér 4B N | DO~ | x

e B K- och Sidersanalys PR L | OakR |
BefatmingsnivE  Utbildningsnivd
@j Al [l -

3 | [ verkstal Mén 8| Kvinnor 10| Totalt 18
Mé&n _Kvinnor

50-59

40-49

Aldergrupper

30-39

20-29

Crona Lén

|| 8| | B3| & Datiun A

Har du markerat en anstéalld som slutat innan aktuell datum, kommer denne
inte med i statistiken. Vid en utskrift pa papper ser du dven resultatet i siffror,
vilka urval du gjort och per vilken datum anstallda rdaknas med.

Total 18 personer varav & man och 10 kvinnor

Underlaget &r skapat 2015-10-01 09:458:15 med filjande urval:
Anstillda per: 2015-10-01

Befattningsnivd: Alla

Utbildningsniva: Alla
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Befattningsstruktur och jamstélldhet

Befattningsstrukturvisar hur manga medarbetare en chef pa en viss niva i
genomsnitt ansvarar for. Vardet kan givetvis variera for olika befattningshavare
inom respektive niva.

Beroende pa om du valt tre eller fem befattningsnivaer i Féretagsinstallning-
arna, far du motsvarande nivaer i denna statistik.

£ Crona Lon 99 - LekLdr-Lek och Lar AB (Demoféretag 2015) SERC X
Foretag lonehesked  Lanekdming Dokument Register Funktioner Utskrifter Analys Instilningsr Guider Viss  Hjslp
| roretag LekL&r & |Lek och Lér 4B F3 DO~ x
e Befatiningsstruktur och jamstldhet o~ gt e [y J=% Hl
rw | Alder Avdelning Kategori
LU

[ala_ ~][ala [l -]

B3 | [ verksml
’.ﬁ Befattningsstruktur
5_5 Foretagsledning  Avdelningschef Mellanchef Ledare Utférare Totalt
" 1 1 1 o 15 18] Tabelen visar hur ménga medarbetare en
chef pd en viss nivé | genomsnitt har ansvar
Féretagsledning 1,00 1,00 0,00 15,00 18,00  fer. Vardet kan variera for olika
Avdelningschef 1,00 0,00 15,00 18,00 befattringshavare.
Mellanchef 0,00 15,00 18,00
Ledare

Jamstélldhetsindex (m&n/kvinnor)

Mén Kvinnor Man, % Kvinnor, % Kvot

Féretagsledning 0 1 0,0 100,0 Q  Kvoten visar ett jamstaldhetsindex mellan
kéinen pa féretaget, Vardet 1,00 visar full

Avdelningschef 1 0 100,0 0,0 J  jamstalldhet, ett hagre varde visar ett

Mellanchef G 7 0,0 100,0 @  kvinnobverskott och ett lagre vérde visar
et mansaverskott.

Ledare 0 0 0,0 0,0

Utfirare 7 8 46,7 53,3 1,14/ Q

Totalt B8 10 44,4 55,6 1,25|Q

Crona Lon

| B E @ Dasiss AB

Jamstalldhetsindex visar en kvot mellan kdnen pa foretaget. Vardet 1,0 inne-
bar att full jamstalldhet rader. Ett hdgre varde visar ett dverskott pa kvinnor
varemot ett varde under 1 visar pa ett mansoverskott. Kvoten beraknas saval
totalt som for varje befattningsniva.

For varje befattningsniva anges kvoten dven med de valkdnda symbolerna for
man & eller kvinna ¢ , for att tydliggora majoriteten.

Lonestatistik, trender

Med grafen for I6nestatistik kan du ange upp till fem urval som skapar kurvor i
samma diagram. Lonestatistiken visar belopp fran 16nebesked.

Urvalet kombinerar kon, alder, befattningsniva, utbildningsniva, avdelning och
kategori fran personalregistret med uppdaterade |6nebesked. Lonerna kan

34-8



Crona Lon Handbok I Beslutspanel

analyseras med hansyn till den uppdelning som gors i I6neartsregistret, dar
varje I6neart tillhor en 16neartsklass som i sin tur tillhér en huvudklass.

Vill du analysera t.ex. sjukfranvaro, kan du valja huvudklassen Sjukfranvaro
och fa med alla I6nearter som har med sjukdom att gora. Vill du ga djupare ner
i detaljer kan du istéllet vélja I6neartsklassen Sjukfranvaro - Karens och ser da
endast de I6nearter som anvands vid karens.

All statistik som bygger pa [dnesummor kan visas manadsvis eller kvartalsvis.

@ Crona Lén 99 - Leklir-Lek ach Lsr AB (Demoféretag 2015) =NNCE X
Foretag Lonebesked Lonekomning Dokument Register Funktioner | Utsrifter | Analys Installningar Guider Visa Hjalp
P rorewg LekLar i |Lek och Lar 48 F.3 LD~ &
Graf Lonestatistk VAR - (=
[ Y Kén Aider Befattningsnivi Utbildningsniva Huvudkiass Léneartsklass
O Fl[kvimor_~fala ~][ala ~]lala ~][ala <l -
& | O | |
Bl [ R [ - [ alla =™ a2 B3
o I )
oD & | J
e

Verkstall @ Ménadsvis *) Kvartalsvis
Lonestatistik
300 000
250 000

200 000

150 000

Kronor

100 000

50 000

0
november december januari  februari  mars april maj juni juli augusti september oktober
2014 2015

Crona Lon

= B~ @ Danddra AB

Anstallda som fatt lon, omraknat till heltid

Antal anstallda som erhallit I16n under de senaste 12 manaderna eller kvartalen.
Aven hir finns urval pa kon, alder, befattningsniva, utbildningsniva, avdelning,
kategori samt huvudklass och I6neartsklass.

Deltidsanstdllda omrdknas till heltidsanstallda genom att programmet analy-
serar den sysselsattningsgrad de anstallda hade nar [onebeskedet for respek-
tive manad skapades.

Medeltalet anstallda
Med denna graf kan du for rullande 12 manader visa medeltalet antsallda som
fatt Ioneutbetalnig. Med ruf/lande menar vi, for varje angiven manad eller
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kvartal i grafen, snittet av aktuell manad och de 11 féregdende. Vid kvartalsvis-
ning tas snittet pa de tre manaderna som kvartalet avser.

Snitt bruttolon exklusive formaner

Har visas snittet av foretagets bruttolonesumma. Berakningen sker genom att
alla bruttoldoner summeras fér manaden och divideras med antal anstallda som
erhallit bruttolon. Urval kan goras pa kon, dlder, befattningsniva, utbildnings-
niva, avdelning och kategori.

Snitt bruttolon exklusive formaner
Samma graf som ovan, men hér raknas dven eventuella férmaner med i I6ne-
underlaget.

Snitt nettolon

Har berdknas snittet av Ioneutbetalningarnas nettosummor, alltsa vad respek-
tive anstalld har fatt utbetalt. Berdkningen sker genom att alla " att utbetala’
summeras for manaden och divideras med antal anstallda som erhallit 16n.
Urval kan goras pa kon, alder, befattningsniva, utbildningsniva, avdelning och
kategori.

@) Crona Lon 99 - Leklar-Lek ach Lar AB (Demaforetag 2015) SNRCN X
Foretag Lonebesked Lonekdming Dokument Register Funktioner Utskrifter Analys Installningar Guider Visa Hjalp
P rorewg LekLar i |Lek och Lar 48 F.3 LD~ &
Graf Snitt nettolan o~ E = ‘-) B H
Aider Avdelning Kategori Befatiningsnivi Uthildningsniva
e ~)[ala - |[EE ~][alla -]l -]
&5 Ala v |Ala - |[ala ~[[aa - |[ala -
] ||
ol
oD oi| I I ]
n_ -

Verkstall @ Ménadsvis O Kvartalsvis

Snitt nettolin
40 000

35 000

30 000 /\

25000 \//J
20000 y

15 000

Kronor

10 000
5000

0 L]
november december januari  februari  mars april maj juni juli augusti september oktober
2014 2015

Crona Lon

e B # @ Danddra AB

Snittet av utbetalda I6ner, férdelat pa man och kvinnor
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3 5 Automatisk OB-berakning

| Crona Lons storre versioner kan du fa programmet att helt automatiskt be-

rakna OB-tillagg enligt ert kollektivavtal. Detta tar bort det annars sa tids6-
dande raknemomentet vid |6neinmatning, som finns i manga féretag. En
forutsattning ar givetvis att narvaro och franvaro registreras med klockslag.

Vad ar OB-tillagg?

Nar anstallda har schemalagd arbetstid forlagd till obekvama tider kan ett sa
kallat OB-tillagg eller I6netillagg for Forskjuten arbetstid utga. Regler och
berdkningar styrs av kollektivavtal. Vanligtvis utgar tillagget enbart om arbets-
givaren anser att man maste arbeta dessa tider, och alltsa inte om den an-
stallde t.ex. sjalv vill borjar tidigare pa morgonen for att anpassa arbetstid till
tagtider eller samakning.

Tillagget betalas ut per timme och berdkningen bygger pa att den anstéllde
forst far sin timléon/manadslon for den arbetade timmen och darutover tillag-
get. Berdkningen av sjalva tilldagget ar beroende pa klockslag och typ av dag
enligt tanken “ju obekvdmare tid, desto hogre tilldgg”.

Om den anstallde blir sjuk, utgar istallet sjuk-OB for sjukdag 2-14, fér de tim-
mar som skulle gett OB-tillagg. Sjuk-OB ar 80 % av aktuellt OB-tillagg.

Lénearter for OB-tilldgg

Det finns fardiga I6nearter for OB-tillagg i Crona Lons standardloneartstabell

med Ioneartsnummer 147X. Sjuk-OB finns pa 40X. Dessa lonearter kan du ko-
piera och anpassa efter ert avtal. Givetvis kan du dven anvanda dessa I6near-
ter for manuell hantering och gor det troligen redan, om ert avtal innehaller

OB.

Glom inte att kontrollera hur OB-tillagget ska hanteras vid semesterberakning.
Ar berdkningen inklusive semesterldn eller tillkommer semesterlén?
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Tidkoder for OB och Sjuk-OB

Det finns fem fardiga tidkoder fér OB-tillagg respektive Sjuk-OB i Crona. Du
anger sjalv bendmning pa dessa och hur manga som ska vara aktiva. Vid upp-
start har vi latit tre av vardera vara aktiva.

Kontrollera i ditt kollektivavtal hur manga nivaer du behoéver. Férekommer
t.ex. tre olika belopp behdver du aktivera tre tidkoder fér OB och tre for sjuk-
OB.

Ga till menyn Register, Tidkoder. Skrolla ner till koderna som bérjar pa "O”
och granska listan. De morkare tidkoderna ar aktiva. Du kan markera en kod
och trycka [Andra] eller dubbelklicka p& den for att f& upp dialogrutan.

Markera vid behov att tidkoden ska vara aktiv, ge den en lamplig(are) bendam-
ning som du kdnner igen. Ska de anstallda sjalva registrera handelser, t.ex. pa
Crona Portal, gdller det att vara extra tydlig med bendmningen.

@ CronalLén - Kalendarie - Tidkoder O X
Kod Ben&mning Aktiv Tidrapport | Stampling Sting
MNYV1 Marvara dvrigt 1 [=] Mej Mej ~ T
NV2 Elg Crona Lan - Kalendarie - Tidkod X
s xod oB4 oK
NV4
VS Alktiv O Avbryt
V6 Tidrapport [}
N7 Stampling [l
N8 anvand utitkad tidkod []
e OB-ersattring Ej tid v

5 NW Plusfiex Benamning |OBersE|t1ning 4

2 NAR Nrstdendevard

i 0B1 OB-ersattning 1 Ja Ja Mej

" oB2 OB-ersattning 2 Ja Ja Mej
QB3 OB-ersattning 3 Ja Ja Mej
OB4 OB-ersitining 4 Nej Nej Nej
QB35 OB-ersattning 5 Nej Mej Mej
051 Sjuk-0B 1 Ja Ja Mej
052 Sjuk-0B 2 Ja Ja Mej
Q53 Sjuk-0B 3 Ja Ja Mej
054 Sjuk-0B 4 Nej Nej Nej
055 Sjuk-0B 5 Nej Nej Nej
PAP Pappadagar Ja Mej Mej (V]

Register for tidkoder

OB-regleri Crona Lon

For att du ska slippa det tidsédande arbetet att sjalv bygga upp regelverket
fran grunden, levererar vi nagra grundregler, som du kan importera och vid
behov justera. Du kan ha hur manga OB-regler som helst i ditt foretag.
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Kalender

Till din hjalp har du dven en kalender for foretaget, dar du kan klassificera (om)
dagar, sa de passar ert avtal. Vissa kollektivavtal innehadller sa kallade storhel-
ger. Tyvarr ar avtalen inte dverens om vilka helger och dagar detta ar.

6 CronaLén - Kalender O *
Er 0172
jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec oK
10 1 1 s Avbryt
1 1 1 1 1
12 1 1 1 1
13 | 1 1
14 1 | 1 1
15 1 | 1 i
ks | 1 1 1
2 7 | 1 1 1
E 18 1 1 1 1
2 19
% - 1 1 1 j 1
]
2 1 1 1
2 1 1 i
z | 1 1 1
24 | i I
25 1 1 I
s 1 1 |
27 1 w
2017-04-13  torsdag ~ | Skértorsdag [ Arbetedag [ Lénedag

Pa menyn Register, Kalender kan du markera en dag och vélja bland de olika
dagtyperna i comboboxen. Har du inte gjort ndgon forandring gentemot stan-
dard, star det /ngen dndring i faltet. Anser ert avtal att t.ex. 2 februari ar en
helgafton, anger du det for det datum. Observera att kalendern &r arsbunden.
Du maste darfor se over kalendern pa nytt infor varje ar.

Importera en OB-regel
Du importerar en OB-regel fran systemregistret pa foljande satt:

7 Borja med att koppla pa automatisk OB-berdkning genom att markera
detta pa menyn Foretag, Foretagsinstallningar, Grundinformation och
fliken Grundinstallningar.

2 Ga sedan till meny Register, Import, OB-regler.
3 Markera den OB-regel du vill importera, [Nasta], [Nasta] och [Slutfor].
4 Upprepa om du vill importera fler OB-regler.
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Crona Lan - Import OB-regler >

Guiden import OB-regler

Valj OB-regel
Med denna guide kan du importera en OB-regel. Valj den OB-regel som
du vill impartera.

OB-regel Hotell ach restaurang, ordinarie OB [HOTELL] ~
KFOQ Personlig assistans [KFO]

IF Metall [METALL
m]
Transport Skeriarbete [TRANSAK]

Vardfiretagarna Personlig assistans [VARD] A

< Firegdende Masta = Avbryt

Kontrollera OB-regel

Du bér nu kontrollera reglerna mot ditt kollektivavtal. Ga till menyn Register,
OB-regler och vilj din regel. Du kan dra i kanten pa dialogrutan sa att den blir
storre och du kan se fler rader.

Om du vill kan du byta bendamning pa din OB-regel.
For varje typ av dag anges ett tidsintervall dar OB1-5 respektive Sjuk-OB1-5

galler. Har ditt avtal t.ex. 4 olika belopp for OB beroende pa "obekvamhets-
grad”, anvander du darfér OB1-4, dar du lampligen later OB1 motsvara det

lagsta OB-beloppet i avtalet.
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) Crona Lan - OB-regler O *
OB-regel TIM S | Tiansteman Sténg
Spara
Benamning |Tjénstemén
Nytt
[ oB samtidigt som évertidsersstining
Kopiera
Tidsintervall i
Galler far Froomk. |T.omk. |OB Sjuk-0B My
Vardag 00:00 07:00 OB-ersatining 2 Sjuk-OB 2 ~ Ta bort
Vardag 18:00 24:00 OB-ersattning 1 Sjuk-0B 1
Lardag 00:00 07:00 CB-grsdtining 2 Sjuk-0B 2
Lérdag 07:00 24:00 CB-ersatining 3 Sjuk-0B 3
Sondag 00:00 24:00 CB-ersatining 3 Sjuk-0B 3
Alla helgons dag 07:00 24:00 CB-ersatining 3 Sjuk-0B 3
% Férsta maj 07:00 24:00 OB-ersattning 3 Sjuk-0B 3
? Pingstafton 18:00 24:00 CB-ersétining 4 Sjuk-0B 4
g Pingstdagen 00:00 24:00 OB-ersatining 4 Sjuk-0B 4
Julafton 158:00 24:00 CB-ersatining 4  Sjuk-0B 4
Juldagen 00:00 24:00 CB-ersatining4  Sjuk-OB 4
Annandag jul 00:00 24:00 CB-ersatiming 4 Sjuk-OB 4
Kristi himmelsfardsdag 07:00 24:00 CB-ersatining 3 Sjuk-0B 3
Midsommarafton 18:00 2400 CB-ersétining 4 Sjuk-0B 4
v
Tidsintervall
Géller far Vardag w Spara
Fr.o.m klockan 00:00 (B
T.o.m klockan 0700 L)
Tidkod OB 0B2 44 | OB-ersatning 2
Tidked sjuk-CB 052 A |Sjuk-0B 2

Standard OB-regel for tidnsteman

Justera tidsintervall

Nytt tidsintervall skapas med den innersta knappen [Ny]. Ange vilken dagtyp
det galler. Ange sedan mellan vilka klockslag OB-nivan galler samt till vilken
tidkod du vill skicka timmarna fér narvaro respektive sjukdom.

Justering av tidsintervall gér du genom att markera intervallet i listan och an-
dra klockslag eller tidkod.

Vill du radera ett tidsintervallgor du det genom att markera det och trycka pa
den inre knappen [Ta bort].

Kopiera eller radera OB-regel

Du kan aven kopiera eller radera hela OB-regeln. Detta gors med de yttre
knapparna. Skulle du rdka radera en OB-regel kan du importera den pa nytt
igen, men da maste du givetvis bérja om med dina eventuella anpassningar.
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Koppla tidkod OB till Ioneart = I6neartsstyrning

Tidkoderna fér OB och Sjuk-OB i regeln kopplas sedan till ratt Idneartsnummer
under menyn Register, Loneartsstyrning. Anvander du redan kalendariet ar
detta troligen redan klart.

@ Cronalen - Loneartsstyming (2016) O *
Tabel Siandardfabell et Sténg
Léneartsstyrning Manadsavinad ~
Léneartsstyrningar | Alla ~ | [ visa &ven inaktiva Sk kod I:I
Kod Handelse Léneart Bendmning Spara
MNAR -M Narstiendevird - Hel léneperiod 4283 Narstiendepenning hel ménad minadslén ~
MAR -T Marstdendevard - Timmar 423 Narstdendepenning del av dag manadslin
DAR -\ Narstiendevard - Kalenderdan 4282 NArstAendenenning kalenderdansavd mAnian
OB1-T OB-ersattning 1 - Timmar 1473 OB tilldgg enkel m&nadslén
0B2-T OB-ersitining 2 - Timmar 1474 OB tilldgg kvalificerad m&nadslén
0B3-T OB-erséttning 3 - Timmar <Saknas>
051-T 5juk-0B 1 - Timmar 401 Sjuk OB enkel dag 2-14
052-T 5juk-0B 2 - Timmar 402 SjukoB kval dag 2-14
0s3-T Sjuk-0B 3 - Timmar 403 SjukOB storhelg dag 2-14
FRp—tr ToEtETE B FEppEET T,
DAD M Dannadsnar - ol lEnanariad 4384 Domnalad 1M danar v
Koppla léneart til handelse
re=rs _” < Léneart Bendmning
Benamning i1 Timlén ~
12 Manadslan
1200 Ménadslén, registrering projekttid
1201 Manadslsn
1202 Ménadslén projekt diff
Aterstal standard... 122 Ménadslén foretagsledning W

Valj Tidkoderoch leta upp koderna som borjar pa O. Kontrollera att ratt I16ne-
artsnummer ar angivet eller mata in en I6neart om det saknas. Tank pa att du
kan ha flera I6neartstabeller och olika styrningar for t.ex. manadsavlénade och
timavlonade, vilket gor att samma tidkod kan kopplas till olika I6neartsnum-
mer och ge olika berdkningar beroende pa vilken tabell eller I6neartsstyrning
du angett pa den anstallde.

Pa sa satt kan t.ex. OB1 fér manadsavionad kopplas till I6neart 1473 men for
timavlonad till 1471.

Ange OB-regel pa foretag, anstélld eller schema

Du kan ange en standard-OB-regel i foretagsinstdliningarna pa fliken Grundin-
stallningar, som da galler for alla anstéllda. Detta kan pa vanligt satt kombine-
ras med att ange en avvikande regel eller “ingen OB-berdkning” pa de
anstallda. Du kan ocksa vélja att enbart ange regel pa personniva. | sista hand
kan du ange regel direkt pa ett arbetstidsschema.

35-6



Crona Lon Handbok I Automatisk OB-berakning

Ska de allra flesta anstallda ha en och samma OB-regel och bara ett fatal ingen,
eller en annan regel? Ange den vanligaste OB-regeln i foretagsinstallningarna
och de som ska ha en annan/ingen anger du pa dessa personer.

| personregistret hittar du instéllningarna pa sidomenyn Loneuppgifter, L6-
nebesked.

Scheman

En forutsattning, som du sakert har insett, ar att arbetstidsschemat eller arbets-
passen och dven eventuell franvaro innehdller klockslag och att du anvénder
Kalendariet.

Jobbar ni med avvikelseregistrering, det vill sdga att varje anstalld har ett
schema och sedan registrerar ni bara ndr denne avviker fran schemat, bygger
vi in den automatiska berdkningen i schemat. Eftersom OB-tillagget per defi-
nition ska utges for just schemalagd obekvidm tid, lampar sig denna hantering
val.

P& menyn Register hittar du bade Arbetstidsschema och Dagschema. Du
kan ocksa hoppa direkt till dagscheman fran arbetstidsschemat med knappen
[Dagschemal].

Dagschema

For varje typ av arbetspass, skapar du ett dagschema. Dagschemat bestar av
de olika arbetspass dagen innehadller. Du kan dven ha “schemalagd franvaro”,
t.ex. halvtids sjukskrivning i schemat.

Har ni t.ex. arbetstid 08:00-17:00 med lunchrast 12:00-13:00, bestar dagen av
tva pass: 08:00-12:00 och 13:00-17:00. Passen ar alltsa den tid ni ger betalt for.
Tank pa ett eventuella kaffepauser ar just pauser, dvs arbetstid och ingar dar-
for i passet. | vissa avtal har man sa kallade maltidsuppehall istéllet for mat-
rast. Dessa raknas da in i arbetstiden.

For att skapa ett nytt dagschema goér du pa féljande satt:
1 Gd4 till menyn Register, Dagschema.
2 Tryck pd [Nytt] for att skapa ett nytt schema.
3 Geschemat ett ID och forklarande bendmning.
4 Tryck pd den inre knappen [Ny] for att Idgga till en schemahédndelse.
5 Ange start- och sluttidpunkt fér hdndelsen.
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6 Ange den Tidkod som hdndelsen ska foras till. Galler det "vanligt
schematid” anger du tidkoden SCH. | annat fall séker du bland de aktiva

tidkoderna med | %/,
7 Upprepa fran punkt 4, tills du angivit alla handelser (pass) pa dagen.
8 [Spara], skapa [Nytt] for att skapa fler dagscheman och [Stang].

Crona Lan - Dagschema x
Dagschema M1 4| Morgon Sténg
Grundvarden Spara
Benamning |Murgun Nyt
Arbetstid 5,83 -

Kopiera
Schemahandelser Tabort
Start Slut Arbetstid |Tidked Ny
05:00 10000 5,00 Schematid ”~ Tabort
10:20 12:10 1,83 Schematid
§
£
=
2]
v
Héndelse
Starttidpunkt 05:00 o] Spara
Sluttidpunkt 10:00 o}
Arbetstid 5,00
Tidkod SCH A | Schematid
Dagshema med klockslag

Arbetstidsscheman med dagscheman

| arbetstidsschemat anger du hur den anstallde har sin schemalagda arbetstid.
Vill du ha automatisk OB-berakning maste arbetstidsschemat besta av
dagscheman med klockslag (se ovan). Mer om arbetstidsscheman kan du lasa
i Crona Lon Handbok I.

Ange pa arbetstidsschemat att du vill ha OB-berdkning pa schematiden. End-
ast i undantagsfall anger du OB-regel direkt pa arbetstidsschemat, se ovan.

For att skapa ett nytt arbetstidsschema med dagscheman gor du pa foljande
satt:

7 Ga till menyn Register, Arbetstidsschema

2 Tryck pd [Nytt] for att skapa ett nytt schema.
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Ge schemat ett ID och forklarande bendmning.

Vid behov anger du Avvikande schemaldngd, om schemat inte avser sju
dagar. | sd fall anger du ocksa startdatum for schemacykeln.

5 Markera forsta schemadag.

6 Klicka pad ®| och sék upp ditt dagschema.

Tryck [OK] eller dubbelkiicka pd dagschemat for att fa med dig det
tillbaka arbetstidsschemat.

G3& till ndsta schemadag med | €|

Upprepa tills du angivit dagscheman pd alla dagar som ska ha schematid.
Du lagger alltsad inte ndgot dagschema pd lediga dagar.

10 [Spara] och [Stdng] arbetstidsschemat nadr du dr ndjd.

Arbetstidsschemat kopplar du pa varje anstalld pd menyn Register, Personal
och sidomenyn Anstéllning, Arbetstider.

@ Crona Lén - Arbetstidsschema O x
Arbetstidsschema Morgontidig Lager Stang
Schematider Avvikelsedagar Spara
Schematider Dytt
Benamning |Morgontdig Lager Heltid Kopiera
Avvikande schemalangd [] Normalt &r veckoschema (7 dagar) Arbetstid 36,15 Tabort
Referensdatum #| Styr veckodag fir schemat Sysselsdttningsgrad % 90,37

Skriv ut
Schemaléngd dagar

Arbetar helgdagar

O Dagschema
0B pé schematid 0B
OB-regel [l 26
Schemadagar Kalender

schema summa
Schemadag Timmar Dagschema Benamning fimmar  fimmar
méndag M1 Morgon 6,83 6,33
tisdag M1 Margon 6,83 6,83
onsdag 2,00 M1 Morgon 5,83 8,83
torsdag M1 Margon 6,83 6,83
fredag M1 Morgon 5,83 6,83

lérdag
séndag

Arbetstidsschema med kopplade dagscheman

Automatberakningen i kalendariet

| kalendariet far du automatberakning pa dagen utifrdn den lagda schemati-
den. | detta fall ger schematiden for arbetstidsschemat Morgontidig tva tim-
mars OB-tillagg 2, enligt de OB-regler den anstallde ar kopplad till.
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2016-02-02
Schematid {tim) 8,00 Ben&mning Dag |Tim
Narvarotid (m) 0,00 OB-ersattning 2 (Timmar) 2,00
Franvarotid (tm) T Schematid (Timmar) 3,00

5
Sysselsattningsgrad | 100,00
Arbetstidsschema | Morgontidig Léneperiod

| tidrapportpanelen i Crona Lon kan du se detaljerna for respektive dag, om du
markerar faltet Visa automatberédknat.

20160202  7l|tisdag  |OB-ersatining 2 |os:00 2,00 IERIES
Datum Dag Bendmning Start Timmar Dagar |Klla
2016-02-02  tisdag OB-ersattning 2 {Timma 2,00 g |-
2016-02-02  tisdag Schematid (Timmar) 5,00
2016-02-02  tisdag Schematid (Timmar) 3,00 B

Dar framgar klart att OB har beraknats mellan klockan 05:00 och 07:00 samt att
dagen bestdr av tva pass med schematid.

Franvaro

Aven franvaron maste anges med klockslag, fér att programmet ska kunna
veta ndr pa dagen fradnvaron intraffar. Som du sag ovan fick Morgontidige Art-
hur OB mellan 05 och 07 pa morgonen. Skulle vi enbart ange t.ex. 2 timmars
tjansledighet pa dagen, kan programmet inte veta om han var borta just mel-
lan 5 och 7 och darfor inte ska ha sitt OB-tilldgg, eller om det var mellan 10 och
12 och han darfor fortfarande ska ha OB for dagen.

Darfor maste all tid registreras med klockslag antingen via forsystem eller i
tidrapportpanelen.

Sjuk-OB for dag 2-14

Skulle den anstallde bli sjuk, kommer all OB att bytas ut mot Sjuk-OB, for sjuk-
dag 2-14. Sjukdomen maste registreras med klockslag via forsystem eller i
tidrapportpanelen.

2016-02-03
Schematid (tim) 8,00 BenEmning Dag |Tim
M&rvaratid (tim) 0,00 Schematid (Timmar) 3,00

. Sjukdom {(Sjuldén) 3,00
Franvarotid {tim; 8,00 -

(m) : Sjuk-0B 2 (Timmar) 2,00

Sysselsattningsgrad | 100,00
Arbetstideschema | Morgontidig Léneperiod
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OB for Arbetad tid eller Narvarotid

Anvander ni ett forsystem eller t.ex. Crona Portal och vill ge betalt for narvaro-
tid eller arbetstid istallet for schematid, gar det naturligtvis bra. Kontrollera att
tidkoden ni registrerar pa har instéllning Arbetstid for OB-ersattning.

Man kan alltsa mycket val ha ett arbetstidsschema (dven utan klockslag) bara
som upplysning och registrera alla tider, bade narvaro och franvaro i forsyste-
met och gora OB-berdkningar pa de registrerade tiderna. | det fallet ska /inte
arbetstidsschemat ha markering att OB ska beraknas for schematiden utan da
styr instdllen pa tidkoden detta.

Crona Lén - Kalendarie - Tidkod (S|
o o
)
Tidrapport
Stampling

anvand utikad tidked [~

OB-ersattning Arbetstid -

Benamning Marvarotid

Vill ni ge berdkna OB pd nérvarotid har du féljande instdllning
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3 6 Formelvariabler

| de storsta versionerna av Crona Lon finns méjligheten att skapa egna formel-

variabler. | |6neartsregistret finns bade en antals- och en beloppsformel, dar du
kan skapa aritmetriska berdakningar utifran olika uppgifter i personposten och
bland foretags- eller myndighetsuppgifterna. En formelvariabel kan enklast
beskrivas som ett slags macro, dvs. en enkel variant av programmering.

Nar du skapar egna formelvariabler gér du i princip samma sak som vid form-
elbyggande for en I6neart. Du registrerar en formel och namnger den med en
s.k. formelkod. En formelkod ar m.a.o. namnet, beteckningen fér en formelvari-
bel. Formelkoden maste vara unik fér varje formelvariabel. En formelvariabel
returnerar alltid ett numeriskt varde, ett tal.

I Crona Lon finns ett stort antal fasta formelvariabler som kan anvdndas nar du
bygger dina egna formelvariabler eller registrerar formler pa en I6neart. De
fasta formelvariablerna hanvisar ofta till ett visst varde i personposten eller
bland féretags- och myndighetsuppgifterna, t.ex.” 7imLén”och "ManLén”.

En formelvariabel kan innehalla foljande:

s konstanter, dvs. fasta virden

s aritmetriska uttryck

s parenteser

s [lasta formelvariabler

s egendefinierade formelvariabler

s Villkorssatser i flera nivder

Eftersom en formelvariabel kan innehdlla villkor och dven besta av andra for-
melvariabler kan du skapa mycket avancerade berakningar. Du kommer till

funktionen for att skapa egna formelvariabler genom att vdlja menyalterna-
tivet Formelvariabler under menyrubriken Register.

Med formelvariablerna tillfor vi en avancerad funktion som gor att du kan vill-
kora vardet som hamtas fram med en formelvariabel. Det ar kanske enklare att
beskriva med ett exempel.
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Arbetarna hos Lek och Lar AB har en timlén som &r beroende pa hur lange
man varit anstalld pa foretaget. Ar anstallningstiden kortare én 1 dr har man en
16n pd 75 kr per timma medan de som varit anstillda mellan 7 och 2 ar far 85
kr per timma, arbetare med ldngre anstéallningstid har 100 kr per timma.

Med en formelvariabel kan du bygga dessa villkor och endast anvédnda en /6-
neart oberoende av personens anstallningstid, det skots automatiskt,

En sdadan formel skulle kunna ha foljande formel:
Om(AnsTid<12,75,0m(AnsTid>24,100,85)

Forklaring: Om anstéllningstiden, AnsTid, &r mindre n 12 manader sa returne-
ras 75 annars underséks om anstallningstiden éverstiger 24 manader. Om
detta ar sant sa returneras 100 annars 85.

Formelsyntax

Fomelbyggandet paminner om motsvarande hantering i programmet £Exce/
fran Microsoft. Du kan infoga mellanslag eller radbrytning me/lan satsdelarna i
en formel om du vill 6ka lasbarheten, men det ar inget krav.

Konstanter och varden

Du kan alltid ange fasta varden, konstanter, i en formel. Du kanske vill fa fram
en manadslon fran berdknad arslon genom att dividera med 12. Har du kon-
stanter med decimaler sa ska du alltid anvanda punkt som decimaltecken.
Kommatecknet anvands som satsdelare vid villkorssatser, se nedan.

Strangar, dvs. uppgifter som inte ar numeriska, anges inom citationstecken.
Strangar anvands endast i villkorssatser och kan vara en datumuppgift eller
kanske namnet pa en avdelning. En datumuppgift ar alltid formatterad enligt

0000

daaa-mm-dd.

Aritmetriska uttryck

Nar formelvariabler skapas anvands aritmetriska uttryck och som kan vara mer
eller mindre avancerade. Ett aritmetriskt uttryck kan besta av de fyra raknesatt-
en samt parenteser for att bestamma i vilken ordning berakningen ska goras.
Multiplikation och division sker som vanligt alltid foére addition och subtrak-
tion. Du kan inte anvanda tecknet + for division. Féljande tecken ska anvandas
i formlerna:

+ Addition, - Subtraktion, * Multiplikation, / Division
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Parenteser

En formelvariabel kan innehalla obegransat antal parenteser sa lange som de
ar placerade sa att varje vansterparentes har en avslutande hdgerparentes. Du
ska i formeln anvanda vanliga parenteser, inte hakparenteser eller klammrar.

Parenteser anvands ocksa kring villkor om du i en och samma villkorssats har
flera kopplade villkor.

Formelvariabler

Du kan anvdnda bdde fasta och egna formelvariabler nar du skapar en ny for-
melvariabel. Du ska anvanda formelvariabelns formelkod.

Villkor
Ett villkor i en formelvariabel ska ha en speciell struktur. Det skrivs som:

Omvillkor, sant, falskt)

Varje villkorssats inleds med ordet Om, darpa foljer ett eller flera villkor. Dar-
efter kommer handelsen for sant och sedan falskt. Satsdelarna skiljs at med
kommatecken. Villkoret efter Om satts ocksa inom parentes. Exempel:

Om(Alder > 18 110, 100)

Formeln ovan returnerar vardet 110 om personen for vilken den anvands ar
aldre an 18 ar annars returneras vardet 100. FOr att Oka lasbarheten av formeln
kan du ldgga in mellanslag mellan satsdelarna, dock mdste vansterparentesen
folja direkt efter ordet Om.

Kopplade villkor kan ocksa stallas, man anvander da de reserverade orden och
och eller . Nar dessa reserverade ord anvdands maste de atfoljas av ett mellan-
slag. Tank pa att varje villkor maste omges av en parantes.

Om(Alder > 18) och (KatReg = A), 110, 100)

Formelvariabler

Om du vill lagga upp en ny formelvariabel ska du klicka pa knappen [Ny] eller
ange [f5]|. Darefter anger du den nya formelvariabelns formelkod, bendmning
och ovriga uppgifter. For att spara klickar du pa knappen [Spara].

For att andra nagon uppgift pa en formelvariabel ska du forsta markera den i
listan 6ver formelvariabler. Du kan positionera dig mellan de olika formelvari-

ablerna med hjélp av ] och 1. Nar du har gjort férandringen sparar du pa

/N /Y

vanligt satt enligt ovan. Den formelvariabel som ar markerad i listan ar den
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som raderas nar du klickar pa knappen [Ta bort] eller anger ff&].. Innan for-

melvariabeln raderas stélls en kontrollfrdga som du maste besvara innan den
tas bort.

Formelkod

Ange din identifikation pa formelvariabeln. Det ar denna formelkod som du
sedan anger i I6neartens formel eller i formeln pa andra formelvaribler. For-
melkoden far endast besta av bokstaver (A-0), siffror samt understryknings-
tecknet. En formelkod maste alltid inledas med en bokstav och kan maximalt
omfatta femton tecken.

Tank pa att en formelkod inte skiljer mellan stora och sma bokstaver, formel-
koden 7imLdn sr densamma som tim/én och TIMLON.

Benamning
Ange en kortare benamning, max 40 tecken, for formelvariablen som val be-
skriver vad den anvands till.

Beskrivning

| beskrivningen kan och bor du vara mycket utforlig vid beskrivningen av for-
melvariabeln. Beskriv ndr och hur den kan anvandas samt for vilka grupper av
personer eller Idnearter som den ar tankt for. Utifran denna beskrivning ska
andra personer kunna anvanda din formelvariabel sa skriv ner dina tankar.

Formel

| detta falt anges formeln eller konstanten. Nar du registrerar formeln ska du
folja den formelsyntax som ar beskriven ovan. Du kan kontrollera formelsyn-
taxen genom att klicka pa knappen [Testa formel]. Testfunktionen kontroll-
erar att vanster- och hogerparenteser stammer, att anvanda formelvariabler
finns definierade, etc.

Vill du fa ett battre stod att skapa din formel kan du klicka pa [Avancerat], en
dialogruta kommer fram. Stod finns for att bygga villkor och du kan direkt fran
en lista se vilka formelvariabler som finns tillgdngliga att anvanda, se nedan.

Avrunda

Har anger du hur avrundningen av formelvariabel ska goras. Lamnas féltet
blankt g6rs ingen avrundning av det resultat som formelvariabeln lamnar. Av-
rundningen har en hégsta noggranhet pa tva decimaler.

Du kan ocksa i formeln anvanda funktionen He/tal(x) for att endast returnera
heltalsdelen av ett uttryck. Formeln Heltal(29/10) returnerar vardet 2, dvs. hel-
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talsdelen av det verkliga resultatet 2,9. Du styr avrundningen genom att ange
ett varde med vilken avrundning ska ske. Nedan foljer nagra exempel pa hur
multiplikationen 17.25 * 88.43 = 1525.4175 blir avrundat:

0.01 avrundas till 1525.42
0.10 avrundas till 1525.40
0.50 avrundas till 1525.50
7.00  avrundas till 1525.00
70.00 avrundas till 1530.00

Formelhanteringen har ocksa andra funktioner fér avrundning. Avrunda(#)
avrundar till nérmaste heltal, dvs. Avrunda(12,34) ger vardet 12,00.

Funktionen Decimal(#;#) avrundar till ndarmaste varde av den andra paramet-
ern, Decimal(12,34; 0,25) ger vardet 12,25.

Avancerat
Crona Lén - Formelvariabler x
Formelked + | Benamning Sting
SjkAvd Sjukavdrag dag =22 ~
&
0
m
5
=
o
E
=1
w
W
Variabel ifte
ariabeluppgifter Spara
Formelkod SikAvd
N
Bendmning Sjukavdrag dag =22 £
Beskrivning Sjukavdrag efter dag 22 oberoende av inkomst Ta bort
Formel Om{ManLén < BasBel, ManLén + ((BasBel - M3nLén) [ 2), ManLén) Testa formel
Avrunda 1,00

Dialogruta for att skapa formelvariabler

Fram kommer en dialogruta med ett falt dar formelvariabelns formel kan edi-
teras, det finns ocksa en lista med alla andra tillgdngliga formelvariabler som i
sin tur kan anvdndas i din formel, med angivande av formelkod och bendm-
ning.
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Med knappen [Beskrivning] kan formelvariabelns hela beskrivning visas. Vill
du 6ka lasbarheten av en formel kan du lagga in mellanslag mellan olika sats-

delar. Du kan ocksa radbryta mellan satsdelarna genom att att ange .

Tillgangliga formelvariabler

Nar du skriver in din formel kan du anvénda bade fasta och tidigare skapade
formelvariabler.

| dialogrutan har du en Oversikt over alla tillgangliga formelvariabler med
uppgift om formelkod, bendmning och beskrivning. Genom att forst stalla
markdren pa 6nskad plats i formelrutan, vélja den formelvariabel du vill an-

vanda i din nya formel och sedan klicka pa knappen ﬂ sa laggs formelkoden
in i din formel i 6nskat lage.

Stod for villkorssatser

Du kan ocksa fa stod for registrering av villkor genom att klicka pa knappen
[Nytt villkor]. Dialogrutan expanderar da och villkoren visas tydligare. Expan-
sionen gors ocksa med knappen [Mer]. Genom att forst stalla markoren pa
onskad plats i formelrutan, registrera de villkor du vill anvanda i din nya formel

och sedan klicka pa knappen ﬂ sa laggs villkoret in i din formel i dnskat lage.

'Ett bra exempel pa hur en formelvariabel med villkor kan fungera ir sjukav-
drag fér manadsavidnad fran dag 22 dir man ska ta hansyn till om en person
har en drsinkomst éver 7.5 basbelopp. Nedanstiende formelvariabel tar han-
syn till denna inkomstgrdns dar sjukavdraget ska berdknas pa olika satt enligt
nedan.

Logizkt test |[M &nlon ®12] < [7510 * BasBel)
Warde om zant |[M dnlon * 12/ 365)
Warde om falzkt |[[?5.-"1 0 * BaszBel/365] * 80/100] + [[ManLon®12/365)*20100)

Logiskt test (om)

Ange villkoret som du vill testa pa. Du ska inte registrera det reserverade ordet
Om, programmet ldgger in det automatiskt. Ska du ange flera villkor ska varje
villkor omslutas av paranteser enligt: (7imLon<100) eller (ManLon<17000).
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Formelvariabler

Varde om sant (sa)

Ange varde eller formel om sant. Ska ytterligare villkor anges om vardet ar sant
sa kan du manuellt skriva in detta eller lagga valfritt varde, féra upp det till for-

melrutan, markera och skapa ett nytt villkor.

Varde om falskt (annars)

Ange véarde eller formel om falskt. Ska ytterligare villkor anges om vardet &r

falskt sa kan du manuellt skriva in detta eller ldgga valfritt varde, fora upp det

till formelrutan, markera och skapa ett nytt villkor.

Crona Lan - Formel : Sjkefvd

Formel
Formel

om(ManLan < TEEEE), ManLsn + {(BasBel - ManLan) [ 2), MAnLén)

Tillgéngliga formelvariabler

Formelkod Benamning

5 | ArbDgr Arbetsdagar per vecka
E ArbTid Arbetstid i immar per vecka

f ArbTim Antal arbetade timmar
E AvtPre Avtalad Semesterersattning %%
£ Bassel Prisbasbelopp

Beskrivning

Prisbasbelopp

QK
Avbryt

Testa formel

Mytt willkor

Mer ¥
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