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Forord

LSS (Lagen om Stdd och Service) innebar for dig som [6neadministratorer ett
prov for hur mycket information du kan halla i huvudet samtidigt. | alla fall om
du ska rakna fram ratt underlag for ersattning manuellt till férsakringskassan
eller kommunen. Men nu...

Det du nu héller i din hand ar en dokumentation kring de avsnitt i Crona L6n
som beskriver handhavandet kring tillaggsmodulen LSS. | denna handbok,
Crona Lon LSS, har vi forsokt samla all n6dvandig information som har med
LSS hantering att gora, allt fran att stdlla in I6nearter, assistansregister, varden
for LSS installningar och signering via Bankld. Boken fungerar som ett tillagg
till 6vriga handbocker.

| syfte att forenkla framtagningen av de tidrapporter och rakningar som du
skickar till Forsakringskassan och de underlagen om assistansersattning till
kommunen hoppas vi att du far stor anvandning av programmet.

Lelf Davidson
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Crona Lon LSS Inledning

1 Inledning

LSS ar en forkortning for Lagen om Stdd och Service. Crona Lon LSS hanterar
I6ner for personliga assistenter och haller reda pa vad som ska faktureras till

Forsakringskassan och vad som kan belasta kommunen. Blanketter skrivs ut,
klara att skickas till ratt instans.

Programmet kopplar en anstalld till en eller flera brukare. Crona Lén LSS finns i
flera olika varianter, den mindre Crona L6n LSS 40 ar tankt for den enskilde
brukaren och dennes hantering av sina egna personliga assistenter.

Crona L6n LSS 50 har en begrdnsning pa 5 brukare och ar avsedd for den min-
dre assistansanordnaren.

Crona Lon LSS 60 och 80 har inte ndgon begransning i antal brukare och ar
avsedd for organisationer som hjalper flera brukare med l6nehanteringen.
Bade Crona L6n LSS 60 och 80 finns i en klient/serverversion dar du har
mojlighet till flera samtidiga anvandare.

For att du skall komma igdng med programmet sd smidigt som mdjligt rekom-
menderar vi dig att importera den standard |6neartstabell for LSS som vi har
tagit fram. Den ar instdlld med automatiskt val dvs. att den vid hantering av
antal assistanstimmar tar i ordningen, tillfalligt utokat timantal, kommun och
sist forsakringskassan. Hur du importerar standard I6neartstabell for LSS redo-
visas har i handboken.

En rattighetslag

LSS &r en skydds- och rattighetslag som ska garantera personer med omfatt-
ande och varaktiga funktionshinder goda levnadsvillkor, att de far den hjalp de
behover i det dagliga livet och att de kan paverka vilket stéd och vilken service
de far. LSS ger ratt till sarskilt stod och sarskild service som manniskor kan be-
hova utover det som de kan fa genom annan lagstiftning. LSS ar ett komple-
ment till andra lagar och innebdr inte ndgon inskrankning i de rattigheter som
andra lagar ger. En begéran om stéd och service fran en person som ingar i la-
gens personkrets bor i forsta hand provas enligt LSS om det ar en insats som
regleras i lagen. Motivet till detta ar att det i allmadnhet far antas vara till férdel
for den enskilde.
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Vem galler lagen for?
LSS galler for

+  personer med utvecklingsstérning och personer med autism eller autism-
liknande tillstand

+  personer med betydande och bestidende begadvningsmdssigt funktions-
hinder efter hjarnskada i vuxen adlder féranledd av yttre vald eller kroppslig
sjukdom

+ personer som till foljd av andra stora och varaktiga fysiska eller psykiska
funktionshinder, som uppenbart inte beror pa normalt dldrande, har be-
tydande svarigheter i den dagliga livsforingen och omfattande behov av
stod och service

Tio rattigheter eller insatser

Radgivning och annat personligt stod

En ratt till kvalificerat expertstdd av personer som férutom sin yrkeskunskap
har sarskild kunskap om hur det ar att leva med stora funktionshinder. Stodet
kan till exempel ges av kurator, psykolog, sjukgymnast, forskolekonsulent,
logoped, arbetsterapeut och dietist. Rad och stdd ska vara ett komplement till
och inte en ersattning for t ex habilitering, rehabilitering och socialtjanst.

Personlig assistans

Personer med stora funktionshinder och som inte har fyllt 65 ar kan ha rétt att
fa bitrdde av en eller flera personliga assistenter. Man kan antingen fa assistans
genom kommunen eller fa ekonomiskt stéd och sjalv vara arbetsgivare eller
anlita t ex ett kooperativ eller annan utforare. Fér den som behdver assistans
mindre an 20 timmar per vecka har kommunen hela det ekonomiska ansvaret.

Om man har behov av personlig assistans for sitt dagliga liv mer an 20 timmar
per vecka har man ratt att fa assistansersattning. Ratten till denna ersattning
framgadr av Lag (1993:389) om assistansersdttning, LASS. Forsakringskassan
beslutar om assistansersittningen. Aven vid dessa beslut har kommunen eko-
nomiskt ansvar for de 20 férsta timmarna.

Ledsagarservice

Den som inte har personlig assistans kan istdllet ha ratt till ledsagarservice.
Ledsagarservice ska vara en personlig service, anpassad efter individuella
behov som ska kunna underlatta fér den enskilde att delta i samhallslivet.
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Kontaktperson

En kontaktpersonen skall vara en medmanniska som kan underlatta for den
enskilde att leva ett sjalvstandigt liv genom att minska social isolering, ge hjalp
till att delta i fritidsaktiviteter samt ge rad i vardagssituationer. Stodet kan
ibland ges av en familj, sa kallad stédfamilj.

Avlosarservice i hemmet
Avlosarservice ska kunna fas bade som en regelbunden insats och for situa-
tioner som inte kan forutses. Den skall vara tillganglig alla tider pa dygnet.

Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet

Korttidsvistelse ar till for att ge den enskilde mojlighet till rekreation och miljo-
ombyte samtidigt som anhdriga far tillfalle till avlosning. Korttidsvistelse kan
ordnas i korttidshem, i en annan familj eller pa ndgot annat satt t ex lager- eller
kolonivistelse.

Korttidstillsyn for skolungdom 6ver 12 ar
Skolungdom 6ver 12 ar ska kunna fa tillsyn fore och efter skoldagen samt
under skolloven.

Boende i familjehem eller i bostad med sarskild service for barn och ungdom.
Barn och ungdomar som inte kan bo hos sina féraldrar kan ha ratt att bo i en
annan familj eller i en bostad med sarskild service. Detta ska vara ett komple-
ment till fordldrahemmet bade for barn som kan bo hos férdldrarna en del av
tiden och fér dem som inte kan bo hemma alls.

Boende med sarskild service for vuxna eller annan sarskild anpassad bostad.
Boendet kan utformas pa olika satt, men de vanligaste formerna ar grupp-
bostad och servicebostad. Den enskilde kan ocksa ha ratt att fa en sarskild
anpassad bostad anvisad av kommunen.

Daglig verksamhet
Personer i yrkesverksam alder, som saknar forvarvsarbete och inte utbildar sig,
har ratt till daglig verksamhet om de ingdr i personkrets 1 och 2 enligt LSS.

Omvardnad - fritid — kultur

Insatserna avldsarservice, korttidstillsyn, korttidsvistelse, bostad i familjehem
eller bostad med sarskild service omfattar ocksa omvardnad. Omvardnad inne-
bar att man far det stéd och den hjalp man behdver i det dagliga livet och har
ingdr dven att fa kdnna trygghet och sakerhet.
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| insatserna bostad med sarskild service for barn, ungdom och vuxna ingar
ocksa fritidsverksamhet och kulturella aktiviteter.

Vad kostar insatserna?

De sarskilda insatserna ar i princip kostnadsfria for den enskilde, men nagra
undantag finns. Den som far assistansersattning fran Forsakringskassan skall
betala motsvarande summa till kommunen om denna svarar for assistansen.
Om man bor i bostad med sarskild service bér man betala for den privata bo-
staden, men inte for gemensamma utrymmen. For barn som bor i familjehem
eller i bostad med sarskild service bor fordldrarna i skalig utstrackning bidra till
barnets klader, fritidsverksamhet o dyl.

Inflytande och medbestammande

Var och en ska ha storsta mojliga inflytande och medbestammande dver st6-
det som ges enligt LSS. Man ska fa sarskilda insatser bara ndr man sjalv begar
det. Den som &r under 15 ar eller som uppenbart inte sjalv kan ta stallning till
fragan ska fa insatser ndr vardnadshavare (t o m 17 ar), god man eller forvaltare
begar detta. Kommunerna ska samverka med organisationer som foretrader
personer med funktionshinder.

Individuell plan

Den som far insatser enligt LSS har ocksa ratt att begdra att en individuell plan
med beslutade och planerade insatser upprattas tillsammans med honom.
Planen ska utga fran personens egna dnskemal och kan omfatta flera insatser
fran en eller flera huvudman. Kommunen har ett sarskilt ansvar att samordna
de insatser som tas upp i planen.

1-4



Crona Lon LSS

Installningar

2 Installningar

Med tillaggsmodulen LSS dndras huvudbilden i I6neprogrammet. Det har till-
kommit en ny panel i huvudbilden. En LSS-panel dar du valjer brukare. Panel-
en har ocksa snabbknappar till brukarregistret och andra LSS funktioner.

‘@ Féretag LekLérLss 4| Lek ach Lar AB

Q Period 2018.M,03 | Mnad august, 2018
N |suere [0 Mats Tornguist

- ey Noreren

onebesked  Oppet lonebesked (e lst).
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c
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Belopp Summa | Konto kund kalla
134,50 22259,75 7011 1 ~
134,50 3362,50 7010 10
20,9 691,68 7011 1
20,5 104,80 7010 10
52,12 2058,74 7011 1
2671,17 7011 1 g
403,50 7010 10 &
v
Ack. tabellskatt 1041500 %
Ack. Bvrig prel.skatt 0,00
Ack. skattefritt 0,00
Ack uthetalt 33882,00
admin k| B ° | @ Dadhes AB

En ny panel och en ny kolumn kommer fram med LS5 tilligget

Det har ocksa tillkommit en ny kolumn i registreringsbilden. For varje |6neart
redovisas ocksa vilken brukare som avses.

LSS Grundinstallningar

For att kora LSS varianten av Crona Lon kravs ett antal installningar. Under me-
nyrubriken /nstédliningarfinns ett alternativ L5Soch darunder fyra olika meny-
alternativ. Den forsta av dessa kallas Grundinstallningar och omfattar ett antal
overgripande uppgifter. Nedanstaende dialogruta kommer fram. Dialogrutan
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innehaller i huvudsak grundvarden som programmet anvander vid olika be-

rakningar.

Crona Lén - LSS Grundinstiliningar

Schablonavsattning
Uthildningskostnader
Assistansomkostnader
Personalomkostnader
Arbetsmiliginsatser

Kringkostnad
[Jkringkostnader

Kvarstiende medel
[Jkvarstiende medel

Instaliningar beredning

Kontroll av avvikelse

Tilldt avvik. under beslut, %

10

Tilldt avvik. dver beslut, %

10

Visa dialogruta vid beredning klar

Omrakningsfaktor till dagar

Dag 1
Vecka 7
Ménad 30,4375
& ménader 182,625

Omrakningsfaktor ass. immar

Jourtid 0,25
Beredskapstid 0,1429
Avrundning

Kemmunala timmar 1,00

QK
Avbryt

Schablonavsiéttning

Manga assistansbolag valjer att avsatta medel till brukarens férfogande. |
programmet kallar vi det for Schablonavsattning. Nar du har markerat de
kostnadsslag du vill hantera schablonmassigt kan du i LSS /nstdl/ningarange
en procentsats som kostnadsslaget raknas upp med varje manad. Utover det
kan du per brukare ange i fasta krontal med hur mycket varje assistanstimma

ska ge schablonmassigt.

Om du vill anvanda funktionen for schablonavsattning sa far du markera den
eller de kostnadsslag du vill hantera. Du kan satta pa alla fyra och gora unika
val per brukare vilka du vill anvanda.

Far att paverka ingdende saldot nar du vill komma igdng sa gor du detta via

dialogrutan Registeroch LSS Ingaende saldon.
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Instéliningar beredning

Kontroll av avvikelse

Vid beredning utfor I6neprogrammet alltid en kontroll att den assistansberatt-
igade har ett gadllande beslut. Genom att markera kryssrutan gér programmet
aven en kontroll av eventuell avvikelse fran gdllande beslut.

Tillat avvikelse under/over beslut

Vi beredning av period for LSS assistansersattning kan man ange i procent
med vilken avvikelse som tillats. Ange med hur manga procent som avvikelse
far ske mot nedre respektive Ovre grans av antal utférda timmar jamfért med
beslutade timmar.

Visa dialogruta vid beredning klar

Om du markerar denna kryssruta sa visas en dialogruta ndr beredningen av
LSS ar klar. Detta gors da som en bekréftelse pa att beredningen &r gjord. Om
det finns oklarheter i samband med beredningen som att t ex géllande beslut
saknas eller att antal beslutade assistanstimmar har 6verskridits sa meddelas
detta alltid oberoende pa denna installning.

Omrékningsfaktor assistanstimmar

Vid redovisning till Férsakringskassan raknas jour- och beredskapstid om till
assistanstimmar. Dessa omrakningsfaktorer bestams av Forsakringskassan och
kan stallas in har.

Jourtid / Beredskapstid

For jourtid galler omrakningsfaktorn 1/4 enligt Forsakringskassan dvs. deci-
malt 0.25. For beredskapstid gdller omrakningsfaktorn 1/7 enligt
Forsakringskassan. Detta motsvarar decimalt 0.1429.

Omrédkningsfaktor till dagar

Har ska du ange omrakningsfaktorer i samband med redovisning till Forsak-
ringskassa och kommun. Som standard anvands nedanstdende omrdknings-
faktorer men du kanske arbetar med andra.

Dag 1
Vecka 7
Manad 365.25/12 =30.4375
6 manader 365.25/2 =182.625

2-3



Installningar Crona Lon LSS

Avrundning

Vid utskrift av redovisningen till kommunen sa avrundar programmet som
standard antalet utforda assistanstimmar. Om du inte vill ha denna avrund-
ning kan du i faltet Kommunala timmarandra detta.

LSS Installningar

Crona Lan - LSS Instéllningar *
Datum | 2018-01-01 w Stang
Ersatining
Schablonbelopp 295,40 Ny
Max forhajt belopp 330,84 Ta baert
Kostnader
Central administration 23,63
Schablonavsatining
Utbildningskostnader, % 2,00
Assistansomkostnader, % 2,00
Personalomkostnader, % 0,50
Arbetsmiljginsatser, % 0,50

Andra menyalternativet /nstédllningarkommer ovanstdende dialgruta for LSS
instdllningarna som kan variera 6ver tiden. Nar de ska andras klickar du pa
knappen [Ny], anger det datum fran vilket de ska galla och klickar pa [Spara].
De nya installningarna trader i kraft frdn och med angivet datum.

Ersattning

Schablonbelopp
Kontakta Forsakringskassan for att fa information om aktuellt schablonbelopp.

Max forhojt belopp
Kontakta Forsakringskassan for att fa information om maximalt forhojt belopp.

Kostnader

Central administration
Assistansanordnarens egna kostnader kallas ofta for cental administration (s.k.
Cadm) och kan anges som ett krontal per utford assistanstimma. Ange den
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kostnad som ni anvander for central administration. Du kan man inte ange en
procentsats eller relativ uppgift.

Schablonavsiéttning

Som grundvarde kan du har ange ange en procentsats som kostnadsslaget
raknas upp med varje manad utifran gallande schablonbelopp.

LSS Kostnadstyper

Begreppet Kostnadstyperanvands for att i |ldneprogrammet specificera 6vriga
kostnader. Finns ett beslut fran Férsdkringskassan kommer dessa med pa rapp-
orten till forsakringskassan. Saknas beslut fran Férsakringskassan kommer dom
med pa underlaget till kommunen.

Arbetsmiljtinsatser

Arbetsmiljinsatser

Crona Lon - LS5 Kostnadstyper X
Benamning Kostnadsslag Stang
Uthildning Uthildningskostnader
Assistansomkostmader Assistansomkostnader
Administration Administration
Personalomkostnader Personalomkostnader

Uthildningsléner Lénekostnader
Traktamenten Lanekosmader
W
Benamning Utbildningsléner =t
Kostnadsslag Linekostnader w Y
Ta bort

Pa blanketten for rapportering till Forsakringskassan skall alla kostnadstyper
delas in i fem olika kostnadsslag; Administration, Utbildning, Assistansomkost-
nader, Personalomkostnaderoch Arbetsmiljdinsatser. Du kan lagga upp hur
manga olika kostnadstyper du vill men de maste alltid kopplas till ratt kostnad-
slag. De kostnadstyper som du lagger upp har kommer fram som alternativ i
faltet for kostnadstyp i I6neartsregistret. Dar kopplar du ihop en I6neart till
ndgon kostnadstyp. Vardet av de I6nearter som anvands kommer sedan fram
efter beredningen nar du vill granska LSS uppgifter.

Lonekostnader
For att kunna specificera olika kostnader i programmet som vid slutredovis-
ning till Forsakringskassan ska redovisas som |dnekostnad finns ett kostnads-
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slag som heter Lénekostnader. Detta gor det moijligt att lagga en kostnadstyp
som heter t ex Utbildningslonekostnader och styra alla I6nekostnader for ut-
bildning till denna kostnadstyp. Da far du I6pande information om vilka |6ne-
kostnader du har vid olika utbildningar men vid sluredovisning summerar
programmet detta till uppgiften Lon och Iénebikostnader pa FK-rakningen.

Redovisningsperiod LSS

All redovisning till Férsakringskassa och kommun sker i olika redovisningsperi-
oder for vilka antalet utférda assistanstimmar skall redovisas. Normalt sam-
manfaller redovisningsmanaden med assistenternas intjdnandeperiod.

| Ibneprogrammet finns fordefinierade Ioneperioder dar man styr periodens
intjdnande- och redovisningsperioder.

| funktionen Registeroch Perioderkan du kontrollera och justera I6nepro-
grammets alla olika perioder.

Crona L&n - Periodregister *
Perioder 3 Period Text Sténg
Manad 2018.K.01  Manad december, 2017 ~
2018.K.02  Minad januari, 2013
Veda 2018.K.03  Manad februari, 2013

2018.K.04  Manad mars, 2018
2018.K.05  Minad april, 2013
Fyravedkor 2018.K.06  Minad maj, 2018
Halvmdnad 2018.K.07  Manad juni, 2013
Extra 2018.K.08  Mlnad juli, 2015
Skatt 2018.K.08  Ménad augusti, 2018
2018.K.10  Manad september, 2013
2018.K.11  Minad oktober, 2018
2018.K.12  Manad november, 2018

Twdvedkor

Manad K

Periodnr 2018.K.09
Bendmning Manad augusti, 2018
Intjanandeperiod 2013-08-01 2013-08-31 k2|

Rapporteringsperiod 2018-08-01

i

7]||2018-08-31 |
Sista rapporteringsdag |2013-09-25 j

il

Redovisningsperiod 201308 Skapa...

Utbetalningsdag 2018-09-25 Tabort

Det finns mojlighet till tva perioder fér manadsvis utbetalning med olika in-
tjdnandeperioder. Det finns ocksd maojlighet att skapa extra I6neperioder.
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Crona Lén - Extraperiod X
My period
Anstalld 1 Avbryt
Period 2018.%.01
Benamning Extralén
Intjanandeperiod 2013-08-01 7| |2018-08-31 7
Rapporteringsperiod 2018-08-01 7| |2018-08-31 k2|
Sista rapporteringsdag | 2013-09-25 7| (for ersattningar)
Redavisningsperiod 201308 =
Utbetalningsdag 2013-10-25 il
Skapar en ny extraperiod pd personen.

Du kan dels skapa generella extraperioder som galler fér alla anstdllda, dessa
bendamner vi E-perioder, och dels kan du skapa enskilda extraperioder per ans-
talld, de kallas X-perioder. For bada dessa perioder kan du tilldela en annan
redovisningsperiod @n vad som avses genom utbetalningsdagen. Extra [6ne-
perioder skapar du med funktionen Lénebesked och Extra I6neperiod.

LSS Ingaende saldon
Har kan du paverka ingaende saldot nar du vill komma igang med schablon-
avsattningen.

Crona Lén - LSS Ingdende saldon *,

Brukare |10 4 | Mate Tormgeist Stang

Redovisningsperiod
Agsistansperiod
Awrdkningzperiod

Ackurnulator

Ingéende saldo
Periodens avsattning
Justering avzattning
Periodens kostnader

Utgéende saldo

Augushi

2018-08-01 kil 2018-08-31

Assistansomkostnader

5326.00

0.00

0.00
5326.00

S

S

Spara

Du tar fram brukaren, redovisningsperiod och det kostnadsslag du vill paverka
ingdende saldot for. Markera /ngdende saldo sa ténds det bredvid liggande fal-
tet upp och du kan ange nytt belopp.

Du kan nar som helst paverka brukarens belopp, dven mitt i en avrakningsperi-
od. Effekten blir bara att du far ett nytt ingarnde saldo fran den redovisnings-
period du viljer.
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Brukarregister

3 Brukarregister

LSS Assistansberattigade

Registret for de assistansberattigade eller brukarna som vi ocksa kallar dem ser
ut och fungerar pa liknande satt som anstéllningsregistret. Du ga till funktion-
en genom menyalternativet; Register, LSS Brukare. Du kan ocksa klicka pa

Nedanstdende dialogruta kommer fram.

knappen C
Crona Lén - LSS Assistansberdttigade
Brukare Kurt Pettersson

Adress %' | Namn och adress
Efternamn

Brukare ¥ Férnamn

Beslut ¥ s
Adress

i - =

Loneuppgifter ¥ Postnr - Ort

Crona Portal ¥ Land
ID-begrepp
Personnummer
Signatur
Kontaktuppgifter
Tel. Dagtid
Tel, Kvélistid
Mobiltelefon
Telefax
E-post

Pettersson

Kurt

Storgatan 45

44000  |STADEN

480822-1115

1

0708 - 3245 68

X
Stang

Spara
My
Ta bort
Skriv ut

Export

Byt nummer
Brukarlogg
Spara vCard

Galra

Kundansvarig
FK 3066
ELT FK 3059

Brukarnumret foljer installningen for anstallningsnummer vad galler mojlig-
heten att anvdnda siffror och bokstaver. Hanteringen ar densamma som for
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anstallda d.v.s. klicka pa knappen [Ny], [Spara] och [Ta bort] for att gora just
det. Dialogrutan bestar av ett antal sidomenyer.

Adress - Namn och Adress

Namn, Adress

Grundlaggande uppgifter for den assistansberattigade. Ange fornamn och
efternamn, fullstandiga adressuppgifter. Namnfalten kan omfatta upptill 30
tecken vardera medans adressfalten klarar 40 tecken.

Adress - Namn och Adress - ID-begrepp

Personnummer
Brukarens personnummer maste anges. Det skrivs bl a ut pa blanketterna till
Forsakringskassan och kommunen.

Signatur

Signaturen skrivs ut pa assistenternas I6nebesked. Pa varje enskild I6neartsrad
redovisas brukaren med denna signatur. Signaturen kan omfatta maximalt fem
tecken.

Adress - Namn och Adress - Kontaktuppgifter

Telefon och e-postadress

Grundldaggande uppgifter for den assistansberattigade. Ange telefonuppgifter
och eventuell E-postadress. Telefonfalten kan omfatta upptill 20 tecken varde-
ra medans e-postfaltet klarar 40 tecken.

Brukare - Assistansanordnare - Information

Kundfrom/tom

Ange den tidperiod som brukaren varit uppdragsgivare till er som assistansan-
ordnare. Nar denne blev kund och om relationen har upphdrt, ange tidpunk-
ten. Uppgiften styr att brukaren kommer med i s6kdialogen till brukarregister.

Kundansvarig
Har skall du vélja den person som ar kundansvarig for kunden/brukaren. Ge-
nom att klicka pa knappen [Kundansvarig] kommer du till en dialogruta dér du
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kan lagga upp de personer som ar kundansvariga. Dessa kan du sedan vilja
bland i faltet.

| samtliga utskrifter som ar kopplade till LSS-modulen kan du sedan géra urval
pa en kundansvarig och bara fa den personens kunder/brukare.

Clearing- och Bankkotonnummer
Brukarens bankkotonummer finns med upplysningsvis.

Pensionsvalet

Om den assistansberéattigade har en pensionsforsakring via KFO kan dennes
arbetsgivarnummer och avtalsnummer anges har. Uppgiften ligger till under-
lag for framstallningen av I16neuppgifter till Pensionsvalet. Normalt behovs
inga uppgifter anges har utan det gor de generellt for alla i foretagsinstall-
ningarna.

Crona Lan - LSS Assistansberdttigade x
Brukare Kurt Pettersson Stang
Adress ¥ | Information
Ny
a
Brukare A kund fr.o.m 060501 |7 m——
3 bor
Kund t.o.m A
X Skriv ut
Assistenter Kundansvarig Mats Johansson ~
I Export
Schablonavsattning Clearingnummer 1234 s
e Kontonummer 132 456 7898
Ombud Byt nummer
Pensionsvalet Brukarlogg
Beslut ¥ s
X Spara vCar
Léneuppgifter ¥ Arbetsgivarnummer D —
Avtalsnummer |
Crona Portal ¥
Anordnad assistans Kundansvarig
FK 3086
Egen arbetsgivare
ELT FK 3059

Eventuell 8terbetalning Firsakringskassan drar av fiir mycket uthetald ersatining w
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Brukare - Assistansanordnare - Assistansanordnare

Egen arbetsgivare
Egen arbetsgivare galler for brukare som bedriver sin egen assistans som egen
arbetsgivare och som far assistansersattningen utbetalt till sig sjélva.

Eventuell aterbetalning

Som egen arbetsgivare ska du vid varje avrakningsperiod redovisa samtliga
kostnader du har haft under avrdakningsperioden. Om det finns ndgra pengar
kvar maste du ange till Forsakringskassan om de kan drar av for mycket
utbetald ersattning direkt pa kommande utbetalning eller om du vill att
Forsakringskassan provar om du ar dterbetalningsskyldig.

Valet du gor har fylls i pa FK rékningen vid din avrékningsperiod.
Pa brukarens beslut skall du ange vilken redovisningsmanad som brukaren

har. Som Redovisningsmadnad anger du det &r och madnad som redovisningen
ska ske forsta gangen och samtidigt anger Redovisningsintervallet.
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Brukare - Assistenter - Anstéallda

Crona Lan - LSS Assistansherdttigade X
Brukare Kurt Pettersson Stang
Adress ¥ | anstillda =
My
Brukare ® Anstaliningsnr Namn Arbtid| Sysgrad| Tmlén|A [ I |5
b
T t
Assistansanardnare 7 Karin Brovall 20,00 50,00 135,00 S
8 Anna Andersson 32,00 80,00 A Skriv ut
Schablonavsatining a Henry Mordgren 12,80 32,00 Export
25 Hans Karlsson 28,50 71,25
Texter
Ombud Byt nummer
Brukarlogg
Beslut ¥

Spara vCard
Léneuppgifter ¥

Gallra
Crona Portal ¥ [[visa ala 93,30

- Kundansvarig
Anstalld 8 Anna Andersson Spara
Anhérig till brukaren Aktiv hos brukaren Lagg il Fi 3086
Veckoarbetstid Sysselsatningsgrad % Ta bort EoT7 53
Berskningsperiod, start [ ] 2
Berakningsperiod, intervall
Timlén O
SemesterProcent | P11 O
Arbetsledartilliag O P12 O
Frivillig skatt | P13 O
FO4 O P14 O
P05 | P15 O
P0G O P16 O
P07 1 P17 O
o8 O P13 O
P09 O P19 O
P10 O P20 O

Under denna sidomeny registreras alla som normalt arbetar hos den aktuella
brukaren. Du anvander knapparna [Lagg till] och [Ta bort] for att gora just det.
De assistenter som har ett slutat datum i personregistret markeras med ett "S” i
listan 6ver anstallda.

Genom att klicka pa [Lagg till] kommer en dialogruta fram, dar kan du vélja
bland alla anstallda vilken eller vilka som arbetar hos just denna brukaren. Den
personliga assistenten maste forst laggas in i personalregistret. Du kan inte har
i brukarregistret registrera ndgon som saknas i personalregistret.

Spara

Varje andring som gors pa en assistent medfor att sparaknappen till hdger om
assistentens namn tands. Om du vill andra I6neuppgifterna pa annan assistent
maste du forst spara den gjorda forandring. Nar du ar klar med alla férandring-
ar maste spara dessa totalt genom brukarens sparaknapp langst upp till hoger.
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@ CronaLén - S5ka personal [m| X
Anstaliningsnr MNamn Personnummer oK
2 Doglas, Arthur 660831-9973 e
3 Berg, Birgitta 790312-9984
5 5unde, Gunilla 800228-9943
& Schults, Diana 920315-9926
7 Brovall, Karin 780222-9984
= 8 Andersson, Anna 831101-5965
H 9 Nordgren, Henry 900118-9993
E 12 Blomberg, Jan 630717-3098
& 13 Hansson, Ros-Marie 821125-4282
14 Magnusson, Erik 780114-2253
15 Larsson, Bengt 510612-1055
16 Larsson, Eva 640221-2408
18 Tidstrém, Oscar 480815-9992 (O Férnamn
20 McGray, Ellen 770801-2609 v | (® Efternamn
Sak: [ visa alla

Vid I6neregistreringen kontrollerar programmet att personen arbetar hos den
assistansberattigade. Om personen inte ar registrerad pa brukaren sa lamnas
en varning, ingen sparr finns. Loneregistreringen fungerar och timlénen och P-
uppgifterna hamtas med start pa niva brukarregister.

Anhorig till brukaren

Programmet kan skriva ut rapporten FK 3066 och dar ska framga om assisten-
ten ar anhorig till brukaren. Du far har markera om assistenten dr just ndra an-
horig.

Aktiv hos brukaren

For att lattare kunna underhall alla assistenter som jobbar / har jobbat hos
brukaren sa kan du avmarkera assistenten som aktiv hos brukaren. Da forsvin-
ner personen i dversikten och kommer bara fram om du markerar Visa alla.

Veckoarbetstid / Sysselsattningsgrad %

Du kan for varje personlig assistent ange planerad arbetstid som veckoarbets-
tid och sysselsattningsgrad. Detta for att veta den tid som assistenten ar an-
stalld hos respektive brukare.

Dessa uppgift anvander programmet enbart har i denna flik och skall ses som
ett stod till dig som assistansanordnare for att se hur manga timmar personen
arbetar t ex per manad hos just denna brukaren.

Berakningsperiod, start
Pa forsakringskassans tidrapport FK 3059 ska det framga vilken eller vilka be-
rakningsperioder en assistent har.
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| personregistret finns dessa uppgifter som ger berdkningsperioden som stan-
dard. Om assistenten har olika berdkningsperioder beroende pa om assisten-
ten arbetar hos olika brukare kan du har styra 6ver installningen fran person-
registret. Har anger du fér dessa assistenter vilken startdag som galler hos just
den brukare du stdr pd. Du behdver inte dndra denna utan programmet lagger
pa det antal manader du anger som berdkningsperiod, intervall.

Berakningsperiod, intervall

Har anger du hur manga manader som den anstallda har for sin berdknings-
period. Ar du egen arbetsgivare och saknar kollektivavtal ska du ange bersk-
ningsintervall 4-veckor.

Timlén

Varje anstalld kan ha sin egen timlén som kan skilja sig mellan olika assistans-
berattigade. Den timlon som anges pd personen hdr i brukarregistret styr Gver
eventuell angiven timlon i personregistret. Detta gor att en assistent kan ha
olika I6n om personen arbetar hos olika brukare.

Aven Idneuppgiftena P01-P20 kan vara olika for olika assistansberittigade pa
just denna brukaren. Pa samma satt som for timlon styr angiven P-uppgift dver
eventuell angiven P-uppgift i personregistret.

Crona Lon - LSS Assistansberdttigade x
Brukare 1001 44 | Eva-Lotta Magnusson Stang
Adress ¥ | | schablonavsattning
Brukare x Iy,
Utbildningskostnader Fast belopp, kr 5,00 Ta bort
) a bor
Assistansanordnare Assistansomkostnader Fast belopp, kr 6,00 =
. . Skriv ut
Assistenter Personalomkostnader Fast belopp, kr 1,50
v Export
Schablonavsattning Arbetsmiljginsatser Fast belopp, kr 1,75 =s
Texter
ombud Schablonavsattning, justering By
Brukarlogg
Beslut ¥ Mollstélla vid avrakningsperiod :
Spara vCar
. . [ Mollstzlia vid &rsbokslut e
Léneuppgifter ¥
[Jreducera vid &rsbokslut med, %
Kundansvarig

FK 3066

Brukare - Schablonavsaéttning - Schablonavsaéttning

Utbildnings-, Assistans-, Personal och Arbetsmiljokostnader
Fliken fér Achablonavsattning kommer fram nar du har markerat minst en av
alternativen for schablonavsattning i LSS Instdliningar.
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For att programmer ska rakna fram en schablonavsattning maste du markera
varje uppgift. Darefter kan du avgéra om du vill ange att faktiskt belopp i
kronor som styr 6ver den eventuellt angivna procentsatsen i LSS Instadllningar.

Nollstalla vid avrakningsperiod

Vid hanteringen av schablonbelopp uppstar frdgan vad du vill géra med det
upparbetade beloppet vid olika tillfdllen. Fér en brukare med férhojt belopp ar
det ju s att alla medel som inte ar férbrukade per avrakningsmanaden ska
aterbetalas vilket gor att schablonbeloppen maste nollstéllas. Sa for alla bru-

kare som har forhojt belopp far du markera detta alternativ.

Nolistalla vid arsbokslut / Reducera vid arsbokslut %

For 6vriga brukare som har schablonersattning kvarstar fragan hur ni vill han-
tera kvarstaende scheblonbelopp vid foretagets arsbokslut. Har kan ni anting-
en valja att nollstalla beloppen helt eller skriva ner de kvarstaende beloppen

med en viss procentsats, t ex bolagsskatten pa 22 %.

Crona Portal ¥

Crona Lan - LSS Assistansherdttigade

Brukare Kurt Pettersson

X
Stang

Spara
Ny

Adress ¥ Anteckningar
Brukare 2

Assistansanordnare

Assistenter

Schablonavsattning

Ombud

Beslut ¥

Léneuppgifter ¥

Ta bort
Skriv ut

Export

Byt nummer
Brukarlogg
Spara vCard

Galra

Kundansvarig
FK 3086
ELT FK 3059
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Brukare - Texter - Anteckningar

Anteckningar

Med hjalp faltet Anteckningarkan du fa in information om brukaren som kan
vara bra att kunna formedla till alla assistenter. Informationen kan skrivas ut pa

ett Brukarkort som du kan ge till varje assistent.

Brukare - Ombud - Ombud 1 och 2

Crona Lan - LSS Assistansherdttigade

Brukare Kurt Pettersson

Adress ¥ ombud 1
Brukare F3 ombud 1
Assistansanordnare Underskrift FK 3057 [] | God man
Assistenter Efternamn Alfredsson
Schablonavsatining Férnamn MatsInge
Tii=r Adress Drotininggatan 21
-
Beslut ¥ Postnummer - Ort  |44100  |STADEN
Léneuppgifter ¥ Land

E-post
Crona Portal ¥

Ombud 2

Ombud 2 O

Underskrift FK 3057

Efternamn

Férnamn

Adress

Adress
Postrummer - Ort
Land

E-post

Tel. Dagtid
Tel. Kval
Mobiltelefon
Telefax

Personnr

Tel. Dagtid

Tel. kual

Mobiltelefon
Telefax

Personnr

0322-404040

0708-404040

500808-1233

Stang
Spara
Ny
Ta bort
Skriv ut

Export

Byt nummer
Brukarlogg
Spara vCard

Galra

Kundansvarig
FK 3086
ELT FK 3052

Ombud 1 och 2
Brukaren har kanske en god man eller nagot ombud. Under denna flik finns
det plats for tvd ombud med namn och adressuppgifter. Dessa kan skrivas ut

bade pa brukarlistan och pa brukarkortet.

Uppgiften Underskrift FK 3057 anger om den person som finns angiven som
ombud ocksa skriver under assistansrakningen FK 3057. Du anger om perso-
nen ar vardnadshavare, god man eller férvaltare.
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Beslut - Forséakringskassan

Under sidomenyn Bes/ut ska du ange de beslut som finns gallande den aktu-
ella brukaren. Du kan registrera beslut fran Forsakringskassan, kommunen och
beslut om tillfalligt utokat timantal.

For att skapa ett nytt beslut klickar du pa knappen [Nyl. Programmet tander da
upp alla falt med vissa standardvarden. Efter att du har fyllt i alla varden klickar
du pa knappen [Spara] som ligger till h6ger om faltet Forsakringskassa. Vill du
andra ett beslut far du markera beslutet med ratt datum i kolumnen Avta/
fr.o.m. Gor forandringen och avsluta med [Spara].

Nar du sparat ett beslut for brukaren tands den sparaknapp som finns langst
upp till hdger och som sparar all information for brukaren. Nu maste du klicka
pa denna sparaknapp for att dina andringar i sin helhet skall sparas pa bruka-
ren. Du kan ha skapat/andrat flera enskilda beslut som sedan maste sparas pa
brukaren.

Forsakringskassan
Crona Lon - LSS Assistansberdttigade x
Brukare Kurt Pettersson Stang
Adress ¥ | | Forsakringskassan Spara
My
Brukare ¥ Avtal fr.o.m | Avial t.o.m [Timmar Period Redov.mén |Redov.int  |Bevijat F [rR T
T t
Beslut % 2008-08-01 Tillvidare 566,00 mdnad 200909 6mdn Schablon Nej Nej 220
2016-12-01 Tilsvidare 11,3970 dag 01705  &mén Schablon MNej Nej Shriv ut
Férsakringskassan
Export
Kormmun
Tillfalligt utdkat timantal
Byt nummer
Sjukdénekostnader
Brukarlogg
Loneuppgifter ¥ Spara vCard
Crona Portal ¥ Galra
r— Kundansvarig
Férsékringskassa Alingsds ~ obdld
FK 3066
Beslut 3| Ny
ELT FK 3059
Avtal fr.o.m 2016-12-01 [7] Ta bort
Avtal t.o.m [ Tillsvidare
Timmar 11,3970 | dag ~
Beviljat belopp [] schablon [ Farhajt
Beviliat tildgg [l
Redovisningsmanad 2017 -2 || Maj ~
Redovisningsintervall 6 man ~ | Avr.per. december-maj, juni-november

Redovisning av kostnader ]
OB inklusive sodala avgifter Redovisning av OB-4ostnader sker inkl. sodala avgifter etc.
Signatur admin 2018-09-25 14:02:40
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Valj den Forsdkringskassa respektive kommun som brukaren tillhor. Det finns
ingen funktion i kopplingen men det kan vara bra att se vilken Foérsdkringskas-
sa brukaren tillhér. Om du inte har lagt upp de Forsakringskassor som du har
kontakt med gor du detta under Register och Forsakringskassor.

Beslut

Ange det datum som Forsakringskassan tog beslut om brukarens gallande be-
slut. Uppgiften har ingen paverkan i programmet utan ar endast ett upplys-
ningsfalt fran vilket datum brukarens beslut galler.

Avtal from

Ange i faltet Avtal fr o mfran och med vilket datum som gallande beslut trader
i kraft. Det ar detta datum som avgér om brukaren har ett gallande beslut vid
beredningen av varje redovisningsperiod.

Avtaltom
For uppgiften Avtal t o mkan du valja att satta till vilket datum som beslutet
galler. Om du inte markerar faltet alls galler beslutet tills vidare.

Med den installningen kommer ingen kontroll av gdllande beslut vid bered-
ning av LSS uppgifter att genomfdras. Denna instdllning kan du anvanda i
kombination med férhojt belopp déar du anger redovisningsintervall.

Timmar

| beslutet anges antalet beviljade assistanstimmar for en viss periodicitet. Peri-
odiciteten i beslutet kan vara dag, vecka, manad eller sex manaders intervall.
Registrera har bade antal assistanstimmar och beviljad periodicitet.

Om du anger antal timmar for beslutet per dag eller vecka raknar programmet
ut beviljade timmar utifran antal kalenderdagar i redovisningsperioden.

Normalt ar det bast att ange beslutet per dag eller vecka. Da 16per beslutet pa
till dess du anger ett nytt beslut. Om du inte kan ange beslutet per dag eller
vecka sd maste du lagga upp beslut per halvar (avréakningsperiod).

Beviljat belopp

Om brukaren har ett avvikande beviljat belopp som skiljer sig fran schablon-
beloppet ska du markera kryssrutan. Antingen det &r fraga om ett férhojt be-
lopp eller att ni har fatt ett lagre belopp én schablonbeloppet for brukarens
assistans. Ange sedan det beviljade beloppet enligt beslutet.
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Forhojt
For att markera att det belopp du anger ar ett forhojt belopp skall du markera
uppgiften Forhdjt efter faltet for beviljat belopp.

Vid Férhdjt belopp skall redovisning av faktiska kostnader berdknas och skrivas
ut i den avrakningsperiod som anges som Redovisningsmanad. For att detta
skall ske skall du markera uppgiften Redovisning av kostnader.

Redovisningsmanad / intervall
Utifran redovisningsmanad och redovisningsintervall rdaknar programmet ut
nar slutavrakning skall goras.

For att du skall fa redovisning som egen arbetsgivare eller kostnader vid
forhojt belopp skall du i faltet Redovisningsméanadange det ar och manad
som redovisningen ska ske forsta gangen for beslutet. Ange ocksa beslutets
redovisningsintervall. Dessa uppgifter behdver du inte andra sa lange som
beslutet galler. Programmet kdnner automatiskt av ndr ny redovisning skall
ske.

Redovisning av kosthader

For beslut som galler for forhojt belopp eller brukare som far assistansersatt-
ningen utbetalt till sig sjdlva skall redovisning av faktiska kostnader berdknas
och skrivas ut i den avrdkningsperiod som anges som Redovisningsmanad. For
att programmet skall rakna fram och skriva ut alla faktiska kostnader skall du
markera uppgiften Redovisning av kostnader.

OB Inklusive socialaavgifter

Vid redovisningen av kostnader vid férhojt belopp eller assistanberattigad
som ar sin egen arbetsgivare skall alla I6nekostnader redovisas. Har finns upp-
gift om lI6nekostnader for OB-tillagg. Genom att markera denna uppgift kom-
mer programmet att férutom sjalva lonekostnaden fér OB dven rakna med
arbetsgivaravgifter och kostnader for pension och forsakringar i redovisning-
en. Denna instdllning styr ocksa ur OB-tilldgget skall redovisas vid utskrift av
aterrapporteringslistan och aterrapporteringskortet.

Signatur och Andringsdatum

Om du har behoérighetssystemet pa sa sparar programmet med automatik
uppgifterna fér Signaturoch Andringsdatum. Har du inte behdrighetssystemet
pa maste du ange Signaturmanuellt.
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Beslut - Kommun

For att skapa ett nytt beslut klickar du pa knappen [Nyl. Félten under Kom-
munen tands och har samma falt som beslut fran Férsakringskassan, se ovan.
Efter att du har fyllti alla varden klickar du pa knappen [Spara] som ligger till
héger om faltet Kommun. Vill du andra ett beslut far du markera beslutet med
ratt datum i kolumnen Avtal fr.o.m. Gor forandringen och avsluta med [Spara].

Nar du sparat ett beslut for brukaren tands den sparaknapp som finns langst
upp till hdger och som sparar all information for brukaren. Nu maste du klicka
pa denna sparaknapp for att dina andringar i sin helhet skall sparas pa bruka-
ren. Du kan ha skapat/andrat flera enskilda beslut som sedan maste sparas pa
brukaren.

Kommunen

Valj den kommun som brukaren tillhér. Har finns ingen funktion att program-
met skriver ut den adress som finns upplagd pa kommunen. Du kan ha kon-
taktuppgifter for kommunerna som du registrerar under Registeroch Forsak-
ringskassor.

Redovisa pa FK 3057

Normalt ar att kommunen forst bifaller ett beslut enligt LSS och att detta
sedan ska Overforas till Forsakringskassan. For de beslut som skall 6verga till
Forsakringskassan kan du valja att skriva ut redovisningen redan fran borjan pa
Forsakringskassans blankett FK3057 genom att markera denna kryssruta.

OB Inklusive socialaavgifter

Vid utskrift av Forsakringskassans blankett FK 3057 kan alla I6nekostnader
sdarredovisas. Om du markerat denna ovan att det kommunala beslutet skall
redovisas pa denna blankett kan du da ange hur OB-tilldigget skall redovisas.

Vid redovisningen av kostnader vid férhojt belopp eller assistanberattigad
som ar sin egen arbetsgivare skall alla I6nekostnader redovisas. Har finns upp-
gift om lIénekostnader for OB-tillagg. Genom att markera denna uppgift kom-
mer programmet att férutom sjalva lonekostnaden fér OB dven rakna med
arbetsgivaravgifter och kostnader fér pension och férsakringar i redovisning-
en.

Beslut - Tillfélligt utékat timantal

For att skapa ett nytt beslut klickar du pa knappen [Nyl. Falten under T7illfalligt
utékat timantaltands. Efter att du har fyllt i alla varden klickar du pa knappen
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[Spara] som ligger till hdger om faltet Avtal fr.o.m. Vill du andra ett beslut far
du markera beslutet med ratt datum i kolumnen Avtal fr.o.m. Gor férandringen
och avsluta med [Spara].

Nar du sparat ett beslut for brukaren tands den sparaknapp som finns langst
upp till hdger och som sparar all information for brukaren. Nu maste du klicka
pa denna sparaknapp for att dina dandringar i sin helhet skall sparas pa
brukaren. Du kan ha skapat/andrat flera enskilda beslut som sedan maste spa-
ras pa brukaren.

Crona Lan - LSS Assistansberattigade x
Brukare 10 4 | Mats Tornguist Stang
Adress ¥ | | Tillfalligt utokat timantal - Kommun Spexa
Ny
Brukare ¥ Avtal fr.o.m | Avtal to.m | Timmar Period Bevijat R T
T t
Besiut o 2016-06-01 2016-06-30 100,00 mé&nad 323,00 Nej " ahar
2016-07-01 2016-07-30 75,00 manad 323,00 Nej Skriv ut
Farsakringskassan
Export
Kommun
Tillf&lligt utdkat timantal
Byt nummer
Sjuklanekostnader
Brukarlogg
Loneuppgifter ¥ Spara vCard
& Kundansvarig
ez
Avtal fr.o.m 2016-07-01 3] pre
Avtal to.m 2016-07-30 7] Ny
Timmar 75,00 | m&nad ~ Ta bort
Beviliat belopp 323,00
Beviljat tilagg [l

Redovisning av kostnader [l
0B inklusive sociala avaifter [ ] Redovisning av OB-kostnader sker inkl. sociala avgifter etc,

Signatur Jak 2017-01-25 13:53:37

Avtal from

Ange i faltet Avtal fr o mfran och med vilket datum som gallande beslut trader
i kraft. Angivet datum styr vilket schablonbelopp som hamtas fran LSS install-
ningarna.

Avtaltom
For uppgiften Avtal t o mkan du valja att satta till vilket datum som beslutet
galler.
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Beroende pa hur ditt beslut for tillfalligt utdkat timantal ser ut kan du behéva
sdtta avtalsdatum sa att programmet ger dig det antal timmar som du vill ha

pa en redovisningsmanad. Lattast ar att ange redovisningsmdnaden fran den
forste till den sista och ange antal assistanstimmar med intervallet Mdnad.

Timmar

| beslutet anges antalet beviljade assistanstimmar for en viss periodicitet. Peri-
odiciteten i beslutet kan vara dag, vecka, manad eller sex manaders intervall.
Registrera har bade antal assistanstimmar och beslutad periodicitet.

Beviljat belopp

Om brukaren har att avvikande beviljat belopp som skiljer sig fran schablonbe-
loppet ska du markera kryssrutan. Antingen det ar fraga om ett forhojt belopp
eller att ni har fatt ett lagre belopp én schablonbeloppet for brukarens assi-
stans. Ange sedan det beviljade beloppet enligt beslutet.

Pa redovisningen till kommunen for antal utférda assistanstimmar far du det
beviljade- eller schablonbeloppet multiplicerat med antal assistanstimmar.

Redovisning av kostnader

| vissa fall vill kommunen att redovisning skall ske med faktiska kostnader for
det tillfalligt utokade timantalet. Markera denna uppgift sa far du redovisning
av faktiska kostnader vid utskrift av redovisning till kommunen.

Beslut - Sjukléonekostnader

Sjuklonekostnader
Hanteringen med alla sjuklénekostnader ar egentligen inget beslut men han-
teras pa samma satt som de 6vriga besluten i programmet.

| samband med utskrift av sjuklonekostnader till kommunen kan du styra vilka
kostnader som skall skrivas ut. Normalt ar att kommunen inte betalar ndgra
administrativa kostnader och da skall du valja Utan administration. Férutom
detta alternativ kan du nu ocksa vdlja Schablonbelopp och Kostnader utan
administration.

Nar du valjer schablon tander programmet upp sa att du kan markera Belopp
och ange med vilken ersattning du far fér sjuktimmarna.

3-15



Brukarregister Crona Lon LSS

Loneuppgifter - Belopp - Loneuppgifter

Central administration

Assistansanordnarens egna kostnader kallas ofta for cental administration och
kan anges som ett krontal per utférd assistanstimma. Ange den kostnad som
ni avander for cental administration for just denna brukaren.

Har ni som assistansanordnare samma kostnad och uttag fér central admini-
stration for denna brukare som for de flesta andra ska du inte bocka fér denna
kryssruta. Vardet hamtas da istallet fran LSS instéllningarna.

Timlén
Om brukaren har samma timlon till alla eller ett flertal av sina personliga assis-
tenter dr det lampligt att bocka for faltet och ange timlénens storlek har.

Timlonen for de personliga assistenterna kan anges pa flera olika stallen. Da
undrar kanske van av ordning vilken uppgift som anvands nar. Det ska vi reda
ut nul!

Nar du registrerar en timlon for en anstalld, en personlig assistent, hdmtas i
forsta hand den timlén som finns registrerad pa personen har i brukarregistret.
Finns det inget varde dar, d v s faltet ar inte forbockat hamtas uppgiften om
timlon fran detta filt. Den gemensamma timlénen fér just denna brukaren. Ar
inte heller detta falt markerat underséks personalregistret, d v s den timlon
som finns angiven direkt pa den personliga assistenten.

Den nivan anvands om de personliga assistenterna har en och samma timlén
oberoende pa vilken brukare de arbetar hos, men inte samma timl6n sins-
emellan. Har alla personliga assistenter samma timlon oberoende av brukare
ska du ange timlonen pa avdelnings- eller féretagsnivan.

P01-P20

P-uppgifterna for brukaren hanteras pa samma satt som timlonen, se beskriv-
ning ovan. Du har plats for tjugo P-uppgifter och du definierar dess betydelse i
foretagsinstéllningarna. Aven fér P-uppgifterna kan du ge individuella virden
per brukare och personlig assistent.
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Loéneuppgifter - Kontering

Kontering

Du kan pa brukaren stalla in styrningar for hur konteringen till redovisningen
ska goras. Du markerar kryssrutan och anger kontonummer och den eller de
resultatenheter som anvands.

Forst undersoker Ioneprogrammet ifall det finns ndgon installning som styr
konteringen har pa brukaren om sa inte ar fallet undersoks I6neartens install-
ning, darefter den anstallde, avdelningen och sist kontoregistret i féretagsin-
stallningarna.

Byta brukarnummer

Crona Lén - Byta anstdllningsnummer x

Avbryt

Férnamn Jan
Efternamn  Blomberg
Aktuellt anstaliningsnummer 12

Mytt anstéllningsnummer 9912

Om du vill andra en brukares nummer kan du gora detta i brukarregistret.
Funktionen ar mycket anvandbar for t.ex. brukare som har slutat, som du kan
ha kvar i brukarregistret men flytta undan fran numren pa de aktiva brukarna.

Ta fram brukaren for vilken du vill andra brukarnummer. Klicka pa knappen
[Byt nummer] och en dialogruta kommer fram for byte av brukarnummer.
Ange personens nya brukarnummer och klicka pa [OK]. Crona Lon bérjar skifta
brukarnummer pa personens alla uppgifter i programmet direkt efter att du
har klickat pa [OK].

Byter du nummer pa avslutade brukare och anger t.ex. 99 framfér nuvarande
nummer, hamnar avslutad brukare langst ner i listan om du sdker pa brukare.
Pa sa satt kan du latt bladdra mellan aktiv brukare, bade vid [6neregistrering
och vid registerunderhall.

Brukarlogg

| Crona Lon LSS finns en funktion som kallas Brukarlogg. | brukarloggen kan du
spara handelser om, med och kring en brukare. Givetvis ska du som arbetsgi-
vare alltid vara medveten om reglerna i personuppgiftslagen, PUL. Information
om denna finner du i Crona Larobok.
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| brukarloggen kan du géra anteckningar och koppla handelser och dokument
till dina brukare. Dér sparas ocksd automatiskt vissa handelser. Andrar du t.ex.
ett beslut eller postadressen i brukarregistret genererar detta en handelse i
brukarloggen. Du kan alltid se nar en andring har gjorts.

Varje handelse kan ocksa typbestammas sa att du enkelt kan ta fram alla tillfal-
len da man t.ex. genomfort samtal med en brukare. Vi kallar denna egenskap

for loggtyp.

Du kommer at brukarloggen via knappen [Brukarlogg] i brukarregistret eller
via menyrubriken Register, menyval LSS Brukarlogg.

Loggtyp

Varje handelse kopplas alltid till en viss loggtyp. Genom att ha denna struktur
kan du sedan enkelt vdlja att bara visa eller skriva ut en viss loggtyp, som t.ex.
Beslut Forsdkringskassan. Detta ger en bra dversikt 6ver alla gjorda forand-
ringar pa Forsakringskassans beslut. Genom att begransa till en viss brukare far
du en komplett lista dver andrade beslut som gjorts fér brukaren.

Du kan sjalv skapa egna loggtyper for t.ex. samtal, utbildningar, eventuella
resor. Ga in pa knappen [Loggtyper] for att ldagga upp en ny loggtyp av han-
delse. Klicka pa knappen [Ny] och skriv in namnet pa loggtypen, t.ex. Utbild-
ning. GIOom inte att spara loggtypen som angivits. Du kan dven ta bort logg-
typer som lagts upp men som inte anvands, markera loggtypen och klicka pa
[Ta bort]. Tar du bort en loggtyp som anvands kan dessa handelser endast
visas i laget, Alla.
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Loggning

Egna loggtyper

Crona Lon - Loggtyper

Logotyp

Adressuppagifter
Assistansanordnare
Assistansersattning skapad
Assistansersatining andrad
Assistenter

Assistenter Léneuppaifter
Beslut férsakringskassan
Beslut kammunen

Loggtyp

Assistenter Léneuppgifter
Beslut férsakringskassan
Beslut Tillf. utdkat timantal
Kontering

Kunduppgifter

Loneuppgifter

Redovisning Férsakringskassan
Resor & Traktamenten

Aktiv
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

MNamn |Resor &Traktamenten|

Sténg

Inaktivera

Ny
Ta bort

Dialgruta for att ange egna loggtyper

Du anger sjalv de olika loggtyper som det finns behov av, ndr behovet upp-
kommer. F6r automatgenererade handelser anvands alltid nedanstaende
loggtyper. De skapas automatiskt om de saknas bland loggtyperna.

* & 6 6 6 6 6 O O o o o o

Adressuppagifter
Assistansanordnare
Assistenter

Assistenter [6neuppgifter
Texter

Ombud

Beslut

Sjuklénekostnader

Brukare [6neuppgifter
Kontering

LSS Bereda Assistansersattning
LSS Redovisning Forsdkringskassan
LSS Redovisning Kommunen
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Registrera en handelse

Nar loggtyperna ar upplagda kan du registera olika hdandelser per brukare. Du
kommer till dialogrutan for att registrera en handelse via knappen i brukarregi-
stret eller via menyrubriken Register, menyval Brukarlogg. Klicka pa [Ny], en
dialogruta kommer fram.

(sl
| registreringsbilden kan du ocksa klicka p& knappen ¥ pa panelen Brukare
for att na samma dialogruta. Nar du kommer denna vag till dialogrutan &r bru-
karnummer och datum redan ifyllda.

@ CronaLén - Handelseregistrering O *
Brukare 1 =1} OK
Datum 2017-01-25 E Avbryt
Tid 1407 (0]

Loggtyp Resor & Traktamenten ~
Rubrik Kanariedarna
Text Kurt var pd semester under 1 vecka och hade med sig

2 st assistenter, Eva B och Mats H.|

Koppla fil O

Loggtyp
Vilj den loggtyp som handelsen ska hanforas till. Har kan du bara vélja mellan

de olika loggtyper som finns upplagda. Passar inte hdandelsen till ndgon av de
inlagda loggtyperna far du lagga till loggtypen genom att klicka pa knappen
[Loggtyper], se ovan.

Rubrik

Ange vilken rubrik som ska visas i den 6versiktsbild dar alla handelser syns.
Tank pa att vara kortfattad men dnda tydlig, du behover ju inte ange vem eller
ndr utan koncentrera dig pa vad! Du ska forsta rubriken ocksa efter ett ar!

Text
| rutan for text kan du skriva allt som &r av intresse avseende den aktuella han-

delsen. Vill du skifta rad manuellt anger du . Till skillnad mot rubriken

/=)

ar det har lampligt att fylla ut texten sd att man forstar den ocksa efter en
langre tid.
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Koppla fil
Forutom att skriva en rubrik och en text till hdndelsen kan du ocksa koppla ett
externt dokument till handelsen. Markera da forst kryssrutan.

For att koppla dokument klicka pa knappen ‘== for att soka fram det dokument
som ska kopplas till hdndelsen. Det kan vara ett Word eller Exce/ dokument
eller varfor inte till ett dokument i Crona Dokumenteller Dokumentpanelen.

Vill du hamta fram det kopplade dokumentet far du klicka pa knappen &',
Programmet anvander sig att Windowsfunktionen att starta det program som
filtypen ar kopplad till. Det kan ocksa vara brev, dokument, mail, bilder, ljud-
filer eller ndgot annat.

@ Crona Lan - LSS Brukarlogg m} x
Urval =

Brukare [1 a1 & 28
Datum O a B Loggtyper
ez 0 Shriv ut...

Brukare Datum Tid Typ Rubrik

2017-01-25 14:07 Resor & Traktamenten Kanariedarna » ~

i 2016-12-20 19:57 Assistansersattning skapad Perioden 201611 »

1 2015-11-28 11:28 Redovisning Forsakringskas: Perioden 201611 »
ol 2016-11-20 19:27 Assistansersittning skapad Perioden 201610 p
g 1 2015-10-19 22:31 Assistansersittning skapad Perioden 201609 »
201 2016-10-19 22:08 Assistansersitining skapad Perioden 201609 p
3:: 1 2016-10-03 09:15 Assistansersattning skapad Perioden 201608 »

1 2016-10-03 09:15 Assistansersitning skapad Perioden 201607 »

1 2016-10-03 09:15 Assistansersattning skapad Perioden 201606 »

1 2016-10-03 09:15 Assistansersittning skapad Perioden 201605 » v

Héndelse Ny
Brukare 1 Kurt Pettersson -
Datum 2017-01-25 14:07 Ancra
Loggtyp Resor & Traktamenten Tabort
Rubrik Kanariedarna
Text Kurt var p& semester under 1 vedka och hade med sig 2 st assistenter, Eva B
och Mats H.

Kopplad fil &

Dialogrutan for brukarloggen

Urval

| bilden for brukarlogg kan du géra urval pa brukarnummer, datum och
loggtyp av hdndelse.

Detta innebar att du kan visa alla hdandelser for alla eller grupp av brukare al-
ternativt alla handelser for en enskild brukare. Du kan ocksa stalla in sa att du
bara visar hdandelser av en viss loggtyp for alla brukare eller en enskild. Detta
kan ocksd goras for en viss period.
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Brukare

Ange for vilken eller vilka brukare som du vill visa brukarloggens handelser. Vill
du visa en viss grupp maste dessa ligga i brukarnummerordning. Vill du visa
alla brukare markeras inte kryssrutan.

Datum
Du kan begransa visningen till en viss period, markera da kryssrutan och ange
fran och till datum.

Loggtyp
Slutligen kan urvalet begransas till en viss loggtyp. Markera da kryssrutan och

vdlj loggtyp.

Skriv ut

Klicka pd knappen [Skriv ut] och du kommer till en dialogruta for just detta.
Ditt urval ligger som standard men kan andras innan utskrift. Kommer du
istallet fran menyalternativet Brukarlogg fran menyrubriken Utskrift. Ar stan-
dard urvalet alla brukare och alla hdndelser under innevarande manad.

Spara vCard

Om du anvander Microsoft Outlook kan du pa ett enkelt satt exportera enskil-
da brukarens adressuppgifter fran programmet. Nar du klickar pa knappen
[Spara vCard] far du fram en dialogruta dar du skapar underlagsfilen som
sedan Microsoft Outlook kan ldsa in i dina kontaktuppgifter. Den information
som fors Over ar:

For- och efternamn
Hemadlress
Telefonnummer, dagtid
Telefonnummer, kvéllstid
Mobiltelefonnummer
e-postadress

* & & o o o

Gallra

Efter att en brukare har slutat som kund kan du genom knappen [Gallra] rensa
information kring personen som inte kravs att du sparar.

Vi rekommenderar att du skapar upp en "testbrukare” och trycker pd knappen
[Gallra] for att sjalv sdakerstdlla vad som lamnas kvar i registret. Kvar lamnas
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brukarnummer, namn, personnummer, kund from, kund tom, kopplade assis-
tenter, beslut och I6neuppgifter (belopp).

OBS! Informationen som gallrats bort kan inte dterskapas automatiskt utan
maste matas in pd nytt i systemet.

Utskrift FK 3066

| Crona Lon LSS kan du skriva ut blanketten FK 3066 Anmdlan fran arbetsgiva-
re. Nar du klickar pa knappen [FK 3066] kommer du till en dialogruta dar du
kan valja vilken eller vilka assistenter du vill skapa blanketten for.

Crona Lan - LS5 Uppgifter om personliga assistenter *
Utskrift Blankett
Utskrift Avbryt
() Bildskarm (Férhandsgranska) o
(®) Skrivare
Urval
Brukare Kurt Pettersson
Anstallningsnummer | Mamn
& Diana Schults
7 Karin Brovall
8 Anna Andersson
] Henry Mordgren
13 Ros-Marie Hansson valj alla
Valj ingen
Invertera val

Om du bara ska skriva ut blanketten for en assistent ar det lattast att klicka pa
knappen [Vélj ingen] och sedan markera ratt assistent. Ddrefter dr det bara att
klicka pa knappen [OK] sa skriver programmet ut blanketten.
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T Anmalan fran arbetsgivare 1(2)
L) ForsakrlngSkassan Uppgifter om en personlig assistent

0771-17 90 00 Personnummer

www.forsakringskassan.se 194808221115

Skicka blanketten till
Farsakringskassans inlasningscentral
839 88 Ostersund

Arbetsgivaren for eller uppdragsgivaren at personliga assistenter ska lamna uppgifter till Férsakringskassan om
assistenterna. Det ska framga om assistenten ar
. over 18 ar
© bosatt inom eller utanfér EES-omradet
. narstaende till den som far personlig assistans. Med narstaende menas make, sambo, barn, foréalder
och syskon samt deras makar, sambor och barn.

Uppgifter ska lamnas innan assistansen bérjar utféras och vid andrade férhallanden. Det kan till exempel
vara om assistenten och personen som har assistans gifter sig eller flyttar ihop, om de skiljer sig eller flyttar
isar, eller om assistenten flyttar till ett land utanfér EES-omradet.

1. Personen som har ansékt om eller har personlig assistans
Férmamn och efternamn
Kurt Pettersson

Personnummer (12 siffror)

194808221115

2. Den personliga assistenten

S Namn Personnummer (12 siffror)
g Diana Schults 199403169924
8 Anstaliningsdatum Ar assistenten narstaende till den som har personlig assistans?
© | 2012-12-01 [X] Nej []ia
Ar assistenten bosatt utanfor EES-omradet? Assistentens bostadsadress i landet utanfor EES-omradet

[ Nej [ Ja. Fylli i hoger

Fyll i har om anmilan galler andrade férhallanden

Andringen galler fran och med {datum)

Crona L6n 99 2017.a R:170102 © Copyright DataVara AB, LIC:LONG89899

Efterliknar blankett FK 3086 (002 F 001) Faststalld av Forsakringskassan
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4 Lonearter

Import av LSS Loneartstabell

Vid installation av Crona Lon finns en standard I6neartstabell, en generell ta-
bell som tacker de flesta dnskemal om olika I6nearter. For LSS-tillagget finns
en sarskild [oneartstabell dar de I6nearter som skall paverka LSS beredningen
finns definierade enligt automatiskt val. Det ar lampligt att du importerar den-
na tabell och anvander den istallet for standardtabellen.

Borja med att ga till menyn Foretag, Foretagsinstéliningar. Under sidomenyn
Grundinformation och Léneartstabeller skall du markera kryssrutan Anviand
flera loneartstabeller. Denna markering kravs for att du skall kunna importera
en ny |6neartstabell och ha kvar programmets normala standardtabell. Har du
de mindre versionerna av Crona L6n har du inte detta alternativ utan kan
endast ersatta den Ioneartstabell som finns i programmet.

Crona Lan - Faretagsinstallningar X
Féretag Lekl&rLeskurs)X Lek &Lar LSS AB
Adress ¥ | | Léneartstabeller =
Avbryt
] n ~
Grundinformation (& Anvénd flera lGneartstabeller
Grundinstaliningar Laneartstabel LS5 Standard (automatiska val) ~
Varden Léneartsstyrning Ménadsavidnad ~
Lineartstabeler
Arbetstider o Semester Grundande 1 Ack M3nadslén
Férsakringar Crundande 2 O
Statistik
= Grundande 3 O
Laneutbetalning
Skatter Tabelluppgifter
Personal ¥ Lineartstabell LS55 Standard (automatiska val) -
Bokféring ¥ 08 Kval O T
0B Natt O Ti2
Forsystem ¥
= | oBHeg O T13
OB Storhelg [l T14
Jour Vardag [l T15
Jour Helg (] Ti6
Beredskap Vardag O T17
Beredskap Helg O Ti3
ToS Tig
Ti0 T20
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Efter att du har importerat I6neartstabellen for LSS skall du ga tillbaka hit och
andra installningen till LSS Standardtabell.

Efter att du har valt att hantera flera I6neartstabeller gar du till menyn Register,
Importoch Lénearter. Funktionen for att importera I6neartstabeller ar upp-
byggd kring en guide.

Den forsta delen styr om du vill importera tabellen fran vart systemregister
eller fran en fristdende fil.

Crona Lén - Import IGneartstabell X

Guiden import |oneartstabell

Vilj importiormat

Med denna guide kan du impartera en lneartstabell med kopplade
léneartsstyrningar. Yalj om du villimportera fr3n systemregistret eller
om du vill importera en fil som innehéller lanear tstabellen,

@ Import frin systemregistret
() Impoart av fi

< Firegiende MNésta = Avbryt

Forsta gangen du gor detta valjer du det forvalda alternativet /mportera fran
systemregistret. Nar du gar vidare far du ett nytt val, vilken I6neartstabell vill
du importera.
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Guiden import Ioneartstabell

Vilj loneartstabell
x Valj den lsneartstabell frin systemregistret som du vill importera,

+..,_

Léneartstabel Handels [t ]
™} SS Standard (automatiska val) [LSS AUTO]
Standardtabell [STANDARD]
Transport [TRANSF]

= Fiiregdende Nasta = Avbryt

Crona Lén - Import 1Gneartstabell >

Om du har slagit pa alternativet med flera Ioneartstabeller sa kommer du till
foljande dialogruta dér du kan styra att du importerar LSS Standardtabellen till

en ny l6neartstabell.

Guiden import Ioneartstabell

Vilj loneartstabell

Markera i listan vilken loneartstabell som skall uppdateras med den

importerade lsneartstabellen, Programmet féreslér den laneartstabell som
har samma namn som den importerade loneartstabellen - men du kan valja
négon annan existerande léneartstabell, Du kan ocksd skapa en helt ny

l6neartstabell,
Lineartstabell LS5 Standard (automatiska val) [LSS AUTO]
+ e Till tabel w1 LSS Standard (automatiska val) [LSS AUTQ]
Standardtabell [STANDARD]

Til ny tabell [

< Firegiende Nasta = Avbryt

Crona Lén - Import 1Gneartstabell X
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Crona Lan - Import |Gneartstabell X

Guiden import [éneartstabell

\ Vilj importfil

Ange stkvig och namn pd den importfil som innehiller den

loneartstabel som du vill importera.

Importfil |MFILBUNKENZ\Badcup\Leveransorginal‘\Impnrtﬁler\st |

. R
I Léneartstabell LS5 Standard {automatiska val) [LSS AUTO]

Tabellr 017

Beskrivning Filen innehiller léneartstabell LSS Standard
(automatiska val) [LSS AUTO] for &r 2017, skapad
2017-01-19 Kockan 10:05.

< Féregiende Nasta > Avbryt

Om du i stallet har valt att importera fran en fil sd kommer du till féljande
dialog dar du far ange vilken I6neartstabell som ska importeras. Klicka pa
knappen = i faltet /mportfil.

é Crona Lén - Import I6neartstabell X
Letai | Importfiler w ‘ e E- Crona Import Export
MNamn . Senast @ndrad Typ Skapad:
A [ Billsta.cie 016-12-281526  CE-fl | 7019003
Snabbstkomst ™) Pan dels cie 2016-12-2017:00  CIEfil | Skapadav:
7 | ] skattefil.cie 2016-12-2110:42  CIEfil | Lekochlar AB admin
) i| | Standard Léneartstabell LSS.Cie 2017-01-19 10:05 CIE-fil Beskrivning:
Skrivbord | ] standard Laneartstabell ppp.cie 2016-12-20 17:09 CIE-fil Filen innehdller linear tstabell
) . e : e LS5 Standard (automatiska
- | | Standard Loneartstabell.cie 2016-12-20 16:39 CIE-fil val) [LSS ALTO] for & 2017,
™ || Tilldgg ferielén.cie 2015-11-1909:46 CIE-fil skapad 2017-01-19 klockan
Bibliotek [ Transport.cie 2016-12-20 17:11 CIE-fil L

N

Den har datorn

w

Matwerk

Filnamn: | Standard Léneartstabell LSS ~ | I Oppna I

Fiformat: Crona Import Export ~ Awvbryt

En dialogruta kommer fram dar du skall markera den tabell du vill importera.

CD skivan Crona Personalinnehdller en I6neartstabell som kallas Standard
Loneartstabell LSS.cie. Du finner den i mappen "Importfiler" som kommer
fram nar du véljer din CD-enhet i faltet Leta i Valj denna mapp, markera dar-
efter Idneartstabellen och klicka [Oppnal. Gé vidare i guiden genom att klicka
pa [Nasta].
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Loneprogrammet kdnner av att du inte tidigare har ndgon LSS I6neartstabell
installerad. Programmet markerar darfor alternativet 7i// ny tabell. Ga vidare i
guiden genom att klicka pa [Nasta].

Genom att du skall importera en helt ny I6neartstabell ar alternativen Lagg till
nya Iénearter, Uppdatera existerande I6nearteroch 7om loneartstabellen
innan importen inte tillgangliga.

Det du kan vilja pd ar om du vill importera |0neartsstyrningar eller inte. For att
du skall kunna anvanda nagon av programmets guider ska du importera I6ne-
artsstyrningarna.

Klicka pa [Slutfor] for att genomfdra importen. Ga tillbaka till foretagsinstall-
ningarna och valj den nya tabellen.

Loneartsinstallningar for LSS

Nar LSS tillagget ar installerat dyker det upp ytterligare ndgra uppgifter i [6ne-
artsregistret som vi ska beskriva. Dessa uppgifter aterfinns under sidomenyn
Styrningaroch LSS.

Beroende pa de installningar du goér pa I6nearten styr du vart registrerade tim-
mar och belopp skall hamna vid rapporteringen till kommun och Forsakrings-
kassa.

Crona Lan - Loneartsregister (2018) x
Léneartstabell LS5 Standard (automatiska val) ~ Sténg
Loneartsnummer 11 % | Timlon direkt sem.ersattning

Grundinformation ¥ LSS installningar
Styrningar 2 N | Besiut ti Automatiskt val | Assistal he =
eslut immar utomatiskt val ssistans e
Semester Kostnadstyp |:| =
Grundande Utfard assistanstid licbot
Kontering Central administration fov
Ass, i daglig verksamhet O L&s upp
Emr Institutionsvistelse Aterstal
OB-ersatning
Assistans utanfar EES

Du kan stélla in om lonearten avser beslutade timmar eller &r en kostnadstyp.

Beslut timmar

Bocka for denna kryssruta om Ionearten avser beslutade timmar och i sa fall
om beslutet aterfinns hos Forsakringskassan eller kommunen. Andra alterna-
tiva installningar galler redovisning till kommunen avseende tillfalligt utdkat
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antal assistanstimmar eller sjuklon. Installning har avgor till vilken instans
redovisningen ska goras.

Du ska ocksa ange vilken av assistanstid som avses. Indelningen gors som
assistanstid, jourtidrespektive beredskapstid.

Instdllningen summerar I6neartens belopp (Ionekostnad) till det valda beslu-
tet. For att fa den angivna tiden ocksa som assistanstid kravs instéllning pa
uppgiften Utférd Assistanstid, se nedan

Automatiskt val

Finns fler olika beslut kan du stdlla in I6nearten for automatiskt val. Da férdelas
antalet utférda assistanstimmar pa dessa beslut. Férdelning gors i forsta hand
fran beslutet om tillfalligt utokat antal assistanstimmar, darefter det kommu-
nala beslutet och sist Forsakringskassan.

Forsakringskassan
Utférda assistanstimmar redovisas till Forsakringskassan.

Kommunen
Utférda assistanstimmar redovisas till kommunen.

Tillfalligt utokat
Utférda assistanstimmar redovisas till kommunen.

Sjuklén

Om en personlig assistent ar sjuk utgar ersattning fran kommunen for att tacka
denna extrakostnad for brukaren och assistansanordnaren. Sjuklon redovisas
till kommunen.

Utford assistanstid

Markera denna kryssruta om I6nearten avser utférd assistanstid. Lonearter dar
den inte skall markeras kan t ex vara I6nearter for utbildning och/eller perso-
nalmaoten nar du vill att Ilonekostnaden skall belasta brukaren men de registre-
rade antal timmar skall inte raknas som assistanstid.

Central administration
Markera denna kryssruta om lI6nearten avser utférda timmar som ska vara
grundande for central administration.

Ass. i daglig verksamhet

Vid redovisning av férbrukade timmar pa rakningen till Férsakringskassan ska
du markera om brukaren haft assistans under daglig verksamhet. Denna mar-
kering styr att uppgiften pa rakning markeras med Ja.
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Institutionsvistelse

Markera denna kryssruta om lI6nearten avser utférda timmar som ocksa ska
redovisas som utforda under sjukhusvistelse. Uppgiften ar inte tillganglig om
du stallt in for automatiskt val.

OB-ersattning
Om I6nearten avser ersattning som utbetalas for OB och redovisas som “"Ddrav
OB-kostnader”. Uppgiften ar inte tillganglig om du stallt in for automatiskt val.

Assistans utanfor EES

Huvudregeln fran och med den 1 juli 2013 &r att Forsakringskassan inte betalar
assistansersattning om assistansen har utférts av ndgon som dr bosatt utanfor
EESomradet. Men om assistenten var anstalld fore den 1 juli 2013 sa géller inte
de nya reglerna. Om du anstaller en person utanfor EES far du skapa en egen
I6neart for det utbetalda beloppet. Angivet belopp och timmar redovisas vid
slutredovisningen for brukaren.

Kostnadstyp

Begreppet Kostnadstyp anvands for att i Ildoneprogrammet specificera 6vriga
kostnader. Pa blanketten for rapportering till Frsakringskassan ska alla kost-
nadstyper delas in i fem olika kostnadsslag; Administration, Utbildning, Assis-
tansomkostnader, Personalomkostnaderoch Arbetsmilfdinsatser.

Ange vilken kostnadstyp just denna I6neart avser. Du kan valja mellan de alter-
nativ som du sjalv skapat, se avsnittet om /nstallningar.

Du kan lagga upp hur manga olika kostnadstyper du vill men de maste alltid
kopplas till ratt kostnadslag. De kostnadstyper som du lagger upp har kommer
fram som alternativ i faltet for kostnadstyp i I6neartsregistret. Dar kopplar du
ihop en I6neart till ndgon kostnadstyp. Vardet av de I6nearter som anvands
kommer sedan fram efter beredningen nar du vill granska LSS uppgifter.
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5 Loneregistrering

Nar alla instéllningar ar klara fér LSS hanteringen kan du pabdrja Ioneregistre-
ringen. Du bérjar I16nekdrningen med att markera kryssrutan Brukare pa LSS
panelen och féltet for assistansberattigades nummer tands upp.

For att en 16n skall komma med i en redovisning skall du bérja med att ta fram
en assistansberattigad. Valj en anstalld, en personlig assistent, som har arbetat
hos brukaren och ange de olika I6nearter som avser den 16n som personen ska
ha. Har fler personer arbetat hos den assistansberattigade, ga upp till filtet
Anstélld och byt till nasta person.

For varje person du registrerar 16n for, ser du att du far med dig det nummer
som den assistansberattigade har mellan falten fér |loneartsnummer och text.

Programmet varnar om man férsoker ange en 16n pa en anstalld som inte finns
registrerad pa den aktuella assistansberattigade. Varningen dr bara avsedd for
att gora dig uppmarksam pa att det inte finns nagra installningar som ar speci-
ella for just denna personliga assistenten gentemot den aktuelle brukaren.

Efter att du bekréftat varningen stéller sig programmet pa inmatningsraden
och du kan fortsatta eller avbryta |6neregistreringen. Pa brukarpanelen finns
nagra snabbknappar med nedanstaende funktion:

& Direkthopp till brukarregistret
[
8 Direkthopp till utskrift av brukarlista

Bereda LSS uppgifter

Granska LSS uppgifter

Utskrift av FK rakning assistansersattning
Utskrift av kommunens olika underlag
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6 Bereda och Granska

LSS Beredning

Efter att en I0neperiod ar uppdaterad kan du gora en beredning av assistans-
ersattning. Valj menyrubriken Funktioneroch alternativet LSS Assistansersatt-
ning, Bereda.

Crona Lan - LS5 Assistansersdttning X

Bereda LSS Assistansersattning

Med denna guide skapar du underlag for redovisning av utford assistans
fiir dina brukare. Ange beredningens redovisningsperiod och vilka brukare
som avses. Resultatet kan du sedan justera. Varden fridn tidigare
beredningar ersatts.

Redov. period September ~ | MBnad september, 2018

Avser assistans utfird frdn 2018-09-01 tll 2018-09-30
Brukare Il & - 1]

Uppdatera Institutionsvistelse

Uppdatera Central administration

Fyll i uppgifterna och klicka pa [Ndsta]

Redovisningsperiod

Valj vilken period som skall beredas och intervall av asssistansberattigade. Vid
beredningen kan du ocksa vilja att uppdatera uppgifter for institutionsvistel-
se, sarskilda upplysningar och/eller central administration.

Brukare

Ange ifall du ska gora nagot urval avseende vilka brukare som ska inga i bered-
ningen. Markera kryssrutan och ange intervall avseende brukarnummer. Nor-
malt valjer man kanske en eller alla.
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Uppdatera Institutionsvistelse

Om du vid denna beredning inte vill paverka uppgiften om institutionsvistel-
sen fran tidigare beredning och eventuell justering ska du markera denna
kryssruta.

Uppdatera Sarskilda upplysningar

Om du vid denna beredning inte vill pdverka de sarskilda upplysning som
kommit fran tidigare beredning och/eller efter eventuell justering ska du
markera denna kryssruta.

Uppdatera Central administration

Om du vid denna beredning inte vill pdverka uppgiften om central administra-
tion fran tidigare beredning och eventuell justering ska du markera denna
kryssruta.

Skapa fil

Crona Lan - LS5 Assistansersattning x

Bereda LSS Assistansersattning

vill du 3 en detalierad spedifikation éver hur redovisningen berdknas kan
du skapa en fil som inneh&ller allt underlag frén beredningen. Genom att ta
fram den i t.ex. Excel finns méajlighet till en fullsténdig analys av resultatet.
Vill du att beredningen skapar denna fil ska du markera kryssrutan och

. ange i vilken mapp du vill spara filen.

Skapa fil |C: \Wsers\bjorn\Documents\Crona Lon\L55RadLogg_Lel ...

< Firegdende Slutfar Avbryt

Du kan skapa en fil med detalferad information om hur beredning gick

Vill du fa en detaljerad specifikation 6ver hur redovisningen berdknas, kan du
skapa en fil som innehaller allt underlag fran beredningen. Genom att ta fram
den i ett kalkylprogram finns mojlighet till en fullsténdig analys av beredning-
en. Markera kryssrutan och ange sokvag och filnamn om du vill skapa filen.
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Normalt behéver du inte denna underlagsfil. Programmet har en funktion LSS
Beredningsunderlag dar du pa ett enklare satt kan analysera en brukares redo-
visningsperiod.

Beredning

Om det under beredningen uppstar konflikter for gallande beslut far du en
dialogruta efter att samtliga assistansberattigade har gatts igenom som anger
eventuella fel eller kommentarer. Det kan vara frdgan om att gdllande beslut
har gatt ut eller att antal assistanstimmar avviker med mer dn angiven
toleransniva.

Crona Lan - LS5 Assistansersattning

Assistansberattigad 15
Det finns inget avtal registrerat,
Ingen beredningspost skapades,

Beredningen klar.

I [

Exempel pd ett meddelande ndr brukaren saknar ett
gdllande avtal.

Crona Lan - LS5 Assistansersattning

Assistansberattigad 15
Ankalet utfarda timmar dverskrider gallande beslut For Forsakringska

Beredningen klar.

I [

Exempel pd meddelande dar kontrollen av antal
beslutade timmar dverskrider géllande beslut.
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Crona Lan - LS5 Assistansersattning

Assistansbersttigad 15
Perioden ar sparrad for ny beredning.

Beredningen klar,

T

Om en redovisningsperiod ar spédrrad och du gér en
ny beredning, s kommer denna varning.

LSS Granska

Efter att du har gjort en beredning kan du granska det resultat som l6nepro-
grammet har kommit fram till. Vid granskningen kan du justera resultatet in-
nan det skrivs ut pa banketten till férsakringskassan eller redovisas till kom-
munen.

Beroende pa hur |6nearterna ar installda hamnar uppgifterna efter beredning-
en pa olika ackumulatorer. Uppgifterna ar uppdelade efter hur rapporteringen
skall ske. Féljande indelning anvands:

+ Forsdkringskassan

+  Ovriga kostnader

+  Kopt assistans

+ Institutionsvistelse

s Sdrskilda upplysningar
*  Sjukion assistent

* Kommun
+ Tillfdlligt utékat timantal
+ Ovrigt

Beroende pa de installningar du goér pa I6nearten styr du vart registrerade tim-
mar och belopp skall hamna vid rapporteringen. Efter att du har gjort en be-
redning kan du ga till granska LSS uppgifter och kontrollera vart Idneprogram-
met har fort de olika kostnaderna. | granska funktionen finner du en mycket
detaljerad indelning av de olika kostnaderna.
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é Crona Lan - L55 Assistansersdttning

Redov. period Augusti | 2018-08-01 il 2018-08-31

O X

Stang

Brukare Hansson, Gun

320404-2229

Spara

Farsskringskassa
Farsakringskassa
Beslut frin firsakringskassan giltigt fr.o0.m.
Har utfort assistans i daglig verksamhet
Har anlitat assistans utanfir EES-omradet
Assistansersatining per assistanstimma
Assistanstimmar enligt avtal denna period
Utférda assistanstimmar (Central adm.)
Lin fér utférda assistanstimmar (Central adm.)
Utfirda assistanstimmar utanfér EES (Central adm.)
Lon for utforda ass. tim. utanfor EES (Central adm.)
Utférda jourtimmar (Central adm.)
Lin fér utférda jourtimmar (Central adm.)
Utférda beredskapstimmar (Central adm.)
Lén fér utférda beredskapstimmar (Central adm.)
Utférda assistanstimmar
Lén fiér utforda assistanstimmar
Utfarda assistanstimmar utanfér EES
Lan fér utforda assistanstimmar utanfar EES
Utférda jourtimmar
Lin fér utférda jourtimmar
Utférda beredskapstimmar
Lén fér utférda beredskapstimmar
Assistanstimmar med OB-erséttning
Lin fér assistanstimmar med OB-erséttning
Jourtimmar med OB-ersattning
Lon fér jourtimmar med OB-ersattning
Beredskapstimmar med OB-ersattning
Lién fér beredskapstimmar med OB-ersattning
Beraknad semesterersattning (Central adm.)
Pensionskostnad (Central adm.)
Beréknad arbetsgivaravgift (Central adm.)
Beréknad semesterersétining
Pensionskostnad
Beraknad arbetsgivaravgift
Pensionskostnad (OB-ersatining)
Beraknad arbetsgivaravgift (OB-ersattning)

[ 5parra mot uppdatering vid beredning

-

|2003-10-01 ]|

O

O

O 310,40
450,00
434,00

61553,67

114,00
5 374,20

363,00
11433,34

3773,97

2554,26

9 286,17

351,28

1277,10

~

Underlag...

Skriv ut...

Granskaldget efter en beredning, pilarna visar dir kommentarer [amnas
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Redovisningsperiod
Ange den redovisningsperiod for vilken du vill redovisa kostnader.

Brukare

Ange den brukare for vilken du vill se resultatet av beredningen. Den senast
gjorda beredningen kommer programmet ihag och visar den ndar du kommer
in i granskadialogen.

Sparra mot uppdatering vid beredning.
Har du gjort ndgon manuell justering och du inte vill att detta skall forsvinna
vid en ny beredning kan du markera uppgiften langst ner i dialogrutan.

Kommentarer kring summeringen

@ CronaLén - LSS Assistansersattning O *
Redov. period Augusti | 2018-08-01 till 2013-08-31 Sting
Brukare Hansson, Gun 320404-2229 Spara
Anordnad assistans ~ | Underlag...
Har anlitat assistans utanfir EES-omrddet O Skriv ut...
Ersttning fran FK erhills i forskott O
Redovisa kostnader <
Redavisning fr.o.m. period 2013 augusti w
Det finns penaar kvar fér denna period O

Antal kronor som Aterstr
Eventuell &terbetalning

Farsakringskassan skall
Institutionsvistelse
Har vardats pd sjukhus eller liknande O
Fran och med E| o)
Till och med k| o]
Frin och med 3| o ¥

[[]5pérra mot uppdatering vid beredring

Redovisa kostnader

Genom att markera denna kryssruta tander du underliggande falt. Du kan da
ange en period for att fa de faktiska kostnaderna redovisade vid utskrift av
forsakringskassans blankett.

Om du pa beslutet har markerat Redovisning av kostnaderoch angivet en re-
dovisningsmanad och det sammanfaller med den redovisningsperiod du har
gjort en beredning pa kommer programmet att markera denna uppgift och
foresla en startmanad som Redovisning fr o m period.
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Redovisning fr o m period

Utifran den redovisningsperiod du star pa kan du styra omfattningen av de
perioder du vill redovisa kostnader for. Vid en slutavrakning féreslar program-
met fran vilken redovisningsperiod redovisningen skall ske enligt brukarens
redovisningsintervall. Denna period kan du manuellt andra sa att du erhaller
de redovisningsmanader du vill. Denna méjlighet finns bade for forsakrings-
kassans och kommunens beslut. Perioderna behover givetvis inte samman-
falla.

Assistanstimmar enligt avtal denna period

Denna uppgift rdknas fram utifrdn den assistansberattigades beslut. Beroende
pa redovisningsmanadens antal kalenderdagar varierar detta varde. Om du t
ex anger ett beslut som 120 timmar per vecka raknar programmet ut mana-
dens beviljade timmar utifran redovisningsmanadens antal kalenderdagar. Om
redovisningsmanaden avser mars som har 31 dagar raknas beviljade timmar
fram som antal assistanstimmar per dag (120+7=17,143) och multiplicerar det
med antal kalenderdagar (17,143*31=531,43).

Crona Lén - Léneartsregister (2016)
Loneartstabell LSS Standard (automatiska val) w
Laneartsnummer 10 46 | Fakturerade timmar
Grundinformation ¥ LSS installningar
- ~
Styrningar = Beslut timmar Automatiskt val ~ | Assistans ~
Semester Kostnadstyp D
Grundande || utford assistanstid |
Kontering Central administration
|L55 | Institutionsvistelse
BB OB-ersatining

Assistans utanfar EES

For redovisning av utford assistans-, jour- och beredskapstimmar skall I6neart-
en alltid vara markerad som Utférd assistanstid.

Utforda assistanstimmar (Central adm) / Lon for..

Hit summerar programmet alla rapporterade I6nearter som har installningen
Utférd assistanstid och som har en installning med beslut timmar markerade
och val Forsakringskassan, Assistanstid och Central administration. Om du inte
markerar central administration hamnar istdllet uppgifterna pa raderna Utfor-
da assistanstimmaroch Lon for utférda assistanstimmar.
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LSS installningar

Beslut timmar Forsakringskassan ~  Assistans
Kostnadstyp O
Utfiérd assistanstid

Central administration

Ass, i daglig verksamhet
Institutionsvistelse
OB-ersatining

Assistans utanfir EES

OOoOOoorE

Utforda jourtimmar (Central adm) / Lon for..

Pa samma satt som ovan visas har exempel for jourtid. Markering for Utford
assistanstid och nedanstdende instéllning med beslut timmar markerade och

Forsakringskassan, Jourtid med Central administration.

LSS instéllningar

Beslut timmar Forsakringskassan | Jour
Kostnadstyp |
Utférd assistanstid

Central administration

Ass, i daglig verksamhet
Institutionsvistelse
OB-ersatning

OO0~ A

Assistans utanfir EES

Kostnadstyp

Vilj kostnadstyp fran lista med kostnadstyper som ni sjdlva definierat. Kost-
nadstypen lagger du in under menyn /nstallningar, LSS och Kostnadstyper.

LSS installningar

Beslut timmar O
Kostnadstyp Utbildning
Utfird assistanstid

Central administration

Ass. i daglig verksamhet
Institutionsvistelse

OB-ersattning

Assistans utanfir EES

Genom ovanstaende installning kommer |Gnearten att generera kostnader fér

Utbildning. Se nedanstdende bild fradn granska funktionen.
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Vid kostnader for utbildning som avser 16n ingar forutom sjalva timlénen

givetvis Ovriga kostnader som semesterersattning, arbetsgivaravgift och
pensionskostnader.

) Crona Lan - LSS Assistansersattning O x

Redov. period 2018 5 | Augusti ~ | 2018-08-01 till 2018-08-31 Sting

Brukare Hansson, Gun 520404-2229 Spara

Pensionskostnad (OB-ersétining) 351,28 # | | Underiag...
Bersknad arbetsgivaravgift (OB-ersatining) 1277,10 Skriv ut...
Ovriga kostnader

Utbildning {Uth) 5231,00
Assistansomkostnader (Ass) 1500,00

Administration (Adm)

Personalomkostnader (Per) 1555,00

Arbetsmilidinsatser (Ami) 259,00

Utbildningsléner (Lén) 1470,04

Traktamenten (Lon) 690,00

Personalméte (Lén) 551,27

Resekostnader (Ass) 14590,00

Anordnad assistans ]

[ spérra mot uppdatering vid beredning
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LSS Beredningsunderlag

Vid beredningen av LSS uppgifter sparar programmet underlaget till den gjor-
da beredningen. Dialogrutan har till uppgift att redovisa underlaget i en LSS
beredning sa att du kan kontrollera erhallna varden i granska dialogen. Du
kommer till dialogrutan genom menyalternativet Funktioner, LSS Assistans-
ersdttning och Beredningsunderlag eller genom en knapp [Underlag] i LSS
Granska.

@ Crona Lén - LSS Beredningsunderlag O x

Urval "
Brukare l2 al-2 4| Loneart 01 999999 Bl
Anstéliningsnummer [ 1 4 - 1000 & Beslut O oL
Redovisningsperiod 2018 august ~ |- 2018 augusti ~ | Timtyp D

Assistanstid Omkostnader

Brukare Anstallningsnr Redov.per. Léneart Antal  Summa Beslut Timtyp OBers CAdm Sem.gru. Sem.ers, ~

2 14 201808 111 155,00 2104125 AUT ASS Nej Ja  Ja 2524,95

2 14 2018 08 1470 23,00 432,08 FSK  ASS Ja Ja Mej

2 14 01808 1471 42,00 177450 FSK ASS  Ja  Ja Mej

2 14 201808 1472 30,50 1539,66 FSK  ASS Ja Ja Mej

2 14 2018 08 1431 38,00 1333,80 AUT JOR MNej Ja Mej w

Totalt
Antal 911,00 Summa 78 361,21 Assistanstid 462,50
Detalier

Brukare 2 Gun Hansson

Anstéllningsnummer | 14 Erik Hansson

Redovisningsperiod 2018 08 Avser assistans utfird fr&n 2018-08-01 til 2018-08-31

Ldneart 111

Beslut ALT Automatiskt val

Timtyp ASS Assistanstid

Utférd assistanstid Ja

Assistanstid 155,00  Semesterlén Mej Semestergrundande  Ja

Arbetsgivaravg. typ 39 Summa lén 21041,25 Semesterersatining 2 524,95

OB-ersattning Nej Arbetsgivaravgift 3442,35 AG-avgift sem.ers. 413,08

Central administration Ja Fora AFA 0,00 Fora AFA sem.ers, 0,00

Institutionsvistelse Nej Pensionsvalet 945,86  Pensionsvalet sem.ers. 113,62

Anl. ass. utanfér EES  Nej PV s&.skatt PV s&.skatt sem.ers.

Dialogrutan visar alla I6neartsrader som har en koppling till vald brukare. For
att gora urval och se en mer begransad information kan du selektera pa Bruk-
are, Anstalld, Redovisningsperiod, Loneart, Beslutoch Timtyplangst upp i dia-
logrutan.

Allt eftersom du férandrar urvalet ser du resultatet i dialogrutan. Redovisade
antal i fetstil ar assistanstid.

Som Beslutoch Timtyp har du motsvarande alternativ som finns pad install-
ningar av LSS uppgifter pa I6nearterna som Bes/ut timmar. Du har foljande
urvalsalternativ:
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Beslut Timtyp
Automatiskt val Assistanstid
Forsékringskassan Jour
Kommun Beredskap
Tillfalligt utokat

Sjukion

For att du skall kunna se alla omkostnader far du markera fliken Omkostnader.
De tidigare selekteringarna for Brukare, Anstélld, Redovisningsperiod och
Loneartligger kvar och du far ett nytt for Kostnadstyp. | faltet for Kostnadstyp
ser du de kostnadstyper du har skapat i installningar till LSS:en.
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7 Beredningslista

Med beredningslistan kan du definiera dina egna listor med uppgifter fran
gjorda beredningar. Du kommer till dialogrutan genom menyn Funktioner,
LSS Assistansersdttning, Beredningslista.

Beredningslistan ar en enkel listgenerator dar du sjalv anger vilka uppgifter
som listan skall omfatta. Du kan spara gjorda definitioner som du sedan kan
skriva ut genom att 6ppna den lista du dnskar.

Crona Lan - LSS Beredningslista >

|tskrift Urval QK

Utskrift Avbryt
() Skapa fil Skrivare...
(®) Bildskarm (Farhandsagranska)

() Skrivare

Kolumner Oppna

~A Brukare ~

~A Efternamn, Férnamn

~ Redovisningsperiod

~| FK timmar assistans (CAdm)

~| FK belopp assistans (CAdm) Valj alla

k| FK timmar jour {CAdm —

o ETE

k4 TUT timmar assistans (CAdm) TreET T

~ TUT belopp assistans (CAdm)
Efternamn
Férnamn L&qgaq ...
Farnamn Efternamn
Personnummer
Redov.period, from datum
Redoy perio, tom datum v| |

Summera numeriska kolumner

Spara

Andra...

Dialogruta fér Beredningslistan

Skapa eller redigera beredningslista

Markera de uppgifter som du vill skall inga i listan. Du viljer respektive tar bort
uppgifter fran beredningslistan genom att klicka pa kryssrutan framfor aktuell
uppgift. Forbockade uppgifter kommer med pa listan. Du har har tillgang till
snabbknapparna [Valj alla], [Vélj ingen] och [Invertera val].
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Markerade uppgifter skrivs ut i den ordning som de ligger i listan. Om du vill
andra ordningen pa ingaende uppgifter gor du det genom att flytta pa uppgif-
terna. Du drar och sldpper en uppagift i listan dar du vill att den skall skrivas ut
med hjalp av musen.

Du kan ocksa lagga till egna kolumner genom att klicka pa knappen [Lagg till].
Dessa falt saknar da givetvis koppling till brukarregistret. Du kanske vill ha
plats for en manuellt skriven kommentar.

Varje uppgift har en definierad skrivbredd som ar oberoende av valt typsnitt.
Du kan @ndra bredd och ocksa rubrik pa en markerad uppgift genom att klicka
pa knappen [Redigera] eller genom att bara dubbelklicka pa en viss uppgift.
Beroende pa vilka uppgifter som du valjer i din utskrift valjs utskriften pa lig-
gande eller staende A4 papper.

Nar skrivbredden 6verstiger pappersbredden for liggande A4 kan du inte
starta utskriften om du inte valjer att skapa en fil. Du ser i dialogrutan hur
ikonen for pappersstorlek andras ndar du kommer 6ver ndgon av dessa granser.

Val for berdaknad semesterersattning, arbetsgivaravgift och pensionskostnader
finns med och utan central administration. For att kunna skriva summan av de
olika alternativen finns det vid utskriften méjlighet att valja summan av de
bada berdknade uppgifterna.

Vid utskriften kan du ocksa vélja att summera alla de numeriska kolumnerna.
Markera Summera numeriska kolumnerlangst ner i dialogrutan.

Spara beredningslista

Anpassa listan med de uppgifter du vill ha och justera kolumnbredder etc.
Klicka pa knappen [Spara] och du far fram en dialogruta som ger dig méjlighet
att spara utskriftslayouten under ett eget namn i en egen katalog. Filtypen pa
sparade listdefinitioner ar en s k ini-fil.
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Oppna tidigare definierad beredningslista

0 Spara instillningsfil x
U <« Dokument » Crona Lén v O Sék i Crona Ldn P
Ordna = Ny mapp H=z w 0
o Word " Mamn a Senast dndrad Typ
& Onelrive 2| LSS Beredningslista assistanstid.ini  2018-09-26 02:25 Konfigurationsinst...

[ Den har datorn
i 3D-objekt
&= Bilder
= Dokument

ilmer

4 Hamtade filer

B Musik
I Skrivbord
‘am Lokal disk (C:)
Futradick (F1 ¥ € >
Filnamn: | L55 Beredningslista assistanstid.ini ~
Filformat: | Installningar (*.ini) i

 Délj mappar Avbryt

Fér att hamta in en redan definierad lista klickar du p& knappen [Oppna] och
du far fram en dialogruta som ger dig méjlighet att hamta utskriftslayouten for
en redan skapad lista.

Skapa fil
For att kunna bearbeta information som skapats fér de olika redovisningsper-
ioderna vidare kan du exportera informationen som en kommaseparerad fil.

GOr de instéllningar for den information som du vill exportera till en fil.
Markera kryssrutan Skapa filoch om du vill fa en rubrikrad i filen dven
alternativet Skapa rubrik rad i filen.

Nar du klickar pa [OK] kommer en dialogruta fram dar du kan ge exportfilen
ett namn samt vélja den katalog eller mapp déar du vill spara filen. Filtypen pa
sparade beredningslistor ar “.csv”.
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Urval

For att du skall kunna ange ett urvalsintervall for brukare och/eller redovis-
ningsperiod skall du markera uppgiften. Ange darefter start- och slutvarde pa
Onskat urval.

Importi Excel

For att ta fram och bearbeta den skapade filen i Excel maste du 6ppna filen
inifran Excel eller dubbelklicka pa filen i utforskaren. Starta Excel och valj
[Hamta externa data] under fliken Data. Vilj alternativet "Fran text”. Letar reda
pa filen med beredningslistan dar du sparade den.

Importera textfil X
« L » Den hérdatorn » Dokument » CronaLén v S6ki Crona Lén 2
Ordna = Ny mapp = W @
| Privat 2 Mamn : Senast dndrad Typ
@/ Public E logg.et 2018-09-1109:07  Textdokument
@l Word {3:] LSS Beredningslista assistanstid.csv  2018-02-26 09:31 Microsoft Excel-fil...
f@ OneDrive

[ Den hir datorn
§ 3D-objekt
&=/ Bilder
|=| Dokurment
B Filmer
4 Hamtade filer
D Musik
B Skrivbord
‘i Lokal disk (C:)
— Extradisk (E) v 2

Filnamn: | LSS Beredningslista assistanstid.csv V| Textfiler (*.prn;* bt " covskv)

s - e

Filnamn
Ange *.csv som filnamn for att fa fram en lista 6ver alla sparade berednings-
listor. Markera den fil som du vill 6ppna i Excel.

Nar du klickar pa [Importera] kommer Excel att starta en textimportguide i tre
steg. | den forsta bilden skall du ha féljande installning Avgrdnsade falt
markerad.
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Textimportguiden - Steg 1av 3 ? X

Textguiden har faststallt att dina data ar Med fast bredd.
Vilj Ndsta om detta dr korrekt eller valj den datatyp som passar bast.
Ursprunglig datatyp

Vilj den typ som bast passar filens data:
@ Avgrdnsade falt - Semikolon, tabbar eller liknande tecken avgransar falten.

O Med fast bredd - Falten ar justerade i kolumner med blanksteg mellan varje kalumn.

Barja importera fran rad: |1 | Filursprung: | Windows (ANSI) w

|:| Mina data innehaller rubriker,

Farhandsgranskning av fil C\Users\Leif\Documents\Crona Lon'\L55 Beredningslista assistanstid.csv,

"Brukare"; "Efternamn, Fdrnamn"; "Redov.period”;"FE tim ass C";"FE bel ass C";"} A
"Z";"Hansson, Gun";"2018 08™;™434, 00™;™&€1553,€7";"114,00";™0,00™;™0, 00™

~
W

Avbryt Slutfar

| den andra delen ar det viktigt att du har ratt markering av textavgransare sa
att Excel kan dela upp informationen efter den avgransare som finns i filen. Vid
exporten styrs textavgransaren av installning i Crona Lon, har du valt Automa-
tisk ska du fa fram ratt textavgransare.

Textimportguiden - Steg 2 av 3 ? X

Har anger du vilka avgrinsare din datafil innehaller. Du kan se hur texten behandlas nedan.

Tabb
|:| lgnorera upprepade avgransare
[T 3
|:| Elanksteg
|:| Annan:

Textavgransare: |- 4

Farhandsgranskning

rukare Efternamn, Fornamn Redov.period FE tim ass C [FE bel ass C FE tim jour C|#A
Hansson, Gun 2018 08 34,00 £1553, €7 14,00

Avbryt < Faregaende Slutfar
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| den tredje och sista guidebilden kan du bestamma hur varje kolumn ska
importeras. Om du vill justera nagon kolumn markera denna och valj
alternativen Texteller Datum.

For att hdmta in utskriften till Excel klickar du pa knappen [Slutfor].

Textimportguiden - Steg 3 av 3 ? X
Har kan du markera varje kolumn och specificera dess datatyp.
Kolumndataformat
(® Allmant 3 L ) 3 )
Formatet Allmdnt omvandlar numeriska varden till tal, datumvarden till
OIex‘t datum och alla andra varden till text.
O Datum: | AMD ~ Avancerat...
O Importera inte denna kolumn
Farhandsgranskning
blimsne AT llmin: llmsn: llmaiot
Efternamn, Fornamn Redov.period [FE tim ass C [FE bel ass C FE tim jour C|#
ansson, (un Eols 0B k34,00 lE1553, €7 lL14, a0
v
< >
Avbryt < Faregaende

Efter att du klickar pa [Slutfér] far du en sista dialogruta som anger hur du vill

visa den importerade informationen och i vilket kalkylblad. Normalt klickar du
bara pa [OK].

Importera data 7 x

Valj hur du vill visa data i arbetsboken

/| Tabell

Pivottabellrapport

I ! Pivotdiagram

[‘ Skapa endast anslutning
Var ska data placeras?

(@) P3 detta kalkylblad:

=5As| i
() Mytt kalkylblad

|:| Lagg till dessa data i datamodellen

Egenskaper... Avbryt
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8 Beredningsunderlagsliista

Med beredningsunderlagslistan (sdag det fem ganger snabbt) kan du definiera
dina egna listor med uppgifter fradn gjorda beredningar. Du kommer till dialog-
rutan genom menyn Funktioner, LSS Assistansersattning, Beredningsunder-
lagslista eller genom att klicka pa knappen [Skriv ut] i dialogrutan for Bered-
ningsunderlag.

Beredningsunderlagslistan ar en enkel listgenerator ddr du sjalv anger vilka
uppgifter som listan skall omfatta. Du kan spara gjorda definitioner som du
sedan kan skriva ut genom att 6ppna den lista du dnskar.

Crona Lon - LS5 Beredningsunderlagslista >
Utskrift Urval OK

Utskrift Avbryt
() skapa fi
(@) Bildskarm (Farhandsgranska)

() Skrivare

Skrivare...

Kolumner Oppna
~ Brukare ~
4 Anstalld

~ Redovisningsperiod

~| Léneartsnummer

Spara

o Antal vali alla
kA Summa ln —

i Semesterersattning Valj ingen
rA Arbetsgivaravaift lon + sem.ers TR

1 Fora AFA 16N + sem.ers

rA Pensionsvalet |Gn + sem.ers

~ PV s8.skatt 16n + sem.ers Lagg till...

~ Totalt
Brukare namn
Anstélld namn
Léneperiod w Bterstall

sio——asd Fao Mo -

Summera numeriska kolumner

Andra...

Dialogruta fér Beredningsunderlagslistan

Skapa eller redigera beredningsunderlagslista

Markera de uppgifter som du vill skall ingd i listan. Du viljer respektive tar bort
uppgifter fran beredningsunderlagslistan genom att klicka pa kryssrutan fram-
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for aktuell uppgift. Férbockade uppgifter kommer med pa listan. Du har till-
gang till snabbknapparna [Vdlj alla], [Vélj ingen] och [Invertera vall.

Markerade uppgifter skrivs ut i den ordning som de ligger i listan. Om du vill
andra ordningen pa ingaende uppgifter gor du det genom att flytta pa uppgif-
terna. Du drar och sldpper en uppagift i listan dar du vill att den skall skrivas ut
med hjalp av musen.

Du kan ocksa lagga till egna kolumner genom att klicka pa knappen [Lagg till].
Dessa falt saknar da givetvis koppling till brukarregistret. Du kanske vill ha
plats for en manuellt skriven kommentar.

Varje uppgift har en definierad skrivbredd som ar oberoende av valt typsnitt.
Du kan @ndra bredd och ocksa rubrik pa en markerad uppgift genom att klicka
pa knappen [Redigera] eller genom att bara dubbelklicka pa en viss uppgift.
Beroende pa vilka uppgifter som du vdljer i din utskrift valjs utskriften pa lig-
gande eller staende A4 papper.

Nar skrivbredden 6verstiger pappersbredden for liggande A4 kan du inte star-
ta utskriften om du inte valjer att skapa en fil. Du ser i dialogrutan hur ikonen
for pappersstorlek dndras nar du kommer 6ver ndgon av dessa granser.

Val for beraknad semesterersattning, arbetsgivaravgift och pensionskostnader
finns med och utan central administration. For att kunna skriva summan av de
olika alternativen finns det vid utskriften méjlighet att valja summan av de
bada berdknade uppgifterna.

Vid utskriften kan du ocksa vélja att summera alla de numeriska kolumnerna.
Markera Summera numeriska kolumnerlangst ner i dialogrutan.

Vissa av de alternativ som du har i listan bestar av olika delsummor eller total-
summor for [6n for utford assistans eller omkostnader. Om du inte har mark-
erat Fora AFA, fria forsdakringar 1 och 2 i féretagsinstallningar kommer dessa
alternativ ej fram som val.

Spara beredningsunderlagslista

Anpassa listan med de uppgifter du vill ha och justera kolumnbredder etc.
Klicka pa knappen [Spara] och du far fram en dialogruta som ger dig méjlighet
att spara utskriftslayouten under ett eget namn i en egen katalog. Filtypen pa
sparade listdefinitioner ar en s k ini-fil.
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Oppna tidigare definierad beredningsunderlagslista

Fér att hamta in en redan definierad lista klickar du p& knappen [Oppna] och
du far fram en dialogruta som ger dig méjlighet att hamta utskriftslayouten for
en redan skapad lista.

Vid utskriften kan du ocksa vélja att summera alla de numeriska kolumnerna.
Markera Summera numeriska kolumnerlangst ner i dialogrutan.

Skapa fil
For att kunna bearbeta information som skapats fér de olika redovisningsper-
ioderna vidare kan du exportera informationen som en kommaseparerad fil.

GOr de instdllningar for den information som du vill exportera till en fil. Marke-
ra kryssrutan Skapa filoch om du vill fa en rubrikrad i filen dven alternativet
Skapa rubrik rad i filen.

Nar du klickar pa [OK] kommer en dialogruta fram dar du kan ge exportfilen
ett namn samt vélja den katalog eller mapp déar du vill spara filen. Filtypen pa
sparade beredningslistor ar “.csv”.

Urval

Om du kommer till Beredningsunderlagslistanfran Granska beredningsunder-
/ag och har gjort nagra urval dar far du med dig dessa urval. Du kan gora just-
eringar pa urvalet om du sa dnskar.

Crona Lén - LS5 Beredningsunderlagslista X
\Utskrift Urval

Brukare |2 d‘l"l'| 2 3‘3| Avbryt
Anstaliningsnr O B A Skrivare...
Redovisningsperiod 2018 augusti |- 2018 augusti ~
Léneart O
Beslut Automatiskt val ~
TimTyp O
Kostnadstyp O
Kundansvarig O
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Nedan foljer en beskrivning av samtliga uppgifter som du har som alternativ
vid utskrift av beredningsunderlagslistan.

Beteckning

Forklaring

Brukare

Brukare namn
Anstalld

Anstalld namn
Redovisningsperiod
Loneperiod
Léneartsnummer

Utford assistanstid (Ja/Nej)
Antal

Arbetad tid

Beslut (Ja/Nej)

Kostnadstyp (Ja/Nej)

Beslut (kod)

Beslut bendmning
Kostnadstyp (kod)
Kostnadstyp bendmning
Kostnadsslag bendmning
Timtyp (ASS/JOR/BER)
Timtyp bendmning
Assistanstid

OB-ersattning (Ja/Nej)
Central administration (Ja/Nej)
Semestergrundande (Ja/Nej)
Institutionsvistelse (Ja/Nej)
Arbetsgivaravgifttyp

Summa l6n (ass)
Summa lon (omk)
Summa lon
Sem.ers. (ass)
Sem.ers. (omk)
Sem.ers.

Summa l6n + Sem.ers. (ass)
Summa l6n + Sem.ers. (omk)
Summa I6n + Sem.ers.

Arb.avg. (ass)

Arb.avg. (omk)

Arb.avg.

Arb.avg. sem.ers. (ass)
Arb.avg. sem.ers. (omk)
Arb.avg. sem.ers.

Arb.avg. I6n + sem.ers. (ass)
Arb.avg. 16n + sem.ers. (omk)
Arb.avg. I6n + sem.ers.

Fora AFA (Ja/Nej)
Fora AFA (ass)
Fora AFA (omk)

Identitetsnummer for brukare

Namn pa brukare

Anstallningsnummer

Namn pa anstalld

Redovisningsperioden for brukaren som ddaa mm
Loneperiod som [6nearten ar registrerad pa
Léneartsnummer

Om Iéneartens timmar ar utférd assistanstid

Registrerat antal pa I6nearten

Antal timmar om I6nearten ar grundande for arbetad tid

Om I6nearten har en markering i Beslut timmar

Om Iénearten har en markering i Kostnadstyp

Valt beslut som kod (AUT / FSK/KOM / TUT / SJU)

Valt beslut som bendmning

Registrerade kostnadstyper som kod

Registrerade kostnadstyper som bendmning

Bendamning (Administration, Utbildning, Assistansomkostnader)
Om I6nearten har ett beslut anges vald timtyp (ASS/JOR/BER)
Om I6nearten har ett beslut anges vald timtyp med bendmning
Uppgiften redovisar beraknad assistanstid i timmar

Anger om |6nearten dr markerad som OB-erséttning

Anger om I6nearten dr markerad grundande Central administration
Anger om |6nearten dr semestergrundande

Anger om l6nearten ar grundande for institutionsvistelse
Arbetsgivaravgiften som kodsiffra enligt skattedeklaration

Summa 16n for utford assistans

Summa l6n fér omkostnader

Totalt for summa 16n (ass) och summa [6n (omk)
Beraknad sem.ers. for summa 16n for utford assistans
Beraknad sem.ers. for summa l6n for omkostnader
Total fér sem.ers. (ass) och sem.ers. (omk)

Summa 16n for utford assistans och beraknad sem.ers.
Summa 16n fér omkostnader och berdknad sem.ers.
Totalsumma lon+sem.ers. (ass) och summa Ion+sem.ers. (omk)

Beraknad arb.avg. fér summa Ion (ass)

Berédknad arb.avg. fér summa 16n (omk)

Total for arb.avg. (ass) och arb.avg. (omk)

Berédknad arb.avg. fér sem.ers. (ass)

Beraknad arb.avg. fér sem.ers. (omk)

Total for arb.avg. sem.ers. (ass) och arb.avg. + sem.ers. (omk)
Beraknad arb.avg. fér summa I6n och sem.ers. (ass)

Berédknad arb.avg. fér summa 16n och sem.ers. (omk)

Total arb.avg. [6n+sem.ers.(ass) och arb.avg. |6n+sem.ers.(omk)

Anger om I6nearten ar grundande for Fora AFA
Berédknad avgift till Fora AFA pa I6n for utford assistans
Beraknad avgift till Fora AFA pa |6n for omkostnader
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Fora AFA Totalt for Fora AFA (ass) ock Fora AFA (omk)

Fora AFA sem.ers. (ass) Fora AFA avgift pa sem.ers. pa 16n for utford assistans

Fora AFA sem.ers. (omk) Fora AFA avgift pa sem.ers. pa [6n for omkostnader

Fora AFA sem.ers. Totalt for Fora AFA sem.ers. (ass) och Fora AFA sem.ers. (omk)
Fora AFA 16n + sem.ers. (ass) Berdknad avgift till Fora pa 16n for utférd assistans och sem.ers.
Fora AFA 16n + sem.ers. (omk) Beraknad avgift till Fora AFA pa omkostnader och sem.ers.
Fora AFA I16n + sem.ers. Totalt for Fora AFA I6n+em.ers (ass) och Fora AFA

I6n+sem.ers. (omk)

Fri forsakring 1 (Ja/Nej) Anger om I6nearten ar grundande for fri forsakring 1

Fri forsakring 1 (ass) Berdknad avgift for fri forsakring 1 pa 16n for utférd assistans

Fri forsékring 1 (omk) Beraknad avgift for fri forsakring 1 pa 16n for omkostnader

Fri forsakring 1 Totalt for fri forsakring 1 (ass) och fri forsakring 1 (omk)

Fri forsékring 1 sem.ers.. (ass) Fri forsakring 1 avgift pa sem.ers. pa 16n for utford assistans

Fri forsakring 1 sem.ers.. (omk) Fri forsakring 1 avgift pa sem.ers. pa |6n for omkostnader

Fri forsékring 1 sem.ers.. Totalt fri forsakring 1 sem.ers..(ass) och fri forsakring 1 sem.ers. (omk)

Fri forsakring 116n + sem.ers. (ass)  Berdknad avgift for fri forsakring 1 pa 16n for utford assistans
och sem.ers.

Fri forsakring 1 16n + sem.ers. (omk)  Beraknad avgift for fri forsakring 1 pa I6n for omkostnader
och sem.ers.

Fri forsakring 1 16n + sem.ers. Totalt for fri forsdkring 1 16n + sem.ers. (ass) och

fri forsakring 116n + sem.ers. (omk)

Fri forsakring 2 (Ja/Nej) Anger om I6nearten ar grundande for fri forsakring 2

Fri forsakring 2 (ass) Berdknad avgift for fri forsakring 2 pa 16n for utférd assistans

Fri forsékring 2 (omk) Beraknad avgift for fri forsakring 2 pa 16n for omkostnader

Fri forsakring 2 Totalt for fri forsakring 2 (ass) och fri forsakring 2 (omk)

Fri forsékring 2 sem.ers.. (ass) Fri forsakring 2 avgift pa sem.ers. pa |6n for utford assistans

Fri forsakring 2 sem.ers.. (omk) Fri forsdkring 2 avgift pa sem.ers. pa [6n for omkostnader

Fri forsakring 2 sem.ers.. Totalt fri forsakring 2 sem.ers..(ass) och fri forsakring 2 sem.ers. (omk)
Fri forsakring 2 [6n+sem.ers.(ass) Berdknad avgift for fri forsakring 2 pa 16n for utférd

assistans och sem.ers.

Fri forsakring 2 [6n+sem.ers.(omk)  Beraknad avgift for fri forsakring 2 pa I6n for omkostnader
och sem.ers.

Fri forsakring 2 [6n+sem.ers. Totalt for fri forsakring 2 16n + sem.ers. (ass) och
Fri forsakring 16n + sem.ers. (omk)

Total Summa I6n (ass) Totalt utford assistans. Lon, arb.avg. 16n, avgift Fora,
fri forsakring 1 och 2
Total Summa 16n (omk) Totala omkostnader |6n, arb.avg., avgift Fora, fri fsk 1 och 2
Total Summa l6n Totalsumma for total summa l6n (ass) och total summa 16n (omk)
Total Sem.ers. (ass) Total sem.ers. med arb.avg., avgift Fora, fri forsakring 1 och 2
avseende utford assistans
Total Sem.ers. (omk) Total sem.ers. med arb.avg., avgift Fora, fri forsakring 1 och 2
avseende assistansomkostnader
Total Sem.ers. Totalsumma for Total Sem.ers. (ass) och Total Sem.ers. (omk)
Totalt (ass) Total for total summa 16n (ass) och total Sem.ers. (ass)
Totalt (omk) Total for total summa 16n (omk) och total Sem.ers. (omk)
Totalt Total for totalt (ass) och totalt (omk)
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Crona Lon LSS Redovisning

9 Redovisning

Forsakringskassan

Efter att du har granskat uppgifterna som skapades vid beredningen och de ar
korrekta skall du skriva ut blanketten for att redovisa till Forsakringskassan. Du
kommer till utskriften via menyn Funktioner, LSS Assistansersattning, Redovis-
ning Forsdkringskassan.

Du borjar med att valja utskriften ska skickas; bildskarm eller skrivare.

Dubbelsidig utskrift

En funktion som hanterar skrivare med dubbelsidig utskrift har inforts. Rak-
ningen kan ibland omfatta en sida och ibland tva sidor. Har du en skrivare med
som ar installd for dubbelsidig utskrift maste du kryssa for denna ruta for att

inte en framsida far fel baksida.

Crona Lon - L35 Redovisning Farsakringskassan X
Utskrift Blankett
Utskrift Avbryt
(O Bildskarm (Farhandsgranska) FrEE
(®) Skrivare

[ Anpassa till dubbelsidig utskrift

Urval

Redovisningsperiod Augusti w

Assistansperiod 2013-08-01 till 2018-08-31
Assistansberattigad [ a - A
Kundansvarig O

Skriv &ven ut "Redovisa kommunbeslut pd F-blankett”

Redovisning

(") Ingen redovisning

() Redovisning av m3nadens kostrader {oavsett ersitiningsniva)
(®) Automatisk redovisning

9-1



Redovisning Crona Lon LSS

Urval
Du anger vilken redovisningsperiod som du vill skriva ut. Vill du selektera pa
den assistansberattigade markerar du faltet och anger 6nskat intervall.

Kundansvarig

Vid utskrift av rakningen for assistansersattningen kan du goéra urval per kund-
ansvarig och bara fa de rakningar som en specifik kundansvarig skall ha. I bru-
karregistret kan du lagga upp personer i ett register 6ver kundansvariga och
koppla en kundansvarig till brukaren.

Skriv aven ut "Redovisa kommunbeslut pa FK-blankett”

Om du har kommunala beslut som du vill redovisa pa Forsakringskassans blan-
kett FK 3057 kan du valja att dven fa dessa utskrivna samtidigt som ovriga be-
slut fran Forsakringskassan.

Redovisning
Pa baksidan av blanketten finns det uppgifter om faktiska kostnader. Med val
om redovisning styr du om dessa uppgifter skall skrivas ut.

Ingen redovisning
Detta alternativ gor just vad ledtexten sager, d v s ingen redovisning av kost-
naderna gors.

Redovisning av manadens kostnader

Detta alternativ skriver alltid ut den aktuella periodens kostnader. Du kan ock-
sa paverka detta genom att i granska ldaget markera kryssrutan Redovisning av
faktiska kostnaderoch justera vardet.

Automatisk redovisning

Automatisk redovisning som forval ger dig med automatik redovisning av be-
slutens redovisningsmanad och antal ingaende redovisningsperioder. De som
har forhojt belopp redovisar avrakningsperiodens alla kostnader. De som en-
dast har schablonbelopp redovisas alla kdpta timmer under avrakningsperi-
oden.

Blankett
Fran och med 12 september 2011 hanteras assistansersattning av Forsakrings-
kassans arendehanteringssystem genom en ny rékning.
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Redovisning

Rakningen ska skickas in till Férsakringskassans inldsningscentral, 839 88 Oster-
sund. Inga egna rakningar eller tidredovisningar kommer att kunna anvandas i
det nya drendehanteringssystemet.

Du kan paverka utskriften av adressen genom att dndra topp- och vanstermar-
ginal. Som standardinstallning 0,00 - 0,00 ger dig utskrift av adressen for ett
hogerstallt fonster enligt nedan.

Utskrift

Utskriftstyper
(®) Utskrift p& blankt papper
() Utskrift p& orginalblankett
() Utskrift av orginalblankett

Extra toppmarginal

Extra vanstermarginal

Crona Lan - LS5 Redovisning Farsakringskassan

Blankett

Blankett |R&kning - Assistansersatining FK 3057 (016 F 001)

0,00 cm

0,00 cm

X

Avbryt

Skrivare...

Utskriftstyper

Du kan vadlja att skriva ut rakningen till Férsakringskassan pa blankt papper, pa
originalblanketten eller faktiskt skriva ut just en originalblankett.
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T Rakning 102}
Forsakringskassan Assistansersittning
OTT1-524 524 -
wwrw. forsskringsksssan.s=s
_ 0=

Forsdkringskaszans inlisningscentral
839 28 Ostersund

1. Du som har personlig assistans
Farrann och efieramn Persorrmmes |12 sifbar)

Gun Hansson 19520404-2225

2. Redovisning av all utford assistans under manaden

Al id Warted, Eki=ka fmmar Boredsiopmid, bici=ka Smmar
e T mmar e mmar e
434 0 114 0
3. Har assistans utforts i barnomsorg, skola eller daglig verksamhet
| = (] e
4, Har du vardats pa sjukhus den hir manaden?
lg‘ Nej
D Frém ach masd (ar, mared, dag) Klockslag Tilll cacsh s i, rmadreadd, gy} Klacieslag
NE]

-+
o
o
-
(=)
o]
™

5. Har du vistats i ett land utanfor EES-omradet och anlitat en assistent pa plats?

D Ja | Biogs en Srklring Sl variae du behdvde anlits en assisten pd plats. Skicka ackes in fandlingsr som, styrker dire uppgifier

6. Fyll i hdr om du har kopt assistans och fatt ersittning i efterskott
7

Har du armvant IBreglende marsds ubetaning il kap av persanig asss)

B 1= [ Mej, get finns kronor kvar

7. Underskrift

Jag forsikrar pi heder och samvete att uppgiftamna i blankatten ar riktiga och fullstindiga.

= maste jag m  FérsSkrin an. Jag vet a r s att lémina felaktiga uppgift
|z Farz3kringzkassan nar uppgifterns IZmnat fordndras.
Marmrmeschring Tedeskon, &vesn riknummes

0322-5312 34
8. Fyll i hdr om du som skrivit under ar stéllforetriadare
Jag &r I:l wardnadshavare D god man |:| forvaltars
Hamriartydligande Persorrumme | 12 sifirar)

Utskrift av sida 1 av FK 3057 till Forsdkringskassan

9-4



Crona Lon LSS Redovisning

Ar och mared Parsarmumemer 2(2)
201808 19520404-2229

Redovisning av kostnader

Du =ka redoviza dina kostnader i filjande situationer:

Om du sjilv har anstélt dina assistenter ska du altid redovisa dina kostnader for sadana assistenter.
Detzamma galler om du har beviljats agsistansersatining med ett hogre timbelopp eller har ansokt om hd
timbelopp for tid fore beslut och beslut Annu inte har fattats. Du ska dven redoviza dina kostnader om d
eller kan ha rétt till utbetalning med ett skiligt belopp for assistans anltad utanfar EES.

Omdu far erséittr!ingen i forskott ska du redovisa i slutet av pericden. Om du far erséttningen i efterskot
redovisa varje manad.

9. Redovisa dina kostnader

Typ av kostnad Kostnad per timme Kostnad for pericden

Lén {utom OB-tilligg) och lnebikostnader 208,41 kroner 86 493 kroner
L&n i form av OB-tilligg 39 48 |ronor 18 281 kronor
Assistansomkostnader 6,46 kroner 2 880  kroner
Utbildningskostnader 11,30 kronor 523 keroinor
Arbetsmiljfinsatser och personalombostnad 3,92 kronor 1814  kronor
Administrationskostnader 28,00  kronor 12 964  kronor
Summa kostnad fir assistansen: 287 57 kronor 137 773 koronor
Antal utférda timmar under perioden

som kostnaden dr berdknade pa: 463 timmar

10. Fyll i hidr om du far erséttning i forskott

10.a Uppgift om pericden
Fram och med {mrnsd) Till och rmesd {mdresd) ‘

30570204

10.bFinns det pengar kvar som du inte har anvint fér att kdpa personlig assistans?

| I:‘ Mej I:l Ja, det finns kronor kvar ‘

Mar vj har fatt din redovisning kommer vi att giira en slutavrdkning. Det innebdr att vi jimfar den erséttni
7 har fatt med den som du har redovisat. Om du inte har anvédnt all ersﬁﬁnig%till din personliga assistans
perioden =24 ska du betala tillbaka dverskottet. Vi behver veta hur du i =a Tall vill att det ska ga till.

10.c Hur vill du betala tillbaka eventuellt for mychket utbetald ersdttning?

J=g vill att Férsdkringskassan drar av eventuellt f&r mycket utbetsld erséttning f5r den hér pericden pd kommands
utbetainingar.

Jag vill att Férskringskassan provar em jag ar Sterbetalningsskyldig om det har utbetalats fér mycket ersitining
hir perioden.

Utskrift av sida 2 av FK 3057 till forsdkringskassan
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Kommun

Du kommer till utskriften via menyn Funktioner, LSS Assistansersattning, Redo-
visa Kommun. Efter att du har granskat uppgifterna som skapades vid bered-
ningen och om de ar korrekta skall du skriva ut underlag assistansersattning till
kommun. Dialogrutan har samma uppbyggnad som for redovisning till Forsak-
ringskassan.

Crona Lan - LSS Redovisning Kermmunen *
Utskri
ift Tz
() Bildsksrm (Férhandsgranska)
(®) Skrivare Avbryt
Skrivare...
Urval
Redovisningsperiod August -
Assistansperiod 2018-08-01 till 2018-08-31
Assistansbersttigad [ - 0
Kundansvarig O

[ skriv ut “Tillfaligt utskat timantal” p& eget papper
[ 5kriv &ven ut "Redovisa kemmunbeslut p& FK-blankett™

Redovisning

() Ingen redovisning

(O) Redovisning av m3nadens kostrader {oavsett ersattningsniva)
(®) Automatisk redovisning

Om du har kommunala beslut som du i assistansregistret har markerat att du
vill redovisa pa Forsakringskassans blankett FK 3057 kan du har valja att dven
fa dessa utskrivna med Ovriga beslut fran kommunen. Markera faltet Skriv dven
ut Redovisa kommunbeslut pa FK-blankett.

Vid utskrift av den kommunala redovisningen finns méjlighet att dela upp
redovisningen genom en sidbrytningen mellan 7illfdlligt utékat timantal och
kommunalt beslut. Dessa skrivs normalt pa samma sida.
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[ RAKNING - Assistansersittning )
(pettersson Lotta o50420.4445 01808 )

Kommunalt avtal
Avtal géllande fran 2003-10-01

Utfarda assistanstimmar 327 51

Ersdttning per timma enligt avtal 285,40

Summa att betala enligt avtal 96 746,45

Specifikation for perioden 2018 08 2018 08
Utfarda assistanstimmar 327 51 32751
Lan 47 232,00 47 232,00
Semesterersatining 5165,00 5 185,00
Farzdkringar 2 431,00 2 4281 00
Sociala avgifter 10 174,00 10 174,00
Administratienskostnader 7 739,00 7735900
Summa 72 791,00 72 791,00
Kostnad per azziztanstimme 22226 22226

Tillfélligt utdkat timantal
Avtal gdllande frén 2018-08-01

Utfarda assistanstimmar 77,45
Ersdttning per timma enligt avtal 255,40
Summa att betala enligt avtal 22 390,55
o
Tad afon Leskritsdlifdle Sign
[Lek och Lar AB 0322-570700 2018-08-25 11:48 | admin )
Licarns: LOMNS99950, Dataviars Produk i on Gitaon A Crona Lan 99 2012 ¢ R:120921 & Copyright Datavara A8

Utskrift av rdkning avseende assistanserséttning till kommunen
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Crona Lon LSS

[ SJUKLONEKOSTNADER - Assistansersiattning

[Gun Hansson 520404-2229 2018 08 )

Erik Hansson 510114-2254

Sjuk-08 natt dag 2-14 15,00 33,80 507,00

Sjuk-08 helg dag 2-14 10,50 4170 437,85

Sjukldn timanstilld dag 1, karensdag 2018-03-13 8,00

Semesterersétining sjukion 2018-08-13 144 00

Sjukldn timanstalld exkl.sem. dag 2-14 2018-08-14 — 2018-08-20 34,50 120,00 4 140,00

Semesterersatining sjuklon 2018-08-14 — 2018-03-20 821,00
Lan 5 849 85
Forsdkringar 26324
Sociala avgifter 957,04
Summa 707013

Nils-Ove Sandstrom 800803-8885

Sjukldn timanstilld dag 1, karensdag 2018-08-17 — 2018-08-18 12,00

Semesterersdttning sjukién 2018-08-17 — 2018-08-18 252,00

Sjukldn timanstilld exkl.sem. dag 2-14 2018-08-19 — 2018-08-21 26,50 140,00 3710,00

Semesterersatining sjuklan 2018-08-19 — 2018-03-21 556,50

Sjukldn timanstilld exkl.sem. dag 2-14 2018-08-25 10,00 140,00 1 400,00

Semesterersatining sjuklan 2018-08-25 210,00
Lan G 128,50
Summa 6 128,60
Lan 11 979,00
Forsdkringar 283,00
Sociala avgifter 957,00
Summa att betala 13 199,00

o
Tad afon Leskriftsdlifdle Sign
[Lek och Lar AB 0322670700 2018-08-28 11:58 | admin )

Licens: LOMEEEaea, DataWars Frocukion Gitebom A8

Croma L0 99 20180 RA18092

= Copvyright Datavars A8

Utskrift av sjuklonekostnader stéllt till kommunen
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Crona Lon LSS Utskrifter

0 Utskrifter

Det finns tva stycken olika listor for utskrift av information fran assistansberét-

tigaderegister, dels en i listform och en i kortform. Vi kallar dem Brukarlistares-
pektive Brukarkort. Vlidare finns en speciell utskrift for att rapportera resultatet
av Iénekdrningarna till brukaren, en slags aterrapportering.

Nar man har LSS tillagget finns ocksa mer information att skriva ut med de
vanliga utskriftslistorna. Vi visar i detta avsnitt bl a utskrift av I6neartslista.

Brukarlista
Du kommer till brukarlistan via menyalternativet Utskrifter, LSS, Brukarlista.

Crona Lan - LSS Brukarlista x

Utskrift e oK

Uttskrift Avbryt
() Skapa fil Skrivare...
(D) Bildskarm (Farhandsgranska)

(@) Skrivare

Kolumner Oppna
Utbetalning, kontonr -
KP Arbetsgivarnummer
KP Avtalsnummer

~| Férsakringskassa

Spara

~1 Beslut, FK Valj alla
Avtal fr.o.m, FK —
Avtal t.o.m, FK valjingen
% EraET
Period, FK
Beviljat belopp, FK
Beviljat tildgg, FK Lagag till...

Farhait belopp, FK
Redovisningsmanad, FK
Redovisninasintervall, FK

Redovisning kostnader, FK 5
nE DwsnlnEj ; stnader w Eterstall

Andra...

T [y R 7

[ 5ummera numeriska kolumner

Funktionaliteten for brukarlistan ar densamma som for beredningslistan, per-
sonallistan, m fl. Du markerar de uppgifter du vill ha med ut pa listan och du
kan spara instdllningarna for olika listor.
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Listan ar en enkel listgenerator dar du sjalv kan ange vilka uppgifter som listan
skall omfatta. Du kan spara skapade utskrifter som du sedan véljer genom att
Oppna den lista du vill skriva ut.

Markera de uppgifter som du vill skall ingd i listan. Du véljer och tar bort upp-
gifter genom att klicka pa fyrkanten framfér uppgiften. Markerade uppgifter
skrivs ut i den ordning som de ligger i listan. Om du vill andra ordningen pa
ingdende uppgifter gér du det genom att flytta pa uppgifterna. Du drar och
slapper en uppgift i listan dar du vill att den skall skrivas ut.

For att vidare kunna bearbeta information som skapats fér de olika redovis-
ningsperioderna kan du exportera informationen till en kommaseparerad fil.

Brukarkort

Crona Lan - LSS Brukarkort x

Utskrift Urval oK

Utskrift Avbryt
() Bildsksrm {Férhandsgranska)
(®) Skrivare

Skrivare...

w1 Adress " Oppna
i Information
i Pensionsvalet Spara
i Assistansanordnare & Anordnad assistans

A Gallande beslut - Férsakringskassa Standard
1 Gallande beslut - Kommun

k] Tillfalligt utdkat timantal - Kommun
~ Sjuklanekostnader

~ Schablonavsatining

| Kontering

b Lsneuppgifter Valj ingen
~ Personliga assistenter
k4 Upplysning som bilaga v | | Invertera val

Valj alla

[ Till&t sidbrytning inom ramar

Pa samma satt som for personalkort och I6neartskort kan du skriva ut informa-
tionen om brukaren i kortform.

Har vdljer du inte varje enskild uppgift som ska skrivas ut utan vilka grupper av
information som ska med pa utskriften. Varje grupp ar samlad inom en ram.

10-2



Crona Lon LSS

Utskrifter

( LSS Brukarkort

Sida: 1 (2})

[Gun Hansson

2)

B Parsorrumimer Sigratr
Gun Hansson S20404-2229 2

Aaess Taloton dagid Talefon kvl
Arbetaregatan 234 0322-531234

Aaess Ihabi | o el Taletae

0708 -112233

Fostasess Larad
441 43 ALINGSAS

Epoat

B o m
2004-02-01

Claa rgrummen

K Lom Humdarsyana

omboremmar

Assistansanordnare & Ancrdnad assistans

Een abaisgvans

Nej
Gillande beslut - Forsdkringskassa

FOrsaknimokassa Baslut futal from fuvtal tom
Firsdkringskassan Alingsds 2002-11-01 2003-10-01 Tillzvidare

Timmar Baviliak baloeg Beviliat 8120 Pt balooo 08 Irkl. sociala avglSer oic
450,00 / manad 15,00 Ja Ja

RESwiSni ng av KOG Rimtion | 5 Mg mdnad RSt | 5 M Mas | mbe
Ja 2003 04 & manader

Sigrabur A rgsticpurkt

admin 2018-09-25 18:20

Sjukldnekostnader

Skl a0
Total kostnad utan central administration

Tadefon

0322870700

Ueskrifsglifde Sign
2018-08-26 11:58 | admin )

Croma Lin 99 20180 RA180921 & Copyright Datavan AE

[Lek och Lar AB

Licens: LOMS9909a, Dataiara Frocukion Gitehom A8

Exempel pd utskrift av Brukarkort, sida 1
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(LSS Brukarkort sice:2 2))
[Gun Hansson 2)
Timion
150,00
Ao | ecadll 2og Frivillig skaik Fod FO5
FOS T [ ) R0
F11 Fiz P13 14 F15
F15 BT Fiz Fig =20

Arstlirirgs e | Mama Werkoat d|  Sysged Tirmiam | Arede| dnaks | Sl

1| Siv Ljunggren 201,00

§| Diana Schultz

7| HKarin Brovall 80,00 134,00

8| Anna Andersson 120,00

S| Henry Nordgren

13| Ros-Marie Hansson 50,00 125,00

20| Ellen McGray 32,00

21| Mats Swedén

22| Gerd Ottosson 72,00 150,00

25| Hans Karlsson

50| Nils-Ove Sandstrom 175,00
Totalt| 35400 J
Tadafon Leskrfsylifule Sign
[Lek och Lar AB 0322670700 2018-08-25 11:58 | admin )
Licars: LONS9999, Datalara Produkion Gltebong A8 Crona Lan 99 20180 RA180921 & Copyright Dataar AR

Exempel pa utskrift av Brukarkort, sida 2
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Aterrapportering

For att fa en bra sammanstallning av vilka kostnader, beviljade-, férbrukade
assistanstimmar samt vilken intakt for varje brukare och/eller totalt finns den-
na aterrapporteringslista. Utskriften gar dven att skapa till fil. Vid utskrift av
listan kan du vdlja mellan verklig eller schablonintakt.

Crona Lan - LSS Aterrapportering X
Utskrift Urval OK
Utskrift Avbryt
() Skapa fil [ skapa rubrikrad i i P
() Bildskarm {Férhandsgranska)
(®) Skrivare

Skriv ut verklig intékt istéllet for schablonintékt
[ skriv ut léneomkostnader som lénekostnad
Utskrift av snitbvarden

Detalierad utskrift av redovisningsperiod
Utskrift av delsummar per brukare

Utskrift av sammanstlining

Sidbrytning mellan brukare

] Anonymiserad utskrift

Dialogrutan for dterrapportering

Utskriften skriver ut kostnader for 16n, OB, semesterersattning, arbetsgivarav-
gift, pension, central administration och omkostnader.

Skriv ut verklig intakt istallet for schablonintakt

Om du har alternativet Skriv ut verklig intdktistallet for schablonintakt marke-
rad far du en kolumn som raknar fram beviljat belopp multiplicerat med utfor-
da assistanstimmar. Tar du bort markeringen far du schablonintakten som be-
viljat belopp multiplicerat med beviljade assistanstimmar.

Utskrift av snittvarden
Genom att markera kryssruta beraknar I6neprogrammet och skriver ut detta
for alla kostnader.

Skriv ut Iloneomkostnader som lénekostnad

Om du har skapat en kostnadstyp med kostnadsslaget Lénekostnadersa kan
du valja vid utskriften var dessa kostnader ska skrivas ut. Om du markerar alter-
nativet sa delas I6nekostnaden upp pa kolumnerna Lén, Sem.ers, Arb.avg och
Pension. Utan markering summeras alla kostnader till kolumnen Omkostn.

10-5



Utskrifter Crona Lon LSS

Detaljerad utskrift av redovisningsperiod

Markerar du denna kryssruta kommer en detaljerad utskrift av redovisnings-
perioden vilket innebar att varje enskild redovisningsperiod som finns inom
det intervall du anger skrivs ut.

Utskrift av delsummor per brukare
Markerar du denna kryssruta skrivs delsumma per brukare. Det innebar att var-
je brukare far en summering av alla utskrivna redovisningsperioder.

Utskrift av sammanstallning
Markerar du denna kryssruta skrivs en sammanstallning som ar anvandbar for
assistansanordnaren.

Sidbrytning mellan brukare
Markerar du denna kryssruta gors en sidbrytning for varje brukare sa att du en-
kelt kan distribuera rapporterna till respektive brukare.

Anonymiserade utskrift

Ett antal utskrifter kan vid utskriftstillfallet markeras att man vill ha anonymise-
rad. Detta innebar att vid just det tillféllet skrivs inte den brukarens namn och
eventuellt personnummer ut, utan endast brukarnummer. Pa sa satt kan listan
mailas eller hanteras genom att endast mottagande part vet vem
brukarnumret tillhér och en enkel "kryptering” av informationen har skett.

Crona Lan - LSS Aterrapportering >
Utshaift Urval
Avbryt

Brukare O
Kundansvarig [} Skrivare...
Redovisningsperiod [

Avrakningsperiod 2018 augusti ~

Kundansvarig
Vid utskrift av dterrapporteringen kan du gora urval per kundansvarig och bara
fa ut aterrapportering for de brukare som har en specifik kundansvarig har. |
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brukarregistret kan du lagga upp personer i ett register over kundansvariga
och koppla en kundansvarig till brukaren.

Avrakningsperiod

Detta alternativ anvander uppgiften om Redovisningsstart och Redovisnings-
intervalli brukarregistret for att skriva ut de "aktiva" perioder som varje bru-
kare har. Om du anger "2018 juni" som avrakningsperiod och har en brukare
med redovisningsmanad juli 2018 tar programmet med alla redovisningsperi-
oder fran februari 2018.

(LSS Aterrapportering sia 1 (1) )
= ===
[ 1 Kurt Pettersson ]
Redovigningsperiod juni, 2018
Lon 0B| Sem.ers.| Arb.avg.| Pension| Centadm.| Omkostn.| Tot.kostn.| Ass.tim| Bewv.ti| O/U tim | Bev.bel| Verklintiki]
FK 42 885 11135 4408 14 852 2635 6230 82123 303.00 341] 38,00 29540 85 508,20
sum 42 865 11138 4 408 14 852 2635 6230 82123 303,00 341 38,00 85 506,20
Snitt 141.47| 3675 14,54 4302 870 20,58 271,03 J
Redovisningsperiod juli, 2018
Lon 0B| Sem.ers.| Arb.avg.| Pension| Centadm.| Omkostn.| Tot.kostn.| Ass.tim| Bewv.ti| O/U tim|Bev.bel| Verklintiki]
FK 45 758 5192 5491 13 455 2766 7011 79671 341,00 353 12,00 29540 100 731,40
suM 45756) 5192 5491 13455| 2766 7011 79671) 341,00  353] 12,00 100 731,40)
\Snittl 1341 15 1510 2945 211 p.35l 54
Redovisningsperiod augusti, 2018
Lon| 0B| Sem.ers.| Arb.avg.| Pension| Centadm.| Omkostn.| Tot.kostn.| Ass.tim| Bev.ti| 0/U tim |Bev.bel| VerkLintakt|
FK 62 692 7381 7 348| 22008 3588 7977 110990 328,00 353 -35,00] 29540 114 815,20
sum 62 692 7381 7 348 22 008 3588 7877 110850 38800 353 -35.00 114 615,20
Snitt 161.58] 15,02 18.93) 5572 925 20,58 286.08] y
Delsummering
Lon 0B| Sem.ers.| Arb.avg.| Pension|Centadm.| Omkostn.| Tot.kostn.| Ass.tim| Bev.ti| /U tim|Bev.bel| Verklintak]
FK 151 313 23708 17 243 50313 8989 21 218] 272784 103200 1047 15,00 304 852 20|
SuMm 151 313 23708 17 243) 50313 8989 21218 272784) 1032,00] 1047 1500 304 852 80}
Snitt 146.62| 2297 16,71 4875 871 20,56/ 264 33| J
Tawen )
[Lek och LarAB 0322570700 admin ]

Ucers. LoWese=:

Varm Frocohlion Gibom AB ‘Ciora Lo 93 2015 R 150821 & Copyri gt Dataivarm AB

LSS Aterrapportering

Aterrapporteringskort

Ett annat alternativ till 3terrapportering ar utskriften av Aterrapporteringskort.
Denna ger dig mdjlighet att skriva ut en sammanstallning éver brukarens ak-
tiva redovisningsperioder. Du kan valja att skriva ut information om géllande
beslut, beviljade och forbrukade timmar, I6nekostnader, alla omkostnader for-
delade pa olika kostnadstyper och en ekonomisk sammanstallning.

Om du behdver i detalj se vilka I6neuppgifter som ligger bakom informa-
tionen i aterrapporteringskortet kan du skriva ut kortet med detaljerad infor-
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mation. D& far du en sammanstallning for varje enskild summa som ingar i
utskriften.

Som standard skriver programmet ut de sex manader som ingar i varje bruka-
res avrakningsperiod. Om du ar intresserad av en langre tidsintervall kan du
skiva ut upp till 12 manader.

For att fa en battre kontroll och nyckelvarden kan du vilja att skriva ut med
snittkostnader. Da far du snittkostnaden i kronor och procent av schablonbe-
loppet for varje manad och eventuellt totalt totalt for alla aktiva redovisnings-
perioder.

Du kan med programmet [6pande skicka ut aterrapporteringskort med valda
alternativ via e-pst till dina brukare. D3 far du en |6pande dialog med dina kun-
der om hur de ligger till med tid och pengar.

Utskriften bygger pa att du skriver aktiva redovisningsperioder utifran vilken
avrakningsperiod som varje brukare har. Detta medfér att varje brukare far de
redovsiningsperioder som finns i aktuell avrakningsperiod.

Crona Lan - LSS Aterrapporteringskort X

Utskrift Urval oK

Utskrift Avbryt
O skapa fi Skrivare...
() Bildskarm {Férhandsaranska)

(®) Skrivare

[ 5kriv ut schablonintskt
[ utskrift av géllande beslut
Utskrift av timmar
Utskrift av l6nekostnader

Skriv ut loneomkostnader som lonekostnad
Utskrift av omkostnader

[ utskrift av schablonavsatining
Utskrift av sammanztalning
[ Utskrift av detaljer
[] utskrift av snittkostnader per period

Skriv ut snittkostnad beréknad pd beviliade timmar

[ Utskrift av snittkostnader p& totalen (alltid liggande utskrift)
[ Liggande utskrift
[ skicka utskriften som e-post
[ Utskrift av statusrappart
] Anonymiserad utskrift

Dialogrutan for dterrapporteringskort
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Skriv ut schablonintakt

Om du har alternativet Skriv ut schablonintakt markerad raknar programmet
fram intakten utifran beviljatbelopp multiplicerat med beviljade assistanstim-
mar. Utan markering tar programmet schablonintdkten som beviljat belopp
multiplicerat med utférda assistanstimmar.

Om utskriften omfattar hela avrakningsperiod for en brukare och personen
samtidigt overférbrukat sina timmar byter programmet per automatik till
schablonintdkt, dvs beviljatbelopp multiplicerat med beviljade assistanstim-
mar.

Utskrift av gallande beslut

Har skriver programmet ut de beslut som finns registrerade pa brukaren. For
varje beslut skrivs information om aktuell datum, beviljade timmar enligt scha-
blon eller forhéjt belopp och redovisningsintervall.

Om du valjer att skapa en fil av utskriften kommer detta avsnitt ej med i filen.

Utskrift av timmar
For aktiva perioder skriver programmet ut beviljade, férbrukade och differan-
sen mellan dessa timmar.

Utskrift av Ionekostnader

For varje redovisningsperiod skriver programmet ut I6nekostnader férdelade
pa I6nekostnad, OB-ersattning, berdknad semesterersattning, arbetsgivarav-
gift, pensionskostnader och en totalsumma.

Skriv ut Ioneomkostnader som l6nekostnad

Om du har skapat en kostnadstyp med kostnadsslaget Lénekostnadersa kan
du valja vid utskriften var dessa kostnader ska skrivas ut. Om du markerar alter-
nativet sa skriver programet kostnaden i ramen fér lonekostnader och skriver
ut den faktiska Idnekostnaden separat. Ovriga kostnader summeras till
rubrikerna Semesterersattning, Arbetsgivaravgift och Pension. Utan markering
summeras alla kostnader och skrivs pd en egen rad under ramen
Omkostnader.

Utskrift av omkostnader

For varje redovisningsperiod skriver programmet ut omkostnader férdelade
pa central administration och skapade kostnadstyper sa som utbildning, assi-
stansomkostnader, administration, personalomkostnader, arbetsmiljé och en
totalsumma.
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Utskrift av schablonavsattning

Detta val visas om du har tagit funktionen for schablonavsattning i bruk. Det
gor du under menyalternativet /nstéliningar, LSS och Grundinstallningar.
Utifran gjorda installningar raknar programmet fram varje redovisningsperiods
schablonavsattning och rdknar ifran periodens kostnader for att fa ett nytt
utgdende saldo.

Vill du paverka aktuellt saldo kan du gora det i Registeroch LSS Ingdende
saldon.

Utskrift av sammanstallning

Denna sammanstallning skriver ut beslutens beviljade belopp med verklig in-
takt och den redovisade totala kostnaden for alla Il6nekostnader samt omkost-
nader.

Utskrift av detaljer

Det kan vara svart att analysera vilja kostnader som programmet tar i utskrift-
en. Om du behover i detalj se vilka I6neuppgifter som ligger bakom informa-
tionen i dterrapporteringskortet kan du skriva ut kortet med detaljerad infor-
mation. Da far du en sammanstallning for varje enskild summa som ingar i
utskriften.

Utskrift av snittkostnader per period

For att Iopande se hur en brukare ligger till med sina medel i foérhallande till
beviljat belopp skriver programmet ut snittkostnaden i kronor och procent for
varje redovisningsmadnad och totalt. Det ger en mycket god 6verblick hur varje
brukar har utnyttjat sina beviljade medel och ger snabbt underlag for atgard
om man ligger 6ver rekomenderade varden.

Som standard raknar programmet pa intakten utifran férbrukade timmar. Om
brukaren dverutnyttjar sina timmar kommer programmet att ge en mer kor-
rekt redovisning forst nar brukaren kommer till sin avrékningsperiod. For att i
forvag kunna ge en mer korrekt berakning kan du markera Skriv ut snittkost-
nad berdknad pa beviljade timmar.

Da far du snittkostnaden istéllet att berdknas utifran beviljade timmar.

Utskrift av snittkostnader pa totalen

Med detta alternativ far du en redovisning vad brukaren har for snittkostnad
for varje uppgift utifran de redovisningsperioder som ingar i utskriften. Det ger
en snabb insikt i vad varje brukare har for snitt pa I6nekostnad, OB, etc. Efter-
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som det kravs ytterliggare utrymme pd bredden gér programmet om utskrif-
ten till en liggande A4.

Liggande utskrift

Har kan du styra utskriften till en liggande A4. For att kunna skriva ut fler redo-
visningsperioder dn sex maste du forst vadlja Liggande utskrift. Da kan du skriva
ut upp till 12 manader dér du far gora urval pa uppgiften Redovisningsperiod.

Skicka utskriften som e-post

Om du fyller i brukarens uppgift for E-post i brukarregistret sa kan du I6pande
skicka ut dterrapporteringskort. Da far du en l6pande dialog med dina kunder
om hur de ligger till med tid och pengar.

Utskrift av statusrapport
For att fa en Oversikt over skickade eller utskrivna aterrapporteringskort ska du
markera detta alternativ.

Anonymiserade utskrift

Ett antal utskrifter kan vid utskriftstillfallet markeras att man vill ha anonymise-
rad. Detta innebar att vid just det tillfallet skrivs inte den brukarens namn och
eventuellt personnummer ut, utan endast brukarnummer. P3 sa satt kan listan
mailas eller hanteras genom att endast mottagande part vet vem
brukarnumret tillhér och en enkel "kryptering” av informationen har skett.

Kundansvarig

Vid utskrift av dterrapporteringskortet kan du goéra urval per kundansvarig och
bara fa ut de aterrapporteringskort for de brukare som har en specifik kundan-
svarig har. | brukarregistret kan du lagga upp personer i ett register 6ver kund-
ansvariga och koppla en kundansvarig till brukaren.

Avrakningsperiod

Detta alternativ anvander uppgiften om Redovisningsstart och Redovisnings-
intervalli brukarregistret for att skriva ut de "aktiva" perioder som varje bru-
kare har. Om du anger "2018 juni" som avrakningsperiod och har en brukare
med redovisningsmanad mars 2018 tar programmet med alla redovisnings-
perioder fran april 2018.
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Crona L6n LSS

LSS Aterrapporteringskort

Lek och Lar AB

o]

e
oS

¢
Lo
el

d
e
#
et

‘ Kurt Pettersson

1

Timmar

Period 2018 06 201807 201808 201808 201810 2018 11 Totalt
Beviljade immar FK 341,00 353,00 353,00 341,00 1388,00
Férbrukade timmar FK 328,00 341,00 388,00 340,00 1397,00
Overfunder im 13,00 12,00 -35,00 1,00 -9,00
Lanekostnader

Period 2018 06 2018 07 2018 08 201808 201810 2018 11 Totalt
Lénekostnad 46 177,00 45756,00 6©269200 4761300 202 238,00
Utbildningsléner (16n) 163200  1080,00 742,00 1080,00 4534,00
Traktamenten (16n) 1150,00  1150,00 2 300,00
Personalméte (16n) 405,00 405,00 810,00
OB-ersattning 11 134,00 519200 738100 1209300 35 800,00
Semesterersatining 485200 562100 734600 528500 23 104,00
Arpetsgivaravgift 16 674,00 1383500 2223900 1708700 69 835,00
Pension .| 298500 282600 353300 302100 ...l 1248500
Summa 85 009,00 75460,00 10403300 8658400 351 086,00

Omkostnader

Resekostnader (ass)

Period 2018 06 201807 201808 201808 201810 2018 11 Totalt
Central administration 7 751,00 § 058,00 9 168,00 503400 33 011,00
Utbildning (uto)

Assistansomkostnader (ass 1 646,50 925,00 692 50 101750 428150
Administration (adm)

Personalomkostnader (per) 355,00 355,00
Arbetsmiljdinsatser (ami) 952 50 952 50

38 602,00

Sammanstallning

Period 2018 06 201807 201808 201809 201810 2018 11 Totalt
Beviljat belopp Fk| 295,40 295,40 205,40 295,40

Verklig intakt FK| 96 891,20 10073140 11461520 100 436,00 412 673,80
Totalkostnad | 9476200 8444300 11434700 9583600 | 389 588,00
Resultat 212920 1623840 -231,80 4 800,00 22 985,80

Liceres: LONS39939, DartaVara Procukdion Gateborg AB, Crona Lan 99, 2018.c R-18021

2018-09-26 13:33, admin, Sida: 1 (av 1)

LSS Aterrapporteringskort
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Tidrapport FK3059

Méjlighet finns att skriva ut Forsakringskassans Tidrapport FK3059 direkt har i
Crona Lon LSS.

Signering

Har du dessutom Crona Portal finns mojlighet for assistenten att signera dessa
med Bankld och sedan fér anordnaren att kontarsignera varje enskild tidrap-
port. Du kommer till utskriften via menyalternativet Utskrifter, LSS, Tidrapport
FK3059.

For enskilda brukare och mindre assistansanordnare kanske det racker det
med att skriva ut blanketten och signera manuellt.

Crona Lan - Tidsredovisning assistansersattning (FK3039) x
Utskrift e oK
Utskrift Avbryt
(®) Bildskarm (Férhandsgranska) Slrivare...
() Skrivare

[ anpassa till dubbelsidig utskrift

Instaliningar
Redovisningsperiod September w
Assistansperiod 2018-09-01 till 2018-05-30
Utskrift

Valj vart utskriften ska skickas; bildskarm eller skrivare.

Dubbelsidig utskrift

En funktion som hanterar skrivare med dubbelsidig utskrift har inforts. Tidrap-
porten kan ibland omfatta flera sidor. Har du en skrivare med som &r installd
for dubbelsidig utskrift maste du kryssa foér denna ruta for att inte en framsida
ska fa fel baksida.

Installningar och Urval
Valj 6nskade perioder for utskriften. Du kan selektera pa assistenter och
brukare.
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Tidsredovisning
Assistansersittning

11(2)

Forsakringskassan

077117 90 00 A och mared
woww forsakringskassan.se
2018029
Shickca blanietion i

Forsdkringskassans inlisningscentral
839 28 Ostersund

1. Perzonen som har pergonlig assistans

Farmarnn ach efierramn

Kurt Pettersson

Per=orrurmmes | 12 siffor)

19480822-1115

Du som &r assistent fyller i tidsredovizningen pd sidan 2. Sedan ldmnar du den till din arbetsgivare. Du
dr anordnare fyller sedan i punkt 3 - & pa sidan 1.

2. Du som &r assistent
Farmamn ach eferromn

Diana Schults

Persorrumme | 12 sifirar) ‘

19740315-5828

3. Omfattas assistenten av kollektivavtal?

| ] u= [Dne ‘

4. Uppgifter om berdkningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal

Den arbetsgivarorganisation som anordnaren tillhér kan svara pd frigor om berdkningsperioder.

Farsdkringskassan kan kemma att kentrellera de uppgifter sem du lamnar. Fylli den eller de perioder so
ingdr i den hdr tidsredovisningen.

S Frim och med Tl ach med Frin ach med T sl ach mad Frim och med T8l ach mad
2 12018-07-11 2018-12-31

g Fram ach masd Tl o et Framn acdh masd T5il o s Frém och masd T5il et rmndd
m

5 Anordnaren av personlig assistans

|:| J=ag har zj8lv anstillt assistentzn (Fyll ints i négat mer under den hir punkten)

[] Personen anlitar
=n assistans-

SnCransne

Hamn pé anordnaren

Lek och Lar AB

Orgarissfonsmumimes

TIIIi-iiiT

Honiakipersan

Leif D.

Tesusion, drven rikirummer

B arordreren arbetsgivare fr assisenen?

IEJ;

Nej, anordnaren Sr
uppdragsgivars &t
assistenten som har
&0 annan srbetsgivars

O

Hamn g arbetsgivaren

Orgarissfonsmumimes

|:| Wej, anordnaren Sr uppdragsgivare it assistenten som dr egenfiretagare.

6. Underskrift av dig som ar anordnare eller sjdlv har anstillt assistenten

Jag intygar att uppgifterna i blanketten 3r riktiga.

“ [ 2018-09-26

Marmmiechring

Tesesion, wesn rilarummer
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Aot ASTOWTENIS ESITLITIE Purgarirnme 2(2)
2018-08  19740316-8828 18480822-1115
7 Redovisning av utford assistans
Dagy .I'A::lbj:ﬂ,;ﬂd auctiw tid | vantetid E;r;:t-ld Dag A::?j?ﬂ);ﬂﬂ Aktiv tid | vantstid E;r;l:t-m
2l oroo-moe | | O O - Ol OO
3| too-2100 | B | O O - O O [l
sl 1zoo-2zoe | X[ O O - [ I N O
7wz | | O O - O d | 0O
8l woo-izon | | O O - Ol OO
| 1eo-2zzo0 | | O | O - | O ]
1| oaoo-4330 | | [ | O - 0| d [l
14 1oz | X | O | O - [ I N O
14| zzoo-zem0 | ]| ® | O - OO O
15| oooo-oson | [ | X | [ - | O ]
15| oeoo-oso0 | B | O | [ - Ol O ]
18 1moo-z300 | B | [ | [ - 0| d [l
1B zmoo-zen0 | O | X | O - [ I N O
e oooo-os00 | B | O | O - O d | 0O
§ 19|  06:00- 08:00 X O O - O O ]
E - O|ojo - O|0| O
- O o) d - oo O
- Oo|oOo|d - [
- Oo|oOo|d - [
- O o) - HEEEE
Swmma tid: At tid wantstid Barsdsapstid
Tinmar | Miruter | Timmar | Minuter | Timmer | Mirer
B3l a0 & o
8. Underskrift av dig som dr assistent
Jag intygar att uppgiftema ar riktiga.
2018-09-26 0322-38942
Uiy i Pt ars | T i oo 15 s s e | S ety T s s 1 T s e S
Mar du har skrivit under blanketten lamnar du den till din arbetsgivare.
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Loneartslista

Loneartslistan beskrivs i den vanliga handboken till Crona Lon men omfattar
mer information om man har LSS tillagget.

For att pa ett enkelt satt kunna stimma av uppgifterna som beraknas i funk-
tionen kring LSS kan du skriva ut en I6neartslista med de installningar som
finns for LSS tillagget. Om du vill paverka en I6neartslista ytterligare kan du
skapa en lista med hjalp av listgeneratorn.

[ Léneartslista Sicka: 1 (15)]
4 Benamning Uppd|Jppd [Besiut timm| Ta vilka tim [Kostnadst [Central |Instibutio|(Oh-er s34
1 Alderl Mej  [Mej = Iej [ej
11 Timlon direkt sem.ersét|da  [Mej  |Automatisk| Assistanst Ja IEj =]
111 Timln exkl. sem.ersdtt[Ja  |MNej  |Automatizk| Assistansti 2 Iej [ej
112 Timl&n uthildning direkt |Mej  [Ja Lithildning  [Mej Iej [ej
1121 Timlén uthildning exkl. |MNej  |Ja Lithildning  [Mej Iej [Jej
113 Timlén direkt semersét|da  [Mej  |Fdrsdkring | Azsistansti )= Iej ]
1131 Timlan exkl. sem.ersdtt[Ja  |Mej  |Fdrsdkring | Assistansti 2 Iej [ej
114 Timlén direkt sem.ersét|da  [MNej |[Kommun | Assistanst )= Pej ej
1141 Timlan exkl. sem.ersatt[Ja |Mej  [Wommun | Assistansti 2 Iej [ej
115 Timlén direkt sem.ersét|Ja  |[Mej  |Tillf3liot ut | Assistansti 2 Iej [Jej
1151 Timln exkl. sem.ersatt[Ja  [Mej  ([Tillf3liot ut | Assistansti 2 Iej [ej
117 Timlan Arbetsledning d [Mej  |Ja | Aciministrat (Mej Iej [ej
1171 Timln Arbetsledning e [Mej  |Ja | Aciministrat (Mej Iej [ej
118 Timlan Personalmite di|Mej  |Ja Lithildning  [Mej Iej [ej
1181 Timl&n Personalmdte & |Mej  [Ja Lithildning  [Mej Igj [ej
119 Timln exkl. sem.ers. SlJa  |Mej  |Farsdkring | Assistansti 2 Ja [ej
12 Manadsion Ja o [Mej  [Automstizk| Assistansti A= [gj =]
1200 [Manadsldn, Registrerin|Ja  [Mej  |2utomatisk| Assistanst 2 Iej [ej
1201 MaEnacdziEn Mej  [Mej Mej Iej [ej
1202 |M8nadsldn, differans |Ja  [Mej  |2utomatisk|Assistanst 2 Iej [Jej
1203 [Minadslan, RegistrerinfJa  [Mej  [Siuklon Azzistansti Ja Iej ej
1205 [Manadsldn, Registrerin|Mej  [Ja Lithildning  [Mej Iej [ej
1206 [Manadslén, Registrerin|Mej  |Ja A clministrat [Mej Pej e
1219 |vikarieldn, ménadston [Ja (Mg [Sjukidn Azsistansti 2 Iej [ej
12190 [Wikarieldn Gvertid enke |Ja [Mej  [Sjuklén Azsistansti 2 Iej [Jej
(12191 Wikarieldn dvertid kval, |Ja  [Mej  |Sjukldn Azsistansti 2 Iej [ej
122 MEnackslEn, del ey Ja o [Mej  [Automatizk| Assistansti 2 Iej [ej
123 MEnacslEn inkl. 6-tid, |Ja  [Mej  |Automatisk|Assistanst 2 Iej [ej
13 Ackordzidn Mej  [Mej = Iej [ej
131 Ackordsidnetillaong Mej  [Mej = Iej [ej
132 Provision Mej  [Mej = Iej [ej
133 Bonus Mej  [Mej Mej Iej =
1331 Bonus artal Mej  [Mej = Iej [ej
1332  |Bonus summa Mej  [Mej Mej [gj =]
135 Arbetzlecartildgy, tim [Ja [Mej  |Automatizk| Assistansti 2 Iej [ej
1351 Arbetzledartildgy, fast|da  [Mej  |Actomatisk| Assistanst Ja Iej [ej

7

Teletn Uik iz TSl an
[Lek och Lar AB 0322-670700 2009-03-03 10:54 )
Uce s : LO NSSeess, Dalavara Produklon 2B Crora Lidn ©9 20098 RS0 123 @ Copyrlghl Dalavam A

Exempel pa utskrift av [6neartslista for LSS.
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Lonehistorik

Crona Lén - Lénehistorik x

Utskrift Lanearter Urval oK
Utskrift Avbryt
(O skapa fil
() Bildskarm (Férhandsgranska)
(®) Skrivare

Skrivare...

Sorteringsordning LSS, Person, Loneart ~
[xem ft

[ Utskrift av sammandrag

[ Utskrift av urvalsinformation

o

t av exira loneartstext

Utskri

[ Anonymisera utskrift

Efter Ionekorningen kan du ta fram lonehistorik per brukare. For att fa fram
denna historik maste du vilja sorteringsordning enligt bilden ovan.

Komprimerad utskrift

Markerar du denna kryssruta far du en utskrift som endast redovisar totaler for
varje loneart per person medan en icke komprimerad utskrift redovisar alla
I6nearter for de I6neperioder som ingar i urvalet.

Utskrift av sammandrag
Viljer du att ta fram ett sammandrag redovisas totaler for alla férekommande
I6nearter i slutet av utskriften.

Urval

Vidare kan du selektera pa I6neperiod, redovisningsperiod, utbetalningsda-
tum, brukare, kundansvarig, anstallningsnummer och kategori. For att du skall
kunna ange ett urvalsintervall skall du markera uppgiften. Ange darefter start-
och slutvarde pa uppgiften.
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Utskrifter
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Exempel pd utskrift av I6nehistorik for en brukare
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1 1 Crona Rapportera LSS 80

Placera en iPad hos den assistansberattigade. Anvand appen Crona Rapportera
LSS och du har ett effektivt system for att fanga alla dina assistenters narvaro-
och franvarotider fér senare 6verforing till Crona Lén LSS.

Crona Rapportera LSS 80 arbetar tillsammans med var Crona Portal dar anord-
naren kontrasignerar tidrapporterna.

Crona Rapportera LSS 80

Var nya app Crona Rapportera LSS 80 ar direktkopplad mot Crona Lén 50 LSS
och storre. Detta innebadr att brukare och assistenter som laggs upp i I6nepro-
grammet och som laddas upp till Crona Portal ocksa finns att tillga i appen
utan nagon dubbelregistrering. Detta géller ocksa tidkoder, varugrupper, etc.
Crona Rapportera LSS 80 blir en helt integrerad del med Crona L6n LSS och
Crona Portal.

Crona Rapportera LSS 80 ar anpassad till iPad och kan inte koras pa en iPhone.
Pa samma satt som i den dldre appen Rapportera LSS 40 anger assistenterna
nar de kommer och néar de gar. Informationen finns direkt tillganglig i Crona
Portal och synkas med en knapptryckning 6ver till Crona L&n nar |16neforrat-
taren sa onskar.

Du far i appen med automatik fram blankett FK3059, signerad av assistenten
med Bankld och som kan skickas till Forsakringskassan efter kontrasignering
(ocksd det med Bankld) av anordnaren tillsammans med rdakningen fran Crona
Lon LSS.

Crona Rapportera LSS 80 forutsatter ocksa anvandning av Crona Lon LSS och
Crona Portal. | detta avsnitt gar vi igenom instdllningarna i Crona Rapportera
LSS 80 samt kopplingar som behovs.

Overgripande funktion

Crona Rapportera LSS 80 ar tankt att ligga framme hos brukaren for att assi-
stenterna latt ska kunna logga in med sitt kortnummer, sin PIN-kod och ange




Rapportera LSS 80 Crona Lon LSS

IN eller UT eller i férekommande fall en tidkod. Utldgg kan ocksa anges i appen
av assistenten.

Appen startas av en person som har ett anvandarkonto pa Crona Portal med
rollen som brukare. Efter det kan alla assistenter som ar uppladdade pa porta-
len logga in och stampla sin tider. Det racker med att en assistent ar upplad-
dad pa portalen, hen maste inte ha ett anvandarkonto.

Sjalvklart kan assistenter ocksa ha ett anvdandarkonto om man vill att de ska
kunna komma at sina saldon och I6nebesked via Crona Portal. Da kan de ocksa
rapportera tider via portalen.

Efter manads slut ska tidrapporterna godkannas for 6verforing till 16n och sig-
neras med Mobilt Bankld for Forsakringskassan. Dessa signerade tidrapporter
sparas i Crona Portal for att ocksa signeras av anordnaren. Denne hamtar upp
alla assistenters tidrapporter och kontrasignerar dem dar for senare slutligen
kunna skicka dem till Férsakringskassan.

Licensiera

Till skillnad fran var mindre app behéver Crona Rapportera LSS 80 inte licensi-
eras. Den ingdr som en tilldaggsfunktion i Crona Portal.

D Rttt Appen finns for iPad och laddas ner fran App Store.

App Store

Crona Portal

Hur du kopplar samman Crona Lon med Crona Portal finns beskrivet i en sar-
skild handbok for Crona Portal. | IGneprogrammets nyhetspanel finns ocksa
supportdokument och instruktionsfilmer.

Starta appen

Appen startas och brukaren klickar pa texten /nstdliningar och anger sitt an-
vandarnamn och l6senord for appen ska startas med ratt brukare och assis-
tenter. Appen ligger sedan uppe och igang for inloggning och stampling av
alla brukarens personliga assistenter.
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Loggain
Il
13:55 tisdag 17 januari

‘ Anna Andersson

‘ Diana Schults

‘ Henry Nordgren

‘ Karin Brovall

‘ Ros-Marie Hansson

© O W

~
S o N

&

®

Assistenten anger sitt kortnummer och PIN-kod for att logga in. Pa hoger sida
visas de assistenter som kan arbeta hos aktuell brukare.

Stampla IN eller UT

Pan = 1008 T Ernm

J 1 008 Kurt Pettersson
Just nu 08:45 - 14:00 5,25t
14:00 - 20:00 Arbetstid (Extra tid) (Tillf4lligt... 6,00t
19:00 - 20:00 OB-ersitining 1, Kval 100t

Nérvaro Frérvaro
11,25 0,00

==} N &

Normalt anger assistenten nagon av knapparna IN eller UT. Tiden som stamp-
las blir dd aktuell tid eller “Just nu”. Mgjlighet finns att manuellt anger tiden for
en stampling.
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Crona L6n LSS

iPag = 10:09 v szum
Il
10:09
idag 10 09
Just nu 08:e 525t
14:0C 6,00t
RESULTATENHETER 19:0C 1,00t
Kurt Pettersson
Narvaro Franvaro
LT
gp‘; N <&
Stampla tidkod
iPad = 10:00 S2%m
U
‘] 0 - 09 Arbetstid (Extra tid)
Arbetstid (Extra tid) (Forsakringskassa)
Arbetstid (Extra tid) (Kommun)
Arbetstid (Extra tid) (Tillfalligt utokat) 1
Just nu 08:4¢ 525t
Arbetsskada
14:C 6,00t
Arbetstidskonto
i 19:0C  pssistanstid TUT 100t
Kurt Pettersson B
Beredskapstid vardag
Beredskapstid helg
Bredvidgang
F

)

Fackligt arbete

Flextid (+/-)

11,25
S ¢

Frénvaro

0,00

Om man vill stdmpla nagot annat an bara arbetstid in och ut ska man vélja funk-
tionen Tidkod och sedan vilja vilken i den listan som kommer fram. Vilka tidko-
der som just ni ska arbeta staller niin i Crona Lon.

Efter varje registrering raknas narvaro eller franvaron ut. Finns ingen slutstamp-
ling raknar appen fram till 24:00 tills en slutstampling gors. | rutan visas hela
tiden intervallet till ndsta handelse.
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Fad = 10:08 EETE)
“
08:45 IN
14:00 Arbetstid (Extra tid) (Tillfal...
20:00 uTt
Ji 525t
6,00t
RESULTATENHETER 1,00t
Kurt Pette

Narvaro Franvaro
11,25 0,00

Vill man se de enskilda stimplingarna far man klicka pa texten ”Andra”.

iPad = 10:13 T 5%
U
10:13
fredag 13 januari
110 tis fika 75,00
113 fre  p-avgift 60,00
BELOPI R
117 tis 125,00
Summa
260,00

Mojlighet finns ocksa i appen att registrera utlagg som assistenten haft. Man
valjer varugrupp for utlagget och anger beskrivning och belopp.
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Godkannande

iPad = 10114 s1%m

10-14

< 2017 >
® 04o0ns 11,00 11,00
arestenao
® 0btors 6,00 6,00
® 13 fre 0,02 0,02
® 17 tis 11,25 11,25

Aktiv tid Vantetid | Beredskapstid Nérvaro Franvaro
Underkénn 28:16 0:00 0:00 28:16 0:00
28,27 0,00 0,00 28,27 0,00

=) N @

Assistenten godkdnner en hel manad for 16n och signerar for Forsakringskassan.
Tiderna visas bade som timmar och minuter och som timmar och hundradelar.
Signering gors genom att klicka pa texten ”Signera Tidrapport”.

Assistenten signerar

iPad = 10:14 51%m >

10:14

< 2017 >
® Odons 11,00 11,00
ATTESTERAD
® 05tors 6,00 6,00
® 13 fre 0,02 0,02
® 17 tis 11,25 11,25

Aktiv tid Vértetid | Beredskapstid Néirvaro Franvaro
Underkénn 28116 0:00 0:00 28:16 0:00
28,27 0,00 0,00 28,27 0,00

) K &

Assistenten signerar sin tidrapport nar denne ar klar med alla sina registreringar
genom att klicka pa texten ”Signera Tidredovisning”. Blanketten FK 3059 kom-
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mer fram pa plattan ifylld och klar fér signering med Bankld. Assistenten far
klicka pa texten ”Signera” uppe till hoger i bilden och starta sitt mobila Bankld.

Avbryt

Tidrapport Signera

e ssp o Tidsredovisni
Forsikringskassan e
A i

0771-17 90 00 d

ad
forsakringsk:
waww forsakringskassan.se 201701

E—
Férsakingskassans inlasningscentral

839 88 Ostersund

1. har personlig assistans
[Fornamn och aiternamn
frt Petiersson

Porsonnummer (12 siffror}
194808221115

Du som &r assistent fyller i idsren|
anordnate fyller sedan i punkt 3.

Jicdu den il din arbetsgivare. Du som &r
Starta BankiD-appen
2.Du som &r assistent

[Fornamn och efternamn
Karin Browall

[Porsonnummer (12 sifiror}
19780222 9954

3. Omiattas assistenten av kollektivavtal?

‘DJa [X] Nei

4. Uppgiiter

Den atbatsgivarorganisation sem anordnaren tilhar kan svara p4 fragor om berakningsporiodor.
Forsakiingskassan kan komma attkontrollera de uppgifier som dlu lamnar. Fyll | den eller de perioder som ingari
den har tidsredovisningen,

Frin och med
2017-01-01

il och med
2017-06-30

Fn ach med

1l och med

i och mod

11l och mod

Frin ocn mea

[thoon mad

Frn och mea

1 oo ed

Fran ocn mea

| oo med

Turapporiora uuagy Sodkann

Assisten signerar och darmed finns den klar for assistansanordnaren att kon-
trasignera i Crona Portal. Blanketten kan inte skrivas ut pa papper annu fran
appen som man kan i Crona Portal.
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Brukarens vyer

iPad =
november 2016
Man Tis Ons
1
Karin Brovall 10h Henry Nordgren
Karin Brovall
v45 7 8
Henry Nordgren  1h Henry Nordgren  1h Henry Nordgren
vaB 14 15
Henry Nordgren  1h Henry Nordgren  1h Henry Nordgren
Karin Brovall 7h Karin Brovall
va7 21 22
Karin Brovall &h Karin Brovall 12h
vaB 28 29
Karin Brovall 8h Karin Brovall

10:17
Manad
Tor Fre
2 3 4
1h Henry Nordgren  1n Henry Nordgren
2h Karin Brovall
9 10 "

ih Henry Nordgren  1n Karin Brovall

16 17 18
1h HenryNordgren  1h Karin Brovall
10h Karin Brovall an
23 24 25
Karin Brovall 10n
30

1h

1n Henry Nordgren
7 Karin Brovall

15n Henry Nordgren
Karin Brovall

&h Karin Brovall

Lor

50 % M

Idag =

s6n

5 6
in HenryNordgren  1n
2h Karin Brovall 7h
12 13
1h HenryNordgren  1h
100 Karin Brovall sh
19 20
&h Karin Brovall nh
26 27
Karin Brovall &h

Brukaren kan ta fram en 6versikt 6ver en hel manad eller vecka med uppgift om
hur mycket olika assistenter arbetat pa vilka dagar.

iPad = 10:16 750 %M
v48, december 2016 g =
M T T F
28 now. 29 nov. 30 now. 1dec. 2 dec
|Karin Brovall
[05:30 - 10:15  sjukeom
Karin Brovall
lo8-18=17:00 Sk
Karin Brovall
09 Nisvarotid
ATt ket
Karin Karin
Karin Karin
Brova——Brovai—— Brouall_Brouall
s Vel 17:00 1700 g8
b AT A Arvststd  smatiing 3,
ersdtiing 3, (Extratid) __ heig
ol (Farsakning ek
ssa)
Karin Brovall
18:30 - 24:00  sjukaom
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iPad = 10117 50 % W
e
Idag =
tisdag 22 november 2016
Aktiv tid 12.75 timmar
Vintetid 0.00 timmar
Beredskapstid 0.00 timmar
Karin Brovall @ Karin Brovall Upphév attest
09:30 - 22715 (1275 ) Overtia 1 (komptid]
12.75 0.00 0.00 12.75 0.00 =
Karin Brovall

10:30 - 17:16 Siukdom

Enskilda dagar kan fas fram for en narmare analys.

iPad = 10:17 50 % M
Idag -
onsdag 16 november 2016 Sén
5 6
Aktiv tid 11.25 timmar 1h Henry Nordgren 1h
25 Karin Brovall 7h
Vantetid 0.00 timmar
Beredskapstid 0.00 timmar
Det 12 13
) 1h Henry Nordgren 1h
@ Henry Nordgren el 105 Karin Brovall 5h
Karin Brovall
10:30 - 20:45 [10.25 1) Arbetstid (Exira tid}
1.00 0.00 0.00 1.00 0.00
19 20
] @ Karin Brovall Upphiv attest an Karin Brovall nn
]
10.25 0.00 0.00 10.25 0.00
26 27
(] Karin Brovall &h
lﬂlﬂr\c Nordgren lery Nordgren
20002100 Ftionmr. |20:00 - 2100 (1 tbrertis
(]
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iPad F 10:7 50 % M
[EEE e ———
Ida =
november 2016
Lér Sén
S &
: o + Nordgren 1h Henry Nordgren 1h
@ Diana Schults 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Attestera ey W e Gt 5
@ Anna Andersson 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Attestera
@ Ros-Marie Hanss... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Attestera
1 12 13
k@ Henry Nordgren 14.00 0.00 0.00 15.00 0.00 Upphav attest  fiNordgren 1h Henry Nordgren 1h
Brovall 6h Karin Brovall sh
@ Karin Brovall 76.12 6.50 13.05 87.45 63.67 Upphav attest
19 20
B Brovall &n Karin Brovall h
K
Totalt 90.12 6.50 13.06 102.45 63.67
va7 21 22 23 24 25 26 27
Karin Brovall 6h Karin Brovall 12h Karin Brovall 10h Karin Brovall &h
vag 28 29 30
Karin Brovall Bh Karin Brovall 10h
&

Vy for brukarens attesthantering infor utbetalning av 16n. Attesten har inget
samband med den personliga assistentens signering till Férsakringskassan.
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